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SÜREÇ ADI: Etik Kurul Toplantı Gündeminin Oluşturulması 
 

SÜREÇ TANIMI Etik kurul toplantı gündeminin oluşturulması işlemleri süreci 

SÜRECİ BAŞLATAN 
İŞLEM 

Eksik evrakı olmayan başvuru dosyaları kabul edilir ve toplantı gündemine alınır. 

SÜREÇ SAHİBİ Müdahalesiz Araştırmalar Etik Kurulu 

SÜREÇ SORUMLUSU Müdahalesiz Araştırmalar Etik Kurulu Sekreterliği 

SÜRECİN HEDEFİ Toplantı gündeminin oluşturulması. 

SÜREÇLE İLGİLİ 
RİSKLER 

Toplantı tarihinden 15 gün önce dosyaların eksiksiz şekilde verilmemesi. 
Eksik evrakı olan dosyaların, gündeme alınmasında başvuru sahibinin ısrarcı tutumu 
Araştırmanın başvuru dosyasını 15 gün sonraki toplantı gündemine alınmadığını öne sürmesi. 
Aciliyeti olan başvuruların (Ulusal ve Uluslararası destek alan çalışmalarda) öne alınması 
nedeni ile diğer başvuruların toplantı gündemine alınmasında gecikme yaşanması. 

RİSKLERE 
KARŞI 
ÖNLEMLER 

MAEK Web sayfasında toplantı tarihlerinin düzenli olarak güncellenmesi ve paylaşılması. 
Başvuru dosyalarının, MAEK’e eksiksiz dosya başvuru tarihleri baz alınarak MAEK üyelerinin 
erişimine açık olan ortak “Etik Kurul” klasörüne kayd edilmesi 
Başvuru dosyası yoğunluğu/aciliyeti durumunda yıl boyu planlanan toplantı tarihleri dışında 
toplantı sayısının arttırılması. 

SÜRECİN 
TAMAMLANMA 
SÜRESİ 

1-15 İş günü 

PERFORMANS 
GÖSTERGELERİ 
VE ÖLÇÜM 
SIKLIĞI 

Gündeme alınan dosya sayısı. 

SÜRECİN 
DAYANDIĞI 
MEVZUAT ADI VE 
NUMARASI 

 

FORMU 
HAZIRLAYANLAR 

Kurul Sekreterliği, Kurul Başkanı 

FORMU 
ONAYLAYANLAR 

Kurul Başkanı 

GİRDİLER 
ADI FORMATI SAĞLAYICISI 

Eksiksiz gelen ve 
başvuru tarih sırasına 
göre düzenlenmiş 
dosyalar 

Bilgisayar/Yazı Kurul sekreteri 

   

 
ÇIKTILAR 

ADI FORMATI SAĞLAYICISI 
ÇIKTIYI KULLANANLAR 

Toplantı gündemi Evrak/EBYS/E- 
posta 

Etik Kurul 
Sekreteri 

Etik Kurul Başkanı, Etik Kurul 
Sekreteri ve Kurul Üyeleri 

    

 
KAYNAKLAR 

 

 

 

FAALİYET KODU 
FAALİYETİN 

ADIMI 
MEVZUAT ŞARTI KAYIT ORTAMI 

 Eksik evrakı olmayan 
başvuru dosyaları 

 Fiziki/ Bilgisayar 

 kabul edilir ve 
toplantı gündemine 
alınır. 

  



 Dosya toplantı 
tarihinden 15 gün 
öncesinde gönderilip 
gönderilmediğinin 
kontrol edilmesi. 

Hayır ise; 

Dosya bir sonraki 
toplantı gündemine 
alınır. 

Evet ise; 

En yakın Etik Kurul 
toplantı gündemine 
alınır. 

 Fiziki/Bilgisayar/E-posta 
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İZTU MAEK KURULU Sekreterliği 

 
 
 
 
 
 

 
İZTU MAEK KURULU Sekreterliği 

 

 

 

İZTU MAEK KURULU Sekreterliği 

 

En yakın Etik Kurul toplantı 
gündemine alınır. 

Eksik evrakı olmayan 
başvuru dosyaları kabul 
edilir ve toplantı gündemine 
alınır. 

Dosya bir sonraki toplantı 
gündemine alınır. Dosya toplantı tarihinden 15 gün 

öncesinde gönderildi mi? 

Hayır 

Evet 


