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BIiRINCi BOLUM

Amag ve Kapsam, Dayanak ve Tamimlar Amag ve kapsam

Amag ve Kapsam

MADDE 1- (1) Bu usul ve esasin amac1, Olgme ve Degerlendirme Merkezi Smav Birimi
tarafindan, Izmir Timaztepe Universitesi On Lisans, Lisans ve Lisansiistii programlarida yer
alan ve akademik birimler tarafindan yapilmasi talep edilen teorik derslerin sinavlarinin uzaktan
egitim yontemleriyle (¢evrim i¢i, dijital) ya da yiiz yiize basili evrak ile yapilmasina iliskin usul
ve esaslar1 diizenlemektir.

Dayanak

MADDE 2- (1) Bu Y6nerge, 2547 sayil1 “Yiiksekdgretim Kanunu”, 6114 sayili “Olgme,
Secme ve Yerlestirme Merkezi Hizmetleri Hakkinda Kanun™ ile 4/11/1981 tarihli ve 2547 sayili
Yiiksekogretim Kanununun 14’{incii maddesine dayanilarak hazirlanmistir.

Tammlar

MADDE 3- (1) Bu Yo6nergede gegen;

a) Universite: Izmir Tmaztepe Universitesini,

b) Rektor: izmir Tmaztepe Universitesi Rektorind,

¢) Rektorlik: 1zmir Tinaztepe Universitesi Rektorliigiinii,

¢) Senato: Izmir Tinaztepe Universitesi Senatosunu,

d) Olgme ve Degerlendirme Merkezi Smav Birimi: Universitenin tim akademik
birimlerinde belirlenmis dersler icin ilgili birimle birlikte, smav organizasyonu ve
smavla ilgili genel islemleri ylritmek {izere yapilandirilmis birimi,

e) Sinav Hazirlik ve Degerlendirme Sorumlusu: Merkez miidiiriine akademik ve idari

islerde yardim etmek iizere gorevlendirilen uzmani,

h) Belge Imha Sorumlusu: Iptal edilen veya yanlis basilan smav evraklarinm imha
edilmesinden sorumlu olan kisidir,

1) E-arsiv-Arsiv sorumlusu: Smav evraklarmin teslimati asamasinda, sinav evraklarmnin
taratilmasindan ve elektronik ortama aktarilip arsivlenerek saklanmasindan sorumlu olan kisidir.

i) Ders Sorumlusu: Akademik birimlerde egitim-o6gretim doénemi icin ders
gorevlendirilmesi yapilan ve miifredat planma uygun olarak, dersin kredisine gore (teorik,
laboratuvar, uygulama) dersin 6grenme hedeflerini uygun yontemlerle 0grencilere aktaran,
uygun 6lgme degerlendirme yontemleri ile sinav sorularini hazirlayan 6gretim elemanin,

j) Bina sorumlusu: Gorevli oldugu binada ve binanm biitiin salonlarinda smavlarin
smav uygulama usul ve esaslarma uygun bicimde yiiriitiilmesini saglayan 6gretim eleman,

K) Salon Baskani: Smavin yapildigi salonlarda, smavin, Kurallara uygun olarak
yurittlmesinden sorumlu kisiyi, birden fazla sinav gorevlisinin gorev aldigi siav salonlarinda,
smav gorevlilerinden kidemli olan 6gretim elemanini,

[) Gozetmen: Birden fazla smav gorevlisinin yer aldigi smav salonlarinda smavin
kurallara uygun olarak, giivenli bir sekilde yapilmasinda, Salon Bagkanma yardimci olan
Ogretim elemanini,

m) Yedek Smav Gorevlisi: Sinav salonlarinda g6reve gelemeyen/gelmeyen
gorevlilerin yerine veya ek gorevliye ihtiya¢ olmast durumunda gdrev yapan 6gretim elemant,

n) Cevrimigi Smav (Online/Elektronik Sinav): Basili soru kitapgigi ve cevap kagidi
kullanilmaksizin, bilgisayar, tablet veya cep telefonu araciligiyla uzaktan ya da yiiz yiize olarak
sorularin elektronik ortamda cevaplandirilmasiyla ger¢eklestirilen sinavi,
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0) Microsoft Teams Video Konferans Program: Izmir Tinaztepe Universitesi Uzaktan
Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi tarafindan kullanilan ¢evrimigi egitim platformunu,
r) Yiiz yiize teorik smav: Basili soru kitapgig1 ve cevap kagidi kullanilarak Izmir
Tinaztepe Universitesi sinav salonlarida gdzetimli olarak gergeklestirilen smavi,
s) DSOS: Derslik ve siav organizasyon sistemi yazilimi
t) IZTUZEM: Izmir Tinaztepe Universitesi Uzaktan Egitim Arastrma ve Uygulama
Merkezini ifade eder.
u) YKYS: Yiiksekogretim Kalite Yonetim Sistemi
) IKINCI BOLUM
Ol¢me ve Degerlendirme Merkezi Smav Birimi Yapilanmasi
MADDE 4- (1) Sinav 6ncesinde, smav takvimine gore;

a) Smav salon organizasyonu,

b) Gozetmenlerin sinav salonlarma sayisal dagilimy,

c) Teorik kredili derslerin teorik icerikli sinavlarmin soru basimi,

¢) Basilan sinav evraklariin tutanakla teslim edilmesi

(2) Sinav sonrasi, siav takvimine gore;

a) Test yontemiyle yapilan sinav kagitlarinin optik okuyucuda okutulmasi,

b) Okutulan siav sonug¢larmim ve analizlerinin ilgili ders sorumlusuna tutanak ile teslim
edilmesi

¢) Ilgili egitim-6gretim y1l1 siiresince arsivlenmesiyle yukimlidiir.

Cevrimici (Online/Elektronik) Sinavlar, Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi ile
koordinasyon halinde ve IZTUZEM Y énergesi kapsaminda yapilir.

¢) Laboratuvar ve/veya uygulamali derslerin smavlari, dersin sorumlu Ogretim
elemanlarinin sorumlulugunda, kendileri tarafindan belirlenen yontemlerle yapilir. Bire bir s6zlii
olarak yapilan tiim smavlar, Akademik takvimde ilan edilen smav haftasi igerisinde
gerceklestirilemez.

(3) Sinav Olgme ve Degerlendirme Merkezi Mudri:

a) Madde 4’te yer alan izmir Tmaztepe Universitesi akademik birimlerinde, Smav
Birimi yapilanmasina iligkin tiim siireglerin organizasyonundan sorumlu olan kisidir.

b) Universitenin tam zamanl dgretim {iyeleri arasindan 3 yil siireyle Rektor tarafindan
atanir. Gorev siiresi doldugunda, uygun gériilmesi halinden yeniden atanabilir. Mudur, birimin
verimli galismasini ve ilgili birimler arasindaki koordinasyonu saglamakla gorevlidir.

(4) Smav Hazirlik ve Degerlendirme Sorumlusu:

a) Smav Hazirrlik ve Degerlendirme Sorumlusu, Sinav Birim Midiirii tarafindan
Rektorliige teklif edilir. Rektor tarafindan 3 yil siireyle atanir.

b) Sinav Oncesi Gorevleri;

1) Birim ile ilgili tiim streclerde, Mudire yardim eder,

2) Smav birimi tarafindan yapilan smavlarin evraklarinin basimindan ve dersin
sorumlusuna teslim edilmesinden sorumludur.

¢) Smav Sonras1 GoOrevleri;

1) Optik okuyucuda cevap kagitlarmin degerlendirilmesi ve smnav sonuglarina ait
analizlerin yapilmasindan sorumludur,

2) Smav biriminin gilivenliginin saglanmasi i¢in gerekli tedbirlerin alinmasi, gerekli
demirbas ve sarf malzemelerine ihtiyaglarin belirlenmesi ve Merkez Muddar(ne iletilerek, talep
formunun diizenlenmesinden sorumludur,

3) Dersin Sorumlusundan gelen sinava yonelik Soru itirazi, soru iptali, sinav iptali
2
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konusunda gerekli tutanaklarin dersin sorumlusuna doldurtulmasindan sorumludur.
4) Smav birimine dersin sorumlusu tarafindan teslim edilen smav evraklarini ve
olusturulan tutanaklari, igerisinde E-Arsiv ortamina taginmasini saglar.

UCUNCU BOLUM
Sinav Takviminin Hazirlanmasi, Gérevlendirmeler, Sinav Sorularinin ve Sinav
Evrakinin Hazirlanmasi

Sinav takviminin hazirlanmasi

MADDE 5- (1) Akademik takvimde tarihleri yer alan ara sinav, final ve biitiinleme
smavlari i¢in smav takviminin hazirlanmasi, 6lgme ve degerlendirme merkezi sinav birimi
koordinasyonunda yapilir.

(2) Mazeret sinavlari ilgili Fakiilte/Yiiksekokul/Enstitii Yonetim Kurullari tarafindan
kararlastirilir ve dersin sorumlusu tarafindan gergeklestirilir. DSOS yardimi ile uygun derslik
tespit edilir. Olusturulan Mazeret Sinav Takvimi G6lgme ve degerlendirme merkezi smav
birimine Fakiilte/Y iksekokul/Enstitii Sekreterligi tarafindan iletilir. Iletilen sinav takvimi 6lgme
ve degerlendirme merkezi tarafindan ilan edilir.

(3) Dersin Bologna formunda tanimlanmis ancak Akademik takvimde yer almayan ve
smav haftasi disinda yapilan sinavlarin Siav Takviminin hazirlanmasi, sinav birimi ve
B6lim/Program baskanlar1 birlikte koordine ederler. Sinav haftasi disinda yapilan smavlar
12.15-13.15 saatleri arasinda yapilir. DSOS yardimiyla uygun derslikler talep tespit edilir.
Smav Birimi, ortak zorunlu derslerin sinav haftasi disinda yapilan smavlarin tarihini ve saatini
belirledikten sonra tim Bolim/Program baskanlarina dersler, tarih, sinif, salon baskani ve
gbdzetmen atamasi olmadan smav takvimi dosyasi iletilir. Ilgili Béliim/Program baskanlari
Smav Birimi tarafindan iletilen tabloda ortak zorunlu dersler disinda kalan sinav haftasi disinda
yapilan smavlarin ders kodlari, ders isimleri ve bunlara iligkin smav tarihi, saati, DSOS
yardimiyla smif atamasini ve smavlar i¢in salon baskani ve gozetmen atama teklifini
gerceklestirir. I1gili Boliim/Program baskanlar1 Siav Birimine hazirlamis oldugu tiim bilgilerin
yer aldig1 Sinav Takvimi ve sinavin salon bagkani ve gzetmen atama teklifi dosyasini iletir.
Smav Birimi hazirlanan smav haftasi disinda yapilan sinavlarm Smav Takvimini Web
Sayfasinda yaymlanmak {izere hazirlar ve web ilana ¢ikar. Teklif edilen simnav salon bagkani ve
gbzetmen gorevlendirmeleri Rektorliik tarafindan gergeklestirir.

(4) DSOS ile, bir 6grenci i¢in alttan alman dersler hari¢ olmak (izere ve bir tanesi OSD
ya da mesleki segmeli ders olmak sartiyla ayn1 giinde 3 teorik ders sinavi olmas1 dikkate alnir.

(5) Hazirlanan smav takvimi ve tim goérevlendirmeler DSOS araciligi ile tiim akademik
kadroya ve dgrencilere ilan edilir.

Bina Sorumlusu, Smav Salon Baskani, gozetmen ve yedek gozetmen

gorevlendirmeleri

MADDE 6- (1) Bina Sorumlusu smav donemi boyunca gorev yapar ve Rektorliik
tarafindan gorev atamasi gergeklestirilir. Oncelikli olarak iiniversitede kampiis tam zamanl
olarak galisan 6gretim iiyeleri (profesor, dogent ve doktor 6gretim iiyesi olanlar) arasindan
gorevlendirilir. Ogretim iiyesinin yeterli olmadigi durumlarda atamada Ogretim Gorevlisi
Doktor, Ogretim Gorevlisi unvanindaki akademisyenler arasindan atama yapulir.

(2) OLCMER Smav Birimi, sinavlar igin gerekli siav gorevlisi (Salon baskan1 ve/veya
gdzetmen) sayilarini belirler, Rektorliikten gorevlendirme onay talebinde bulunur. Gozetimli
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smavlarda, 40’a kadar olan 6grenci sayist igin bir salon bagkani ve bir gézetmen gorevlendirilir.
Ayni1 salondaki her 25 6grenci igin ek gozetmen gorevlendirilir. Salon baskani, o salondaki
kidemli 6gretim elemanidir.

(3) Listedeki sayiya gore gorevlendirilecek Profesor ve; Dogent ve Doktor Ogretim
Uyesi dgretim iiyeleri salon baskani olarak gérevlendirilir.

(4) Her sinav haftasi i¢in 2 yedek gorevlendirme yapilir. Yedek gorevlendirme yapilan
Ogretim elemanina ihtiya¢ aninda hemen ulasilabilmelidir.

(5) Salon baskani1 gorevlendirmelerinde, dersin sorumlusu, o dersin smav salonunda
gorevlendirilmez. Oncelik siralamasi, ilgili Fakiilte / MYO / Enstitii olmak iizere,
tamamlanamazsa diger Fakiilte / MYO / Enstitii gorevlendirme yapilir.

(6) (Milga: SK-07/01/2025-01)

(7) smnav haftas1 boyunca 2 yedek gorevli atamasi Smav birimi yapar ve yedek
gorevlilere, ayni gln igin baska bir salon bagkanlig1 ya da gdzetmen atamasi yapilmaz.

(8) Sinavlarda gorev alan bina sorumlular1 ve yedek gézetmenler, gérevli olduklari giin
boyunca 6 saat smav gorevi yapmis sayilir. Salon bagkanlari, gézetmenler ise gorev aldiklari
her smavi1 IZTU akademik performans formunda degerlendirmek iizere beyan eder.

(9) Sinav takvimi (Biitiinleme smavlar1 harig), yapilacak ilk simavdan en az bir hafta
once, gozetmenleriyle birlikte DSOS sistemi lizerinden hazirlanmis olmalidir.

(10) Dekan/Dekan Yardimcisi, Enstitii Miidiiri/Midiir Yardimcisi, Saglik Hizmetleri
Meslek Yiiksekokulu Miidiirii/Miidiir Yardimeisi, Olgme ve Degerlendirme Merkezi Miudiirii
ve Hastanede tam zamanl gorevli 6gretim {iyeleri zorunlu haller disinda goérevlendirmeden
muaftir.

Sinav sorularimin hazirlanmasi

MADDE 7- (1) Teorik smmavlar elektronik ortamda bilgisayar iizerinden veya basili
evrakla, soru kitapgiklari ve cevap formlari ile gergeklestirilebilir.

(2) Online smavlarda ders sorumlulari, Odev seklinde yapilan 6lcme degerlendirmelerde
ders sorumlular1 6nce Soru Bankasi sistemi {izerinde “06dev” bashgi altinda 6devlerini
olustururlar, bu sistem tizerinden elde ettikleri PDF’ler aracilig1 ile Microsoft Teams Dosya ve
Odev Olusturma Kilavuzunda (Egitmen-4) tanimlandig1 sekliyle, Microsoft Teams’den Gdevi
girer ve belirlenen tarih araligi igerisinde 6dev teslim siiresini tanimlar.

(3) Online snavlarda ve Microsoft Teams'de hazirlanan &devler ilgili yilm YOK
denetimi stireci tamamlanana kadar silinemez.

(4) Ilgili dersin sorumlusu tarafindan DSOS iizerinden soru bankasi yardimiyla smavini
olusturur. Smav birimi tarafindan kontrol edilerek basimi gerceklestirilir.

(5) Coktan se¢cmeli sinavlar en az 25 sorudan olusur.

(6) Yapilacak tiim smavlar (¢oktan se¢meli, agik uglu vb gibi) igin sinav siiresi
maksimum 60 dakika olacak sekilde planlanmalidir. Coktan se¢meli hazirlanan bir sinavda
smav siiresini hesaplamak i¢in soru sayisi en az 1 dakika en ¢ok 1,15 dakika ile ¢arpilmalidir.

SORU SAYISI MINIMUM MAKSIMUM
SINAV SURESI SINAV SURESI
25 25 dak. 30 dak
30 30 dak. 35 dak.
35 35 dak. 40 dak.




T.C.
ZTN iZMiR TINAZTEPE UNIVERSITESI
TNAFTePE SINAV UYGULAMA USUL VE ESASLARI
| \/ Yaym Tarihi: Karar No: Rev.Tarihi/No: Sayfa No:5/23
50 50 dak. 60 dak.
Dis hekimligi temel 100 dak. 115 dak.
tip modiilii
Tip fakiiltesi kurul 110 dak. Lab sinavlarina bagl
smavlari olarak maksimum sure
degisebilir.

Smav evrakinin hazirlanmasi

MADDE 8- (1) Sinav soru basimlar1 Soru Bankasi sisteminden Smav Birimi sorumlulari
tarafindan gergeklestirilir. Ilgili derse iliskin sinav dosyas1 birim tarafindan hazirlanr.

(2) Sinava girecek dgrenci sayisina gore, her soru kitapgigi grubundan (A/B/C/D) esit
sayida ve 2 adette yedek olacak sekilde basilir. Sinava girecek 6grenci sayisi 20’°nin altindaysa,
kitapcik grup sayisi su sekilde olmalidir:-Ogrenci sayis1 1-5 arasinda ise tek grup (A), 6-10
arasinda ise iki grup (A/B), 11-19 arasinda ise ii¢ grup (A/B/C).

(3) Soru basimi tamamlanmis sinav dosyalarmim giivenligi smav giin ve saatine kadar
Smav Birimindedir. Hazirlanan sinav dosyasinin sinav giin ve saatine kadar gorevli Salon
Baskanina teslim etmek {izere bilinyesinde tutar.

Sinav esaslar

MADDE 9- (1) Smavlar asagida belirtilen esaslara gore hazirlanir ve uygulanir:

a) Bilimsellik; her disiplinin kendine 6zgii terminolojisi, bilimsel igerikli kaynaklari,
uygulamalar1 ve bakis agilar1 dikkate alinarak genel gecerlik ve kesinlik nitelikleri gdsteren,
kendine ait metodolojisi olan ve uzmanlarmin izerinde uzlasma sagladigi, kanita dayali bilgiler,
bilimselligi ifade eder. Bu kapsamda bilimsel olarak hazirlanan sorular i¢in; Bologna Bilgi
Paketinde belirtilen haftalik ders akislar1 ve tavsiye edilen bilimsel kaynaklar esas alinir. Sorular
dersin sorumlu 6gretim elemani tarafindan hazirlanir.

b) Gizlilik ve giivenlik; Dersin sorumlusu smav sorularinin basili teslim aldiktan sonra
sonuglarm ilan edilmesine kadar gecen siiredeki her tiirlii is ve islemlerin, gizlilik i¢cinde ve
giivenlik 6nlemleri almak suretiyle yiiriitiilmesine saglar.

c) Seffaflik ve Smavlarin Bildirimi: ilgili 6gretim eleman: tarafindan Sakai veya
Microsoft Teams sinav sistemine tanimlanmis olan ¢evrimigi sinavlar/6devler veya yiiz yiize
yapilacak sinavlarda basili soru kitap¢igi ve cevap kagidi kullanilarak dersliklerde gozetimli
olarak gergeklestirilecek olan smavlar, onceden belirtilen giin ve saatte baslar ve 6grenciye
bildirilen stire sonunda sona erer.

¢) Sinav sonuglarmim ilani ilgili yonerge veya yonetmeliklerde belirtilen esaslara uygun
olarak gergeklestirilir. Ogrenciler, cevrimici smav esnasinda karsilastiklar1 sorunlars, ilgili smav
merkezi akademik birim sorumlusu araciligi ile Izmir Tinaztepe Universitesi Uzaktan Egitim
Uygulama ve Arastrma Merkezine bildirirler. Yiiz yiize sinavlarda ise salon baskanlarma
iletilen geribildirimler, smav tutanagna kaydedilir.

d) Cevrimi¢i smavlarda IZTUZEM sorumlulari, smav esnasinda yasanan sistem
kaynakl1 bir sorun varsa inceler ve ¢dziimler.

e) Yasanan sorun, sinav giivenligi ya da kopya ile ilgili ise siav sonuglart ilan edilmeden
ders sorumlusu ve ilgili akademik birime (Dekanlik/Miidiirliik) yazili olarak bildirilir. Gerekli disiplin
surecini akademik birim yaratar.

f) Dersin  Sorumlusu tarafindan sinav sonuglarinm ilan1 ilgili yOnerge veya

yonetmeliklerde belirtilen esaslara uygun olarak gergeklestirilir.
5
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g) Yiiz yiize yapilan sinavlarda da sorularin bilinme oranlari, sinav sonucuyla birlikte
ders/kurul sorumlular ile paylasilir.

Sinav gorevlilerinin sorumluluklar

MADDE 10- (1) Bina Sorumlusu; Gorevli oldugu binada ve binanim biitiin salonlarinda
smavlarin Sinav Uygulama Usul ve Esaslarma uygun bigimde yirittlmesini saglar.

(2) Salon Baskani Gozetimli sinavlarda gérev yaptigi sinav salonunda, Sinav, Madde
11, Swnav siiresince uyulmasi gereken genel kurallar kapsaminda yiiriitiilmesinden yetkili ve
sorumludur.

(3) Gozetmen: Gozetimli siavlarda gorevli oldugu salonda Salon Baskaninin verdigi
gorevleri yerine getirerek, her konuda esgiidiim halinde ¢alisir. Sinavin kurallara uygun bigimde
yurittulmesinden sorumludur.

(4) Yedek Smav Gorevlisi: Smav salonlarinda goreve gelemeyen/gelmeyen sinav
gorevlilerinin yerine veya ek gorevliye ihtiya¢ olmasi durumunda gérev yapar. Yedek smav
gorevlisi, gorevli oldugu giin icinde sinav baslama saatlerinden 15 dakika oncesinde Smav
Birimine gelir ve gorevine gelemeyen/gelmeyen dgretim elemani olup olmadigini kontrol eder.
Gelemeyen/gelmeyen Ogretim elemaninin yerine smnava gider ve salon baskanligi veya
gozetmenlik gorevini devralir.

Sinav suiresince uyulmasi gereken genel kurallar

MADDE 11- (1) Salon baskani smav giinii, sinav baglama saatinden en az 20 (yirmi)
dakika 6nce Smav Biriminden sinav evrakini teslim alirlar.

(2) Sinav salon baskani ve gbézetmenleri smav baslama saatinden en az 15 (onbes)
dakika 0nce sinav salonuna ulasir, sinav i¢i diizene gore sira sayisinin yeterli olup olmadigini
denetleyip, kontroliinden sorumludur.

(3) Sinav salon baskani ve gozetmenleri, 6grencileri smav baslamadan Once smav
salonunun disina ¢ikarir.

(4) Sinav salonu, 6grenciler igeri alinmadan once, olas1 bir kopya girisimi ya da sinav
sirasinda 6grencilerin dikkatini ve/veya rahatini bozacak olas1 etkenler yoniinden, salon baskan1
ve/veya gozetmenler tarafindan kontrol edilir.

(5) Sinav salon bagskan1 ve gézetmenleri dgrencilere smav salonuna girdikten sonra,
smav siiresince tuvalet, vb. gereksinimleri i¢in salondan ¢ikarilmayacaklari, gereksinimlerini
smav salonuna girmeden 6nce gidermeleri gerektigini hatirlatir.

(6) Ogrencilerin yanlarinda kopya ile iliskilendirilebilecek ders notu, kitap, belge vb.
bulundurmamalar: gerektigini hatirlatir. Salonda ilk siranin iizerine koymalarini ister.

(7) Ogrencilerin yaninda cep telefonu vb. elektronik gerecleri varsa kapali konuma
getirerek salondaki ilk siranin lizerine koymalarini ister.

(8) Salon baskani /Gozetmen, Ogrencileri isimlerini okuyarak ve kimlik belgelerini
kontrol ederek tek tek smav salonuna alirlar, 6grenci kimlik belgesi olmayan 6grenci, salon
bagkani/gézetmenin uygun bulacagi, gecerli bir baska resmi kimlik belgesi sunmadig: takdirde
sinava almmaz. (Bu durum, égrencinin el yazisi ve imzasini da igeren bir tutanak ile kayit altina
alinir)

(9) Smnav imza listesinde ad1 olmadig1 halde 6grencilik haklar1 konusunda belirsizlik
oldugu fark edilen 6grencinin siav belgeleri, smav tamamlandiktan sonra ayr1 bir zarf igerisine
konur, tutanak altma almir. Sinava giris hakki olup olmadigi degerlendirilir ve smav sonucu bu
degerlendirmelere bagli olarak agiklanir.

(10) Sinav salonuna davet edilen 6grenciler, salon baskani/gézetmen tarafindan, sinav
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diizenine gore DSOS {izerinden atandiklar1 siralara yerlestirilirler.

(11) Salon bagkani, smnav baglamadan Once, sinav sirasinda Ogrencilerin uyacaklari
kurallar1 ytiksek sesle okur.

(12) Salon baskani, soru kitapgiklarini, belirlenen dagitim diizenine uygun bigimde ve
kapali olarak 6grencilere tek tek ve elden dagitir.

(13) Salon baskani, 6grencilere cevap kagitlarini / optik formlar1 tek tek ve elden
dagitr.

(14) Once cevap kagitlar1 / optik formlar tzerinde adi, soyadi, numara, tarih, vb.
bilgilerini kodlamalarini duyurur.

(15) Salon baskani/gézetmen dgrencilere soru kitapgiklarmi eksik, silik ve yanlis basim,
okunabilirlik, sayfa ve soru ardigiklig1 yoniinden hizla kontrol etmelerini ister.

(16) Soru kitap¢iginda sorun olan &grencinin kitapgigi, yedek soru kitapgigi ile
degistirilir. Bu durum sinav tutanagma kaydedilir.

(17) Salon bagkan1 6grencilere soru kitapgigi grubunu optik form tizerine kodlamalarini
duyurur.

(18) Salon bagkani, 6grencilere smavin uygulanisi ile ilgili sorulart olup olmadigini
sorar, soru varsa cevaplar ya da smav baslamadan ders sorumlusuna mesajla iletir, gelecek
cevabi 6grencilere duyurur.

(19) Sinav siresince salonun kapis1 agik tutulur.

(20) Yuksek sesle "Sinav baslamigtir” diyerek sinavi baslatir (sinav suresi bu duyurudan
itibaren hesaplanmalidir). Smavin baglama ve bitis zamanlarin1 herkes tarafindan gortile-
bilecek bi¢cimde tahtaya yazar ya da duyurur. Sinavin son 15, 10 ve 5. dakikalarinda kalan sureyi
adaylara sozel olarak hatirlatir.

(21) Siiresi 50 dakikadan az olan sinavlarda, Sinavin baslama zamanindan itibaren ilk
15 (onbes) dakikada, 6grencilerin smav salonunu terk etmesine izin verilmez. Bu sire icerisinde
gelen 6grenci, Salon baskaninin uygun bulmasi durumunda sinava alinabilir, ancak ek siire
taninmaz. Daha sonra gelen 6grenci sinava alinmaz.

Siresi 50 dakikay1 gecen sinavlarda smavin baglama zamanindan itibaren ilk 30 (otuz)
dakikada 6grencilerin smav salonunu terk etmesine izin verilmez. Bu sire igerisinde gelen
ogrenci, Salon bagskaninin uygun bulmasi durumunda sinava alinabilir, ancak ek siire taninmaz.
Daha sonra gelen 6grenci siava alimmaz.

Smav salonunda son 2 6grencinin kaldigi durumlarda her iki 68rencinin de smav
salonundan ayn1 anda ¢ikisina izin verilir.

(22) Smav gorevlilerinin siav salonunda smav siiresince herhangi bir sey yemeleri ya
da su disinda herhangi bir sey icmeleri, kendi aralarinda rahatsiz edici bigimde konusmalar1
yasaktir.

(23) Sinav gorevlilerinin zorunlu haller disinda sinav salonundan disar1 ¢ikmalari, diger
smav salonlarina girmeleri, sinava gelmeyen, sinavi erken bitiren Ogrencilerin soru
kitapgiklarin1 agmalari, smav salonundan ¢ikarmalari, fotokopisini ¢ekmeleri ve baskasinin
incelemesine izin vermeleri, sinav sirasinda gazete, kitap, 6dev, sinav kagidi veya makale vb.
okumalari, bilgisayar kullanmalar1 ve cep telefonu ile konusmalar1 kesinlikle yasaktir.

(24) Sinav gorevlileri simava gelirken giydigi ayakkabinin, sinav salonunda dolasirken
ses ¢cikarmayacak, 6grencileri rahatsiz etmeyecek sekilde olmasina ve cep telefonlarmin sessiz
konumda (titresim modunda) olmasina dikkat eder. Sinav sirasinda &grencilerin dikkatini
dagitmamaya (kimlik kontrolleri vb. durumlarda) 6zen gésterir.




T.C.

SUN iZMiR TINAZTEPE UNIVERSITESI
TINAZTEPE SINAV UYGULAMA USUL VE ESASLARI
NG Yayn Tarihi: Karar No: Rev.Tarihi/No: Sayfa No:8/23

(25) Smav sirasinda 6grencilerin sessiz bir ortamda, dikkatleri dagilmadan sorulari
cevaplamaya c¢alismalar1 esastir. Bu nedenle smav gorevlileri salonda dolasirken ses
¢ikarmamaya, bir 6grencinin ¢ok yakininda uzun siire durmamaya 0zen gosterir, sinav siliresince
salonun kose noktalarinda durarak 6grencileri siirekli olarak izler.

(26) Sinav gorevlileri, smava giren 6grencilerin imzalarini yoklama kagidi dolastirarak
ve kimlik kontroliinii yaparak alirlar. Ogrenciler imza atarken tiikkenmez kalem kullanirlar.

(27) Smav gorevlileri, smav sirasinda kopya ¢eken, kopya veren, organize veya bireysel
olarak kopya girisiminde veya diger olumsuzluklarda bulunan 6grencileri saptamalar1 halinde
bu durum, smav tutanaginda “Sinav Gozetmenleri Tarafindan Bildirilen Ozel Durumlar”
kayit altina alinir. Sinav Esaslan, Madde 9, f bendine gore islem yapihr.

(28) Tutanak smav sorumlusu ve gbzetmenler tarafindan imzalanir, el konulan diger
evrakla birlikte Sinav Merkezine teslim edilir.

(29) Smav salon bagkani ve gbzetmenleri, sinav siiresi iginde, 6grenciler tarafindan
sorular hakkinda yapilacak itirazlar1 siav tutanaklarina kaydederler. Sorular hakkinda kisisel
goriis ve yorum bildiremezler.

(30) Smav bitiminde cevap kagitlarin1 toplarken, 6grencinin soru kitap¢igini cevap
kagid1 (optik form) lizerinde dogru olarak isaretledigini kontrol ederler.

(31) Smav salon baskan1 ve gézetmenleri 6grencilerden toplanan soru kitapgiklarini ve
cevap kagitlarmi gruplara gore sayarlar, smav tutanagina kaydederler ve sinav zarfin1 Siav
Birimine imza karsiliginda iletirler.

(32) Yukarida belirtilen hususlara uymayan smav gorevlileri hakkinda Yiiksekogretim
Kurumlar1 Ogretim Elemani Disiplin Y&netmeligi hiikiimleri uygulanir ve gerekli cezai islem
yapilir.

Sinav evrakinin teslimi ve sinav kagitlarinin okunmasi

MADDE 12- (1) Sinav kagitlarinin optik okuyucuda degerlendirilmesi smav birimi
tarafindan gergeklestirilir.

(2) Smnavin sonlanmasmin hemen ardindan 6grencilerin siava olan itirazlarma yénelik
stire¢ baslar. Bu siire¢ 3 giindiir. Bu ii¢ giinliik siire¢ i¢cinde herhangi bir itiraz durumunda
(soru/cevap, sinav vb.) dersin sorumlusu veya derste gorevli olan 6gretim elemanlar1 Sinav
Birimi tarafindan hazirlanmis olan gerekli tutanaklar1 doldurur. Ilgili sinavin cevap anahtarini
gelen itirazlara ya da varsa hatali durumlara gore yeniden dizenler. Swmav ile ilgili tim islemler
bittikten sonra (6grenci itirazlar1 ve itirazlara yonelik gerekli tutanaklar hazirlama dahil) dersin
sorumlusu veya derste gorevli olan 6gretim elemanlar1 smav bitiminden 3 giin sonra, smav
tutanagt ile birlikte Sinav Birimine teslim eder.

(3) Okunan smav sonuglar1 ve soru analizine ait veriler, Smav Hazirlik ve Degerlendirme
Sorumlusu tarafindan YKYS sistemi tizerinden dersin sorumlusuna iletilir.

(4) Tim ara sinavlarda sinav dosyasmin iginde; soru kagitlar1 / kitapgiklari, cevap
kagitlar1, stnav yoklama listeleri ve eger varsa tutanaklar: bulunmalidir.

(5) Final Smav1 dosyasi igin ara sinav dosyasma konulan evraklara ek olarak, not giris
sistemi iizerinden alinan smav raporu ve dersin Bologna ¢iktisi, smav zarfina eklenir. Smav
evrak zarfi Uzerinde belirtilen belgeler tamamlanmis olarak, imzal bir sekilde Sinav Birimine
tutanakla teslim edilir. Ilgili dersin biitiinleme smav1 olsa bile bu belgeler Final dosyasina
eklenir.

Ogrencilerin kimlik denetimi

MADDE 13- (1) Ogrencinin smava girebilmesi igin yaninda bulundurmas: gereken
belgelerdeki bilgilerinin birbirleriyle uyumlu ve fotografin 6grenciye ait olmasi gerekir. Bu
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bilgilerin ve/veya fotografin uyumlu olmadigi tespit edilirse 6grenci siava alinmaz.

Ogrencilerin uymasi gereken kurallar

MADDE 14- (1) Ogrenciler, sinav siiresi boyunca, smav gorevlisinin, smav diizenine
dair talimat ve uyarilarma uymak ile yikimlutddrler. Aksine bir davranista bulunan d6grencilere
disiplin hiikiimleri uygulanir.

(2) Sinav sorularinin her tiirlii ortamda kopyalanmasi ve paylasilmasi, Yiiksekogretim
Kurumlar1 Ogrenci Disiplin Yénetmeliginin ilgili hilkkimleri geregince suc teskil etmekte ve bu
tir eylemlerin cezai sorumlulugu bulunmaktadir.

(3) Kopya olarak degerlendirilen davraniglarda bulunan 6grenci hakkinda, durumu
Ozetleyen tutanak tutulur, deliller tutanaga eklenir. Ogrencinin kopya delilini teslim etmemekte
direnmesi veya gorsel orneginin alimmasini engellemesi s6z konusu olursa bu durumun da
tutanaga kaydedilir.

(4) Baska bir 6grencinin yerine simava giren ve/veya kendi yerine baskasini sinava sokan
ogrenciler hakkinda Yiiksekogretim Kurumlan Ogrenci Disiplin  Yonetmeligi hiikiimleri
uygulanir.

(5) Sinav esnasinda kopya ¢eken, kopya ¢ekme girisiminde bulunan ve kopya
cekilmesine yardim eden veya ilgili sinav ya da 6devin incelenmesinden sonra kopya cektigi
anlasilan bir 6grenciye, 0 siav ya da ¢alismadan O (sifir) notu verilir ve ilgili disiplin hikiimleri
uygulanir.

Ogrencinin sinavinin gecersiz sayilacag: durumlar

MADDE 15- (1) Coktan segmeli sorulardan olusan sinavlar i¢in pptik formu tam olarak

doldurmayan (Okul numarasi, ad ve soyad, kitap¢ik tiirli vb) 6grencilerin smavlar1 gegersiz
sayilir.

(2) Asagidaki fiiller sebebiyle 6grenci hakkinda tutanak diizenlenmesi durumunda,
Tutanak, Smav Merkezi Yonetim Kurulu tarafindan degerlendirilip, ilgili akademik birime
yazili olarak iletilir. Ilgili akademik birimin yonetim kurulu kararma bagli olarak dgrencinin
smav1 gegersiz sayilir:

a) Sinav kurallarina ve smav goérevlilerinin uyarilarma uymamak, smav dizenini
bozmak,

b) Sinava getirilmesi yasak olan nesneleri yaninda bulundurmak,

c) Cevaplari, smav platformu disinda bir yere yazmak ve smav salonundan disari
cikarmak,

¢) Siava girebilmek igin gerekli belgeleri eksik oldugu hélde siava katilip cevaplama,

d) Kopya c¢ekmek, kopya vermek ya da kopya cekilmesine yardimeci olmak, vb.
eylemlerde bulunmak,

e) Kendisi yerine bagka birini sinava sokmak veya baska bir 6grencinin yerine sinava
girmek,

f) Ilgili mevzuat kapsaminda smavlarin gecersiz sayilacag: diger hilkiimlerden birini ya
da birkagini olusturmak,

Sinav itiraz

MADDE 16- (1) Sinav itirazi,

a) Ogrenciler; sinavin uygulanmasi, sorular ve sonuglarla ilgili inceleme ve yeniden
degerlendirme talebiyle itirazda bulunabilir.

b) Smav sirasinda veya sonrasinda, 6grenciler tarafindan soru igerigine ait itiraz, sinav
tutanagna kaydedilir. Itirazin smavdan sonraki t¢ is giini icinde bir dilekgeyle ilgili akademik
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birim yonetimine bildirilmesi gerektigi sinav gorevlileri tarafindan 6grenciye hatirlatilir. Dersin
koduna bagli olarak, mesleki dersler i¢in ilgili akademik birime, ortak zorunlu ya da ortak
secmeli ders icin Ortak Dersler koordinatoriine bildirilir.

C) Mesleki ders smnavlar1 ile ilgili smmav tutanagindaki tespitler, ilgili
Enstitii/Fakiilte/Meslek Yiiksekokulu ydnetimine yazili olarak bildirilir. ilgili akademik birim
yOnetimi, dersin sorumlusu olan &gretim elemanindan alacagi EK4 — Soru iptal tutanak formu,
EK5- Soru/Cevap degisikligi tutanak formu) yazili agiklama sonucunda, akademik birimin
ilgili mevzuatina gore yapilacak degerlendirme ve alinacak karar, Smav Merkezi Yonetim
Kurulunda goriisiilmek iizere, Smav Merkezine iletilir.

¢) Ortak zorunlu ya da se¢meli ders sinav1 ile ilgili sinav tutanagindaki tespitler, ilgili
ders sorumlusuna iletilmek tizere Ortak Dersler Koordinatoriine yazili olarak bildirilir. Ders
sorumlusunun yanit olarak doldurdugu form EK4 — Soru iptal tutanak formu, EK5- Soru/Cevap
degisikligi tutanak formu) Smav Merkezine iletilir. Ilgili form, Smav Merkezi Y®&netim
Kurulunda degerlendirilerek karara baglanir ve gerekli islemler yapilir.

d) Swnav sonrasinda 6grenciler tarafindan yapilacak itirazlar mesleki dersler igin ilgili
Enstitu/Fakulte/Meslek Yiuksekokulu yonetimine bizzat 6grenci tarafindan yazili olarak yapilir.
Ilgili akademik birim ydnetimi, ders sorumlusunun yamit olarak doldurdugu formdaki EK4 —
Soru iptal tutanak formu, EK5- Soru/Cevap degisikligi tutanak formu) agiklama sonucunda,
akademik birimin ilgili mevzuatina gore yapilacak degerlendirme ve alinacak karar, Sinav
Merkezine iletilir. lgili karar, Sinav Merkezi Y&netim Kurulunda goriisiilerek, uygulanir.

e)Ortak zorunlu ya da se¢meli ders smavi ile ilgili itiraz dilekgeleri, ilgili ders
sorumlusuna iletilmek tlizere Ortak Dersler Koordinatoriine yazili olarak bildirilir. Ders
sorumlusunun yanit olarak doldurdugu form EK4 — Soru iptal tutanak formu, EK5- Soru/Cevap
degisikligi tutanak formu) Smav Merkezine iletilir. Ilgili form, Smav Merkezi Yonetim Kurulunda
degerlendirilerek karara baglanir ve gerekli islemler yapilir.

f) Usule uygun olmayan veya ilgili yonetmeliklerde belirlenen siireler disinda yapilan
itirazlar ile smmava girmeyen, sinava alimmayan veya sinavi gegersiz sayilan oOgrencilerin
itirazlar1 dikkate alinmaz. Itirazlara, ilgili birimin ydnetmelik/ydnergelerinde belirtilen sekilde
ve surelerde cevap verilir. Smavlarin kopyasi, asli veya sureti, 6grenci dahil higbir kisiye veya
kuruma/kurulusa verilmez.

Soru/Sinav iptali

MADDE 17 — (1) Soru iptali;

a) Smav sonrasinda 6grencinin ilgili akademik birime yaptigi itiraz basvurusu, ders
sorumlusu tarafindan incelenir ve sonuca gore gerekirse ders sorumlusu tarafindan doldurulan
soru iptal formu akademik birim yonetimi tarafindan alinan iptal karari, Sinav Birimine iletilir.
Sinav Birimi tarafindan soru iptaline gore sinav sonuglar1 yeniden degerlendirilir.

Degerlendirme sonucunda ilgili sorunun puani sinav toplam puanindan diisiiliir ve her
bir sorunun puani1 “100/Iptal sonrasi smav toplam puan1” olacak sekilde degerlendirme yapilir
veya sinava giren tiim 6grencilere ilgili sorudan tam puan verilir.

Yeni sonuclar, dersin sorumlusuna iletilmek Uzere ilgili YKYS sistemi (zerinden
gonderilir.

b) Soru itirazlar1 ilgili mevzuat hiikiimleri ¢ergevesinde yasal siiresinde yapilir. Yasal
sliresini gegmis itirazlar iizerinde herhangi bir islem yapilamaz.

c) Optik okuyucu tarafindan tam degerlendirilebilmesi icin, cevap kagidi lizerinde
belirtildigi gibi isaretleme yapilmalidir. Tam olarak silinmemis ve farkli sekilde isaretlemis
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secenekler optik okuyucu tarafindan dogru degerlendirilemez. Her soru i¢in yalniz bir dogru
cevap isaretlenmelidir. Birden fazla isaretleme olan sorular yanlis olarak degerlendirilir.

(2) Simnav iptali;

a) Sinav sonrasinda 6grencinin ilgili akademik birime yaptigi itiraz bagvurusu, sinav
tutanaginin degerlendirilmesi, dersin sorumlusunun basvurusu ya da ilgili akademik birim
yOnetiminin gerekgeli karar1 nedeniyle sinav iptal edilebilir.

b) Olgme ve Degerlendirme Merkezi Yiiriitme Kurulu, smav tutanagi, dersin sorumlusu
ya da ilgili akademik birimin gerekgeli kararin1 degerlendirerek, uygular.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler, Hiikiim Bulunmayan Haller Diger hiikiimler

MADDE 18- (1) Bu Usul ve esaslara ait alt diizenlemeler Olgme ve Degerlendirme

Merkez Mudiri onayiyla yaymlanabilir.

Hakidm bulunmayan haller

MADDE 19- (1) Bu ¥énergede Usul ve Esaslarda hikim bulunmayan hallerde;
yiiriirliikte olan Izmir Timaztepe Universitesi On lisans ve Lisans Egitim-Ogretim Y 6netmeligi
ve Izmir Tmaztepe Universitesi Lisansiistii Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi, Izmir
Tinaztepe Universitesi Tip Fakiltesi Egitim-Ogretim ve Smav Yonetmeligi hikimleri, ilgili
diger mevzuat hiikiimleri ile Senato ve Yo6netim Kurulu kararlar1 uygulanir.

Yurutme

MADDE 21- (1) Bu yonerge hiikiimlerini Izmir Tinaztepe Universitesi Rektoril yiritr.

Ekler:
1- Smav Tutanagi
2- Smav Iptal Tutanak Formu
3- Soru Iptal Tutanak Formu
4- Soru/Cevap Degisikligi Tutanak Formu
5- Smav Zarfi
6- Sinav Kontrol Listesi
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EK-1.1
iZMiR TINAZTEPE UNIiVERSITESI TIP FAKULTESI
............ EGITIM-OGRETIM YILI
... SINIF,.... DERS KURULU
(T ) SINAVI

Ada Sinav

Soyadi: Salonu:

Numarasi: Sinav slresi:

Soru sayisi:

Imza:
Tarih:
Sorularin Bolimlere Gore Dagilimu
Anabilim veya Bilim Dah Soru Sayis1  Soru Numaralar

Liitfen DIKKAT!

1. Sinava baglamadan once, soru kitapgigimzda eksik ya da hatali basilmis sayfa olup
olmadigim, sayfalarin ve sorularin ardisik siralamp swralanmadigini hizlica kontrol ediniz.

2. Cevap kagidinizda kodlama yapmak i¢in yumusak uglu kursun kalem, silmek icin de kaliteli
yumusak silgi kullaniniz.

3. Optik formda kodlamayr uygun bir sekilde yapmadiginiz durumda simavinizin gegersiz
olacagna iliskin sorumlulugun tamamen size ait oldugunu unutmayiniz.

4.  Adimizi, soyadimizi, numaramzi ve soru kitap¢iginizin kodunu cevap kagidinizdaki ilgili
béliimlere mutlaka kodlaymniz.

5. Cevap kagidimzda kodlama yaparken ilgili bosluklar: tam ve belirgin olarak doldurunuz,
“baykus gozii” biciminde bosluk birakmayniz, degistirdiginiz cevaplart siipheye yer
vermeyecek sekilde siliniz.

6. Sinav swrasinda konusmak, cep telefonu ve hesap makinesi kullanmak, kopya ¢ekmek ya da
kopya ¢ekme girisiminde bulunmak, izinsiz kalem-silgi vb alig-verisinde bulunmak, sinavin
ilk 30 dakikasinda sinav salonundan ¢ikmak yasaktir. Sinav salonunda son 2 ogrencinin
kaldigi durumlarda égrencilerin sinavdan ¢ikisina izin verilmez. Her iki 6grenci ayni anda
sinav salonunu terk edebilir.

7. Sinavda kopya cektigi tespit edilen égrenciler hakkinda YOK disiplin yonetmeligi uyarnca
cezai islem uygulantr.

8. Sinav sirasinda herhangi bir etik ihlalde bulundugu tespit edilen ogrencilerin sinaviari gegersiz
saylacaktir.

Bu sorularm her hakki saklidir. Hangi amagla olursa olsun, sorularin tamaminin veya bir kisminin Merkezimizin
yazili izni olmadan kopya edilmesi, fotografinin ¢ekilmesi, herhangi bir yolla ¢ogaltilmasi, yayimlanmasi ya da
kullanilmas1 yasaktir. Bu yasaga uymayanlar gerekli cezai sorumlulugu kabullenmis sayilir.

Her hakki saklidir © Izmir Tiaztepe Universitesi Sinav Merkezi

BASARILAR...
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EK-1.2
IZMIR TINAZTEPE UNIVERSITESI
................... FAKULTESI/MESLEK YUKSEKOKULU
............ EGITIM-OGRETIM YILI
...................... BOLUMU,..... SINIF
..................... SINAVI
A GRUBU

Soru sayisi:
Siav suresi:
Tarih:

Adi Soyadi:
Numarasi:
Smav Salonu:

imza:
Liitfen DIKKAT!

1. Stnava baslamadan once, soru kitapgiginizda eksik ya da hatali basilmis sayfa olup olmadigini, sayfalarin ve

sorularin ardisik siralamp siralanmadigin hizlica kontrol ediniz.

2. Cevap kagidinmizda kodlama yapmak icin yumugsak ug¢lu kursun kalem, silmek icin de kaliteli yumusak silgi
kullammniz.

3. Optik formda kodlamayr uygun bir sekilde yapmadiginiz durumda sinavimzin gegersiz olacagina iliskin
sorumlulugun tamamen size ait oldugunu unutmayiniz.

4. Adimizi, soyadimizi, numaranizi ve soru kitapgiginmizin kodunu cevap kagidimzdaki ilgili boliimlere mutlaka
kodlayiniz.

5. Cevap kagidimzda kodlama yaparken ilgili bosluklar: tam ve belirgin olarak doldurunuz, “baykus gozii”
biciminde bosluk birakmaywiz, degistirdiginiz cevaplar: siipheye yer vermeyecek sekilde siliniz.

6. Sinav swrasinda konusmak, cep telefonu ve hesap makinesi kullanmak, kopya ¢ekmek ya da kopya ¢ekme
girisiminde bulunmak, izinsiz kalem-silgi vb alig-veriginde bulunmak, sinavin ilk 15 sinav salonundan ¢ikmak
yasaktir. Sinav salonunda son 2 ogrencinin kaldigi durumlarda 6grencilerin simmavdan ¢ikisina izin verilmez.
Her iki 6grenci aynt anda sinav salonunu terk edebilir.

7. Sinavda kopya cektigi tespit edilen égrenciler hakkinda YOK disiplin yonetmeligi uyarinca cezai islem
uygulanir.

8. Swnav swrasinda herhangi bir etik ihlalde bulundugu tespit edilen ogrencilerin sinaviar: gegersiz sayiacaktir.

Bu sorularin her hakki saklidir. Hangi amagla olursa olsun, sorularin tamaminin veya bir
kismmin Merkezimizin yazili izni olmadan kopya edilmesi, fotografinin ¢ekilmesi, herhangi
bir yolla ¢ogaltilmasi, yayimlanmasi ya da kullanilmasi yasaktir. Bu yasaga uymayanlar gerekli
cezai sorumlulugu kabullenmis sayilir.

Her hakki saklidir © izmir Tiaztepe Universitesi Sinav Merkezi

BASARILAR...
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EK-2

iZMiR TINAZTEPE UNIVERSITESI
e EGITIM VE OGRETIM YILI
SINAV TUTANAGI

DONEM(Giiz/Bahar):

FAKULTE/MESLEK YUKSEKOKULU:

BOLUM VE SINIF:

SINAV TARIHi:

SINAV SAATI VE SURESI:

SINAV SALONU:

SINIF MEVCUDU:

SALONDA SINAVA GIiREN OGRENCI SAYISI:

SINAV TURU: [JFormatif [JKurul []Ara sinav [ Final L Biitiinleme L] Kisa Sinav
SORU SAYISI:

SORU CESITLERi: [ Coktan Se¢meli [l Bosluk Doldurma Ckiasik [ Diger
SINAVDAN SORUMLU OGRETiIM ELEMANI/ELEMANLARI:

Simav Gozetmenleri Tarafindan Bildirilen Ozel Durumlar

Salon Baskani/Ders Sorumlusu Go6zetmen
Ad Soyad, Imza Ad Soyad, Imza
Gozetmen GoOzetmen
Ad Soyad, /mza Ad Soyad, /mza
Koordinatdr Yardimecisi Koordinator
Ad Soyad, /mza Ad Soyad, /mza
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EK-3

iZMiR TINAZTEPE UNIVERSITESI

SINAV IPTAL TUTANAK FORMU

Fakiilte/Meslek Y tksek Okulu

Bolum/Anabilim Dal

Egitim-Ogretim Yili ve Donem

Smif / Kurul/Staj/Ders

Siav Tarihi

Siav Salonu

Toplam Soru Sayisi

Iptal Edilen Smav Soru Sayisi

Iptal Tarihi:

Iptal Gerekgesi:

Soruyu Hazirlayan Ogretim Uyesi

Ad Soyad, fmza

Ders Sorumlusu/Kurul Baskam

Ad Soyad, /mza

Bolum/Anabilim Dah Baskam

Ad Soyad, /mza

Dekan/Mudur

Ad Soyad, /mza
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EK-4
iZMiR TINAZTEPE UNIVERSITESI
SORU iPTAL TUTANAK FORMU
Fakiilte/Meslek Y tksek Okulu

Bolum/Anabilim Dah

Egitim-Ogretim Yih

Donem (Guiz/Bahar)

Smmif / Kurul/Staj/Ders

Siav Tarihi

Siav Salonu

Toplam Soru Sayisi

Iptal Edilen Soru Sayisi

Iptal Edilen Soru No

Iptal Tarihi

Iptal Gerekgesi

Soruyu Hazirlayan Ogretim Uyesi Ders Sorumlusu/Kurul Baskam
Ad Soyad, Jmza Ad Soyad, Imza

Bolum/Anabilim Dah Baskam Dekan/Mudur

Ad Soyad, /mza Ad Soyad, /mza
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EK-5

iZMIR TINAZTEPE UNiVERSITESI
SORU/CEVAP DEGISiKLIGi TUTANAK FORMU

Fakdulte/Meslek Yuksek Okulu

Bolim/Anabilim Dah

Egitim-Ogretim Yih

Donem (Guz/Bahar)

Simf/ Kurul/Staj/Ders

Sinav Tarihi

Sinav Salonu

Toplam Soru Sayisi

Degisiklik Yapilan Soru Sayisi

Degisiklik Yapilan Soru No

A Grubu

B Grubu

Degisiklik Tarihi

Degisiklik Gerekgesi

Ad Soyad, Imza

Soruyu Hazirlayan Ogretim Uyesi

Ders Sorumlusu/Kurul
Baskam

Ad Soyad, /mza

Baskam

Ad Soyad, Imza

Bolum/Anabilim Dal

Dekan/Mudur

Ad Soyad, /mza
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iZMIiR TINAZTEPE UNIVERSITESI
SINAV ZARFI
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-
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\

iZMIR TINAZTEPE UNIVERSITESI
SINAV ZARFI

DONEM(Gliz/Bahar):

FAKULTE/MESLEK YUKSEKOKULU:

BOLUM VE SINIF/DERS/KURUL/STAJ:

SINAV TARIHI:

SINAV SAATI VE SURESI:

SINAV SALONU:

SINIF MEVCUDU:

SALONDA SINAVA GIREN OGRENCI SAYISI:

siNav TURD: Orormatif Oxurul Clara sinav OFinal Clgatanleme Clkisa Sinav
SORU SAYISI: OPTIKFORM: [VAR [OYOK

SORU CeSITLERI: [lgoktan Segmeli OBosluk Doldurma Dklasik Ooiger
DERSIN SORUMLU OGRETIM ELEMANI/ELEMANLARI:

ZARF ICERIGI

SORU KAGIDI/KITAPCIGI SAYISI
CEVAP KAGIDI SAYISI

SINAV YOKLAMA LISTELERI
GENEL SINAV TUTANAGI
CEVAP ANAHTARLARI
SINAV NOT LISTELERI
DERS BOLOGNA CIKTISI
DONEM YOKLAMASI
SINAV GOREVLILER|
Salon Bagkan Ders/ Xurul Sorumlusu
Ad Soyod, imza Ad Soyad, imzo
Gézetmen / Derslik Gézetmen/Dersik
Ad Soyod, imza Ad Soyod, imza
Gézetmen / Dersiik Gézetmen / Dersiik
Ad Soyad, Imza Ad Soyod, Imza
Gézetmen / Dersiik Gézetmen / Derslik
Ad Soyod, imzo Ad Sayad, imza
Gézetmen / Derslik Gézetmen / Derslik
Ad Soyad, mza Ad Soyad, imza
Aydoddu Mahaliesl, 1267/1 Sckak, No4, Buce / lzmir

il
0 (850) 822 49 88 « infoatinaztepe.edu.tr
www.tinaztepe.edu.tr

EK-6
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EK-7
iZMiR TINAZTEPE UNIVERSITESI

Sinav Merkezi
SINAV KONTROL LISTESI

Stnav Oncesi

O Sinav merkezinde soru kagitlari/kitapgiklari, sinava girecek 6grenci sayisi +2 olacak sekilde ¢ogaltildi

O Soru kagidi/kitapgigi sayisi kadar cevap formu sinav merkezinden temin edildi

O Smavin yapilacagi salonlara, ilgili salonda sinava girecek 6grenci listeleri asildi

O Smav zarfi igine soru kagitlar/kitapciklari, cevap formlari, sinav yoklama listesi, genel sinav tutanag kondu

Stnav Esnasinda

00 Ogrenciler smav saatinden 15 dk 6nce sinav salonuna alind:

O Ogrenciler sinav salonuna yerlestirildikten sonra cep telefonlar1 toplandi/erisemeyecekleri mesafeye kondu

O Ogrencilere sinav kurallar1 hakkinda bilgi verildi

[ Sinav baglama ve baslama Ve bitis zamani tahtaya yazildi

[0 Gozetmenler tarafindan dgrencilerin Universite kimlikleri kontrol edildi

O Smav yoklama listesi 6grencilere tiikenmez kalem ile imzalatildt

Sinav Sonunda

O Soru kagitlari/kitapgiklari ve cevap kagitlari, kodlamalarda eksiklik olup olmadigi kontrol edilerek toplandi

O Genel sinav tutanagi eksiksiz doldurularak sinav zarfina kondu

O Smav bitiminde toplanan soru ve cevap kagitlari sayilarak sinav zarfina kondu

Stnav Evraklarinin Arsivlenmesi

O Smav zarflarmin i¢ine her sorunun 6grenim hedefini, degerlendirme kriterlerini ve puan degerini gsteren cevap anahtari,
1slak imzali not listesi, ders Bologna ¢iktisi, coktan secmeli sinavlar icin madde istatistikleri, indeksleri ¢iktis1 ilave edildi

OO0 DAénem sonunda sinav zarfi imzali tutanak karsiligi sinav arsivine teslim edildi.
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