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BIRINCi BOLUM

Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

MADDE 1- (1) Bu yo6nerge, izmir Tinaztepe Universitesi biinyesinde bulunan tiim
laboratuvar derslerinin  yapildigi laboratuvarlarin  kullanim talimatlarin1  belirlemeyi
amaclamaktadir. Laboratuvar sorumlularini, ilgili 6grencileri, akademik personeli ve iliskili
bina gorevlilerini ilgilendiren bu yonergenin amaci laboratuvarlarda gergeklestirilecek tiim
faaliyetlerin giivenli, verimli ve kurallar ¢er¢evesinde yiiriitiilmesini saglamaktir.

Kapsam

MADDE 2- (1) izmir Tmaztepe Universitesi biinyesinde bulunan tiim uygulama

laboratuvarlarini ve isleyisini kapsar. Laboratuvarda gerceklestirilecek tiim faaliyetlerin belirli
bir diizen ve glvenlik gercevesinde yiiriitiilmesini saglamak amaciyla hazirlanir. Ynergenin
kapsami, laboratuvardaki tiim siirec¢leri, personeli ve kullanilan malzemeleri igcerecek sekilde
genis olmalidir.

Dayanak : ) ) )
MADDE 3- (1) Izmir Tinaztepe Universitesi On lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve

Smav Yonetmeligi, Izmir Tmaztepe Universitesi Tip Fakiiltesi Egitim Ogretim ve Sinav
Yonetmeligi, izmir Tmaztepe Universitesi Lisansiistii Egitim Ogretim Yonetmeligi, Ders
Gorevlendirme Yonergesi ilgili maddeleri dikkate alinarak hazirlanmistir.

Tanimlar
MADDE 4- (1) Laboratuvar Uygulama Yonergesi’ nde ad1 gegen;

a) 1ZTU: Izmir Tinaztepe Universitesi’ni,

b) EBYS: Elektronik Belge Ydnetim Sistemini,

¢) ADSUAM: izmir Tmaztepe Universitesi Ag1z ve Dis Saglig1 Uygulama ve Arastirma
Merkezini,

¢) Sorumlular: Laboratuvar sorumlulari, laboratuvarlar1 kullanan akademik personel,
ilgili 6grenciler ve kat gorevlilerini,

d) Ogretim Uyeleri: Yuksekogretim kurumlarinda gorevli Profesor, Dogent ve Dr.

Ogretim Uyesini,

e) Ogretim Gorevlisi: Ders vermek ve uygulama yaptirmakla yikimli égretim
elemanini,

f) Ogretim elemant: Yuksekogretim kurumlarinda gorevli 6gretim Gyeleri ve 6gretim
gorevlilerini,

g) Rektdr: Izmir Tmaztepe Universitesi Rektorind,
g) Senato: Izmir Tmaztepe Universitesi Senatosunu,
ifade eder. S
IKINCI BOLUM
Faaliyet Akis1
Laboratuvar kullanimlan
MADDE 5- (1) Laboratuvar kullanim dosyas1 hazirlanir.
(2) Dosyaya erisim IZTU 23-24 BAHAR LABORATUVAR KULLANIM
TABLOSU.xIsx ile saglanir.
(3) Bu ortak paylasima agik olan excel tablosunda, tiim laboratuvarin isimleri, haftalik
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bazli tarihler ve saatler belirlenir.

(4) Her yeni akademik dénem baslangi¢ yilinda, uygulama laboratuvarlarini kullanan
bollimler tarafindan, laboratuvar kullanim tablosuna laboratuvar uygulama tarih ve saatlerini
ilgili laboratuvar siitununa ‘ders ad1 ve/veya ders kodu ve ilgili 6gretim elemani bilgileri’ olacak
sekilde yerlestirir.

(5) Uygulamanin tabloda kayith oldugu tarih veya saatte revizyonlar gerekliyse, ilgili
ogretim elemani tarafindan 6nceden yapilir.

(6) Uygulamanin tabloda kayitli oldugu tarihte uygulama yapilmayacaksa ilgili 6gretim
elemani tarafindan tablodan silinir.

(7) Tabloda belirtilenen zamanlar disinda bir uygulama yapilacaksa bos olan tarihlere
islenir.

(8) Laboratuvar sinavlari i¢in ayn1 link kullanilarak tabloya islenir.

(9) Laboratuvar kullanim tablosunun siirekli giincel kalmasi saglanir.

(10) Uygulama i¢in kullanilan laboratuvarlarda bulunan ‘Laboratuvar Kullamim
Formu’ ilgili akademisyen tarafindan doldurulur. (Ek-1)

Biitce hazirhg

MADDE 6- (1) Her akademik egitim o6gretim yili sonunda, bir sonraki yil igin
boliimlerin uygulama laboratuvarlarinda ihtiyag duydugu tim demirbas ve sarf malzemelerinin
listelenerek once fakiilte sekreterligine iletir.

(2) Fakiilte sekreterligi, listeleri laboratuvar sorumlularima iletir.

(3) Laboratuvar sorumlular1 yaklasik maliyet arastirmasi yaparak listeyi giinceller ve
rektorliige sunar.

(4) Rektorliikten fakiilte ve boliim bazinda bitce onayi ¢ikarilir.

Satin alma siireci

MADDE 7- (1) Uygulama laboratuvarlarini kullanan tiim birimlerin ariza, yeni cihaz
ve sarf malzeme ihtiyaglarint EBYS (zerinden Malzeme Hizmet/Talep Formu doldurarak
talep etmesi gerekmektedir. (Ek-2)

(2) Talep formu doldurulurken tedarikci firma onerileri, teknik 6zellikler ve teknik
sartnamenin iletilmesi gereklidir.

(3) Genel sekreterlik tarafindan laboratuvar satin almasma yonlendirilen istemler igin
satin alma siireci baslar.

(4) Thale gerekliligi yonetim tarafindan belirlenir.

(5) Thale gerekli degilse dogrudan satmn alma siireci yonetilir.

(6) Istemde bulunan tedarik¢i firma dahil en az 3 firmadan Teklif Isteme Mektubu e-
posta gonderilerek teklif alinir. (EK-3)

(7) Alinan tekliflerle hazirlanan Malzeme Hizmet/Talep Onay Formu imzaya
sunulur. (Ek-4)

(8) Fiyat ve performans olarak talebe en uygun karsilik gelecek sekilde firma ve iiriin
belirlenir.

(9) Malzeme Hizmet/Talep Onay Formu, tabloyu hazirlayan, satin alma sorumlusu
ve genel sekreter yardimeisi tarafindan imzalanir.
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(10) imzalarin tamamlanmasindan sonra ilgili firma ile iletisime gecilerek onay e-
postas1 gonderilir ve malzeme satin almas1 gergeklestirilir.

(11) Kuruma teslim edilen Grln, ilgili 6gretim elemanma bildirilerek laboratuvar
demirbas veya sarf malzemesine eklenir.

(12) Alinan iiriin demirbas ise ilgili 6gretim elemanina zimmet yapilmasi saglanir.

(13) Garanti sureci olan cihazlar icin ilgili firma ile Demirbas Tedarik Sozlesmesi
yapilir.

(14) Alim1 yapilan {iriiniin faturasina istinaden Harcama / Kabul Komisyon Formu
doldurulur. (EK-5)

(15) Kabul personeli, kabul yoneticisi ve komisyon baskani imzalar1 tamamlandiktan
sonra ilgili evraklarla birlikte muhasebeye iletilir.

(16) Ilgili fatura, ilgili laboratuvarin maliyet ¢izelgesine kaydedilir.

(17) Fatura 6rnegi arsivlenir.

Cihaz ve sarf malzeme yonetimi

MADDE 8- (1) Her laboratuvar i¢in, demirbas ve sarf malzeme envanter gizelgesi
olusturulmustur.

(2) Ariza, transfer, kullanim, yeni alim vb. nedenlerle bu listeler diizenli olarak
guncellenir.

(3) Sarf malzemelerin kullanim miktarlari, Laboratuvar Sarf Malzeme Kullanim
Listesi’ne ilgili 6gretim elemani tarafindan kaydedilir. (Ek-6)

(4) Bu listeler dijital ortamda kaydedilerek kullanim ve stok miktarlari takip edilir.

(5) Yeni egitim 6gretim y1li basinda program bazli istenen malzemeler listelenerek tizeri
etiketlenmis ilgili malzeme kutularma hazirlanir.

(6) Malzeme kutusu igerigi listelenir ve kutu i¢inde saklanir. Listenin bir 6rnegi dijital
ortamda yedeklenir.

(7) Hazirlanan malzeme kutusunun igerigi ilgili 6gretim elemanlari ile kontrol edilir.

(8) Kontrolii saglanan malzeme kutusu, ilgili laboratuvarda Kilitli muhafaza edilir.

(9) Tip fakiiltesi uygulamalarinda kullanilacak cihaz ve sarf malzemelerin zamaninda
temin edilebilmesi i¢in, malzeme kutusu hazirlanmayan durumlarda, bu ihtiyaglarin uygulama
tarihinden en az 1 hafta 6nce laboratuvar sorumlusuna e-posta ile bildirilmesi saglanir.

(10) Bu yontem, gerekli cihazin kurumda mevcut olup olmadigmin kontrol edilmesi,
ayni1 materyal ile ayn1 giin yapilacak egitimlerde olusabilecek karisikligin 6nlenmesi ve kurum
disindan temin edilecek malzemeler i¢in yeterli zamanin yaratilmasi amaciyla gereklidir.

(11) Beslenme ve diyetetik laboratuvarinin gida malzemeleri 1 giin 6ncesinde ilgili
Ogretim elemani ve bir idari personel esliginde temin edilir.

Kurum i¢i ve kurumlar arasi temin etme

MADDE 9- (1) Uygulamalarda kullanilacak malzemenin IZTU laboratuvarlar: veya
laboratuvar depo stogundan teminini saglanir.

(2) Baz1 6zellikli malzemenin kurum hastanelerinden saglanmasi gerekebilir. Ornegin;
besiyeri, preparat, hasta 6rnegi vb.

(3) Kurum hastanelerinden egitim ve Ogretim amaclh kullanilabilecek stok fazlasi
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malzemelerin IZTU’ye transferi saglanir.

Malzeme kullamim takibi

MADDE 10- (1) Uygulamadan 1 hafta dnce e-posta ile laboratuvar sorumlularina
iletilen malzeme listesi uygulama oncesi hazirlanr. Ilgili dgretim elemanina liste ile teslim
edilir.

(2) Uygulama sonrasi akademisyen tarafindan kullanilmayan malzemeler laboratuvar
sorumlularina teslim edilir. Kullanilan malzemeler Laboratuvar Sarf Malzeme Kullanim
Listesi’ne yazilir.

(3) Kullanilan malzemeler dijital ortamda stoktan diisiiliir. Bu sekilde stoklarin guincel
olmas1 saglanir.

(4) Egitim ve Ogretim yili basi ve sonunda tiim laboratuvarlarin ve laboratuvar
deposunun stok saymmi yapilir.

(5) Mimkin olan tim malzemeler geri doniistiiriilir ve yeniden kullanilabilirlikleri
degerlendirilir.

Laboratuvar giivenligi

MADDE 11- (1) Laboratuvara 6nlik giymeden girilmesi yasaktir.

(2) Laboratuvar 6nliigii daima kapali olmahdir. Onii agik dnliikle ¢calismak tehlikeli ve
yasaktir.

(3) Palto, ceket, ¢canta vb. kisisel esyalarin laboratuvara getirilmesi yasaktir.

(4) Uzun saglar, sallantili takilar ve bol elbiseler laboratuvar ortaminda tehlikeye yol
acacaklarmdan dolay1; uzun saglar arkada toplanmali, sallantili takilar ¢ikarilmali, bol elbise
giyilmemelidir.

(5) Laboratuvarda yemek, icmek ve laboratuvar malzemelerinin bu amagla kullanilmas1
yasaktir.

(6) Laboratuvarda galisildig: siirece ¢alismanin 6zelligine gore gozliik, yiiz maskesi,
eldiven vb. g6z ve cildi koruyucu ekipmanlar kullanilmalidir.

(7) Laboratuvarda cihazlar, malzemeler ve bir¢ok kimyasallar diger ¢alisanlarla ortak
kullanilir. Kullanim esnasinda ve sonrasinda kullanilan malzemelerin ve cihazlarm temizligi,
kirllmamasi, arizalanmamasi ve kaybolmamasi i¢in azami dikkat gosterilmelidir.

(8) Laboratuvarin kapisi ilgili 6gretim elemani esliginde kat gorevlisi tarafindan agilir
ve ders sonunda ya da mola zamaninda kapatilir.

(9) Ogrenciler, uygulama stirecinde laboratuvarda ogretim iiyesi olmadan yalniz
birakilmaz.

(10) Calisma alanlar1 temiz ve diizenli tutulmahidir.

(11) Kimyasallar dogru etiketlenmeli ve giivenli bir sekilde saklanmalidir.

(12) Mesleksel beceri ve anatomi laboratuvarinda bulunan maketler kilitli dolaplarda
saklanir.

(13) 11k yardim merkezi ve mesleksel beceri laboratuvarmin hazirlik odasinda bulunan
maketler kendi 6zel kutularinda saklanir.

(14) Anatomi laboratuvart kadavra odasinda bulunan morg dolaplarmin sicakligi
gunduz ilgili 6gretim elemani, gece ise guvenlik personeli tarafindan diizenli olarak kontrol
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(15) Laboratuvarlarin demirbaslari olan maketler ve sarf malzemeler kurum disina
egitim, okul gezisi ve okul etkinligi gibi nedenlerle gonderilecekse tutanakla teslim edilir ve
teslim alinir.

Laboratuvar temizligi ve bakimi

MADDE 12- (1) Laboratuvar ortami her zaman temiz ve diizenli olmalidir.

(2) Uygulama laboratuvarinin temizligi her kullanim sonrasi ilgili 6grenciler ve 6gretim
elemani tarafindan yapilir ve yapilmasi saglanir.

(3) Laboratuvarin giin sonunda genel temizligi kat gorevlisi tarafindan yapailir.

(4) Laboratuvarin kullanilmadigi giinlerde kat goérevlisinin genel temizlik yapmasi
saglanir.

(5) Laboratuvar temizligi; COp ve atiklarin alinmasi, tezgdh ve masalarin temizligi,
zemin temizligi olarak her giin kullanim sonrasinda; haftada 1 defada ¢eker ocak, buzdolab1 ve
dolaplarin i¢ temizligi eklenerek yapilir.

(6) Laboratuvarlarda bulunan ¢arsaf, yastik kilifi ve havlularin diizenli ve gerektiginde
yikanmasi saglanmalidir.

(7) Fizyoterapi laboratuvar1 temizlenirken cihazlarin kablolarina azami Gzen
gosterilmelidir.

(8) Laboratuvarlarda bulunan maketlerin bakim ve onarimi belirlenen zamanlarda ilgili
teknik servis tarafindan yapilir.

(9) Arizali ekipmanlar derhal laboratuvar sorumlusuna EBYS Uzerinden bildirilmelidir.

Laboratuvar atik yonetimi

MADDE 13- (1) Laboratuvarda bulunan evsel ¢opler, giin sonunda kat gorevlisi
tarafindan toplanir.

(2) Kesici ve delici atik kutular en fazla % oraninda doldurulur, agizlar1 bantla kapatilir
ve tibbi atik torbalarma konarak tibbi atiklarla imhaya gonderilir.

(3) Siv1 atiklar, uygun kaplarda biriktirilerek tibbi atiklarla imhaya gonderilir.

(4) Tim tibbi atiklar, tibbi atik kovalari i¢ginde uygun bir odada biriktirilerek, haftada 1
defa olmak tizere ADSUAM’a transfer edilmesi saglanir.

UCUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Yurarluk _ )

MADDE 14- (1) Bu Ydnerge Izmir Tinaztepe Universitesi Senatosunun uygun gormesi
ve onaylamasi ile yiiriirliige girer.

Yuratme

MADDE 15- (1) Bu Usul ve Esas hiikiimlerini izmir Timaztepe Universitesi Rektorii
yaratar.
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Ekler:

Ek 1- Laboratuvar Kullanim Formu

Ek 2- Malzeme / Hizmet Talep Formu

Ek 3- Teklif Isteme Mektubu

Ek 4- Malzeme / Hizmet Talep Onay Formu

Ek 5- Harcama / Kabul Komisyon Formu

Ek 6- Laboratuvar Sarf Malzeme Kullanim Listesi
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V. AN K
TINAZTEPE iZMiR TINAZTEPE UNIVERSITES Ek-1
N S LABORATUVAR KULLANIM FORMU
Laboratuvar:
DERS SAATI PAZARTESI SALI CARSAMBA PERSEMBE CUMA CUMARTESI
Bolim: Bolim: Bolim: Bolim: Bolim: Bolim:
08.30-09.15
Ogr. Uyesi: Ogr. Uyesi: Ogr. Uyesi: Ogr. Uyesi: Ogr. Uyesi: Ogr. Uyesi:
Bolim: Bolum: Bolim: Bolim: Bolim: Bolim:
09.30-10.15
Ogr. Uyesi: Ogr. Uyesi: Ogr. Uyesi: Ogr. Uyesi: Ogr. Uyesi: Ogr. Uyesi:
Bolim: Bolum: Bolim: Bolim: Bolim: Bolim:
10.30-11.15
Ogr. Uyesi: Ogr. Uyesi: Ogr. Uyesi: Ogr. Uyesi: Ogr. Uyesi: Ogr. Uyesi:
Bolum: Bolum: Bolim: Bolim: Bolim: Bolim:
11.30-12.15
Ogr. Uyesi: Ogr. Uyesi: Ogr. Uyesi: Ogr. Uyesi: Ogr. Uyesi: Ogr. Uyesi:
12.15-13.30
Bolum: Bolum: Bolum: Bolum: Bolim: Bolim:
13.30-14.15
Ogr. Uyesi: Ogr. Uyesi: Ogr. Uyesi: Ogr. Uyesi: Ogr. Uyesi: Ogr. Uyesi:
Bolim: Bolim: Bolim: Bolim: Bolim: Bolum:
14.30-15.15
Ogr. Uyesi: Ogr. Uyesi: Ogr. Uyesi: Ogr. Uyesi: Ogr. Uyesi: Ogr. Uyesi:
Bolim: Bolim: Bolim: Bolim: Bolim: Bolum:
15.30-16.15
Ogr. Uyesi: Ogr. Uyesi: Ogr. Uyesi: Ogr. Uyesi: Ogr. Uyesi: Ogr. Uyesi:
Bolim: Bolim: Bolum: Bolum: Bolim: Bolim:
16.30-17.15
Ogr. Uyesi: Ogr. Uyesi: Ogr. Uyesi: Ogr. Uyesi: Ogr. Uyesi: Ogr. Uyesi:
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N
TINAZTEPE
Ek-2
iZMIR TINAZTEPE UNIVERSITESI
MALZEME / HiZMET TALEP ONAY FORMU
Satici Firma:
Siparis No:
Siparis Tarihi: Talep Tarihi:
Siparis Teslim Tarihi: Talep Eden:
Kullanim Yeri:
. o B.mm Tutar B.|r|m Tutar B.|r|m Tutar B.|r|m Tutar
Sira no Malzeme | Miktar | Birim | Fiyati Fiyati Fiyati Fiyati

Talep Konusu:

Soz konusu isin yukarida alim yapilmas: uygun gérilen kisi/kisilerden Vakif Yiiksek Ogretim kurumlar1
Ihale Yonetmeligi kapsaminda dogrudan temin yoluyla satin alinmasi hususunu uygun goriisle

tensiplerinize arz ederiz.

Hazirlayan

Satin Alma Sorumlusu ONAY

Genel Sekreter Yardimcisi
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TINAZTEPE Ek-3

iZMIR TINAZTEPE UNIVERSITESI
TEKLiF iSTEME MEKTUBU

Teklif isteme Tarihi

Talep\Teklif No
SIRA B.Fiyat Tutar
SATIN ALINACAK MAL ve/veya HiZMETIN CiNSi Miktar Birim | Marka/Model K.D.V
NO: . (K.D.V.
(K.D.V. Harig) .
Harig)
Teklif Konusu
Kullanim Yeri
Aciklama
TEKLIF TUTARI (YAZIYLA) YALNIZ:
Asagidaki kosullara uymak kaydi ile birim fiyat tekliflerinizi en geg ............. tarihinde izmir Tinaztepe Universitesi Satin Alma Birimine

kapali zarf/faks/elden /e-posta olarak saat 12:00'a kadar ulagtirmanizi rica ederiz.

DiKKAT EDILECEK HUSUSLAR VE ALIM SARTLARI;

1- TEKLIFiNiZi: KDV HARIC birim fiyat ve toplam tutar olarak "TL-EUR-USD" bazinda veriniz. Teklif edilen Griinler igin fiyat tek para birimi Gizerinden
verilecektir. Teklif ettiginiz malzeme / hizmet icin Orijinal veya dengi iiriine ait MARKA ve GARANTI siiresini belirtiniz. Markasi belirtiimeyen teklifler
degerlendirme digi birakilacaktir. Garanti suresi belirtiimeyen teklifler igcin mevzuattaki gegerli sireler kabul edilecektir. Mal veya Hizmetin 6zelligi geregi
teklifin yabanci para cinsinden verilmesi halinde faturaya esas tutar fatura tarihinden bir 6nceki giiniin TCMB d6viz alis kuru baz alinarak
hesaplanacaktir.

2- Teklif mektubunuzda teklif edilen toplam tutar DOGRUDAN TEMIN USULU ile yapilan alimlarda SON FiYAT, iSTIiSNA veya iHALE s6z konusu olmasi
halinde ise YAKLASIK MALIYET fiyati olarak kabul edilecektir.

3- Teklif Suiresi: Teklif mektubundaki fiyatlar son teklif verme tarihinden itibaren 30(otuz) takvim giini stireyle gecerli olacaktir.

4- Teslim Siiresi: Sartnamede veya teklif mektubunda aksine bir siire belirtimemesi halinde siparisin teblig tarihinden itibaren en ge¢ 3(Ug) giindiir

5- Teslim Siiresi: 30(otuz) ginii gegen alimlarda s6zlesme imzalanacaktir. Yiklenici ile s6zlesme imzalanmasi halinde s6zlesme tutarinin %0,948 (binde
9,48) oraninda s6zlesme pulu, s6zlesmenin imzalandigi glin ilgili vergi dairesine yatirilacak ve 6dendi makbuzu s6zlesme ile birlikte idareye teslim
edilecektir.

6- Odeme: Fatura tarihini takip eden ikinci ayin son Cuma giinii Yiiklenici hesabina EFT/HAVALE yapilir.
7- Teslim yeri: idarenin 6ngérdiigi adresidir.
8- Teklif mektubu ve varsa teknik sartnamenin her sayfasini kaseleyip imzalayiniz.

9- Diger Hususlar: Teklif veren firma/firmalar yukaridaki sartlarla birlikte varsa teknik sartname ve/veya numunede istenen 6zellikleri aynen kabul etmis
sayilir. idare mal/hizmeti alip almamakta veya bir kismini alip, diger kismini 3. kisilerden almakta serbesttir.
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TEKLiF VEREN KiSiNiN/FIRMANIN
Adi, Unvani :

Adres :

Tel/faks :

Kase/imza :

Teklif Tarihi :

Uriin Teslim Tarihi :

Form No : iZTU.SA.GF.002 Glincelleme Tarihi : Gincelleme No :
VD
TI%&TEPE
Ek-4

MALZEME / HiZMET TALEP FORMU

ISTEGi YAPAN

TALEP TARIHi : TALEP NO

TALEP KONUSU : KULLANIM YERi :

DEPARTMAN\BIRIM : TALEP EDEN KiSi :

MALZEME / HiZMET ADI VE TALEP OLcu TEDQ:'EKSL::}MA ACIKLAMA
OZELLIKLERI MIKTARI | BiRiMi

ILETiSIM BILGILERI

* Teknik ve yapisal olarak yanlis anlamalara mahal vermeyecek sekilde talep edilen malzemenin
tanimlanmasi gerekmektedir. Tanimlama yapilabilmesi icin agiklama
kismi yetersiz geldigi taktirde ek olarak sartname yapilabilir. Yapilan sartnamenin de talepte bulunan ve ilgili
bolim yetkilisi tarafindan isim soyisim ve imza yapilmasi gerekmektedir.

* Talep edilecek riinlere ilisikin tek form yetersiz gelirse ikinci form hazirlanmali ve isim Soyisim imza
yapilmalidir.
Aciklama:

TALEPTE BULUNAN iLGILi BOLUM YETKILIiSi

Form No : IZTU.SA.GF.001 Guncelleme Tarihi: Guncelleme No :
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Dokiiman No 1
; Itk Yayin Tarihi
/A" \ Revizyon No
TINAZTEPE :
RGE, HARCAMA / KABUL KOMiSYON FORMU Son Revizyon Tarhi
Sayfa No 1
ADI - SOYADI FORM TARIHi
Masraf Yeri/Departmani Harcama Tipi C/H ise VADE
Harcama Tipi Nakit ONiV. KK |:| Sirket ONiv. IKT. |:| ADSUAM \_
KK.Banka Adi

No Tarih Belge No Tedarikgi Adi Masraf Tiirii / Agiklama Tutar

1

2

3

13 Hesaplanan KDV(%20.00)

14

15

GENEL TOPLAM

Yukarida belirtilen mal/hizmetin s6zlesme sartlarina uygun olarak gerek miktarin gerekse birim fiyatinin dogrulugunun ve kabulunun yapildigini beyan ederiz.

(VARSA) ALINAN AVANS TUTARI

ODENECEK / IADE EDILECEK TUTAR

KABUL PERSONELI

KABUL YONETICISI

KOMISYON BASKANI




T.C.
TN iZMiR TINAZTEPE UNIVERSITESI
TINAZTEPE LABORATUVAR UYGULAMA YONERGESI
\/ | Yayin Tarihi:03/09/2024 Karar No:2024-11 Rev.Tarihi/No: --/00 Sayfa No:12/12
VA
TRUAZTEPE
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N 2078

Ek-6
LABORATUVAR SARF MALZEME KULLANIM LIiSTESI

Tarih:
Laboratuvar:
BolUm:

Ogretim Eleman::

imza:

KULLANILAN MALZEME ADI/CiNSi ADET/MIKTAR




