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BIRINCI BOLUM

Amag ve Kapsam
Amag
MADDE 1- (1) Bu Yénergenin amaci, Universitemizde gorev yapmakta olan akademik
ve idari personel ile Ogrencilerin yurt igine ve yurt disina bilimsel, egitsel icerikli
etkinlik/toplantilara katilmak ya da idari gorevler nedeniyle yapacaklari seyahatler i¢in
Odenecek harcama bedelleri ve usullerini diizenlemektir.
Kapsam
MADDE 2- (1) Bu Yonerge akademisyen, idari personel ve &grencilerin
gorevlendirmeler ve akademik performans kapsaminda Rektorliik tarafindan desteklenmesi
uygun bulunan durumlar igin yolluk ve harcirah diizenlenmelerini kapsar.
Tammlar
MADDE 3- (1)
Bu Yonergede gecen;
a) Universite: Izmir Tmaztepe Universitesini,
b) Miitevelli Heyet Baskani: izmir Tinaztepe Universitesi Miitevelli Heyet Baskanini,
c) Rektor: izmir Tinaztepe Universitesi Rektoriinii,
¢) Genel Sekreter: Izmir Timaztepe Universitesi Genel Sekreterini,
d) Personel: Universitede siirekli veya gecici gorevle calisan akademik ve idari
personelini,
e) Ogrenci: Universitenin &n lisans ve lisans 6grencileri ile lisansiistii programlarda
Ogrenim goren dZrencilerini,
f) Seyahat: Is seyahati ve akademik amacli seyahatleri,
g) Katilimeci: Bu yonerge kapsaminda gorevlendirilen personel ve Ogrencileri,
Universite adina gorevlendirilen kisileri,
g) Bilimsel etkinlik: Akademik performans usul ve esaslari’nda yer alan sempozyum,
kongre, konferans, seminer ve benzeri bilimsel toplantilar,
h) Egitsel etkinlik: Her tiirlii egitim, kurs, ¢alistay vb. etkinlikleri,
1) Proje biitgesi: Universitede yiiriitiilmekte olan projelerin biitgelerini,
1) Harcirah: Universite ile ilgili isler i¢in yapilacak seyahatlerde personele avans
niteliginde 6denecek belirlenen giinliik yevmiye ile konaklama ddemesini, ifade eder.
IKINCI BOLUM
Seyahat Esaslar
Seyahat izni
MADDE 4 - (1) (Degisik: SK:09/02/2023-01) Tiim seyahat izinlerinin, yurt igi
seyahatlerde en az bes is giinii, yurt dis1 seyahatlerde ise en az on is giinli 6ncesinden alinmasi
esastir. Harciraha tabi seyahatlerde onay makami, Rektorliik Makamidir. Gerekli onay islemi
tamamlanmadan personel seyahate ¢ikamaz, ¢iksa dahi 6deme yapilmaz.
Akademik amach ve Idari gorevler nedeniyle seyahat
MADDE 5- (1) Bilimsel ve egitsel etkinliklere katilim amagli seyahatlerde, seyahat i¢in
uygulanacak harcirah usulii (tam, yarim veya harcirahsiz); akademik birimlerden gelecek dekan
ya da miidiiriin onaylamis oldugu gorevlendirme formunun, Rektorlikk makami tarafindan




T.C.

SUN IZMIR TINAZTEPE UNIVERSITESI
TINAZTEPE HARCIRAH YONERGESI
W Yayin Tarihi: 08/07/2021 |Karar No:2021/8 | Rev.Tarihi/No:12/7/2023-13 | Sayfa No:2/9

degerlendirilmesi ile belirlenir. Bu seyahatler i¢in 6denecek toplam harcirah belirlenen
bedelleri asamaz.

(2) Onlisans, Lisans ve Lisansiistii grencilerinin Universiteyi temsil edecekleri
akademik, bilimsel, sportif ve kiiltiirel etkinlikler ile tanitim fuarlarina katilimlar1 6grencilerin
kayitli olduklar1 boliim/programin bagli bulundugu dekanhigin/miidiirliigiin veya Ogrenci
toplulugunun danisman akademisyeninin seyahat harcamalarin1 igeren detayli teklifi ve
Rektorliik makaminin onay vermesi halinde Universite tarafindan karsilanir. Ogrencilerin
ulagim, konaklama ve yemek ticretleri, is bu yonergede yer alan kurallar ve sinirlar dahilinde
Ogrencinin seyahat sonrasinda belge (fis fatura) ibrazi tizerine 6denir.

(3) 01.08.2023 tarihinde giincellendi) Idari gérevler nedeniyle ya da Rektorliik Makami
tarafindan gorevlendirilen akademik ve idari personelin yapacaklar1 seyahatlerde yol {icreti
Odenir. Ancak ucak biletleri seyahatin yapilacagi tarihten en az bir hafta 6nce Genel
Sekreterlikten talep edilir.

Seyahatle ilgili 6demeler ve limitleri

MADDE 6- (1) Harcirah avans niteliginde esas olarak gorev Oncesinde verilir.
Harcirahin 6nceden verilemeyecegi durumlarda gorev sonunda 6deme yapilir. Harcirah;
konaklama masrafin1 ve yevmiyeyi kapsar. Seyahat sonrasinda belge (fis fatura) ibrazi iizerine
Odenir veya avans olarak ddenen tutar ile mahsuplagilarak kapatilir.

(2) (Degisik: SK:09/02/2023-01) Seyahat giinliik yevmiye ve konaklama bedelleri, her
y1l ocak aymda Universite Y&netim Kurulu tarafindan belirlenir.

Seyahat araclarn

MADDE 7- (1) (Miilga: :09/02/2023-01)

Seyahat siiresinde giin hesabi

MADDE 8- (1) Yevmiye tahakkukunda siire, personelin beyani esas alinarak, gidis ve
dontis tarihlerine gore hesaplanir. Seyahat 6deme tahakkukunda, akademik toplant1 giinii veya
gorev stiresi ve gidilen mesafeye gore en fazla 1 giin fazlasi dikkate alinir.

(2) Seyahatin, seyahat esnasinda zorunlu haller nedeniyle uzatilmasi ancak Rektorliik
Makamindan (veya Rektorlilk Makaminca verilecek yetki baglaminda Genel Sekreterlikten)
sOzli veya elektronik olarak uygunluk alinmasi kaydiyla miimkiindiir. Bu durumda, seyahat
sonunda yazil1 ek onay alinir. S6zIii uygunluk alinmayan uzatma i¢in ek 6deme yapilmaz.

(3) Seyahatin, seyahat i¢in alinan Onay'da belirtilen siireden kisa siirmesi halinde, pesin
olarak fazla alinan harcirah en fazla 5 is giinii icinde Universite hesabina iade edilir. Seyahat
oncesinde harcirah alinmadi ise, ger¢ceklesen seyahat siiresine uygun harcirah 6denir.

Universite dis1 destekli seyahatler

MADDE 9- (1) ERASMUS, TUBITAK, proje vb. faaliyetler kapsamindaki
seyahatlerde ilgili kurum/kuruluslar tarafindan harcirah (yol ticreti dahil) 6denmesi durumunda,
harcirah tutar1 Universite tarafindan belirlenen bedelden az dahi olsa Universite tarafindan
herhangi bir ek 6deme yapilmaz.

UCUNCU BOLUM
Harcirah Gruplari ve Uygulama

Harcirah gruplar

MADDE 10- (1) (Degisik: SK:09/02/2023-01) Miitevelli Heyet Baskan ve Uyelerinin
Miitevelli Heyet toplantilari i¢in yapacaklari seyahatler bu Yonerge kapsami disindadir.
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(2) Birden fazla kisinin ayni is seyahatine ¢ikmasi halinde gruptaki en iist grubun
tutarlar1 herkes icin gecerli olur.

(3) Bahse konu tabloda belirtilen harcirah bedelleri giinliik olarak belirlenmis olup bu
bedeller disinda herhangi bir ek iicret 6denmez.

(4) (Degisik: SK:09/02/2023-01) Seyahat esnasindaki tiim harcamalar belgelenmesi
kaydiyla 6denir. Sehir i¢i ulasimlarda (havaalanina/tren-otobiis garina ulagim, sehir i¢i ulasim,
vb.) belgelenmesi kaydiyla, belediye tarafindan belirlenen ulasim bedeli (belediye otobiis/metro
iicreti) 6denir. Toplu tasimanin olmadig1 veya saat itibari ile toplu tagima kullanmanin miimkiin
olmadig1 durumlarda, belgelenmek kaydiyla taksi {icreti 6denir. Bu 6zel durumda 6denen taksi
ticreti gilinliik yevmiye tutarinin yarisindan daha fazla olamaz.

DORDUNCU BOLUM
Son Hiikiimler

Yiirirlik

MADDE 11— (1) Bu Yénerge izmir Tinaztepe Universitesi senatosunun uygun gérmesi
ve miitevelli heyetinin onaylamasi ile yliriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 12— (1) Bu y&nerge hiikiimlerini Izmir Tinaztepe Universitesi Rektorii
yiiriitiir.
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AKADEMIK PERSONEL
iZUMLFi‘VTE'ggiZTTE%'?E YURT ICI- YURT DISI GOREVLENDIRME
ISTEK DILEKGESI
BELGE NO: Yayin Tarihi GUNCELLEME TARIHI/NO:
SAYIl: [oeiinin o,

......... FAKULTESI DEKANLIGI'na iletilmek lizere

Anabilim Dali Bagkanlhgina,
Ekte sunmus oldugum davet mektubu /broglrde ayrintilari verilen etkinlige katilabilmem igin

............ )Y SO Y S SO tarihleri arasinda,

Gorevlendirme Yeri Yurt Ici: Gorevlendirme Yeri Yurt Digi(Ulke/Sehir):

Gorevlendirme / Etkinlik Adi:

| Gorevlendirme /Ektkinligin Kapsami:

|:| Uluslar arasi
| Ulusal Dizeyde Hakemli Etkinlik |:| Ulusal Dizeyde Hakemsiz Etkinlik(Halkin Yararina) Dizeyde

| Goérevlendirme Sekli
| Yolluku [ ] Yolluksuz [ | Yevmiyesiz Yevmiyeli [ ] Destekii

| Ucak [] El Katihm Ucreti ]
[]
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[]
||:| Otobls Yol Dahil |:| Yol Harig Avansli Avans Miktart:
| Tren |:| Konaklamall
[]
| Diger [ Diger

| Gérevlendirme /Etkinlik Turi

[]
]
[]
]
[]
]
[]
]
[]
[]
]
| []

Masraflarin Nereden Karsilanacagi:

Kongre Birimin Bltgesinden

Sempozyum |:| Doéner Sermayeden

Bienal/Trianel Bilimsel Arastirma Projeleri
]

Festival Tubitak Projesinden
]

Panel Hazine Yardimi

Workshop Diger

Kurultay

Seminer

Fuar

Konferans

idari Gérevi Nedeniyle Etkinlige Katilma

Doktora v.s.Juri Uyeligi

[]

Proje No:

Proje No:
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[] Dogentlik Sinavi Juri
| Oyeligi

| Diger Etkinlikler (Mesleki alan bilgi dizeyini artirmak amagh etkinlikler, gezi, proje ¢calismasi, aristirma ve

| inceleme yapmak Uzere, bilgi ve gbérgisini arttirmak tzere,temaslarda bulunmak tGzere)

| Katilim/Gérev Tiri:

izlenimci-Katiimci olarak |:| Sekreter Olarak Dizenleyici

Teblig/Bildiri Sunmak (Poster, sozlii v.s.) |:| Diizenleme Kurulu Uyesi Olarak Diizenleyici

‘ Panel Moderatoérligu ] Danisma Kurulu Uyesi Olarak Diizenleyici
‘ Panelist olma |:| Yiritme Kurulu Uyesi Olarak Diizenleyici
‘ Davetli Konugsmaci Olma |:| Degerlendirme kurulu Uyesi Olarak Katkida Bulunmak

[]
[]
]
[]
[]
[]
| []
[]

Baskan Olarak Diizenleyici |:| Kuratorlik

| Egitimci Olarak Diizenleyici [ piger

Davetli Konugsmaci Olma ve Bildiri Sunma |:| Oturum Baskani Olarak Gérev yapmak

Davet Mektubunun Geldigi Birim:

internet sitesi

Adres
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IZMIR TINAZTEPE
UNIVERSITESE

AKADEMIK PERSONEL
YURT iCi- YURT DISI GOREVLENDIRME
ISTEK DILEKGESI

BELGE NO:

Yayin Tarihi GUNCELLEME TARIHI/NO:

Gorevli oldugum tarihlerde mezuniyet 6ncesi ve sonrasi egitim gérevim bulunmamaktadir.

‘ Gorevli oldugum tarihlerde sorumlusu oldugum egitim etkinlikleri asagidaki tabloda belirtilen
ogretim Uyeleri tarafindan yurutilecektir.
SORUMLULUGU USTLENEN OGRETIM UYESININ
No ETKINLIK TARIHI ETKINLIGIN ADI ADI SOYADI IMZA

Yukarida agiklanan sekilde gecici olarak gorevlendiriimemin yapilmasi hususunda geregini arz ederim.

ADI SOYADI/IMZA
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AYRILMASINDA SAKINCA YOKTUR

BOLUM/ANABILIM DALI BASKANI GOREVLENDIRMEDE ISE VEKALET BIRAKTIGI:

VEKALET EDEN TARIH




