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BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

MADDE 1- (1) Bu Usul ve Esaslarm amaci; izmir Tinaztepe Universitesinde yiritilen
on lisans ve lisans, lisansiistli egitim dgretim programlarinda yer alan tiim dersler ile Izmir
Tinaztepe Universitesi yerleskesi smirlarmda olup konferans salonu disinda yapilan tiim kongre
ve seminer, sempozyum, calistay, toplanti, panel, golge egitim vb. gibi etkinliklerin
yuratilmesi igin gerekli derslik dizenlemelerinin  dogru ve zamanmnda yapilabilmesi,
planlanmasi ve yliriitiilebilmesini amaglayan usul ve esaslar1 igerir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Derslik Koordinasyon Birimi Usul ve Esaslari, Izmir Tmaztepe
Universitesi binyesindeki tiim akademik ve idari birimleri kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Derslik Koordinasyon Birimi Usul ve Esaslar1 izmir Tmaztepe
Universitesi Egitim Komisyonu Yo6nergesi, Olgme ve Degerlendirme Merkezi Yonergesi, Ders
Gorevlendirme Yonergesi, Izmir Tinaztepe Universitesi On lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve
Smav Yonetmeligi, Izmir Tmaztepe Universitesi Tip Fakiiltesi Egitim Ogretim ve Smav
Yénetmeligi, Izmir Tinaztepe Universitesi Lisansiistii Egitim Ogretim Y dnetmeligi ile Uzaktan
Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi Yonetmeligi ilgili maddeleri dikkate alinarak
hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4- (1) Derslik Koordinasyon Birimi Usul ve Esaslar1’ nda adi gegen;

a) Koordinasyon Birimi: izmir Tmaztepe Universitesi Derslik Koordinasyon Birimini,

b) Akademik birim: izmir Tinaztepe Universitesine bagli fakiilte, enstitii, yiiksekokul

veya meslek yiiksekokullarini,

¢) Akademik Program: On lisans egitiminde YOK tarafindan miifredati ve kontenjanlari

belirlenmis birim

¢) Akademik Bolum: Lisans egitiminde YOK tarafindan miifredati ve kontenjanlari
belirlenmis birim.

d) Derslik: Izmir Tmaztepe Universitesi yerleskesinde yer alan tiim bloklardaki
derslikleri

e) OSD: Ortak secmeli dersleri,

f) OZD: Ortak zorunlu dersleri,

g) DGS: Dikey gecis smavini

g) AKTS: Avrupa Kredi Transfer Sistemini

1) Kontenjan: Her programda yer alan glincel 6grenci sayilarini,

i) Ders dis1 egitim faaliyeti: AKTS-Bilgi Paketi- Ders Katalogunda, program ¢iktilari
kapsaminda ve tanimli haftalik egitim plan1 digindaki konularda yapilan etkinlikler ile
Konferans salonu disinda yapilan egitimle ilgili tiim kongre ve seminer, sempozyum, ¢alistay,
toplanti, panel, golge egitim vb. etkinlikleri,
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J) Teorik  ders dis1 egitim faaliyetleri: Akademik birimlerden gelecek talep
dogrultusunda dersliklerde yapilabilecek olan teorik ders dis1 egitim faaliyetlerini,

k) Egitim Kurulu: izmir Tmaztepe Universitesi Rektorliigii’ne bagh Egitim Kurulunu

[) Kurumsal iletigim ve Tanitim Birimi: Izmir Timaztepe Universitesi idari biriminde yer
alan Kurumsal iletisim ve Tanitim Birimini,

m) Ogrenci isleri Birimi: izmir Tinaztepe Universitesi idari biriminde yer alan Ogrenci
Isleri Birimini,

n) Akademik Birim Sekreterligi: Izmir Tmaztepe Universitesi idari biriminde yer alan
Fakulte, YUksekokul ve Enstitt sekreterliklerini,

0) Rektdr: Izmir Tinaztepe Universitesi Rektoriind,

0) Senato: Izmir Tmaztepe Universitesi Senatosunu,

p) Yo6netim Kurulu: Izmir Tinaztepe Universitesi Y6netim Kurulunu,

r) Universite/IZTU: izmir Tinaztepe Universitesini,

s) YOK: Yiiksek Ogretim Kurulunu,

s) IZTUOLCMER: Izmir Tmaztepe Universitesi Olgme ve Degerlendirme Merkezi,

t) DSOS: Derslik ve Smav Organizasyon Sistemi

ifade eder.

IKINCI BOLUM
Kurulun Olusumu, Cahsma Esaslar1 ve Gorevleri

Birimin ¢alisma esaslar

MADDE 5 — (1) IZTUOLCMER Derslik Koordinasyon Birimi, her egitim 6gretim y1l
gz ve bahar dénemi akademik takvimi cercevesinde dersliklerin diizenlenmesini saglar.

(2) Derslik Koordinasyon Birimi akademik birimlerde yer alan derslerin uygun
dersliklerde yapilabilmesi i¢in gerekli diizenlemeleri akademik takvime gore dersler
baslamadan en az bir hafta 6nce DSOS sistemi Uzerinden tamamlar.

(3) Universite web sayfasinda yer alan AKTS-Bilgi Paketi- Ders Katalogu baslig1 altmda
tum akademik birimlere ait programlardaki derslerin teorik ders saatlerini esas alarak
dizenlemeleri yapar.

(4) Her egitim 6gretim yili baginda akademik birim programlarinda yer alan giincel
ogrenci sayilarin1 OBS (Ogrenci Bilgi Sistemi) {izerinde DSOS sistemine aktarilir.

(5) Dersliklerin programlara tanimlanmasinda, dgrenci sayist ve programlarin ilgili
egitim Ogretim donemindeki teorik ders yiikii esastir. Ayrica akademik birimlerden gelen
talepleri degerlendirilir.

(6) DSOS sistemi, her egitim Ogretim yili baginda dersliklerin diizenlenmesinde
akademik birimlerin programlarmdaki 6grenci sayilarini ve derslik kapasitelerini géz oniinde
bulundurarak dizenleme yapar.

(7) Dersliklerin her egitim 6gretim yili programlara atanmasinda sirasi ile OSD’leri,
sonra OZD’leri ve kampiis disindan gelen 6gretim elemanlarina ait dersleri yerlestirir.

(8) Teorik ders digindaki egitimler i¢in derslik gerekiyorsa bdliim/program
baskanlarindan yazili talep alir.

(9) Tum 6grenci kayit islemleri tamamlandiktan sonra programlara atanan dersliklerin
kapasitelerinin asilmasi durumunda gerekli derslik degisikliklerini yapar.
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(10) Ders programlarinin standart isleyisi disinda teknik nedenlerle acil derslik degisimi
ya da ek derslik gereksinimi (telafi dersi, toplanti, etkinlik vb) olmasi halinde DSOS sistemi
Uzerinden uygun derslik belirlenir.

(11) Kurumsal Iletisim ve Tamitim Birimi tarafindan onay siireci takip edilen
etkinliklerde, etkinlik konferans salonunda degil de dersliklerde yapilacaksa, Kurumsal iletisim
ve Tanitim birimi sorumlusuna DSOS iizerinden ekran tanimlamasi yapilir ve Kurumsal Iletisim
ve Tanitim birimi sorumlusu tanimlanan ekrandan uygun derslik tespit eder ve Derslik
Koordinasyon Birimine e-posta yontemi ile bilgi verir.

Dersliklerin dizenlenmesinde uyulmasi gereken kurallar

MADDE 7- (1) Zorunlu YOK dersleri ¢evrim i¢i olacak sekilde (Atatiirk Ilkeleri ve
Inkilap Tarihi, Tiirk Dili ve Ingilizce) diizenlenmelidir. Bu dersler ¢evrimici olarak yapilir.
Gerekli durumda haftalik programda saat 17.30 sonrasina konulabilir.

(2) Cevrimigi olan derslerin haftalik programa yerlestirilmesinde 6grencilerin yiz yiize
derslere de katilim saglayacagi dikkate alinarak planlanir. Yiiz yiiz ders girisleri, ¢evrim i¢i
dersin hemen 6ncesi ve sonrasima en az 2 ders saati bos birakilarak konulur. Ogrencinin kampiise
ulagim stiresi g6z 6niinde bulundurulur.

(3) YUz yuze yapilan derslerin telafisi yiz yuze, ¢evrim ici olan derslerin telafisi cevrim
ici yapilir. Yiiz ylize olan telafi dersleri haftalik ders saatleri igerisinde yapilmalidir.

(4) Herhangi bir nedenle dersini zamanmda yapamayacak olan 6gretim Uyesi mazeretini
ve telafi dersi talebini DSOS iizerinden gergeklestirir.

(5) Resmi tatiller nedeni ile ders programinda yapilamayan derslerin telafisi ilgili
boliim /program bagkanlari ile ders sorumlusu tarafindan belirlenir, Boliim/Program Bagkani
tarafindan, DSOS Uzerinden talep edilir.

(6) Sinav haftalar1 disindaki zamanlarda yapilacak olan sinavlarda (2. ara smav ve
mazeret smavlari) tanimlanacak derslikler icin Derslik Koordinasyon Birimi ve Akademik
Birim Sekreterligi es glidiimlii ¢aligir.

(7) Tum akademik ve idari ortak etkinliklere ait toplantilarin 6grenci ve/ya da 6gretim
elemani katilimu ile yapilabilmesi i¢in tim akademik birimlerde ders programlarinda ¢arsamba
gunlerisaat 12.30-14:15 arasina ders konulmamasi gerekmektedir. Bu saatler gerektiginde, tim
Ogretim elemanlarinin ve Ogrencilerin katilimimnin saglanmasi ve kurum i¢i iletisimi ve
koordinasyonu saglamak acisindan Onemlidir. Tim bolim/program sorumlular1 ders
programlarini bu kurala uygun yerlestirmek ve Derslik Koordinasyon Birimi bu maddeye gore
diizenleme yapildigmi kontrol etmekten sorumludur.

(8) Kurum ici etkinliklerin (sempozyum, seminer, panel, c¢alistay, toplant1 vb.)
oncelikle dersliklerde yapilmasi esastir. Etkinligin nerede yapilacagi, Etkinlik Talep Formunun
degerlendirilmesi asamasinda belirlenir. Tiim 6grenci ve/veya tiim Ogretim elemanlarmna
yonelik etkinlikler ¢arsamba giinii saat 12.30-14:15 arasinda yapilir. Akademik Birim
(Fakilte/Enstitii/Yiiksekokul), akademik birimlerin boliim/programlarina yonelik etkinlikler
ise, Carsamba 12.30-14:15 disindaki giin ve saatlerde ve mevcut planl ders saati diginda
yapilir. Bu etkinlikler icin Kurumsal iletisim Birimi ve Derslik Koordinasyon Birimi talebe uygun
salon ya da dersligi belirler.

(9) Kurum dis1 etkinlikler i¢in ve kurum disindan gelen davetli konugmacilarin (ders
kapsami disinda) oldugu etkinliklerde 6ncelikle Universitemiz Konferans salonu, gerektiginde
de derslikler kullanilacaktir.
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UCUNCU BOLUM
Cesitli ve Son HukUimler

Yurarlak

MADDE 8 — (1) Bu Usul ve Esaslar Izmir Tmaztepe Universitesi Senatosunun
uygun gormesi ve onaylamasi ile yiirtirliige girer.

Yuriatme

MADDE 9 — (1) Bu Usul ve Esas hiikiimlerini [zmir Tinaztepe Universitesi Rektorii
yurutdr.
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