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Amagc: izmir Tinaztepe Universitesinde 6n lisans ve lisans programlarindaki tiim egitim
ogretim faaliyetlerinde gorev alan 6gretim elemanlarinin ders yiikiiniin tespiti ve ek ders
odemelerinin dizenlenmesidir.

Lisansustu programlarda yapilan tim egitim faaliyetlerine ait yiik, maas karsiligt ders
yukine dahil edilmez. Lisansiistii Egitim Enstitiisii Kodlu ve Boliim Kodlu ortak verilen
derslerde, ders licreti hesaplamasinda yer alan, ders saat ticreti ve katsayilar, bu usul ve esaslar
kapsamindadir. Diger lisansiistii dersler ve egitim 6gretim faaliyetleri (uzmanlik alani ve tez
calismasi dahil) igin ders yuku tespiti ve ders Ucreti, katk1 payr 6demeleri, “Lisansustil Ders
Yiikii Tespiti ve Odeme Usul Esaslar1”na gore yapilir.

BIRINCi BOLUM
Derslerin Kredi Ozelliklerine Gére Tammlamalari

1- Teorik Dersler: Derslik ya da amfide, 6grenciye yonelik olarak, 6gretim elemaninin
aktif olarak katildig1 egitim-6gretim faaliyetleridir. Panel, Ozel Calisma Modiilleri, Probleme
Dayali Ogrenim Oturumlarinin her bir saati teorik ders olarak degerlendirilir.

2- Laboratuvar Dersleri: Saglik hizmetinin olmadigi ve hastanin bulunmadig
laboratuvar ortaminda, dogrudan dgrenciye yonelik olarak yapilan, 6gretim elemaninin aktif
olarak katildig1 egitim-6gretim faaliyetleridir.

3- Uygulama Dersleri: Klinik ya da diger mesleki uygulama alanlarinda, 6grenciye
yonelik olarak, Ogretim elemanmin ya da mentorun denetiminde yapilan egitim-6gretim
faaliyetleridir. Uygulama dersleri: 3 farkli sekilde yapilir. Uygulama derslerinin hangi sekilde
yapilacagi Senato tarafindan karara baglanr.

3.1. Uygulama dersi-lI: Dersin sorumlu ve/veya gorevli Ogretim elemanlarinin
uygulama alaninda gorevli olmayip, birden fazla kurum ya da birimde o kurum ya da birimin
gorevlilerinin mentorlugunda yapilan uygulama dersleridir.

3.1.1 Dersin Sorumlusu: Dersin igerigini ve 6grenme hedeflerini hazirlar. Ders
ile ilgili sinavlarin yapilmasini saglar.

3.1.2. Uygulamah Egitim Sorumlusu: Saglik Bilimleri Fakiiltesinde her bir
bolim igin, Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulunda her bir program i¢in uygulama ders
sorumlularindan biri uygulamali egitim sorumlusu olarak gorevlendirilir. Ihtiyaca gore
uygulamali egitim sorumlusu birden fazla olabilir.

3.1.2.1. Bolim/Program Uygulamali Egitim Sorumlusunun gorevleri:

a) Bolum/Program Baskanlari tarafindan hazirlanan egitim programinin, imza
listesi ve gerekli egitim dokiimanlarmin uygulama alanlarinda kullanimini takip eder.

b) Dekanlik/Midirligiin  uygun gordiigii araliklarla  bolum/program
kapsamindaki uygulama derslerinin yapildigi uygulama alanlarini ziyaret ederek, 6grencilerin
egitim faaliyetlerini, devam durumlarini, karnelerini ve mentor geribildirimleri/raporlarini takip
eder ve degerlendirir.

) Mentorlerin 6grencilerle birlikte oldugunu tespit eder ve mentorlerin isim ve
imzalarinm alir.

¢) Ziyaret glnlerini iceren Uygulamali Egitim Ziyaret Formunu hazirlar,
Boliim/Program Bagkani ve Dekan/Miidiir onayina sunar.

d) Uygulamali Egitim Sorumlusu, ziyaret yaptigi giin, 8 saat gorevli sayilir.
Kampiisteki dersleri ve diger gorevlerinin planlanmasinda ziyaret giinleri dikkate alinir, es
zamanl bagka gorev verilmez.

e) Uygulama-I ders saatleri, ders yiikii hesaplamasinda bizzat 6gretim elemani
tarafindan yapilmadig icin O katsayiya sahiptir, ders yiikiine sayilmaz.
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3.1.3. Uygulamal Egitim Alam ziyaretin icerigi ve isleyisi:

3.1.3.1. Gorevlendirme Formu: (EK-1)

a) Form, yariy1l basinda hazirlanir.

b) Formda, ziyaret tarihi, ziyaret edilecek uygulama alaninin bulundugu kurum ya da
kurumlarm ismi sirayla yer alir.

c) Uygulamali Egitim Sorumlusu ve Dekan/Miidiir onayi alinir.

3.1.3.2. Ziyaret Formu: (EK-2)

a) Her ziyaret yeri i¢in ayr1 form diizenlenmelidir.

b) Uygulamali Egitim Alam Ziyaret Formunda, her ziyarete gidilen kurum amiri ya da
amirin gorevlendirdigi yetkili tarafindan, uygulamali egitim isleyisi hakkinda goriis ve Oneri ile
ziyaretin yapildigina dair tarih, saat ve imza bulunmalidir.

c) Form Ziyaret giiniinden sonra en geg 7 is giinii igerisinde Dekanlik/Miidiirliige teslim
edilmelidir.

3.1.3.3. Ziyaret Mesafe ve Yakit Destegi Bildirim Formu: (EK-3)

a) Ziyaret mesafe ve yakit destegi icin yakit litre fiyati her ay basinda Satin Alma ve
Idari Isler Birimince revize edilir.

b) Dekanlik/Midiirliikk onayli Uygulamali Egitim Alan1 Ziyaret Formundaki son ziyaret
tamamlandiktan sonra 7 giin i¢erisinde Dekanlik/Miidiirliik tarafindan Rektorliige bildirilir.

c) Rektorliige ulastirilan formda bildirilen km 'ya gore ilgili idari birimler tarafindan
hesaplama yapilir, toplam km iizerinden yakit destegi 6demesi takip eden maas giiniinde yapilir.

3.1.4. Uygulama-I Derslerinde Mentorluk:

a) Uygulama alanina ait kurumda calisan ilgili personelin mentor olmast: ilgili kurumda
uzman hekim, pratisyen hekim, ebe, hemsire, diyetisyen, fizyoterapist, teknisyen, tekniker veya
kurum amirinin uygun gorecegi personel Rektorlik tarafindan mentor olarak goreviendirilir.

b) Dersin sorumlusu ve/veya gorevlisi O6gretim elemanlarinin, uygulama dersinin
yapildig1 yerde mentdr olmasi: Dersin sorumlusu ve/veya gorevlisi dgretim elemanlar: Ilgili
Dekan/Mudarin uygun goérmesi halinde, mentor olarak goérev almak istiyorsa, sadece
ogrencilere bilgilendirme ve yonlendirme yapmakla sorumludur.

i) Gorev aldig1 uygulama-I dersi siiresince, dersin yapildigi uygulama alaninda

bulunur.

i) Toplam ders yiikiine sayilmaz.

i) Ders programinda yer alir, ayn1 saatte baska bir gorev verilmez.

Iv) Bu durumda kendi unvanindaki ders saat ucreti icin katsay1 1/4 olarak
almur.

3.1.4.1. Mentorin Gorevleri:

a) Uygulama alaninda yetkisi kapsaminda dersin 6grenme hedeflerine gére uygulama
egitiminin yapilmasinda 6grenciye yol gostermek, beceri kazanmasini saglamak.

b) Ogrencilerin imza listesini takip etmek.

¢) Uygulamali egitim sorumlusuna ziyarete geldiginde rapor vermek.

d) Yariyil sonunda ders sorumlusuna rapor vermek.

e) Ders sorumlusunun gerekli gormesi halinde dersin sinavinda gorev almak.

3.2. Uygulama dersi-l1l: Dersin sorumlu ve/veya gorevli dgretim elemanlarinin
uygulama alanlarinda ¢aligma yetkisine sahip oldugu uygulama dersleridir. Dersin sorumlu
ve/veya gorevli 6gretim elemanlar1 ders siiresinin tamaminda 6grenci ile birlikte uygulama
alanlarinda bulunurlar. Ogretim elemanlar1 mevcut gorevlerini siirdiiriirken, aym zamanda
ogrencileri yonlendirir, bilgilendirir, devam durumlarini takip eder. Uygulama egitim birden
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fazla kurum ve/veya birimde ydratiluyorsa, koordinasyonu ve sinavlarin tanimlanmis sekilde
yapilmasini Ders Sorumlusu tarafindan saglanir.

3.3. Uygulama dersi-Ill: Dersin sorumlu ve/veya gorevli dgretim elemanlarinin
uygulama alanlarinda calisma yetkisine sahip oldugu, 6gretim elemanin sorumlulugunda
ogrencinin hastaya girisimsel islem yaptig1 uygulama dersleridir. Bu uygulama-I11 derslerinin
yuratulmesinde, Ders sorumlusu, 6grencinin yaptigi tiim islemlerden sorumludur. Ayni birimde
birden fazla o ders icin gorevli Ogretim eleman1 ya da mentdr olabilir. Onlar da ders
sorumlusuna bagl olarak calisir.

IKINCI BOLUM
Simavlar

1- Sinav Tanmm: Teorik, laboratuvar, uygulama dersleri ve stajlarin, kurullarin (T1p
Fakiiltesi i¢cin) Temel Tip Modiillerinin (Dis Hekimligi i¢in) senato tarafindan onaylanan
akademik takvim veya sinav takvimi igerisinde yer alan, Bologna ders tanitim formlarinda
tanimlanmis tiim (ara smav, final, biitlinleme) sinavlardir.

2- Ders gecme sisteminde ders sorumlusunun smavlardaki gorev ve
sorumluluklar:

2.1. Ilgili dersin 6grenme hedeflerine ait sinav sorularini hazirlamak,

2.2. Olgme Degerlendirme Merkezi usul ve esaslarma gore sisteme sorular1 girmek,
sinav evraklarini hazirlamak ve basimini gergeklestirmek,

2.3. Yant anahtarin1 hazirlamak,

2.4. Sinav sonuglarini 6grenci bilgi sistemine girmek,

2.5. Itiraz edilen soru varsa itirazlari yazili olarak yanitlamak,

2.6. Dekanlik ya da Miidiirliik¢e mazeretleri gecerli bulunan 6grenci i¢in mazeret sinavi
yapmakla gorevlidir.

3- Kurul sistemi uygulanan akademik birimlerde sinav sorumlulugu: Dekanligin
planlamasi ve gorevlendirmesiyle, donem koordinatorii, kurul bagkani ya da staj sorumlusu ve
sinav sorumlulari tarafindan yapilir.

4- Sinav licretlerinin hesaplanmasi:

4.1. Sinavlar haftalik ders yiikiinden bagimsiz olarak degerlendirilir.

4.2. Dersin sinavi, kredisine gore teorik, laboratuvar ya da uygulama olarak ayr1 ayri
yapiliyorsa, yapilan her sinav ayri iicretlendirilir.

4.3. (Degisik: SK-29/01/2025-02) Dersin kredisine gore, yapilan teorik sinavlar 1 saat
ders {icreti, laboratuvar sinavlari 3 saat ders {icreti, uygulama smavlari, sozlii ve 6dev
degerlendirme 5 saat ders iicreti olarak ticretlendirilir.

4.4. Teorik sinav iicreti, dersin sorumlu 6gretim elemanina, laboratuvar sinav iicreti,
dersin sorumlu ve dersin yapilmasinda gorevli 6gretim elemanlarina, uygulama sinav tiicreti,
uygulamali ya da s6zlii olarak sinav yapip not veren dersin sorumlusu ve simnavin yapilmasinda
gorevli her bir 6gretim elemanina ve/veya mentoOriine yapilir.

4.5. (Degisik: SK-29/01/2025-02) Kurul/modiil sistemi ile egitim veren birimlerde,
kurul/temel tip modiilii programinda ve akademik takvimde yer alan teorik sinavlarda, Tip
Fakiiltesi doneml, donem2 ve donem3 koordinator ve koordinator yardimcilarina, ya da staj
sorumlusuna, Dis Hekimligi Fakiiltesinde temel tip modiil sorumlusuna 2 saat ve temel tip
modiiliindeki ders sorumlusuna 1 saat {izerinden sinav iicreti 6denir.
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UCUNCU BOLUM
Ders Yiikiiniin Hesaplanmasi

1- Ders yiikii hesaplamasinda, Senatodan ge¢mis olan egitim Ogretim planlar1 esas
alinir.

2- Haftalik ders programinda yer alan, giinii saati ve yeri belirlenmis dersler iizerinden
hesaplama yapilir.

3- Maas karsihigi olarak verilmesi gereken ders saati: Yariyilda egitim siiresi 13 hafta
tizerinden degerlendirilir. T1p Fakiiltesinde kurul sistemi ile programlar hazirlandigi, periyodik
haftalik program olmadigi i¢in tiim ek ders hesaplamalarinda yariyil boyunca verilen toplam
ders saati esas alinir.

3.1. Kampiiste tam zamanli ¢alisan 6gretim elemanlari igin: 182 saat/yar1 y1l

3.2. Kampiiste yar1 zamanli ¢alisan dgretim elemanlart i¢in: 91 saat/yariy1l

3.3. Hastanede ¢alisan 6gretim elemanlari igin: 0 saat/yartyil

3.4. Arastirma Laboratuvarinda tam zamanli c¢alisan 6gretim elemanlart igin: 52

saat/yar1 yil

4- Yaz ve yariyil tatillerinde yapilan egitim 6gretim faaliyetleri i¢in 6denecek ek ders
ticretlerinin tespitinde haftalik ya da yariyil ders yiikiinii doldurmus olma kosulu aranmaz.

5- Dersin kag sube olarak ve o dersin ayn1 ders saatinde ka¢ 6gretim elemani tarafindan
verilecegi, ders gorevlendirme formlarindaki bilgilere gore tanimlanir.

6- 2025-2026 Egitim 6gretim yilindan gecgerli olmak tizere; maas karsiligi ders yiikii;
Rektor, Dekan, Lisansiistii Egitim Enstitlisii Miidiirii, Meslek Yiiksekokul Miidiirii i¢in O saat,
Dekan Yardimcilar/Miidiir yardimeilart i¢in 91 saat, Boliim baskani i¢in 127 saat, Program
baskani i¢in 155 saat/yartyildir.

7- Glindiiz orgiin egitimde haftalik ders yiikii 30 saatin, yar1 y1l boyunca (13x30) 390
saatin Uizerinde olamaz.

8- Ders yiikii hesaplamasinda teorik ve laboratuvar dersleri egitim dgretim planlarindaki
ders saati tizerinden hesaplanir. Sube ve grup sayis1 dikkate alinir.

9- Maas karsilig1 ders yiikii ve buna bagli olarak ek ders (icreti hesaplamasinda, 6nce
Uygulama II, sonra laboratuvar sonra Uygulama III ardindan teorik dersleri dikkate alinir.

DORDUNCU BOLUM
Ek Ders Ucreti Hesaplanmasi

1- Ders saat tcretleri her akademik yil i¢in Miitevelli Heyeti tarafindan belirlenir.

2- Derslerin uzaktan egitim yoOntemleriyle yapilmasi durumunda, yiiz yiize egitim
yontemiyle verilen dersler gibi ayn1 yontemle hesaplanir.

3- Kurum dis1 gorevlendirme ile yapilan derslerin ticretlendirilmesi, o yil igin belirlenen
ders licretinin 2 katina kadar olabilir.

4- Ek ders Ucreti: Kampiste tam zamanli ¢alisan 6gretim elemani 182 saat/yariyil ders
saatini, kampiiste yart zamanh 6gretim elemani 91 saat/yar1 yil ders saatini ve arastirma
laboratuvarinda calisan 6gretim elemanlarinin ise 52 saat/yariyil ders saatini astiginda ek ders
ticreti alir.

5- Ek ders icin ders kredisine gore katsayilar:

5.1. Teorik ek ders Uicreti katsayist: 1’dir.

5.2. Laboratuvar ek ders ticreti katsayist: 0.5’tir.

6- Uygulama ek ders Ucreti hesaplamas:

6.1. Uygulama-I dersleri:
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a) Ders sorumlusu icin: Ders yiikiine sayilmaz. Sadece Bologna formunda
tanimlanmis, yapilan sinavlarin sinav iicreti ddenir.

b) Derste ment6r olarak gorev alan Ogretim elemanlarina ders yiikiine sayilmaz.
Ancak uygulama ders saatinin ¥ katsay1 ile kendi akademik unvani tizerinden ders (creti
odenir.

¢) Uygulama alaninda gérevli mentor: Uygulama ders saatinin 1/8 katsay1 ile doktor
Ogretim liyesi ders iicreti lizerinden hesaplanir.

6.2. Uygulama-I1 dersleri: Uygulama alanlarinda ¢alisma yetkisine sahip Tip
Fakiiltesi 6gretim elemanlarinin maas karsiligr ders yiikii bulunmaz. Ders {icreti, egitim
Ogretim planlarindaki ders saati tizerinden hesaplanir. Dis Hekimliginin ADSUAM’da
yapilan, Odyoloji ve Dil Konusma Terapisi boliimlerinin kampiiste uygulama arastirma
merkezlerinde yapilan uygulama-II dersleri, ders yiikiine sayilir. Sube ve grup sayis1 dikkate
almur. Ders Sorumlusu/Staj Sorumlusu i¢in ders saat ticreti katsayist 1/4 olarak alinir.
Uygulama dersinin sorumlusu disinda gorev alan dersin gorevli 6gretim elemani1 ve
mentdrleri igin ders saat iicreti katsayisi 1/8’dir.

6.3. Uygulama-I11 dersleri: Uygulama alanlarinda ¢alisma yetkisine sahip Tip
Fakiiltesi 6gretim elemanlarinin maas karsilig1 ders yiikii bulunmaz. Ders iicreti, egitim 6gretim
planlarindaki ders saati {izerinden hesaplanir. Dis Hekimliginin ADSUAM’da yapilan,
uygulama-III dersleri, ders yiikiine sayilir. Sube ve grup sayisi dikkate alinir. Birim sorumlusu
olan ders sorumlusu i¢in ders saat licreti katsayist 1 olarak alinir. Uygulama-Ill dersinin
sorumlusu disinda gorev alan dersin gorevli 6gretim elemani ve mentorleri i¢in ders saat ticreti
katsayis1 1/2°dir.

6.4. Biitcede ayrilan tutar, Tip Fakiiltesi (6.sm1f) ve Dis Hekimligi Fakiiltesi (5.sinif)
intorn donemindeki uygulamali egitimlerde gorevli 6gretim elemani sayisina gore aylik 6deme
yapilacaktir.

7- Ders Ucreti hesaplamasinda, uygulama alanlarinda galisma yetkisine sahip kurum ici
calisan ya da kurum disindan ders gorevlendirmesi ile gelen dgretim iiyesi ya da dgretim
gorevlisinin verdigi ders (teorik/laboratuvar) ayrimi yapilmadan ders saati teorik ders gibi
(katsayisi 1 olarak) Ucretlendirilir.

8- Kurum disindan ya da akademik kadro disindan ders gérevlendirmesi ile gelen uzman
hekim ya da doktorali oldugu halde akademik kadroda olmayan ders sorumlular1 ve
gorevlilerine, doktor 6gretim tiyesine ait ders Ucreti 6denir.

9- (Degisik: SK-29/01/2025-02) Uygulamali  egitimlerde = gorev  alan
mentorlere/Tinaztepe Saglik Grubu biinyesinde tam zamanli calisan uzman hekimlere,
uygulama alaninda bulundugu her ders saati i¢in, 6grenci sayisi 1-3 arasi ise katsay1 0,5, 4-8
arasi ise katsay1 0,75, 9-15 arasi ise katsay1 1, 16-25 arasi ise katsay1 1,25, 26 ve iizeri ise katsay1
1,50 olacak sekilde, toplam ders saati lizerinden, doktor 6gretim iiyesinin 1 saatlik iicretinin
1/8’1 oraninda ddenir.

10- (Degisik: SK-29/01/2025-02) Akademik Veri Yonetim Sistemi (UNISIS)
tizerinden Rektorliik Makamina gonderilen formlarin 6demeleri, kampiis ve arastirma
laboratuvarinda  gorevli akademisyenler ic¢in yariyill sonunda, Tinaztepe Saglik
Grubu/ADSUAM gorevli akademisyenler ve kurum dist gorevlendirmeler i¢in aylik olarak
odeme yapilir. Odemeler, ilgili formlar Rektérliige ulastiktan sonra, 30 giin icinde yapulir.

EK-1: Gorevlendirme Formu
EK-2: Ziyaret Formu
EK-3: Uygulamal1 Egitim Alan1 Ziyaret Mesafe ve Yakit Destegi Bildirim Formu
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EK-1
GOREVLENDIRME FORMU
Ziyaret Tarihi
Ziyaret Programi i¢in Gorevlendirme | Tam Gln Sabah Ogleden Sonra
Siresi 08.30-17.30 08.30-12.00 13.30-17.30
Ziyaret Edilecek Kurum/Kurumlar 1-
*ziyaret yeri sayisina gore satir 2-
eklenebilir.
3-

Ziyaret Edilecek
Kurum/Kurumlarda Yapilan
Uygulama Dersi/Derslerinin Kodu ve
Adi

Uygulamal Egitim Sorumlusu (Unvam Adi-Soyadi)

Bolim/Program:
Basvuru Tarihi:

imza

Dekan/Miidiir Onay1
Onay Tarihi
Adi-Soyadi

imza

*Ziyaret giinunden en az 7 giin 6nce ilgili Dekanlik/Miidiirliik tarafindan onaylanmalidir.
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EK-2

ZIYARET FORMU

Ziyaret Dénemi

2024-2025 Egitim Ogretim Y1l Giiz

Ziyaret Tarihi

Ziyaret Saati

Ziyaret Edilen Kurum

Ziyaret Edilen Kurumda Y apilan
Uygulamah Ders/Dersler (kodu-adi)

Ziyareti Gergeklestiren Uygulamah

Egitim Sorumlusu

Ziyaret Edilen Kurum Yetkilisi Adi
Soyadi

Gorevi

Goriis ve Oneriler

imza

*Her Ziyaret Yeri I¢in Ayr1 Form Diizenlenmelidir.
**Form Ziyaret gliniinden sonra en geg 7 is giinii icerisinde Dekanlik/M{idiirliige teslim edilmelidir.

EK-2

Kontrol Listesi

Aciklama

Ogrencilerle goriisme

Ogrencilerin devam durumlarmin
g6zden gecirilmesi

Dersin 6grenme hedeflerine ulasilma
durumu
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Mentor ile goriisme (Ogrenciler ve
uygulamal egitim isleyisi hakkinda
geribildirim alma)

Mentoriin uygulamah egitime
yaklasimi ve uyumu

Uygulamal egitimin yapildig1 kurum
hakkinda geribildirim

Uygulamah Egitim Sorumlusu (Unvanm Adi-Soyadi)
Bolim/Program :

Tarih :

Imza

Boliim/Program Baskam (Unvam Adi-Soyadi)
Tarih :
imza

Dekan/Miidiir Onay1 (Unvam Adi-Soyadi)
Tarih

Adi-Soyadi

imza

EK-3
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UYGULAMALI EGITIM ALANI ZiYARET MESAFE VE YAKIT DESTEGI

BiLDiRIM FORMU

Ziyaret Donemi

2024-2025 Egitim Ogretim Y1l Giiz

Ziyaret Tarihi

Ziyaret Programu icin Gorevlendirme | Tam Gin

Siresi

08.30-17.30

Sabah

08.30-

Ogleden Sonra
12.00 13.30-17.30

Ziyaret Edilecek Kurum/Kurumlar 1-

*ziyaret yeri sayisina gore satir
eklenebilir.

2-
3-

Ziyaret Edilen Kurum/Kurumlarda
Yapilan Uygulama Dersi/Derslerinin

Kodu ve Ad1

Ulasim Araci

Sahsi arag

Toplu Tasima Araci

Uygulamal Egitim Sorumlusu
Basvuru Tarihi:
Unvanm Adi-Soyadi

Imza

ULASIM BILGILERi ONAYI

Toplam Gidis-Gelis Mesafesi (kampiisten kampiise)

km:

Ulasim Destegi (TL):

Rektorliik Mali isler Birimi

Onaylayan Adi Soyadi
imza




