SUREC ADI: Universitede verilmekte olan derslerin uzaktan egitimle

e U N desteklenmesi
TINAZTEPE
SUREC TANIMI Universitede yiiz yiize devam etmekte olan derslerin 8gretim {iyesinin belirttigi bir nedenle
uzaktan egitim ile desteklemek istemesi sonucunda ilgili dersin 6grenme yonetim sisteminde
tanimlanmasi agamasidir.
SURECI BASLATAN iSLEM [lgili dersin akademik personelinden ders acilma talebinin gelmesi
SUREC SAHIBI Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi
SUREC SORUMLUSU Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi
SURECIN HEDEFI Gegerli donemin sonuna kadar tamamlanmasi
SURECLE iLGILi RISKLER Ogretim iiyesinin talep formunu gecerli siirede doldurmamasi
RiSKLERE KARSI [lgili akademik birimlere hatirlamanin yapilmasi
ONLEMLER
SURECIN TAMAMLANMA 1-3 ay
SURESI
PERFORMANS Gegerli siirede doldurulan Ogretim iiyesi ders talep formu say1si
GOSTERGELERI VE Y1l iginde 6grenme ydnetim sisteminde agilan ders sayisi
OLCUM SIKLIGI
SURECIN DAYANDIGI Yiiksekdgretim Kurumlarinda Uzaktan Ogretime Iliskin Usul ve Esaslar Madde 5(7)
MEVZUAT ADI VE [zmir Tinaztepe Universitesi Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi Y6netmeligi
NUMARASI Madde 6(g)
FORMU HAZIRLAYANLAR [Ezgi TURK (Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi Uzmani)
FORMU ONAYLAYANLAR  |[Banu OZGUREL (Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi Miidiirii)
ADI FORMATI SAGLAYICISI
GIRDILER Talep edilen dersler Belge Uzaktan Egitim Uygulama ve Aragtirma Merkezi
= CIKTIYI
ADI FORMATI| SAGLAYICISI KULLANANLAR
CIKTILAR - - -
IAcilan dersler SAKAI uzantis1 |Uzaktan Egitim Izmir Tinaztepe Universitesi
Uygulama ve Ogrencileri/ dgretim tiyeleri
Aragtirma Merkezi
Yiiksekdgretim Kurumlarinda Uzaktan Ogretime liskin Usul ve Esaslar
KAYNAKLAR [zmir Tinaztepe Universitesi Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi Y6netmeligi
FAALIYET KODU K ADIIYNIIEIT IN MEVZUAT SARTI KAYIT ORTAMI
1.Talep edilmesi igin [[zmir Tinaztepe Universitesi |Ebys
doldurulmasi gerekerfUzaktan Egitim Uygulama ve
belgenin akademik |Arastirma Merkezi
personele iletilmesi |YOnetmeligi
2.Agilmast talep edilenfizmir Tinaztepe Universitesi |Ebys
derslerinuzaktan  [Uzaktan Egitim Uygulama ve
egitim merkezine  [Arastrma Merkezi
iletilmesi Y 6netmeligi
3.Derslerin Sakai [zmir Tinaztepe Universitesi [Sakai (Online)

6grenme yonetim
sisteminde acilmasi
ve tiim paydaslarin
derse eklenmesi

|Uzaktan Egitim Uygulama ve
|Arastirma Merkezi
Y 6netmeligi




4 Dersin agildig1 [izmir Tinaztepe Universitesi [E-posta
hakkinda akademik |Uzaktan Egitim Uygulama ve
personele bilgi |Arastirma Merkezi
verilmesi Y onetmeligi
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SUREC ADI: Egitim 6gretim yili icinde ortak se¢meli derslerin 6grenme
yonetim sisteminde tanimlanmasi

TINAZTEPE
' 20:8 4
SUREC TANIMI Gegerli egitim dgretim y1li iginde agilan asenkron ve senkron ortak se¢meli derslerin 6grenme
Onetim sisteminde tanimlanmasi agamasidir.
SURECI BASLATAN iSLEM  [Fakiilte sckreterlerinin ortak se¢meli ders listesini iletmesi
SUREC SAHIBI Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi
SUREC SORUMLUSU Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi
SURECIN HEDEFI IAkademik takvime gore ortak se¢meli derslerin baslamasindan 1 hafta 6nce tamamlanmasi
SURECLE iLGILi RISKLER lilgili idari birimin istenen siirede ders listesini iletmemesi
RiSKLERE KARSI [lgili birimlere hatirlatmanin yapilmasi
ONLEMLER
SURECIN TAMAMLANMA [l Hafta
SURESI
PERFORMANS Y1l i¢inde agilan ortak segmeli ders sayisi
GOSTERGELERI VE
OLCUM SIKLIGI
SURECIN DAYANDIGI Yiiksekdgretim Kurumlarinda Uzaktan Ogretime Iliskin Usul ve Esaslar Madde 5(7)
MEVZUAT ADI VE [zmir Tinaztepe Universitesi Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi Y6netmeligi
NUMARASI Madde 6(g)
FORMU HAZIRLAYANLAR [Ezgi TURK (Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi Uzmani)
FORMU ONAYLAYANLAR  [Banu OZGUREL (Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi Miidiirii)
ADI FORMATI SAGLAYICISI
GIRDILER Talep edilen OSD dersleri (Belge Ogrenci Isleri / Fakiilte Sekreterlikleri
= CIKTIYI
ADI FORMATI SAGLAYICISI KULLANANLAR
CIKTILAR - = - -
IAcilan dersler SAKAI Ogrenci Isleri [zmir Tmaztepe
Fakiilte Universitesi 6grencileri/
Sekreterlikleri Ogretim lyeleri
Yiiksekdgretim Kurumlarimda Uzaktan Ogretime liskin Usul ve Esaslar
KAYNAKLAR [zmir Tinaztepe Universitesi Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi Y6netmeligi
FAALIYET KODU FAALIVETIN - ADIMI MEVZUAT SARTI KAYIT ORTAMI
1.0grenci Islerinin / Izmir Tmaztepe Universitesi  |E-posta
Fakiilte SekreterliklerinifUzaktan Egitim Uygulama ve
uzaktan egitim merkezing Arastirma Merkezi Yo6netmeligi
ders listesinin iletilmesi
2.Derslerin Sakai 6grenme|izmir Tmaztepe Universitesi  |Sakai (Online)
yoOnetim sisteminde Uzaktan Egitim Uygulama ve
agilmasi ve tiim Arastirma Merkezi Yonetmeligi
paydaslarin derse
eklenmesi
3.Dersin agildigi hakkinda|izmir Tmaztepe Universitesi  |E-posta
akademik personele bilgiUzaktan Egitim Uygulama ve
verilmesi Arastirma Merkezi Yonetmeligi
4.Akademik personele Izmir Tmaztepe Universitesi  [E-posta

Sakai kullanimu ile ilgili

Uzaktan Egitim Uygulama ve




belge ve bilgilerin
aktarilmasi

Arastirma Merkezi Yonetmeligi
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TINUﬁ‘EES!;EPE SUREC ADI: Asenkron ve senkron ortak se¢cmeli derslerin (OSD) 6l¢me
W degerlendirme yontemlerinin belirlenmesi
SﬁREC TANIMI Akademik takvimde belirtilen sinav tarihlerinden dnce uzaktan egitim yoluyla verilen OSD
derslerinin 6lgme ve degerlendirme yontemlerini belirleme asamalart
SURECI BASLATAN ISLEM  |Akademik takvime gore sinav baslangig tarihinden 3 hafta 6nce
SUREC SAHIBI Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi
SUREC SORUMLUSU Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi
SURECIN HEDEFI IAkademik takvimde yer alan sinav tarihinden 2 hafta 6nce tamamlanmasi
SURECLE iLGILi RISKLER [0SD sorumlularmin gerekli belgeyi zamaninda doldurmamasi
RISKLERE KARSI OSD sorumlulara hatirlamanin yapilmasi
ONLEMLER OSD koordinatdrii ile iletisime gegerek eksik bilgilerin elde edilmesi
SURECIN TAMAMLANMA |l hafta
SURESI
PERFORMANS OSD sorumlular: tarafindan Smav Merkezine iletilen yilizyiize/online smav tercih tablosu
GOSTERGELERI VE
OLCUM SIKLIGI
SURECIN DAYANDIGI [zmir Tinaztepe Universitesi Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi Y6netmeligi
MEVZUAT ADI VE Madde6(1)
NUMARASI
FORMU HAZIRLAYANLAR [Ezgi TURK (Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi Uzmani)
FORMU ONAYLAYANLAR  |[Banu OZGUREL (Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi Miidiirii)
ADI FORMATI SAGLAYICISI
GIRDILER OSD Sorumlularinin[Belge Uzaktan Egitim Uygulama ve Aragtirma Merkezi
6lgme degerlendirme
yontem
bilgilendirmeleri
= CIKTIYI
ADI FORMATI SAGLAYICISI KULLANANLAR
CIKTILAR
'Yiizytlize/Online Belge Uzaktan Egitim Uzaktan Egitim Uygulama ve
OSD sinav tercih Uygulama ve Arastirma Merkezi
tablosu Aragtirma Merkezi |Sinav merkezi
[zmir Tinaztepe Universitesi Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi Y6netmeligi
Madde6(1)
KAYNAKLAR
FAALIYET KODU K ADIIYNIIEIT IN MEVZUAT SARTI KAYIT ORTAMI
1. Ilgili akademik  [lzmir Tinaztepe Universitesi  |E-posta
personelden ara [Uzaktan Egitim Uygulama ve
smav, final ve  |Arastirma Merkezi YOnetmeligi
biitiinleme siav
seklinin (6dev/yiiZ]
yiize) bilgisinin
alinmasi
2. Alnan bilginin  |izmir Tinaztepe Universitesi E-posta
smav merkezine |Uzaktan Egitim Uygulama ve
iletilmesi |Arastirma Merkezi Yonetmeligi
3. iletilen bilgilerin  [[zmir Tinaztepe Universitesi Belge
listesinin |Uzaktan Egitim Uygulama ve
diizenlenmesi IArastirma Merkezi Yonetmeligi




4. Yiizylize/Online
OSD sinav tercih
tablosu

izmir Tinaztepe Universitesi
Uzaktan Egitim Uygulama ve

|Arastirma Merkezi Yonetmeligi

Belge




.....

SUREC ADI: Asenkron ve senkron ortak secmeli derslerin belirlenen 6l¢me
degerlendirme yontemine gore sinavlarin organize edilmesi

TINAZTEPE
SUREC TANIMI Uzaktan egitim yoluyla verilen OSD derslerin belirlenen 6lgme ve degerlendirme yontemine
Ore smavlarm tarihlerinin ilan edilmesi ve sinavlarin yapilmasi
SURECi BASLATAN iSLEM  [‘Asenkron ve senkron ortak segmeli derslerin (OSD) dlgme degerlendirme asamalarmin
belirlenmesi” is akisinin tamamlanmasi
IAkademik Takvimde belirtilen sinav tarihinden 2 hafta énce
SUREC SAHIBI Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi
SUREC SORUMLUSU Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi
SURECIN HEDEFI lAkademik takvimde yer alan sinav tarihinden 10 giin 6nce tamamlanmasi
SURECLE iLGILI RISKLER [0SD sorumlusunun smav seklini ve tarihini degistirmek istemesi
RISKLERE KARSI OSD sorumlularmin OSD koordinatdrii ile iletisim agmin yardimiyla arasinda smav sekli ve
ONLEMLER tarihine iligkin netligi saglandiktan sonra Uzaktan Egitim Merkezine bilgi vermelerini
saglamak
SURECIN TAMAMLANMA 3 is giinii
SURESI
PERFORMANS Sinav haftasinda yapilan yiizyiize / online OSD sinav sayis1
GOSTERGELERI VE
OLCUM SIKLIGI
SURECIN DAYANDIGI [zmir Tinaztepe Universitesi Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi Yénetmeligi
MEVZUAT ADI VE Madde6(1)
NUMARASI
FORMU HAZIRLAYANLAR [Ezgi TURK (Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi Uzmani)
FORMU ONAYLAYANLAR  [Banu OZGUREL (Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi Miidiirii)
ADI FORMATI SAGLAYICISI
GIRDILER Yiizytize/Online Belge Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi
OSD sinav tercih
tablosu
= CIKTIYI
ADI FORMATI SAGLAYICISI KULLANANLAR
CIKTILAR
OSD Sinav Takvimi [Belge Uzaktan Egitim Uzaktan Egitim Uygulama ve
web ilan1 Uygulama ve Arastirma Merkezi
Arastirma Merkezi [Sinav merkezi
[zmir Tinaztepe Universitesi Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi Y6netmeligi
Madde6(1)
KAYNAKLAR
FAALIYET KODU FA‘;IIJ)IIYN][EIT IN MEVZUAT SARTI KAYIT ORTAMI
1. Yiizyiize/Online |izmir Tinaztepe Universitesi Belge
OSD smav tercih [Uzaktan Egitim Uygulama ve
tablosuna gére  [Arastirma Merkezi YOnetmeligi
sinav takvimine
yerlestirilebilmesi
i¢in Sinav
Merkezi ile
iletisime gegilmesi
2. Online olan OSD |izmir Tinaztepe Universitesi  |Belge

simavlart i¢in |Uzaktan Egitim Uygulama ve
akademik takvime|Aragtirma Merkezi Y 6netmeligi
gore baslangic ve
bitis tarihlerinin
planlanmasi ve
smav takvimine

yerlestirilmesi




. Smav tarihlerinin
ilgili OSD
sorumlusuna
duyurulmast

izmir Tinaztepe Universitesi
|Uzaktan Egitim Uygulama ve
IArastirma Merkezi Yonetmeligi

E-posta

. OSD sorumlusu
geri bildirimlere
gore gerekirse
diizenleme
yapilmasi

[zmir Tinaztepe Universitesi
|Uzaktan Egitim Uygulama ve
Arastirma Merkezi Yonetmeligi

Belge

. Giincel listenin
OSD sorumlusuna
iletilmesi

izmir Tinaztepe Universitesi
Uzaktan Egitim Uygulama ve
IAragtirma Merkezi YOnetmeligi

E-posta

. OSD
ylizytize/online
sinav takviminin
web ilaninin
verilmesi

[zmir Tinaztepe Universitesi
|Uzaktan Egitim Uygulama ve
|Arastirma Merkezi Yonetmeligi

IWeb sitesi
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SUREC ADI: Uzaktan egitimle verilecek sertifika egitimlerinin 6grenme yonetim|

TINAZTEPE . .
ONVERSITES] sisteminde tanimlanmast
SUREC TANIMI Hgili birimlerin talepleri izerine uzaktan verilmesi planlanan sertifika programlarinin uzaktan|
egitim uygulama ve aragtirma merkezine iletmesi ve sertifika programimnin 6grenme yonetim
sisteminde tanimlanmasi siirecini igermektedir.
SURECI BASLATAN iSLEM [lgili birimlerden sertifika programi acilmasi talebinin iletilmesi
SUREC SAHIBI Talepte bulunan birimler
SUREC SORUMLUSU Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi
SURECIN HEDEFI [lgili birimden ahinan tarihler arasinda egitimin tamamlanmasi
SURECLE iLGIiLi RiSKLER [lgili birimlerden gelebilecek eksik bilgiler
RISKLERE KARSI Siire¢ baslamadan 6nce bilgilerin teyit edilmesi
ONLEMLER
SURECIN TAMAMLANMA  [Sertifika programma gore ilgili birimin talep ettigi siire
SURESI
PERFORMANS Acilan sertifika egitimlerinden alman geri bildirimler
GOSTERGELERI VE
OLCUM SIKLIGI
SURECIN DAYANDIGI [zmir Tinaztepe Universitesi Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi Yonetmeligi
MEVZUAT ADI VE Madde 6(g)
NUMARASI
FORMU HAZIRLAYANLAR [Ezgi TURK (Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi Uzmani)
FORMU ONAYLAYANLAR  |[Banu OZGUREL (Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi Miidiirii)
ADI FORMATI SAGLAYICISI
GIRDILER Sertifika program:  [Belge flgili birim
talebi
= CIKTIYI
ADI FORMATI SAGLAYICISI KULLANANLAR
CIKTILAR — - ——
|Actlan Sertifika SAKAI/Ms Teams |Ilgili birim Sertifika programina
rogrami katilanlar
[zmir Tinaztepe Universitesi Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi Yonetmeligi
Madde 6
KAYNAKLAR adde 6(g)
FAALIYET KODU K ADIIYNIIEIT IN MEVZUAT SARTI KAYIT ORTAMI
1. Tlgili birimden [zmir Tinaztepe Universitesi EBYS
acilmasi talep [Uzaktan Egitim Uygulama ve
edilensertifika  |Arastrma Merkezi Yonetmeligi
programinin
egitim giinii/saati,
katilimcei ve
egitmen listesi ile
birlikte tarafimiza
iletilmesi
2. Sertifika [zmir Tinaztepe Universitesi Sakai (Online)
programinin |Uzaktan Egitim Uygulama ve
O0grenme yonetim |Arastirma Merkezi Yonetmeligi
sisteminde
acgilmasi.




. Talebe gore
sertifika
programina ait
ders

[zmir Tinaztepe Universitesi
|Uzaktan Egitim Uygulama ve
|Arastirma Merkezi Yonetmeligi

Sakai (Online)

notlarmin ilgili
birimlere iletimi
ile siirecin
sonlandirilmasi

|Uzaktan Egitim Uygulama ve
IAragtirma Merkezi YOnetmeligi

materyallerinin
sisteme
yiiklenmesi
. Katilimcilarin [zmir Tmaztepe Universitesi Sakai (Online)
programa Uzaktan Egitim Uygulama ve
kaydinin |Arastirma Merkezi Yonetmeligi
yapilmasi
. Sertifika [zmir Tinaztepe Universitesi Sakai (Online)
programinaait  [Uzaktan Egitim Uygulama ve
yapilacak olan  [Arastirma Merkezi Yonetmeligi
sinavda sinavi
hazirlayacak
kisilere destek
saglanmasi
. Katilimeilarin [zmir Tinaztepe Universitesi E-posta
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1ZMIR

TINAZTEPE

UNIVERSITESI

SUREC ADI: Ogrenci/ akademisyen icin oryantasyon hazirlanmasi

2018
SUREC TANIMI llgili egitim dgretim yih baslamasiyla birlikte {iniversite dgrencilerine ve goreve baslayan
akademisyenlere 6grenme yonetim sistemi hakkinda oryantasyon programinin hazirlanmasi
asamasidir.
SURECI BASLATAN iSLEM IAkademik takvime gore derslerin baglamasi
SUREC SAHIBI Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi
SUREC SORUMLUSU Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi
SURECIN HEDEFI IAkademik takvime gore derslerin baslamasindan 1 hafta sonra oryantasyonun tamamlanmasi
SURECLE iLGILi RISKLER [Her katilimciya ulasamamak
RiSKLERE KARSI Oryantasyon programinin siirekli agik tutularak duyurusunun yapilmasi.
ONLEMLER
SURECIN TAMAMLANMA [ilgili dénem siiresince
SURESI
PERFORMANS Oryantasyon programina giris yapan 6grenci sayisi / akademisyen sayisi
GOSTERGELERI VE Oryantasyon deneme sinavi puanlari
OLCUM SIKLIGI
SURECIN DAYANDIGI lizmir Tinaztepe Universitesi Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi Yo6netmeligi
MEVZUAT ADI VE Madde 6(h)
NUMARASI
FORMU HAZIRLAYANLAR [Ezgi TURK (Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi Uzmani)
FORMU ONAYLAYANLAR  |[Banu OZGUREL (Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi Miidiirii)
ADI FORMATI SAGLAYICISI
GIiRDIiLER Oryantasyon programi Belge (Video-PDF)Uzaktan Egitim Uygulama ve Aragtirma
Merkezi
= CIKTIYI
ADI FORMATI SAGLAYICISI KULLANANLAR
CIKTILAR
Oryantasyon programi Sakai [Uzaktan Egitim 'Yenikayitlanan
istatistikleri [Uygulama ve Ogrenciler
|Aragtirma Merkezi
[zmir Tinaztepe Universitesi Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi Yo6netmeligi
KAYNAKLAR
FAALIYET KODU FAALIYETIN - ADIMI MEVZUAT SARTI KAYIT ORTAMI

1. Yenikatilan
ogrenciler/akademisyenler
i¢in oryantasyon
programinin ogrenme
yonetim sisteminde agilmast

[zmir Tinaztepe Universitesi  [Sakai (Online)
[Uzaktan Egitim Uygulama ve

|Arastirma Merkezi Yonetmeligi

2. Ekle/Sil ve Mazeret kayit
doneminde kayitlanan yeni
Ogrencilerin bu programa
dahil edilmesi

izmir Tinaztepe Universitesi
Uzaktan Egitim Uygulama ve
Arastirma Merkezi YOnetmeligi

Sakai (Online)

[zmir Tinaztepe Universitesi
[Uzaktan Egitim Uygulama ve
|Arastirma Merkezi Yonetmeligi

3. Oryantasyon i¢in gerekli
materyallerin sisteme
cklenmesi

Sakai (Online)

4. Ogrenciler igin oryantasyon
deneme sinavi olusturulmasi

izmir Tinaztepe Universitesi
[Uzaktan Egitim Uygulama ve

Sakai (Online)

Arastirma Merkezi YOonetmeligi




SUREC ADI: Egitim 6gretim yihi icinde paydaslara gerekli destek hizmetinin

/ U \ sunulmasi

TZMIR

TINAZTEPE

UNIVERSITESI
2018

SUREC TANIMI [gili egitim 6gretim y1li siirecinde 6grenci ve akademik personele dgrenme yonetim sistemi ve
IMs Teams ile ilgili yasanan sorunlarda destek hizmetinin sunulmasi

SURECI BASLATAN iSLEM Ogrenci ve akademik personelin 6grenme ydnetim sistemi ve Ms Teams ile ilgili yasadig
sorunu dahili telefon, e-posta, Teams Sohbet araciligi ile ya da yiiz yiize bildirmesi

SUREC SAHIBI [Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi
SUREC SORUMLUSU Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi
SURECIN HEDEFi 'Yasanan sorunun giderilmesi

SURECLE iLGILi RISKLER [Belirtilen sorunun Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi biinyesinde ¢6ziilemeyecek
bir sorun olmasi (6rnegin; server sorunu vb.)

RISKLERE KARSI Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezinin gérev tanimlarmin ve hizmet smirlarnin
ONLEMLER tiim akademik personele ve dgrencilere duyurulmasi
(Web Sayfasinda Sik¢a Sorulan Sorular kisminda belirtilmesini saglamak)

SURECIN TAMAMLANMA  |ilgili egitim égretim yili siiresince

SURESI

PERFORMANS Ogrencilerden / akademisyenlerden yil iginde alinan geri bildirimler

GOSTERGELERI VE

OLCUM SIKLIGI

SURECIN DAYANDIGI Yiiksekogretim Kurumlarmda Uzaktan Ogretime Iliskin Usul ve Esaslar Madde 5(7)
MEVZUAT ADI VE [zmir Tinaztepe Universitesi Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi Yonetmeligi
NUMARASI Madde 6(g, h)

FORMU HAZIRLAYANLAR [Ezgi TURK (Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi Uzmanr)

FORMU ONAYLAYANLAR Banu OZGUREL (Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi Miidiirii)

ADI FORMATI SAGLAYICISI
GIRDILER Paydaslardan gelen [Dahili telefon Uzaktan Egitim Uygulama ve Aragtirma Merkezi
sorunlar [E-posta
Teams Sohbet
Yiiz ylize
= CIKTIYI
ADI FORMATI SAGLAYICISI KULLANANLAR
CIKTILAR
Sorunlarin Dahili telefon Uzaktan Egitim Talepte bulunanlar
cOzimlenmesi [E-posta Uygulama ve
Teams Sohbet Arastirma Merkezi
Yiiz yiize
Yiiksekogretim Kurumlarinda Uzaktan Ogretime iliskin Usul ve Esaslar Madde 5(7)
KAYNAKLAR [zmir Tinaztepe Universitesi Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi Yonetmeligi
Madde 6(Z, h)
FAALIYET KODU FA‘:I;)II‘S[EIT IN MEVZUAT SARTI KAYIT ORTAMI
1. Yaganan sorunun [[zmir Tinaztepe Universitesi  [Dahili telefon
ilgili kisi |Uzaktan Egitim Uygulama ve [E-posta
tarafindan IArastirma Merkezi Yonetmeligi [Teams Sohbet
iletilmesi Yiiz yiize

2.Uzaktan egitim [[zmir Tinaztepe Universitesi  |Dabhili telefon
uygulama ve |Uzaktan Egitim Uygulama ve [E-posta
arastirma IAragtirma Merkezi Yonetmeligi [Teams Sohbet
personelinin Yiiz yiize
sorunu tespit
etmesi




3.1lgili kisinin izmir Tinaztepe Universitesi  [Dahili telefon
sorununaydnelk |[Uzaktan Egitim Uygulamave [E-posta
geri bildirimde  |Arastirma Merkezi Yo6netmeligi [Teams Sohbet
bulunmast Yiiz yiize
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SUREC ADI: Ogrenme yonetim sistemine 6grenci kaydi yapilmasi

ONIVERSITESI
2018
SUREC TANIMI IAkademik takvime gore ekle/sil ve mazeret kayitlarinin sonrasinda netlesen 6grenci listelerinin|
6grenci igleri biriminden tarafimiza iletilmesi ile gerceklesen siireci icermektedir.
SURECI BASLATAN iSLEM Ogrenci isleri biriminin dgrenci listelerini iletmesi
SUREC SAHIBI Uzaktan Egitim Uygulama ve Aragtirma Merkezi
SUREC SORUMLUSU Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi
SURECIN HEDEFI Tim ogrencilerin dgrenme yonetim sistemine eksiksiz kaydedilmesi
SURECLE iLGILi RISKLER [Sisteme eklenemeyen dgrenciler
RiSKLERE KARSI Hatali kullanicilar kontrol edilir ve hatalar diizeltilip tekrar yiiklenir. Hata gelen listede ise
ONLEMLER 0grenci isleri birimi ile iletisime gegilir.
SURECIN TAMAMLANMA  [Ekle — Sil / Mazeret kayitlar1 haftasindan sonra
SURESI
PERFORMANS Ogrencilerin tamaminin eklenmesi ve égrenci geribildirimleri
GOSTERGELERI VE
OLCUM SIKLIGI
SURECIN DAYANDIGI Yiiksekdgretim Kurumlarinda Uzaktan Ogretime Iliskin Usul ve Esaslar Madde 5(7)
MEVZUAT ADI VE lizmir Tinaztepe Universitesi Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi Yonetmeligi
NUMARASI Madde 6(g, h)
FORMU HAZIRLAYANLAR [Ezgi TURK (Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi Uzmani)
FORMU ONAYLAYANLAR  |[Banu OZGUREL (Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi Miidiirii)
ADI FORMATI SAGLAYICISI
GIRDILER Ogrenci listeleri Belge (Excel) Ogrenci Isleri Birimi
= CIKTIYI
ADI FORMATI SAGLAYICISI KULLANANLAR
Sisteme yapilan grenciSakai Ogrenci Isleri Birimi [Ogrenciler
CIKTILAR kayitlart
Yiiksekdgretim Kurumlarinda Uzaktan Ogretime liskin Usul ve Esaslar
KAYNAKLAR [zmir Tinaztepe Universitesi Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi Yonetmeligi
FAALIYET KODU FAALADII‘fVlflT IN MEVZUAT SARTI KAYIT ORTAMI
1. llgili dénemin Yiiksekdgretim Kurumlarinda  |OBS
akademik takvimine [Uzaktan Ogretime Iligkin Usul
gore dgrenci ve Esaslar
kayitlarmin izmir Tinaztepe Universitesi
kesinlesmesi Uzaktan Egitim Uygulama ve
|Aragtirma Merkezi Yonetmeligi
2. Ogrenci islerinin [E-posta

Ogrenci listelerini
iletmesi

3. Ogrencilerin daha
once sistemde
kaydmin olup
olmadig kontrol
edilmesi

Sakai (Online)

4. Kaydi olmayan
Ogrencilerin sisteme
kayd1 yapilmasi ve

Sakai (Online)

islemin sonlanmasi




SUREC ADI: Online olarak diizenlenecek olan kurum disi katihmeih

/ | ¥ \ toplanti/seminer/miilakat vb. organizasyonlarin hazirlanmasi
TINAZTEPE
UNIVERSITESI
20718
SUREC TANIMI Uzaktan yapilacak online organizasyonlarda (toplanti/miilakat vb.) toplanti linklerinin olusturulup

katilimcilara iletilmesi islemlerini icermektedir.

SURECI B ASLATAN [SLEM flgili birim organizasyon bilgilerinin (katilime1 ve toplanti tiirii) iletilmesi

SUREC SAHIBI [Igili birim

SUREC SORUMLUSU Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi
SURECIN HEDEFI ilgili online toplantilarn olusturulmasi

SURECLE iLGIiLi RISKLER [Katilimet listelerinde bilgi eksikligi

RiSKLERE KARSI Miilakat oncesinde listeyi ileten birimle teyit edilmesi
ONLEMLER

SURECIN TAMAMLANMA  [Talep edilen toplant: tarihinden dnce

SURESI

PERFORMANS Diizenlenen toplanti sayist ve katilimcilarin geri bildirimleri
GOSTERGELERI VE

OLCUM SIKLIGI

SURECIN DAYANDIGI lizmir Tinaztepe Universitesi Uzaktan Ogretim Yonergesi Madde 9(1)
MEVZUAT ADI VE

NUMARASI

FORMU HAZIRLAYANLAR [Ezgi TURK (Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi Uzmani)

FORMU ONAYLAYANLAR  |[Banu OZGUREL (Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi Miidiirii)

ADI FORMATI SAGLAYICISI
GIRDILER Toplanti olusturma talebi[Belge (Excel) Mlgili birimler
= CIKTIYI
ADI FORMATI SAGLAYICISI KULLANANLAR
CIKTILAR _
Olusturulan toplantilar  [Baglant1 adresleri [llgili birimler Katilimcilar
[zmir Tinaztepe Universitesi Uzaktan Ogretim Yonergesi Madde 9(1)
KAYNAKLAR
FAALIYET KODU FA‘ZIIJ)IIYN][EIT IN MEVZUAT SARTI KAYIT ORTAMI
1. Tlgili birimden [zmir Tmaztepe Universitesi  [E-posta

olusturulmasi talep  [Uzaktan Ogretim Yonergesi
edilen toplantiya ait
bilgilerin (Toplanti
ismi, katilimcilar)
iletilmesi

2. MS Teams iizerinde ~|{zmir Tinaztepe Universitesi ~ [MS Teams
toplantiya ait ekip |Uzaktan Ogretim Y Onergesi
olusturulmasi

3.Olusturulan ekibe [zmir Tinaztepe Universitesi ~ [MS Teams
katilimcilar eklenmesi [Uzaktan Ogretim Yonergesi

4. Toplantinin yapilacag [[zmir Tmaztepe Universitesi ~ [MS Teams
giin ve saate online  |[Uzaktan Ogretim Yonergesi
toplantilar planlamast

5.Planlanan toplant linkilizmir Tinaztepe Universitesi E-posta
katilimcilara iletilmesi [Uzaktan Ogretim Y&nergesi




