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TIN ﬁEﬁLEPE SUREC ADI: Acenteler ile Sozlesme Imzalama Siireci
SUREC TANIMI Acentenin igbirligi talebiyle iletisime ge¢cmesi, vergi levhasi-ticari sicil gazetesi gibi evraklarimn
uygunlugunun incelenmesi ve uygunluk durumunda sézlesmenin taraflarca imzalanmasi
agamalarinin tamamlanmasidir.
SURECI BASLATAN Acentelerin isbirligi talebi ile Uluslararasi Iliskiler ofisiyle iletisime ge¢cmesi
ISLEM
SUREC SAHIBI Uluslararasi Iliskiler Birimi
SUREC SORUMLUSU Erasmus Kurum Koordinatorii
SURECIN HEDEFi Acentelerin iiniversiteye kayit i¢in yabanci 6grenci gondermesi
SURECLE ILGILI RISKLER | Acentelerin ticari faaliyetlerini sonlandirmasi
RISKLERE KARSI
ONLEMLER
SURECIN 3 giin-1 hafta
TAMAMLANMA
SURESI
PERFORMANS Yapilan s6zlesme sayisi
GOSTERGELERI 1yil
VE OLCUM
SIKLIGI
SURECIN DAYANDIGI
MEVZUAT ADI VE . s . . - .
NUMARASI 1) ULUSLARARASI OGRENCI YONLENDIRME HIZMET ALIM SOZLESMESI (2024)
FORMU Uluslararasi Iliskileri Birimi Gorevlisi
HAZIRLAYANLAR
FORMU ONAYLAYANLAR |Uluslararasi iliskileri Birimi Sorumlusu
ADI FORMATI SAGLAYICISI
GIRDILER Vergi Levhasi-Ticari Sicil Belge (online) | Acente
Gazetesi
Imza Sirkiileri Belge (online) | Acente
= CIKTIYI
ADI FORMATI SAGLAYICISI KULLANANLAR
CIKTILAR Sozlesme Belge (online) Izmir Tinaztepe | Uluslararasi Iliskiler
Universitesi Birimi
Rektorligi
ULUSLARARASI OGRENCI YONLENDIRME HIZMET ALIM SOZLESMESI (2024)
KAYNAKLAR
FAALIYET KODU FAALIYETIN ADIMI MEVZUAT SARTI KAYIT
ORTAM
1
1. Acentenin isbirlizi ~ [ULUSLARARASI OGRENCI E-posta
talebi ile YONLENDIRME HIZMET ALIM
Uluslararasi Iliskiler
Ofisiyle
iletisime ge¢cmesi SOZLESMESI (2024)




Acenteden vergi ULUSLARARASI OGRENCI E-posta
levhasi, ticari sicil YONLENDIRME HIZMET ALIM

gazetesi ve imza SOZLESMESI (2024)

sirkiilerinin talep

edilmesi

Acente evraklarmin ULUSLARARASI OGRENCI Manuel
uygunlugunun YONLENDIRME HIZMET ALIM

incelenmesi SOZLESMESI (2024)

Acenteye sozlesmenin |[ULUSLARARASI OGRENCI E-posta
imzalanmast icin YONLENDIRME HIZMET ALIM

gonderilmesi SOZLESMESI (2024)

Imzal1 gelen ULUSLARARASI OGRENCI Uluslararas1
sdzlesmenin YONLENDIRME HIZMET ALIM Miskiler birimi
{iniversite SOZLESMESI (2024) fiziki ve dijital
tarafindan dosya arsivi
imzalanmasi i¢in

Rektor’e

sunulmasi

Cift tarafli ULUSLARARASI OGRENCI E-posta
imzalanan YONLENDIRME HIZMET ALIM

szlesmenin SOZLESMESI (2024)

niishasinin

acenteye

gonderilmesi




/ T \ SUREC ADI: Erasmus Kurumlararasi Anlagsma Yapma Siireci
TINAZTEPE
SUREC TANIMI Erasmus Kurumlararas: Anlagmalarinin kriterlerinin belirlenip, kars1 kurumlarla mutabakatin
saglanarak imza siire¢lerinin tamamlanmasi asamalaridir
SURECI Universitemizin akademik birimlerinden veya yurt disindaki yiiksekdgretim kurumlarindan anlasma
BASLATAN yapma talebi gelmesi
ISLEM
SUREC SAHIBI Uluslararasi Iliskiler Birimi
SUREC SORUMLUSU Erasmus Kurum Koordinatorii
SURECIN HEDEFi Anlasmanin gegerli olacagl akademik yil baslamadan imzalanmasi
SURECLE ILGILI Anlasmanin ilgili akademik yila yetistirilememesi
RiISKLER
RiSKLERE Anlasmanin ilgili akademik birim ve kars1 kurumla paralel sekilde bilgilendirmelerle
KARSI zamaninda yapilmasi
ONLEMLER
SURECIN 1-3 ay
TAMAMLANMA
SURESI
PERFORMANS Kurumlararasi anlagma sayisi
GOSTERGELE 1 yil
RI VE OLCUM
SIKLIGI
SURECIN | 1) Erasmus+ Programme Guide ( Version 2 (2022): 26-01-2022)
DAYANDIGI 2) Erasmus+ Programla iliskili Ulkeler ve Programla fliskili Olmayan Ulkeler fle
MEVZUAT ADI Yiiksekogretimde Ogrenci ve Personel Hareketliligi KA 131 Yiiksekogretim
VE NUMARASI Kurumlari i¢in El Kitab1 (2024)
FORMU Uluslararast Iliskileri Birimi Gérevlisi
HAZIRLAYANLA
R
FORMU Uluslararasi Iliskileri Birimi Sorumlusu
ONAYLAYANLAR
ADI FORMATI SAGLAYICISI
GIRDILER Kurumlararas1 Anlagma (IIA) Belge (online) | Avrupa Birligi Komisyonu
= CIKTIYI
ADI FORMATI SAGLAYICISI KULLANANLAR
CIKTILAR Kurumlararast Anlagma (IIA) Belge (online) | AvrupaBirligi | Izmir Tinaztepe
Komisyonu Universitesi Yurt
disindaki
yiiksekogretim
kurumlari
Anlagma kapsaminda yapilabilecek| Belge Avrupa Birligi | Izmir Tinaztepe
ogrencive personel hareketlilikleri Komisyonu Universitesi,
Ogrencileri, personeli
Yurt disindaki
yiksekdgretim
kurumlari, 6grencileri,
personeli
Erasmus+ Programme Guide ( Version 2 (2022): 26-01-2022)




KAYNAKLAR Erasmus+ Programla Iliskili Ulkeler ve Programla Iliskili Olmayan Ulkeler
Ile Yiiksekdgretimde Ogrenci ve Personel Hareketliligi KA 131
Yiiksekogretim Kurumlari igin El Kitab1 (2024)
Izmir Tinaztepe Universitesi Uluslararasilagma Strateji Belgesi
Izmir Timaztepe Universitesi Uluslararasi Ilisikiler ve Degisim Programlar1 Yonergesi
FAALIYET KODU FAALIYETIN ADIMI MEVZUAT SARTI KAYIT
ORTAM
I
1. Anlasma talebinin akademik Erasmus+ Programme Guide E-posta
personel tarafindan Yiiksekogretimde Ogrenci ve Personel
Erasmus Ofisine iletilmesi Hareketliligi Yiiksekogretim Kurumlari
i¢in El Kitab1
Anlasma kosullarinin Erasmus+ Programme Guide E posta
(program kodlari,degisim Yiiksekogretimde Ogrenci ve Personel
sayilari, dil seviyesi vb) Hareketliligi Yiiksekogretim Kurumlari
olusturulmasi i¢in El Kitab1
EWP Dashboard sisteminde | Erasmus+ Programme Guide EWP Dashboard
anlagma i¢in yeni kayit Yiiksekogretimde Ogrenci ve Personel
olugturularak, kosullarin Hareketliligi Yiiksekogretim Kurumlar
sisteme girilmesi, i¢in El Kitab1
onaylanmasi
Kars1 kurumun anlagma Erasmus+ Programme Guide E-Posta
sartlarini olusturuldugu ve | Yiiksekogretimde Ogrenci ve Personel
kendi bilgilerinin sisteme Hareketliligi Yiiksekogretim Kurumlari
dahil edilmesi konusunda icin El Kitab1
bilgilendirilmesi
Kars1 kurumun, bizim Erasmus+ Programme Guide EWP Dashboard
sartlarimizi kontrol ederek | Yiiksekogretimde Ogrenci ve Personel
onaylamasi kendi bilgileri ve | Hareketliligi Yiiksekogretim Kurumlar
sartlarini sisteme dahil i¢in El Kitab1
ederek onaylamasi
Kars1 kurumun onayindan Erasmus+ Programme Guide EWP Dashboard
sonra anlagmanin onaylanarak| Yiiksekogretimde Ogrenci ve Personel
sonlandirilmasi Hareketliligi Yiiksekogretim Kurumlari
i¢in El Kitab1
Anlagmanin onaylandig Erasmus+ Programme Guide E-Posta
bilgisinin ilgili akademik Yiiksekogretimde Ogrenci ve Personel
birime verilmesi Hareketliligi Yiiksekogretim Kurumlari
i¢in El Kitab1
Anlagma bilgilerinin, Erasmus+ Programme Guide Web sitesi
Anlagmalar Listesine Yiiksekdgretimde Ogrenci ve Personel
eklenerek, web sayfasinda | Hareketliligi Yiiksekogretim Kurumlar
ilan edilmesi icin El Kitab1
Anlasma bilgilerinin Erasmus+ Programme Guide turnaportal.ua.gov.ty
Tiirkiye Ulusal Ajansinin Yiiksekdgretimde Ogrenci ve Personel
basvuru portalinda, ilgili Hareketliligi Yiiksekogretim Kurumlar
akademik birimlerle i¢in El Kitabi1
iligkilendirilerek sisteme
dahil edilmesi
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SUREC ADI: Erasmus Ogrenci Ogrenim Hareketliligi Basvuru flan Siireci

TINAZTEPE
’ ZDISE :

SUREC TANIMI Ilgili yila ait Erasmus 6grenci 6grenim hareketliligine gonderilecek dgrencilerin se¢imi igin
basvuru ilanina ¢ikilmasidir

SURECI Ilgili y1la ait Tiirkiye Ulusal Ajansi tarafindan Universitemize tahsis edilen hibe miktarlarinin

BASLATAN ilan edilmesi

ISLEM

SUREC SAHIBI Uluslararasi Iligkiler Birimi

SUREC SORUMLUSU | Erasmus Kurum Koordinatdrii

SURECIN HEDEFI Ogrencilerin ilgili akademik yilda, gidecegi kurumlara zamaninda yerlestirilmesi i¢in bagvuru

yapmalarinin saglanmasi

SURECLE ILGILI

Bagvuru ilanin, dolayisiyla 6grenci hareketliliginin ilgili akademik yila yetistirilememesi

RiSKLER
RISKLERE Bagvuru ilaninin ilgili akademik yila yetistirilmesi i¢cin zamaninda yapilmasi
KARSI
ONLEMLER
SURECIN 1-3 ay
TAMAMLANMA
SURESI
PERFORMANS Acilan ilan sayis1
GOSTERGELE basvurandgrencisayisi 1
Ri VE OLCUM yil
SIKLIGI
SURECIN | 1) Erasmus+ Programme Guide ( Version 2 (2022): 26-01-2022)
DAYANDIGI 2) Erasmus+ Programla {liskili Ulkeler ve Programla iliskili Olmayan Ulkeler ile
MEVZUAT ADI Yiiksekdgretimde Ogrenci ve Personel Hareketliligi KA 131 Yiiksekdgretim
VE NUMARASI Kurumlari igin El Kitab1 (2024)
FORMU Uluslararasi Iliskileri Birimi Gorevlisi
HAZIRLAYANLA
R
FORMU Uluslararasi Iliskileri Birimi Sorumlusu
ONAYLAYANLAR
ADI FORMATI SAGLAYICISI
GIRDILER Kurumlararast Anlagma (IIA) Belge (online) | Avrupa Birligi Komisyonu
= CIKTIYI
ADI FORMATI SAGLAYICISI KULLANANLAR
CIKTILAR Ogrenci Ogrenim hareketliligi Bagvuru Sayfasi | Tiirkiye Ulusal | Izmir Tinaztepe
bagvuru ilani (online) Ajansi Universitesi Yurt
disindaki
yiiksekogretim
kurumlar1
Anlasma kapsaminda yapilabilecek| Belge AvrupaBirligi | Izmir Tiaztepe
ogrencive personel hareketlilikleri Komisyonu Universitesi,
Ogrencileri, personeli
Yurt disindaki
yiksekodgretim
kurumlari, 6grencileri,
personeli

Erasmus+ Programme Guide ( Version 2 (2022): 26-01-2022)




KAYNAKLAR Erasmus+ Programla Iligkili Ulkeler ve Programla Iliskili Olmayan Ulkeler
Ile Yiiksekogretimde Ogrenci ve Personel Hareketliligi KA 131
Yiiksekogretim Kurumlari i¢in El Kitab1 (2024)
Izmir Tinaztepe Universitesi Uluslararasilasma Strateji Belgesi
Izmir Tinaztepe Universitesi Uluslararasi Iliskiler ve Degisim Programlar Yonergesi
FAALIYET KODU E TIN ADIMI MEVZUAT SARTI KAYIT
ORTAM
1
1. Erasmus Hibe Sonuglarinin | Erasmus+ Programme Guide E-posta
Tiirkiye Ulusal Ajans1 Yiiksekogretimde Ogrenci ve Personel
tarafindan agiklanmasi Hareketliligi Yiiksekogretim Kurumlari
i¢in El Kitab1
2. Universite bazinda Erasmus+ Programme Guide Excel
verilen kontenjanlarin Yiiksekogretimde Ogrenci ve Personel
fakiilte ve boliimlere Hareketliligi Yiiksekogretim Kurumlari
dagitilmasi i¢in El Kitab1
3. EWP Dashboard sisteminde | Erasmus+ Programme Guide EWP Dashboard

anlasmalarin kontrol

edilmesi, kosullarin sisteme

girilmesi, onaylanmasi

Yiiksekogretimde Ogrenci ve Personel
Hareketliligi Yiiksekogretim Kurumlari
i¢in El Kitab1

4. Secimkriterlerinin

belirlenmesi ve ilan edilmesi

Erasmus+ Programme Guide
Yiiksekogretimde Ogrenci ve Personel
Hareketliligi Yiiksekogretim Kurumlar
i¢in El Kitab1

Web sayfasi

5. Ogrencilere ve
personele tanitim
toplantilari
diizenlenmesi

Erasmus+ Programme Guide
Yiiksekogretimde Ogrenci ve Personel
Hareketliligi Yiiksekogretim Kurumlari
i¢in El Kitab1

Yiiz ylize veya
online

6. Basgvuruigin
Turnaportal sistemine
verilerin ve kriterlerin
eklenmesi

Erasmus+ Programme Guide
Yiiksekogretimde Ogrenci ve Personel
Hareketliligi Yiiksekogretim Kurumlari
i¢in El Kitabi1

Turna portal

7. Bagvurularin alinmast

Erasmus+ Programme Guide
Yiiksekogretimde Ogrenci ve Personel
Hareketliligi Yiiksekogretim Kurumlar
i¢in El Kitab1

Turna portal

8. Basvurular tamamlandiktan | Erasmus+ Programme Guide Web sitesi
sonra bagvurularin Yiiksekogretimde Ogrenci ve Personel | Turna
incelenerek kriterleri Hareketliligi Yiiksekogretim Kurumlar: | Portal
uymayanlarin elenerek icin El Kitab1
yabanci dil sinavina
gireceklerin listelenmesi ve
ilan edilmesi

9. Dilsinaviigin Yabanci Erasmus+ Programme Guide e-mail
Dil Hocalariyla dil Yiiksekogretimde Ogrenci ve Personel
sinavi organizasyonu Hareketliligi Yiiksekogretim Kurumlari

i¢in El Kitabi1
10. Dil sinavi sonuglarinin Erasmus+ Programme Guide EBYS
alinmasi Yiiksekogretimde Ogrenci ve Personel
Hareketliligi Yiiksekogretim Kurumlari
i¢in El Kitab1

11. Basvuru listelerinin sistemden| Erasmus+ Programme Guide Turna
cekilerek dil puanlarinin Yiiksekogretimde Ogrenci ve Personel | Portal
girilmesi, Erasmuspuanlarinin| Hareketliligi Yiiksekogretim Kurumlar: | EBYS

olusturulmasi ve ilan edilmesi

i¢in El Kitab1

Web sayfasi
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SUREC ADI: Yabanci Uyruklu Ogrenci On Kay1t Alma Siireci

TINAZTEPE
2018 ‘

SUREC TANIMI Acente aracilifiyla veya bireysel olarak bagvuru yapan yabanci uyruklu 6grencilerin bagvurdugu
boliimiin kriterlerine uygunlugunun degerlendirilmesi, uygun olmasi halinde sartli 6n kabul
mektuplarmin hazirlanmasi ve 6grencinin 6n 6deme yapmasi siireglerinin tamamlanmasi agamalaridir

SURECI Universitemizin anlasmali oldugu acentelerin dgrenci gdndermesi veya dgrencinin miinferit olarak on

BASLATAN kayit talebi yapmast

ISLEM

SUREC SAHIBI Uluslararas: Iliskiler Birimi

SUREC SORUMLUSU Erasmus Kurum Koordinatorii

SURECIN HEDEFi Yabanci 6grencilerin ilgili akademik yildan dnce belgelerinin incelenerek kriterlere uygun olan

Ogrencilerin listeye alinmasi

SURECLE iLGILI

On kabul mektubu hazirlanan yabanci uyruklu 6grencinin 6n 6deme yapmamasi sonucu

RISKLER basvurusunun gegersiz sayilmasi
RISKLERE Sartli 6n kabul mektuplarina *15 giin igerisinde 6n 6deme yapmayan dgrencilerin bagvurusu
KARSI gecersiz olacaktir’ ibaresinin eklenmesi
ONLEMLER
SURECIN 15 giin-1 ay
TAMAMLANMA
SURESI
PERFORMANS On basvuru alian dgrenci sayisi
GOSTERGELE 1yl
Ri VE OLCUM
SIKLIGI
SURECIN 1) T.C. Izmir Tinaztepe Universitesi On Lisans/ Lisans Diploma Programlarina Yurt Digindan
DAYANDIGI Ogrenci Kabul Yonergesi (2024)
MEVZUAT ADI 2) 2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanunu
VE NUMARASI
FORMU Uluslararasi Iliskileri Birimi Gérevlisi
HAZIRLAYANLA
R
FORMU \Uluslararasi Hiskileri Birimi Sorumlusu
ONAYLAYANLAR
ADI FORMATI SAGLAYICISI
GIRDILER On Kayit Basvurusu Belge (online) | Anlagmali Acenteler
- CIKTIYI
ADI FORMATI SAGLAYICISI KULLANANLAR
CIKTILAR On Kabul Mektubu Belge (online) | Izmir Tiaztepe | Ogrenci Isleri Birimi
Universitesi
Rektorliigi

On Odeme Dekontu Belge Mali Isler Birimi| Ogrenci Isleri Birimi

T.C. Izmir Tinaztepe Universitesi On Lisans/ Lisans Diploma Programlarina Yurt Disindan Ogrenci
KAYNAKLAR Kabul Yonergesi (2024)

2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu
FAALIYET KODU FAALIYETIN ADIMI MEVZUAT SARTI KAYIT

ORTAM




Yabanc1 uyruklu égrencinin | T.C. Izmir Tinaztepe Universitesi On E-posta
acente araciliftyla veya| Lisans/ Lisans Diploma Programlarina

bireysel olarak Uluslararasi| YurtDisindan Ogrenci Kabul Yonergesi

lligkiler Ofisi ile iletisime| (2024)

gecmesi

Ogrenciden 6n bagvuruicin | T.C. Izmir Tinaztepe Universitesi On  |[UNIPA
gerekli evraklarin ve Lisans/ Lisans Diploma Programlarina [sistemi
basvuru formunun Yurt Disindan Ogrenci Kabul Yénergesi |iizerinden
doldurulmasinin talep (2024)

edilmesi

Ogrencinin bagvurdugu T.C. Izmir Tiaztepe Universitesi On Manuel
boliim igin gerekli kriterleri | Lisans/ Lisans Diploma Programlarina | olarak

kargilayip kargilamadiginin
degerlendirilmesi

Yurt Disindan Ogrenci Kabul Yonergesi
(2024)

kontrol edilir.

Kriterleri karsilayan
6grencilerin evrak
dosyalarimin hazirlanmasi

T.C. Izmir Tiaztepe Universitesi On
Lisans/ Lisans Diploma Programlarina
Yurt Disindan Ogrenci Kabul Yénergesi
(2024)

Birimin dijital
ve fiziki dosya
arsivi

Kriterleri saglayan 6grenciler
igin sartli1 6n kabul
mektubunun onaya sunulmasi

T.C. Izmir Timaztepe Universitesi On
Lisans/ Lisans Diploma Programlarina
Yurt Disindan Ogrenci Kabul Yonergesi
(2024)

EBYS

On kabul mektubu
onaylanan &grencilerin 6n
o6demelerini
gerceklestirmesi

T.C. Izmir Tiaztepe Universitesi On
Lisans/ Lisans Diploma Programlarina
Yurt Disindan Ogrenci Kabul Yénergesi
(2024)

Banka kanal1 ve
Mali
Isler Birimi




