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SUREC ADI: Saglikli Yasam Merkezi Birim Sorumlular1 Gérev ve Yiikiimliilikleri

TINAZSTEPE
umv;:;:l—: i
SUREC TANIMI Birim sorumlularinin gérev ve yiikiimliiliikklerinin belirlenmesi
Sf}RECi BASLATAN Saglikli Yasam Merkezi yonetim kurulu toplantis
ISLEM
SUREC SAHIBI Saglik Yasam Merkezi Yénetim Kurulu Uyeleri

SUREC SORUMLUSU

Saglik Yasam Merkezi Midiirii

SURECIN HEDEFi Dil ve Konugma Terapisi, Odyoloji, Ergoterapi, Fizyoterapi ve Rehabilitasyon
boliimlerinin birim sorumlularinin gérev ve yiikiimliiliiklerinin belirlenmesini
hedeflemektedir.

SI-JRECLE ILGILI 'Y 6netim kurulunun onaylamamasi

RISKLER

RiISKLERE

KARSI Gorev ve ylikiimliiliik maddelerinin revize edilmesi

ONLEMLER

SURECIN

TAMAMLANMA 1-7 giin

SURESI

PERFORMANS Y1llik

GOSTERGELERI

VE OLCUM

SIKLIGI

SURECIN

&%‘{;}%ﬁlfil)l VE 2547 Sayili Kanun’un 10. Maddesi

NUMARASI

11?121;11\;[;1{ AYANLAR Saglik Yasam Merkezi Sekreteri, Yonetim Kurulu Uyesi

f)(;l:l;{/lg AYANLAR Saglik Yasam Merkezi Miidiirii ve Yonetim Kurulu Uyeleri

ADI FORMATI SAGLAYICISI

GIRDILER Gorevlendirme  [Yazi (EBYS) [Saglik Yasam Merkezi Miidiirii

talebi
= IKTIYI
ADI FORMATI SAGLAYICISI KUL% ANANLAR
CIKTILAR
Teblig yazisi Yaz1 (EBYS) [Saglik Yagam Merkezi [Birim sorumlulart
Miidiirii
KAYNAKLAR
FAALIYET KODU FAALIYETIN ADIMI MEVZUAT KAYIT ORTAMI
SARTI
Birim sorumlularinin Saglikli Yasam EBYS

Merkezinde uygulama yapilacak ders

kodu, ad1 ve dersi alan dgrenci
kontenjanina yonelik bilgileri ders
donemi baslangicinin 1 ay 6ncesinde
SYM sekreterine iletilmesi




Birim sorumlularinin dersin
koordinator 6gretim elemant ile
goriisecek uygulama dgrencilerinin
stipervizor 6gretim elemanlarinin
isimlerini ve hangi uygulama
Ogrencilerine siipervizorliik
yapilacagina yonelik bilgilerin Excel
formatinda SYM sekreterine
iletilmesi

Excel

Uygulama 6grencilerinin
devamliliginin SYM sekreteri
tarafindan takip edilebilmesi i¢in
devam liste formunun SYM
sekreterine sunulmasi

Excel/PDF

Uygulama siirecinde yasanan olast
aksilik durumunda siipervizor,
uygulama 6grencileri, danisan
ve/veya yakini ile goriismelerin
miidiir ve miidiir yardimeilarina
iletilmesi

'Yazil/Yiiz ylize/ Bilgisayar
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iZMiR

TINAZTEPE

UNIVERSITESI
2018

SUREC ADI: Saglikli Yasam Merkezi Birim Sorumlular1 Gérevlendirme Siresi

SUREC TANIMI

Saglikli Yasam Merkezi Birim Sorumlular1 Goérevlendirilme

SURECIi BASLATAN
ISLEM

Saglikli Yasam Merkezi yonetim kurulu toplantisi

SUREC SAHIBI

Saglik Yasam Merkezi Y&netim Kurulu Uyeleri

SUREC SORUMLUSU

Saglik Yasam Merkezi Midiirii

SURECIN HEDEFI Dil ve Konusma Terapisi, Odyoloji, Ergoterapi, Fizyoterapi ve Rehabilitasyon birimlerine ait

Birim sorumlularinin belirlenmesini hedeflemektedir.
SURECLE ILGILi . .. . . .
RISKLER Kisinin kendisi kabul etmemesi, kurumun izin vermemesi.
RISKLERE
KARSI Baska bir kisinin gorevlendirilmesi.
ONLEMLER
SURECIN
TAMAMLANMA 1-7 giin
SURESI
PERFORMANS 'Y1llik
GOSTERGELERI
VE OLCUM
SIKLIGI
SURECIN
DAYANDIGI , .
MEVZUAT ADI VE 2547 Sayili Kanun’un 10. Maddesi
NUMARASI
FORMU . . e .
HAZIRLAYANLAR Saglik Yasam Merkezi Sekreteri, Yonetim Kurulu Uyesi
FORMU < SN g e
ONAYLAYANLAR Saglik Yasam Merkezi Miidiirii

ADI FORMATI SAGLAYICISI

GIRDILER Gorevlendirme  |Yazi (EBYS) [Saglik Yasam Merkezi Miidiirii

talebi

ADI FORMATI SAGLAYICISI CIKTIYI KULLANANLAR

CIKTILAR . _

Teblig yazisi Yazi (EBYS) [Saglik Yasam  |Birim sorumlulari

Merkezi Miidiirii
KAYNAKLAR
FAALIYET KODU FAALIYETIN | vjpyzuaT KAYIT ORTAMI
ADIMI
SARTI

Merkez Mudiirii EBYS

tarafindan birim

sorumlularina

yonelik is akis talep

tablosunun yonetim
kuruluna sunulmasi

Toplantinin

gergeklesmesi

04.06.2024 tarihinde C519 numaral1 odada yiiz yiize
toplantinin gergeklestirilmesi




'Y 6netim kurulu
tarafindan her
boliim i¢in birim
sorumlularinin
secilmesi

EBYS

[lgili birim
sorumlularmin
Rektorlik Makami
tarafindan teblig
yazisi yazilarak
gbrevini icraa etmek
lizere
gorevlendirilmesi

E-posta/EBYS




/I

TINAZTEPE

UNIVERSITESI
2018

SUREC ADI: Saglikli Yasam Merkezi Sekreterligi Gorev ve Yiikiimliiliikleri

SUREC TANIMI

Saglikli Yagam Merkezi Sekreterligi Ve Koordinatorliigi Gorev Ve Yiikiimliiliikleri

SURECIi BASLATAN
ISLEM

Saglikli Yasam Merkezi Yo6netim Kurulu Toplantisi

SUREC SAHIBI

Saglikli Yasam Merkezi Yo6netim Kurulu

SUREC SORUMLUSU

Saglikli Yasam Merkez Miidiirii

SURECIN HEDEFI Saglikli Yasam Merkezi Sekreterligi Ve Koordinatorliigii goérev ve yiikiimliiliklerinin
belirlenmesini hedeflemektedir.
lS{lIJSRIng;EIﬁE ILGILI 'Y 6netim Kurulunun onaylamamasi
RISKLERE
KARSI Gorev ve ylkiimliiliik maddelerinin revize edilmesi.
ONLEMLER
SURECIN
TAMAMLANMA 1-7 giin
SURESI
PERFORMANS Y1llik
GOSTERGELERI
VE OLCUM
SIKLIGI
SURECIN
DAYANDIGI 2547 Sayil1 Kanun’un 10. maddesi
MEVZUAT ADIVE
NUMARASI
EI(;%II{ AYANLAR Saglikli Yasam Merkezi Sekreteri, Yonetim Kurulu Uyesi
I(;%l;l;{’[llj AYANLAR Saglikl1 Yasam Merkezi Miidiirii ve Yonetim Kurulu Uyeleri
ADI FORMATI SAGLAYICISI
GIRDILER Gorevlendirme  [Yazi (EBYS) |izmir Tinaztepe Universitesi Rektorii, Saghkli Yasam
talebi Merkez Miidiirii
ADI FORMATI SAGLAYICISI CIKTIYI KULLANANLAR
CIKTILAR
Teblig yazisi Yazi (EBYS) [Saglikli Yasam [Birim Sorumlulari
Merkezi Miidiirii
KAYNAKLAR
FAALIYET KODU FAALIYETIN | vjpyzuaT KAYIT ORTAMI
ADIMI
SARTI
Danisan kayit ve Meddata
kabuliiniin yapilmast
've meddata
programina

islenmesi




Danisan 6demesinin Meddata

alinmasi ve Netsis
meddata,netsis

programlarina

islenmesi

Materyal ve terapi Materyal takip formu
odalarinin takibini Terapi Takip formu
saglamak

Uygulama yapan
Ogrencilerin giris
cikig saatlerinin
takibi

Uygulama Yapan Ogrenci Takip Formu

'Y 6netim Kurulu
tarafindan yapilan
toplantilarin
tutanaklariim
tutulmast

Toplant: Tutanak Formu

Fatura tutanaklarinin|
giinliik olarak
muhasebeye teslim
edilmesi

Fatura Tutanak
Formu

Egitim Ogretim y1li
baglangicinda
uygulama yapacak
Ogrencilere yonelik
kurum isleyis ve
kurallart hakkinda
egitim semineri
diizenlemesi

Yiiz yiize

Saglikli Yagam
Merkezi tarafindan
diizenlenmesi
gereken toplantilarin
planlamasi ve ebys
tarafindan
bilgilendirilmesi

Ebys-Mail




www

TINAZTEPE

SUREC ADI: Saglikli Yasam Merkezi Sekreteri Gorevlendirme Siireci

SUREC TANIMI

Saglikli Yagam Merkezi Sekreteri Gorevlendirme

SURECIi BASLATAN
ISLEM

[zmir Tinaztepe Universitesi Genel Sekreterligi tarafindan goriisme yapilmasi

SUREC SAHIBI

Saglikli Yasam Merkezi Mudiirii

SUREC SORUMLUSU

Saglikli Yasam Merkez Miidiirii

SURECIN HEDEFI Saglikli Yasam Merkezi Sekterligi ve koordinatorliigii gérevine adayin alinmasi
SURECLE ILGILI Kisinin kendisi kabul etmemesi, Genel sekreterlik/Rektorliik tarafindan onaylanmamasi
RISKLER
RISKLERE
KARSI Baska bir kisinin gorevlendirilmesi.
ONLEMLER
SURECIN
TAMAMLANMA 1-7 gilin
SURESI
PERFORMANS Y1llik
GOSTERGELERI
VE OLCUM
SIKLIGI
SURECIN
DAYANDIGI 2547 Sayili Kanun’un 10.maddesi
MEVZUAT ADI VE
NUMARASI
FORMU - . .
HAZIRLAYANLAR Saglikli Yasam Merkezi Sekreteri
I(;(;l;l;{’[llj AYANLAR Saglikli Yasam Merkezi Miidiirii
ADI FORMATI SAGLAYICISI

GIRDILER Gorevlendirme  |[Yazi (EBYS) |izmir Tinaztepe Universitesi Rektorliigii

talebi

= CIKTIYI
ADI FORMATI SAGLAYICISI KULLANANLAR

CIKTILAR i i _

Teblig yazisi Yazi (EBYS) [Saglikli Yasam Merkezi Saglikli Yasam Merkezi

Miidiirii Sekreteri Ve Koordinatorii

KAYNAKLAR
FAALIYET KODU FA‘;L];:(]E[;HN MEVZUAT SARTI KAYIT ORTAMI

Saglikli Yagam Yiiz yiize

Merkezi Miidiirii
tarafindan Izmir

Tiaztepe
Universitesi Genel
Sekreterligi
tarafindan talepte

bulunulmasi




Tl
A TAN
TINAZTEPE Saglikli Yasam Merkezi

= iZMIiR TINAZTEPE UNIiVERSITESI SAGLIKLI YASAM MERKEZI iS AKIS TABLOSU

1. Merkez Mudur

1.1. Mudir Yardimcisi 1.1. Mudur Yardimcisi

1.1.2. Dil ve
Konusma Terapisi
Birim Sorumlusu

1.1.2. Odyoloji Birim
Sorumlusu

1.1.2. Ergoterapi

Birim Sorumlusu 1.1.2. Fizyoterapi ve

Rehabilitasyon Birim
Sorumlusu
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1ZMIR

T“ﬂﬁmzs:!;EPE SUREC ADI: Saglikli Yasam Merkezi Miidiir Yaedicilar1 Gérev Ve yiikiimliiliikleri
SUREC TANIMI Saglikli Yasam Merkezi Miidiir Yardimcilart Gorev Ve Yiikiimliilikleri
SURECI BASLATAN ISLEM [Saglikli Yasam Merkezi Y6netim Kurulu Toplantist
SUREC SAHIBIi Saglikli Yasam Merkezi Y énetim Kurulu
SUREC SORUMLUSU Saghkli Yasam Merkez Miidiirii
SURECIN HEDEFi Saglikli Yagam Merkezi Miidiir Yardimcilig1 gorev ve yiikiimliiliiklerinin belirlenmesini
hedeflemektedir.
SURECLE iLGILi RISKLER [Y&netim Kurulunun onaylamamasi
RiSKLERE KARSI Gorev ve yiikiimliiliik maddelerinin revize edilmesi.
ONLEMLER
SURECIN TAMAMLANMA  |1-7 giin
SURESI
PERFORMANS Y1llik
GOSTERGELERI VE
OLCUM SIKLIGI
SURECIN DAYANDIGI 2547 Sayili Kanun’un 10. maddesi
MEVZUAT ADI VE
NUMARASI

FORMU HAZIRLAYANLAR [Saglikli Yasam Merkezi Sekreteri, Yonetim Kurulu Uyesi

FORMU ONAYLAYANLAR  [Saglikli Yasam Merkezi Miidiirii ve Yénetim Kurulu Uyeleri

ADI FORMATI SAGLAYICISI

GIRDILER Gorevlendirme Talebi Yazi (EBYS) |Saglikli Yagam Merkezi Miidiirii
. CIKTIYI

ADI FORMATI | SAGLAYICISI KULLANANLAR

CIKTILAR i _
Teblig yazisi Yazi1 (EBYS) [Saglikli Yasam Birim Sorumlulart
Merkezi Miidiirii

KAYNAKLAR
FAALIYET KODU FAALIYETIN ADIMI | nipy7UATSARTI|  KAYIT ORTAMI

Uygulama siireci ebys
hakkinda gelen bilgileri
degerlendirmesi ve
gerekli goriirse miidiire
iletilmesi

SYM isleyis siirecinde ebys
olusan aksakliklara
miidahale edilmesi

SYM miidiirii tarafindan ebys
verilen gérevlerin yerine
getirilmesi




SUREC KODU

SUREC
/ T \ REVIZYON NO
G4 SUREC ADI: | REVIZYON TARIHI
Tlh!ﬁmzs.l!;EPE Saglikli Yasam
2018 Merkezi Midiir
Yardimecilari
Gorevlendirme
Siireci
SUREC TANIMI Saglikli Yagam Merkezi Miidiir Yardimcisi Gorevlendirilmesi
SURECI BASLATAN Saglikli Yasam Merkezi Miidiirii tarafindan Yo6netim Kurulu ile ilk toplantinin yapilmasryla
ISLEM Miidiir Yardimci adaylarinin sunulmast

SUREC SAHIBI

Saglikli Yasam Merkezi Yo6netim Kurulu

SUREC SORUMLUSU

Saglikli Yasam Merkez Miidiirii

SURECIN HEDEFI Saglikli Yasam Merkezi Miidiir Yardimicilif1 gérevine atanacak adaylarin belirlenmesini

hedeflemektedir.
SURECLE ILGILI L . D
RISKLER Kisinin kendisi kabul etmemesi, yoneyim kurulu tarafindan onaylanmamasi
RISKLERE
KARSI Baska bir kiginin gorevlendirilmesi.
ONLEMLER
SURECIN
TAMAMLANMA 1-7 giin
SURESI
PERFORMANS
GOSTERGELERI . . . .
VE OL gUM 3 Y1l Siireyle gorevin yerine getirilecek olmasi.
SIKLIGI
SURECIN
DAYANDIGI 2547 Sayili Kanun’un 7 nci maddesi
MEVZUAT ADIVE
NUMARASI
FORMU - . g .
HAZIRLAYANLAR Saglikli Yasam Merkezi Sekreteri, Yonetim Kurulu Uyesi
FORMU - . . .. .
ONAYLAYANLAR Saglikli Yasam Merkezi ve Yonetim Kurulu Uyeleri

ADI FORMATI SAGLAYICISI

GIRDILER Gorevlendirme  |Yazi (EBYS) [izmir Tinaztepe Universitesi Rektorii, Saglikli Yasam

talebi Merkez Midiiri

ADI FORMATI SAGLAYICISI CIKTIVIKULLANANLAR

CIKTILAR i

Teblig yazisi Yazi (EBYS) [Saglikli Yasam |[Miidiir Yardimcilar

Merkezi Mudiiri
KAYNAKLAR
FAALIYET KODU FAALIYETIN MEVZUAT KAYIT ORTAMI
ADIMI
SARTI
Talep dogrultusunda Ebys

Mudiir Yardimcilari
Gorevlendirme
teklifinde




bulunulmasi ve

talebin YOnetim

Kuruluna Sunulmasi

Talebin YKK C Blok 519 nolu odada yapilan toplanti sirasinda merkez

sunulmasi sekreteri tarafindan tutulan toplanti tutanaginin yonetim
kurulu tiyeleri tarafindan imzalanmasi

Toplantinin Yiiz yiize (21.05.2024)

gerceklesmesi

'YKK olumlu ise, EBYS

gorevlendirme

yazisinin yazilmasi

[lgili Miidiir E-posta/EBYS

Yardimcilari

Rektorliik Makami

tarafindan teblig
yazisi yazilarak
Miidiir
'Yardimeilarimim
goreve baglamast




