
 

 

 

 

SÜREÇ ADI:  Yüksekokul Kuruluna Üye Seçimi İşlemleri 
 

SÜREÇ TANIMI Yüksekokul Kuruluna Üye Seçimi İşlemleri 

SÜRECİ BAŞLATAN 

İŞLEM 

Yüksekokul öğretim üyelerine (Prof., Doç., Dr.Öğr.Üyesi) ayrı ayrı Yüksekokul Kuruluna üye 

seçimi için davet yazısı gönderilir 

SÜREÇ SAHİBİ Müdürlük 

SÜREÇ SORUMLUSU Müdür 

SÜRECİN HEDEFİ Yüksekokul Kurulu kararlarının usulüne uygun olarak alınabilmesi için, üye sayılarının 

tamamlanması. 

SÜREÇLE İLGİLİ 

RİSKLER 

Yeterli niteliklere sahip öğretim üyelerinin olmaması. 

RİSKLERE 

KARŞI 
ÖNLEMLER 

Yeterli niteliklere sahip öğretim üyesi sayısının sağlanması. 

SÜRECİN 

TAMAMLANMA 

SÜRESİ 

1-7 iş günü 

PERFORMANS 

GÖSTERGELERİ 

VE ÖLÇÜM 

SIKLIĞI 

Gönderilen toplantı daveti sayısı ve tutulan toplantı tutanağı sayısı 

SÜRECİN 

DAYANDIĞI 

MEVZUAT ADI VE 
NUMARASI 

2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu 

Üniversitelerde Akademik Teşkilat Yönetmeliği 

FORMU 

HAZIRLAYANLAR 

Yüksekokul Sekreteri 

FORMU 

ONAYLAYANLAR 

Yüksekokul Müdür 

 
GİRDİLER 

ADI FORMATI SAĞLAYICISI 

Seçim Daveti Evrak Müdür 

   

 
ÇIKTILAR 

ADI FORMATI SAĞLAYICI 

SI 

ÇIKTIYI KULLANANLAR 

Yüksekokul Kurulu 

Kararı 

EBYS Müdür İlgili öğretim üyesi , müdür, 

Rektörlük Makamı 
    

 
KAYNAKLAR 

 

 

 

FAALİYET KODU 
FAALİYETİN 

ADIMI 
MEVZUAT 

ŞARTI 
KAYIT ORTAMI 

 Yüksekokuldaki öğretim 

üyelerine (Prof., Doç., 

Dr.Öğr.Üyesi) ayrı ayrı 

Yüksekokul Kuruluna üye 

seçimi için davet yazısı 

EBYS üzerinden 
gönderilir. 

2547 Sayılı 

Yükseköğretim Kanunu 

Üniversitelerde 

Akademik Teşkilat 

Yönetmeliği 

Fiziki/ EBYS 

 Seçim için davet edilen 

öğretim üyelerine toplantı 
2547 Sayılı 

Yükseköğretim Kanunu 

Fiziki 



 katılım 

tutanağı 

imzalatılır. 

Üniversitelerde 

Akademik 

Teşkilat 

Yönetmeliği 

 

 Profesörlerin kendi 

aralarında 

seçecekleri 3 aday, 

doçentlerin kendi 

aralarında 

seçecekleri 2 aday ve 

Dr.Öğr.Üyeleri 

kendi aralarında 

seçecekleri 1 aday 

belirlenir. Adaylar 

belirlendikten sonra, oy 

pusulaları dağıtılır ve 

oylama işlemi yapılır. 
Tekrar toplanılarak 

sayım işlemi 
gerçekleştirilir. 

2547 Sayılı 

Yükseköğretim 

Kanunu 

Üniversitelerde 

Akademik 

Teşkilat 

Yönetmeliği 

Fiziki 

 Oyların sayımı 

sonucunda en fazla oyu 

alan aday/adaylara, 

Rektörlük makamına ve 

bölüm başkanlarına 3 

yıl süreyle kurul 

üyeliğine 

seçildiklerine dair 

EBYS üzerinden üst 

yazı 
hazırlanarak, 

Müdürün imzasına 

sunulur. 

2547 Sayılı 

Yükseköğretim 

Kanunu 

Üniversitelerde 

Akademik 

Teşkilat 

Yönetmeliği 

EBYS 

 Müdür 

başkanlığında 

Yüksekokuluna 

bağlı program 

başkanları, 

profesörlerin 

kendi 

aralarında seçtiği 3 

aday, doçentlerin kendi 

aralarında seçtikleri 2 

aday ve Dr. Öğr 

.Üyeleri kendi 

aralarında seçtikleri 1 

adayla Yüksekokul 

Kurulu 
oluşturmuş olur. 

2547 Sayılı 

Yükseköğretim 

Kanunu 

Üniversitelerde 

Akademik 

Teşkilat 

Yönetmeliği 

Belge 

 Yüksekokul Kurulu 

üyeliği

 i

çin 

yüksekokulunda 

yeterli sayıda 

profesör ya da doçent 

ya da dr.öğr.üyesi 

bulunmaması 

durumunda, 

üniversitenin 

 diğer 

biriminde

 bulu

nan 

Profesör/Doçent/Dr.Ö

ğr 

.Üyesi

 i

çin 

görevlendirme talebi 

ilgili birime iletilmek 

üzere EBYS 

2547 Sayılı 

Yükseköğretim 

Kanunu 

Üniversitelerde 

Akademik 

Teşkilat 

Yönetmeliği 

EBYS 



 üzerinden Müdürün 

imzasına sunulur 



 

 

 

 

SÜREÇ ADI: Yüksekokul Kurulu Toplantı Süreci 
 

SÜREÇ TANIMI Gündem maddelerinin belirlenip, üyeler ile toplantı sağlanarak karar ve imza süreçlerinin 

tamamlanması aşamalarıdır. 

SÜRECİ BAŞLATAN İŞLEM Toplantı gerektirecek gündem maddelerin var olması 

SÜREÇ SAHİBİ SHMYO Müdürlüğü 

SÜREÇ SORUMLUSU Müdür 

SÜRECİN HEDEFİ Müdür Tarafından Belirlenen Konuların Yüksekokul Kurulunda Karara Bağlanması 

SÜREÇLE İLGİLİ RİSKLER Toplantı için yeterli çoğunluğun sağlanamaması. 

RİSKLERE KARŞI 

ÖNLEMLER 

Kurul üyeleri ile görüşme sağlanarak bilgilendirmenin zamanında yapılması 

SÜRECİN TAMAMLANMA 

SÜRESİ 

1-5 gün 

PERFORMANS 

GÖSTERGELERİ VE 

ÖLÇÜM SIKLIĞI 

Toplantı sayısı 

6 ay 

SÜRECİN DAYANDIĞI 

MEVZUAT ADI VE 

NUMARASI 

2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu 

Üniversitelerde Akademik Teşkilat Yönetmeliği 

FORMU HAZIRLAYANLAR Yüksekokul Sekreteri 

FORMU ONAYLAYANLAR Yüksekokul Müdür 

 
GİRDİLER 

ADI FORMATI SAĞLAYICISI 

Toplantı Davet 

Yazısı 

Belge (EBYS) Müdür 

Yüksekokul Kurulu 

Gündemi 

Belge (EBYS) Müdür 

 Yüksekokul Kurulu 

Toplantı Katılım 

Tutanağı 

Belge Yüksekokul Kurul Üyeleri 

 
ÇIKTILAR 

ADI FORMATI SAĞLAYICISI 
ÇIKTIYI 

KULLANANLAR 

Yüksekokul Kurulu 

Toplantı Tutanağı 

Belge Kurul Üyeleri İzmir Tınaztepe Üniversitesi 

öğrencileri, personeli 
    

 
KAYNAKLAR 

2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu 

Üniversitelerde Akademik Teşkilat Yönetmeliği 

 

FAALİYET KODU 
FAALİYETİN 

ADIMI 
MEVZUAT ŞARTI KAYIT ORTAMI 

 Yüksekokul Kuruluna 

girecek belgelerin 

toplanması 

2547 Sayılı Yükseköğretim 

Kanunu 

Üniversitelerde Akademik 

Teşkilat Yönetmeliği 

Belge 

 Gündem maddelerinin 

hazırlanması 
2547 Sayılı Yükseköğretim 

Kanunu 
Üniversitelerde Akademik 

Teşkilat Yönetmeliği 

Belge 



 Toplantı gün, yer ve 

saat bilgileri ile 

birlikte Kurul 

üyelerinin 
toplantıya 

davet 

edilmesi 

2547 Sayılı 

Yükseköğretim Kanunu 

Üniversitelerde 

Akademik Teşkilat 

Yönetmeliği 

EBYS 

 Gündem 

maddelerinin 

görüşülerek karar 
alınması 

2547 Sayılı 

Yükseköğretim Kanunu 

Üniversitelerde 

Akademik Teşkilat 

Yönetmeliği 

Belge 

 Kararların yazılması 

ve kurul üyelerine 
imzalatılması 

2547 Sayılı 

Yükseköğretim Kanunu 

Üniversitelerde 

Akademik Teşkilat 

Yönetmeliği 

Belge 

 Kararların ilgili 

birimlere 

iletilmesi 

2547 Sayılı 

Yükseköğretim Kanunu 

Üniversitelerde 

Akademik Teşkilat 

Yönetmeliği 

EBYS 

 

 

 

 

 

 

SÜREÇ ADI: Bölüm Başkanı Atama İşlemleri Süreci 
 

SÜREÇ TANIMI Program profesörleri, profesör yoksa doçentleri, doçent yoksa yardımcı doçentleri 

arasından o bölümü oluşturan program başkanlarının 15 gün içinde verecekleri 

yazılı görüşlerini dikkate alarak bir hafta içerisinde müdür tarafından atanması 

aşamalarıdır. 

SÜRECİ BAŞLATAN İŞLEM Bölüm Başkanı görev süresinin dolması ya da, mevcut program başkanının istifa 

etmesi 

SÜREÇ SAHİBİ Müdürlük 

SÜREÇ SORUMLUSU Müdür 

SÜRECİN HEDEFİ Bölüm Başkanı atanması 

SÜREÇLE İLGİLİ RİSKLER Program Başkanlarının görüşlerini geç iletmesi 

RİSKLERE KARŞI 
ÖNLEMLER 

Program Başkanlarına hatırlatma yapılması 

SÜRECİN 

TAMAMLANMA SÜRESİ 

3 hafta 

PERFORMANS GÖSTERGELERİ 

VE ÖLÇÜM 

SIKLIĞI 

Bölüm Başkanı Atama Sayısı 

SÜRECİN DAYANDIĞI 

MEVZUAT ADI VE 
NUMARASI 

2547 S.K 

Üniversitelerde Akademik Teşkilat Yönetmeliği 

FORMU HAZIRLAYANLAR SHMYO Sekreterliği 

FORMU ONAYLAYANLAR SHMYO Müdürü 

ADI FORMATI SAĞLAYICISI 



 
GİRDİLER 

Talep Yazı (EBYS) SHMYO Müdürü 

   

 
ÇIKTILAR 

ADI FORMATI SAĞLAYICI

SI 

ÇIKTIYI 

KULLANANLAR 

Onay Yazı (EBYS) SHMYO 

Müdürü 

Öğretim Elemanı 

    

 
KAYNAKLAR 

2547 S.K 

Üniversitelerde Akademik Teşkilat Yönetmeliği 

 

FAALİYET KODU 
FAALİYETİN 

ADIMI 
MEVZU

AT 

ŞARTI 

KAYIT ORTAMI 

 Bölüm Başkanını 

belirlemek için Program 

Başkanlarının yazılı 

görüşleri istenir. 

2547 S.K 

Üniversitelerde 

Akademik 

Teşkilat 

Yönetmeliği 

EBYS 

 Program 

Başkanlarının 

yazılı görüşlerine 

göre Bölüm 

Başkanı adayı 

belirlenir. 

2547 S.K 

Üniversitelerde 

Akademik 

Teşkilat 

Yönetmeliği 

EBYS 

 Belirlenen adayın ikinci 

bir idari görevi var ise 

Bölüm 

2547 S.K 

Üniversitelerde 

Akademik 

Teşkilat 

Yönetmeliği 

EBYS 

 


