/N

IZMIR

TINAZTEPE

UNIVERSITESI
2018

SUREC ADI: Akademik Takvimin Hazirlanma siireci

SUREC TANIMI

Akademik Takvimin Hazirlanmasi

SURECi BASLATAN
ISLEM

INisan ayinin ilk haftasi akademik birimlerden Akademik Takvim 6nerilerinin istenmesi|

SUREC SAHIBi

Ogrenci Isleri Birimi

SUREC SORUMLUSU

Ogrenci Isleri Birim Sorumlusu, Akademik Birimler,Senato

SURECIN HEDEFI Akademik Takvimin akademik ve idari birimlere bildirilmesi ve internet sayfasina
eklenmesi
SURECLE iLGIiLi Akademik birimlere gonderilen Akademik Takvim taslaginin
RiSKLER
RISKLERE |Akademik birim bilgilendirmelerinin zamaninda yapilmasi
KARSI
ONLEMLER
SURECIN Mgili Egitim-Ogretim y1h
TAMAMLANMA
SURESI
PERFORMANS Belirlenen Akademik Takvimin Universite senatosunca goriisiiliip karara baglanmasi
GOSTERGELERI ve Rektorliik makaminca onaylanmasi.
VE OLCUM
SIKLIGI
SURECIN [zmir Tinaztepe Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim Ogretim Yonetmeligi
DAYANDIGI
MEVZUAT ADI VE
NUMARASI
FORMU Senem TURKOGLU- Ogrenci Isleri Birim Sorumlusu Yrd.
HAZIRLAYANLAR IAysu KOCAK- Ogrenci Isleri Birim Gorevlisi
FORMU Banu ULKU- Ogrenci Isleri Birim Sorumlusu
ONAYLAYANLAR
ADI FORMATI SAGLAYICISI
GIRDILER |Akademik Takvim |Belge Ogrenci Isleri Birimi
Taslag
= IKTIYI
ADI FORMATI | saGLavicr | o XTI
CIKTILAR SI
Akademik Takvim |Belge Akademik [zmir Tinaztepe Universitesi
Birimler Ogrencileri-Personelleri
Senato
Ogrenci Isleri
Birimi
2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu
KAYNAKLAR

izmir Tinaztepe Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim Ogretim Yonetmeligi



https://webupload.gazi.edu.tr/upload/12/2023/5/29/e3679f2c-df75-4096-bd6e-ae5c57d365f1-oIdbIa0001-akademik-takvimin-hazirlanmasi.pdf

FAALIYET KODU

FAALIYETIN
ADIMI

MEVZUAT SARTI

KAYIT ORTAMI

Rektorliikge bir
sonraki egitim-
0gretim y1linin
\Akademik
Takvimini
hazirlamak iizere
akademik
birimlerden goriis
\ve Oneriler istenir.

2547 Sayili Yiiksekogretim
Kanunu

EBYS-Dokiiman sistemi

Akademik birimler]
akademik
takvimleri
hakkindaki goriis
ve Onerilerini ilgili
lkurullarinda
belirler.

2547 Sayil1 Yiiksekogretim
Kanunu

EBYS-Dokiiman sistemi

Belirlenen goriis ve
Oneriler, kurul

lkarari ile birlikte
Senatoya sunulmak
iizere Ogrenci Isleri
Birimine gonderilir

2547 Sayili Yiiksekogretim
Kanunu

EBYS-Dokiiman sistemi

Tim birimlerin
goriis ve Onerileri
birlestirilir ve
Senatoya sunulur.

2547 Sayili Yiiksekogretim
Kanunu

Senato Toplantisi

Senato, akademik
birimlerin goris ve
Onerilerini de
dikkate alarak
Universite
IAkademik
Takvimini belirler.

2547 Sayili Yiiksekdgretim
Kanunu

Senato Toplantisi

Kabul edilen
IAkademik Takvim
Universitemiz web
sayfasindan ilan

edilir.

2547 Sayili Yiiksekogretim
Kanunu

Universite Web sitesi




/N

iZMiR

TINAZTEPE

UNIVERSITESI
2018

SUREC ADI: Ders Gorevlendirme Islemleri Siireci

SUREC TANIMI

IDers Gorevlendirme Islemleri Siireci

SURECI BASLATAN
ISLEM

Ogrenci Isleri Biriminin Akademik Birimlerden yaziile gérevlendirilmeleri istemesi
ile baglar

SUREC SAHIBI

Ogrenci Isleri Birimi

SUREC SORUMLUSU

Ogrenci Isleri Birim Sorumlusu

SURECIN HEDEFi Giiz ve Bahar Dénemi baslamadan &nce boliimiin Mevcut Egitim-Ogretim Planina
gore ders gorevlendirilmesinin yapilmasi
SURECLE iLGILIi Ders gorevlendirme islemlerinde gecikmeler ve aksamalar
RiSKLER Ders gorevlendirmelerinin hatali ve/veya eksik girilmesi
RISKLERE Ders gorevlendirmelerinin zamaninda Akademik Birimlerden istenmesi.
KARSI
ONLEMLER
SURECIN Egitim-Ogretim Siireci
TAMAMLANMA
SURESI
PERFORMANS Ders Dagilimlarinin ilgili Boliimiin Egitim-Ogretim faaliyetlerini aksatmayacak
_G(")S'l:ER(.}.ELER sekilde yapilmasi
I VE OLCUM
SIKLIGI
SURECIN [zmir Tiaztepe Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim Ogretim Y&netmeligi
DAYANDIGI
MEVZUAT ADI VE
NUMARASI
FORMU Senem TURKOGLU- Ogrenci Isleri Birim Sorumlusu Yrd.
HAZIRLAYANLAR Aysu KOCAK- Ogrenci Isleri Birim Gorevlisi
FORMU Banu ULKU- Ogrenci Isleri Birim Sorumlusu
ONAYLAYANLAR
ADI FORMATI SAGLAYICISI
GIRDILER Ders dagilimlarinin yapilmasi|Online Ogrenci Isleri Birimi
talebi ile ilgili tist yazi
IAkademik Takvim
= IKTIYI
FORMATI | SAGLAYICISI EULL ANANL
CIKTILAR AR
Ders Gorevlendirmelerinin ~ |Online Akademik Izmir Tinaztepe
OBS’ye islenmesi Birimler Universitesi
Ogrenci Isleri  |Ogrencileri
Birimi
2547 Sayil1 Yiiksekogretim Kanunu
KAYNAKLAR izmir Tinaztepe Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim Ogretim Yonetmeligi
FAALIYET KODU FAALIYETIN ADIMI MEVZUAT SARTI KAYIT
ORTAMI

2547 Sayili Yiiksekogretim [Ogrenci Bilgi sistemi
Kanunu )
Izmir Tinaztepe Universitesi|

Ogrenci Isleri Birimi,
Universitemizin web

sayfasinda ilan edilen




IAkademik Takvimde belirtilen
tarih araliginda Giiz ve Bahar
IDoneminde yiiriitillecek

derslerin gérevlendirmesinin
IBolim Bagkanliklari tarafindan
yapilmasi talep edilir.

(?n Lisans ve Lisans Egitim
Ogretim Yonetmeligi

IAkademik Birimler tarafindan|
ders gorevlendirme tablolari
hazirlanir.

2547 Sayil1 Yiiksekogretim
Kanunu

[zmir Tiaztepe Universitesi|
On Lisans ve Lisans Egitim
Ogretim Yonetmeligi

Ogrenci Bilgi sistemi

Ders gorevlendirme tablosu
Fakiilte Yonetim Kurulunda
karari ile Ogrenci Isleri
Birimine gonderilir.

2547 Sayil1 Yiiksekogretim
Kanunu

[zmir Tinaztepe Universitesi
On Lisans ve Lisans Egitim
Ogretim Yonetmeligi

Ogrenci Bilgi sistemi

Ogrenci Isleri Birimi
gorevlendirme tablosunu OBS
Sistemine isler.

2547 Sayih Yiiksekogretim
Kanunu

[zmir Tinaztepe Universitesi
On Lisans ve Lisans Egitim
Ogretim Yonetmeligi

Ogrenci Bilgi sistemi




/N
TINAZTEPE

UNIVERSITESI
2018

SUREC ADI: Diploma Basim ve Teslimi is Akis Siireci

SUREC TANIMI

Diploma Basimi ve Teslimi Is Akis Siireci

SURECI BASLATAN
ISLEM

Ogrencinin mezuniyet kosullarini saglamasiyla baslar.

SUREC SAHIBI

Ogrenci Isleri Birimi

SUREC SORUMLUSU

Ogrenci Isleri Birim Sorumlusu, Akademik Birimler

SURECIN HEDEFi  [Mezun olan 6grencilerimize diplomalarini teslim etmek
SURECLE iLGIiLi Hatal1 diploma ve diploma eki diizenlenmesi
RiSKLER Hatali diploma ve diploma eki teslimi
RISKLER Diploma ve Diploma Eki belgelerinin Karar ile karsilastirilmasi
E KARSI Diploma ve Diploma Eki belgelerinin isim sirasina dizilmesi
ONLEML
ER
SURECIN Egitim-Ogretim Siireci
TAMAMLANMA
SURESI
PERFORMANS Mezun olan 6grenci sayist, diploma alan 6grenci sayisi
GOSTERGE
LERI VE
OLCUM
SIKLIGI
SURECIN Izmir Tinaztepe Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim Ogretim Yonetmeligi
DAYANDIGI
MEVZUAT
ADI VE
NUMARASI
FORMU Senem TURKOGLU- Ogrenci Isleri Birim Sorumlusu Yrd.
HAZIRLAYANLAR |Aysu KOCAK- Ogrenci Isleri Birim Gérevlisi
FORMU Banu ULKU- Ogrenci Isleri Birim Sorumlusu
ONAYLAYANLAR
ADI FORMATI SAGLAYICISI
GIRDILER Mezuniyet Sartlarmm yerine getirilmesiBelge Ogrenci Isleri Birimi
9 TIKTIYI
FORMATI SAGLAYICISI I(éULL ANA
CIKTILAR NLAR
Diploma ve Diploma Eki teslim Belge Akademik [zmir
edilmesi Birimler Tinaztepe
Ogrenci Isleri  [Universitesi
Birimi Ogrencileri
2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu
KAYNAKLAR Izmir Tinaztepe Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim Ogretim Yénetmeligi
FAALIYETKopy | FAALIYETIN ADIMI MEVZUAT SARTI KAYIT

ORTAMI




Ogrenci isleri Birim mezun olmaya hak]
kazanan 6grencilerin listelerini
Akademik Birimlere gonderir.

2547 Sayili
Yiiksekogretim Kanunu
[zmir Tinaztepe
Universitesi On Lisans ve
Lisans Egitim Ogretim
'Yonetmeligi

EBYS-Dokiiman
sistemi

Karar ile gelen listeler Ogrenci isleri
Birim tarafindan kontrol edilir.

2547 Sayili
Yiiksekogretim Kanunu
[zmir Tinaztepe
Universitesi On Lisans ve
Lisans Egitim Ogretim
Yonetmeligi

EBYS-Dokiiman
sistemi

Otomasyon sistemi lizerinden mezun
Ogrencilerin diploma ve Diploma Ekleri
olusturulur.

2547 Sayili
Yiiksekogretim Kanunu
izmir Tinaztepe
Universitesi On Lisans ve
Lisans Egitim Ogretim
'Yonetmeligi

Ogrenci Bilgi sistemi
'YOKSIS

Diplomalar basilmak iizere ilgili
firmaya gonderilir.

2547 Sayili
Yiiksekogretim Kanunu
[zmir Tinaztepe
Universitesi On Lisans ve
Lisans Egitim Ogretim
'Yonetmeligi

E-mail

Basimi tamamlanan diplomalar imza
i¢in Akademik Birimlere gonderilir.

2547 Sayili
'Yiksekogretim Kanunu
izmir Tinaztepe
Universitesi On Lisans ve
Lisans Egitim Ogretim
Yonetmeligi

EBYS-Dokiiman
sistemi

Akademik Birimlerden gelen
diplomalardan Tescile gidecek
diplomalar ayirilir ve i1 Saglik
Miidiirliigiine tescil islemi igin
gonderilir.

2547 Sayili
'Yiiksekogretim Kanunu
[zmir Tinaztepe
Universitesi On Lisans ve
Lisans Egitim Ogretim

Y onetmeligi

EBYS-Dokiiman
sistemi

Diplomasini almak isteyen 6grenci,
Ogrenci Isleri Birimine gelerek sahsen|
veya noter onayli vekili tarafindan
diplomasini alabilir.

2547 Sayili
Yiiksekogretim Kanunu
izmir Tinaztepe
Universitesi On Lisans ve
Lisans Egitim Ogretim
'Yonetmeligi

EBYS-Dokiiman
sistemi




/N

IzMiR

TINAZTEPE

UNIVERSITESI
2018

SUREC ADI: Kayit dondurma islemleri siireci

SUREC TANIMI

Kayit dondurma iglemleri siireci

SURECI

Ogrencinin dilekgesi ile kayit dondurma istegini sunmasi ile baslar.

BASLATAN iSLEM
SUREC SAHiBi Ogrenci Isleri Birimi
SUREC Ogrenci Isleri Birim Sorumlusu, Akademik Birimler
SORUMLUSU
SURECIN HEDEFIi |Hakli ve gegerli bir nedenle 6grenimine ara vermek isteyen 6grencilerin kayitlarinin bir
siireligine dondurulmasi.
SURECLE iLGIiLi [Kayitdondurma talebi en geg derslerin baslamasini takip eden iki hafta igerisinde yapilmasi
RiSKLER gerekir.
RISKLE Izmir Tinaztepe Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim Ogretim Yonetmeligi Madde 34’te
RE kayit dondurma siireleri yer almaktadir.
KARSI
ONLEM
LER
SURECIN Egitim-Ogretim Siireci
TAMAMLANMA
SURESI
PERFORMANS Hatasiz ve siiresinde tamamlanan kayit dondurma islemi
GOSTERG
ELERI VE
OLCUM
SIKLIGI
SURECIN Izmir Tinaztepe Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim Ogretim Yonetmeligi
DAYANDIGI
MEVZUAT
ADI VE
NUMARASI
FORMU Senem TURKOGLU- Ogrenci Isleri Birim Sorumlusu Yrd.
HAZIRLAYANLAR |Aysu KOCAK- Ogrenci Isleri Birim Gérevlisi
FORMU Banu ULKU- Ogrenci Isleri Birim Sorumlusu
ONAYLAYANLAR
ADI FORMATI SAGLAYICISI
GIRDILER Ogrencinin ilgili mazeretini bildiren ~ [Belge Ogrenci Isleri Birimi
dilekge
= IKTIYI
FORMATI SAGLAYICISI I((:ULL ANAN
CIKTILAR LAR
Ogrencinin basaril bir sekilde kaydin1 [Belge IAkademik [zmir
dondurabilmesi Birimler Tinaztepe
Ogrenci Isleri Universitesi
Birimi Ogrencileri
2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu
KAYNAKLAR [zmir Tinaztepe Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim Ogretim Yonetmeligi
FAALIYET KODU FAALIYETIN ADIMI MEVZUAT SARTI KAYIT ORTAMI




Ogrenimine ara vermek zorunda kalan |izmir Tinaztepe EBYS-Dokiiman sistemi
Ogrenci, egitim ogretim yariyilinin Universitesi On Lisans ve
baslamasindan iki hafta icerisinde Lisans Egitim Ogretim
(olaganiistii durumlar hari¢) mazeretini [Yonetmeligi

belirten dilekge ile ilgili Ogrenci Isleri [2547 Sayih

Birime kayit dondurma talebiyle bagvururYiiksekdgretim Kanunu

Ogrenci Isleri Birimi EBYS iizerinden |izmir Tinaztepe EBYS-Dokiiman sistemi
dondurma yazisin1 Akademik Birime [Universitesi On Lisans ve
yazar.Yonetim Kurulu mazereti inceler. |[Lisans Egitim Ogretim

'Yonetmeligi

2547 Sayili

Yiiksekogretim Kanunu
Ogrencinin mazeretinin Egitim-Ogretim|izmir Tiaztepe EBY S-Dokiiman sistemi
Sinav Yonetmeligindeki hakli gegerli  [Universitesi On Lisans ve
mazeretler arasinda yer almasi Lisans Egitim Ogretim

durumunda Akademik Birim Yonetim [YOnetmeligi

Kurulu Karariyla, bir yariyildan az dort 2547 Sayili

yariyildan ¢ok olmamak kaydiyla (sagliklYtiiksekogretim Kanunu
nedeni hari¢) dgrencinin kaydinin
dondurulmasina karar verilir. Bu durum
da Akademik Birim karar1 6grenciye ve
Ogrenci Isleri Birimine bildirilir.

OIB, yonetim kurulu karartyla dgrencinin|izmir Tinaztepe 'YOKSIS

kaydini belirlenen tarihler arasinda Universitesi On Lisans ve|Ogrenci Bilgi sistemi
Ogrenci Bilgi Sistemi iizerinden dondurufLisans Egitim Ogretim
ve Ogrencinin durumunu YOKSIS’te  [Yénetmeligi

glinceller, 2547 Sayili
Yiiksekogretim Kanunu
Ogrencinin mazereti uygun goriilmez isellzmir Tinaztepe EBYS-Dokiiman sistemi
talep reddedilir ve karar 6grenciye Universitesi On Lisans ve
bildirilir. Lisans Egitim Ogretim
Y onetmeligi

2547 Sayili
[Yiiksekogretim Kanunu

SUREC ADI: Kayit Sildirme Siireci
/N
TNAZIEPE
SUREC TANIMI Kayit Sildirme Siireci
SURECI BASLATAN ISLEM|Ogrenci kaydini sildirmek {izere yazili istekte bulunmas ile baglar
SUREC SAHIBI Ogrenci Isleri Birimi
SUREC SORUMLUSU Ogrenci Isleri Birim Sorumlusu, Akademik Birimler
SURECIN HEDEFi Kaydini sildirmek isteyen dgrencilerin okul ile iligkisini kesmek.
SURECLE ILGILI Kaydin silinmesi ile birlikte 6grencilik haklari sona erer. Universiteye geri doniis
RiSKLER yapilamaz.
RiISKLERE Ogrencilere 6grenim haklarimin son erdigi bilgilendirilmesinin kayit silinme esnasinda
KARSI yapilmasi
ONLEMLER
SURECIN Egitim-Ogretim Siireci
TAMAMLANMA
SURESI




PERFORMANS

Kaydini sildiren 6grenci yiizdesi, kayit silme siiresi ve kayit sildiren 6grenci sayisi

GOSTERGELERI
VE OLQUM
SIKLIGI
SURECIN . Izmir Tinaztepe Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim Ogretim Yonetmeligi
DAYANDIGI
MEVZUAT ADI VE
NUMARASI
FORMU HAZIRLAYANLAR|Senem TURKOC}LU— Ogrenci Isleri Birim Sorumlusu Yrd.

Aysu KOCAK- Ogrenci [sleri Birim Gorevlisi
FORMU ONAYLAYANLAR |Banu ULKU- Ogrenci Isleri Birim Sorumlusu

ADI FORMATI SAGLAYICISI

GIRDILER Gegerli Ilisik kesme formu ile{Belge Ogrenci Isleri Birimi

ilgili Ogrenci Isleri Birime

verilen bagvuru dilekgesi.

- CIKTIYI
ADI FORMATI SAGLAYICISI KULLANANL

CIKTILAR AR

Ogrenci Bilgi Sistemi ve online Akademik Birimler igmir Tinaztepe

YOKSIS bilgi girisi Ogrenci Isleri Birimi |Universitesi

Ogrencileri

2547 Sayih Yiiksekogretim Kanunu
KAYNAKLAR [zmir Tinaztepe Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim Ogretim Yonetmeligi
FAALIYET KODU FAALIYETIN ADIMI MEVZUAT SARTI KAYIT ORTAMI

Ogrenci, [zmir Tinaztepe
Universitesi Onlisans ve
Lisans Egitim-Ogretim ve
Sinav Yonetmeligine gore
kay1t sildirmek iizere yazili
istekte bulunur.

2547 Sayili Yiiksekogretim
Kanunu

[zmir Tinaztepe Universitesi
On Lisans ve Lisans Egitim
Ogretim Yonetmeligi

Ogrenci Bilgi Sistemi

Ogrenciye Kayit Sildirme
Talep formu verilir. Bilgileri
doldurduktan sonra iligik
kesme formunu, Saglik
Kiiltiir ve Spor Birimine,
Kiitiiphane Birimine,Mali
Isler Birimine,Bilgi Islem
Birimine Uzaktan Egitim
Birimine ve en sonunda
Ogrenci Isleri Birimine
onaylatip teslim eder.

2547 Sayili Yiiksekogretim
Kanunu

[zmir Tinaztepe Universitesi
On Lisans ve Lisans Egitim
Ogretim Yonetmeligi

Ogrenci Bilgi Sistemi

Ogrenci isleri tarafindan
Ogrenci otomasyon sistemi
lizerinden kayit silme islemi
yapilir.

2547 Sayil1 Yiiksekogretim
Kanunu

[zmir Tinaztepe Universitesi
On Lisans ve Lisans Egitim
Ogretim Yonetmeligi

Ogrenci Bilgi Sistemi

Kayit esnasinda lise
diplomasi1 teslim alinmis ise
lise diplomasinin asli
Ogrenciye verilir ve bir
fotokopisi almir. Diplomanin
fotokopisinin arka kismina
aslini elden teslim aldim
ibaresi yazdirilir, tarih ve

2547 Sayili Yiiksekogretim
Kanunu

[zmir Tinaztepe Universitesi|
On Lisans ve Lisans Egitim
Ogretim Yonetmeligi

imza attirilir.

Ogrenci Bilgi Sistemi




/N

1zZMiR

SUREC ADI: Mezuniyet islemleri Siireci

TINAZSTEPE
2018
SUREC TANIMI Mezuniyet Islemleri Siireci
SURECi BASLATAN Ogrencinin mezuniyet kosullarini saglamasiyla baslar.
ISLEM

SUREC SAHIBI

Ogrenci Isleri Birimi

SUREC SORUMLUSU

Ogrenci Isleri Birim Sorumlusu, Akademik Birimler

SURECIN HEDEFi  [Mezun olmay1 hak kazanan 6grencilerin mezun olmalarini saglamak.
SURECLE iLGILi Hatali diploma diizenlenmesi
RiISKLER
RISKLER Diploma, Diploma Eki ve Diger Belgelerin Diizenlenmesine Iliskin Yénergeye gére
E KARSI diizenleme yapilmasinin kontrol edilmesi,
ONLEML Yonetim Kurulu kararlari ile OBS’deki verilerin karsilastiriimasi
ER
SURECIN Egitim-Ogretim Siireci
TAMAMLANMA
SURESI
PERFORMANS Hatasiz hazirlanan diploma ve ekleri
GOSTERGE
LERI VE
OLCUM
SIKLIGI
SURECIN Izmir Tinaztepe Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim Ogretim Yonetmeligi
DAYANDIGI
MEVZUAT
ADI VE
NUMARASI
FORMU Senem TURKOGLU- Ogrenci Isleri Birim Sorumlusu Yrd.
HAZIRLAYANLAR |Aysu KOCAK- Ogrenci isleri Birim Gorevlisi
FORMU Banu ULKU- Ogrenci Isleri Birim Sorumlusu
ONAYLAYANLAR
ADI FORMATI SAGLAYICISI
GIRDILER Mezuniyet Sartlarmin yerine getirilmesiBelge Ogrenci Isleri Birimi
Ny CIKTIYI
FORMATI SAGLAYICISI KULLAN A
CIKTILAR NLAR
Diploma ve Diploma Eki teslim Belge Akademik [zmir
edilmesi Birimler Tinaztepe
Ogrenci Isleri  [Universitesi
Birimi Ogrencileri
2547 Sayil1 Yiikksekdgretim Kanunu
KAYNAKLAR [zmir Tinaztepe Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim Ogretim Yonetmeligi
FAALIYET KODU FAALIYETIN ADIMI MEVZUAT SARTI KAYIT
ORTAMI

Final, Biitiinleme, Tek Ders ve Ek Ogrenci Bilgi sistemi

Sinavlar sonunda 6gretim planinda

2547 Sayili
[Yiiksekogretim Kanunu




bulunan tiim derslerinden ve genel
akademik not ortalamasi1 2.00 ve tizeri
olan dgrencilerin listesi Ogrenci Bilgi
sistemi lizerinde hazirlanir.

[zmir Tinaztepe
Universitesi On Lisans ve
Lisans Egitim Ogretim

Y onetmeligi

Birim Ogrenci Islerince (Tiim derslerini
almismi1? Mezuniyet kredisi yeterli mi?)
Transkript Kontrol Edilir. Mezun
olabilecek dgrencilerin bilgileri, ilisik
kesmelerinde sakinca olup olmadiginin
tespiti icin Akademik Birimlere
gonderilir.

2547 Sayili
'Yiiksekogretim Kanunu
[zmir Tinaztepe
Universitesi On Lisans ve
Lisans Egitim Ogretim
'Y onetmeligi

Ogrenci Bilgi sistemi

Gerekli kontroller yapildiktan sonra
Akademik Birimlerden mezun olacak
Ogrencilerin karari gelir.

2547 Sayili
'Yiksekogretim Kanunu
[zmir Tinaztepe
Universitesi On Lisans ve
Lisans Egitim Ogretim
'Yonetmeligi

EBYS-Dokiiman
sistemi

Karar ile gelen dgrenciler Ogrenci Isleri
Birimi tarafindan mezun edilir ve listesi
diploma ve diploma eki basimi i¢in
gonderilir.

2547 Sayili
Yiiksekogretim Kanunu
izmir Tinaztepe
Universitesi On Lisans ve
Lisans Egitim Ogretim
'Yonetmeligi

Y(")KSIS
Ogrenci Bilgi sistemi




/N

IZMIiR

TINAZTEPE

UNIVERSITESI
2018

SUREC ADI: Mezun Ogrenci Istihdam Veri Toplama Calismalar:

SUREC TANIMI

Mezuniyet sonras1 Ogrencilerin Istihdam Verileri Toplama Calismalari

SURECI BASLATAN iSLEM|

Ogrencinin mezun olmasiyla baslar.

SUREC SAHIBI

Ogrenci Isleri Birimi(Mezunlar Ofisi)

SUREC SORUMLUSU

Ogrenci Isleri Birim Sorumlusu

SURECIN HEDEFi Mezun 6grencilere anket yaparak istihdam durumlarinin degerlendirmesi ve
raporlamasi.
SURECLE iLGILi KVKK
RISKLER
RISKLERE Ogrencilerin ilisik kesme belgesinde KVKK Béliimiine yer verilmesi.
KARSI
ONLEMLER
SURECIN Egitim-Ogretim Siireci
TAMAMLANMA
SURESI
PERFORMANS Mezuniyetsonrasi yilda 1 kez mezun dgrencilerin istihdam durumlarini 6 grenmek,
GOSTERGELERI Mezunlarla iletisimi saglamak ve devam ettirmek.
VE OLCUM
SIKLIGI
SURECIN [zmir Tinaztepe Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim Ogretim Yonetmeligi
DAYANDIGI
MEVZUAT ADI VE
NUMARASI
FORMU HAZIRLAYANLAR|Senem TURKOGLU- Ogrenci Isleri Birim Sorumlusu Yrd.
Aysu KOCAK- Ogrenci Isleri Birim Gorevlisi
FORMU ONAYLAYANLAR |Banu ULKU- Ogrenci Igleri Birim Sorumlusu
ADI FORMATI [SAGLAYICISI
GIRDILER Mezun ilisik Kesme Formlar1 ~ [Word Ogrenci Isleri Birimi
Mezuniyet Anketi Raporu Excel Belge  [Ogrenci Isleri Birimi(Mezunlar
Ofisi)
= IKTIYI
FORMATI [SAGLAYICISI EULL ANA
CIKTILAR NLAR
Istihdam Bilgilerine ait rapor Belge Ogrenci Isleri [zmir
Birimi(Mezunlar |{Tiaztepe
Ofisi) Universitesi
Rektorliigii
Izmir Tinaztepe Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim Ogretim Yonetmeligi
KAYNAKLAR
FAALIYET KODU FAALIYETIN ADIMI MEVZUAT KAYIT
SARTI ORTAMI
Mezun olan 6 grenciler ilisik kesme Word

formunu manuel doldurup Ogrenci
Isleri Birimine Teslim eder.

Formada yer alan telefon OBS
numaralar1 OBS sistemi ile

dogrulugu karsilastirilir,




Mezun 6grenci bilgilerinin OBS OBS

siteminden alinarak excel listesi Mezun takip Sistemi
olusturulmasi
Olusturulan listede yer alan mezun Excel Liste

Ogrencileri aranarak istihdam yer|
bilgilerinin 6grenilmesi.

Ogrenilen istihdam bilgilerini Excel Liste
excele ve mezun takip sistemine Mezun takip Sistemi
islenmesi.




/N

IZMIR

TINAZTEPE

UNIVERSITESI
2018

SUREC ADI: Ogrenci Kimlik Karti Hazirlama Siireci

SUREC TANIMI

Ogrenci Kimlik Kart1 Hazirlama Siireci

SURECI BASLATAN
ISLEM

Ogrencinin Universitemize yerlesmesi ile baslar.

SUREC SAHIBi

Ogrenci Isleri Birimi

SUREC SORUMLUSU

Ogrenci Isleri Birim Sorumlusu

SURECIN HEDEFI 'Yeni kayit yaptiran ve kimligini kaybeden 6grencilere 6grenci kimligi diizenlemek.
SURECLE iLGIiLi Kimligi diizenlenmeyen 6grencilerin sinavlara giremez.
RiSKLER IESHOT’a bagvuru yapamaz.
RiISKLERE Tiim yeni kayit 6grenciler ve kimligini kaybeden 6grenciler tespit edilip ivedilikle kart
KARSI basimina gonderilmesi.
ONLEMLER
SURECIN Kay1t Siireci
TAMAMLANMA
SURESI
PERFORMANS Ogrenci Sayist
GOSTERGELER
I VE OLCUM
SIKLIGI
SURECIN [zmir Tinaztepe Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim Ogretim Yonetmeligi
DAYANDIGI
MEVZUAT ADI VE
NUMARASI
FORMU Senem TURKOGLU- Ogrenci Isleri Birim Sorumlusu Yrd.
HAZIRLAYANLAR Aysu KOCAK- Ogrenci Isleri Birim Gorevlisi
FORMU Banu ULKU- Ogrenci Isleri Birim Sorumlusu
ONAYLAYANLAR
ADI FORMATI SAGLAYICISI
GIRDILER Ogrenci Kayitlari Online Ogrenci Isleri Birimi
= IKTIYI
FORMATI SAGLAYICISI I((:ULL ANAN
CIKTILAR LAR
Ogrenci Kartlar Belge IAkademik Birimler [[zmir
Ogrenci Isleri BirimiTinaztepe
Universitesi
Ogrencileri
2547 Sayil1 Yiiksekogretim Kanunu
KAYNAKLAR [izmir Tinaztepe Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim Ogretim Yonetmeligi
FAALIYET KODU FAALIYETIN ADIMI MEVZUAT SARTI KAYIT ORTAMI

Universitemize OSYM, Ozel |2547 Sayil1 Yiiksekogretim [Ogrenci Bilgi sistemi
'Yetenek, Uluslararas1 6grenci|Kanunu

ve Enstitii §grencisi [zmir Tinaztepe Universitesi|




statlilerinde yerlesen
Ogrencilerin bilgileri 6grenci
bilgi sistemine aktarilir.

(?n Lisans ve Lisans Egitim
Ogretim Yonetmeligi

Bu bilgiler KVK kapsaminda
dogrudan temin yolu ile
anlagilan kartin basimini
iyapacak firmaya aktarilir.

2547 Sayili Yiiksekogretim
Kanunu

[zmir Tinaztepe Universitesi|
On Lisans ve Lisans Egitim
Ogretim Yonetmeligi

Ogrenci Bilgi sistemi

Bilgilerin aktarilma isleminden
sonra kartlarin basimi firma
tarafindan ivedi bir sekilde
tamamlanarak Ogrenci Isleri
Birimine gonderilir.

2547 Sayih Yiiksekogretim
Kanunu

[zmir Tiaztepe Universitesi|
On Lisans ve Lisans Egitim
Ogretim Yonetmeligi

Ogrenci Bilgi sistemi

Gelen kartlar 6grencilere
verilmek tlizere dagitilir.

2547 Sayili Yiiksekogretim
Kanunu

[zmir Tinaztepe Universitesi|
On Lisans ve Lisans Egitim
Ogretim Yonetmeligi

Ogrenci Bilgi sistemi




/N

IZMIR

TINAZTEPE

UNIVERSITESI
2018

SUREC ADI: Ogrenci Belgeleri Verme Siireci

SUREC TANIMI

Ogrenci Belgeleri Verme Siireci

SURECI BASLATAN
ISLEM

Ogrencilerin Ogrenci Islerine Bagvurmasi ile baslar

SUREC SAHIBI

Ogrenci Isleri Birimi

SUREC SORUMLUSU

Ogrenci Isleri Birim Sorumlusu

SURECIN HEDEFi

Ogrenciler En kisa Siirede Ogrenci belgelerini vermek

SURECLE iLGILi

Ogrencinin kendisi veya vekalet verdigi kisi

RISKLER disinda birine belge teslimi

RISKLERE Kimlik tespiti yapilmadan hi¢ kimseye belge teslim edilmemesi.
KARSI

ONLEMLER

SURECIN Egitim-Ogretim Siireci

TAMAMLANMA

SURESI

PERFORMANS Ogrenci Belgesi Verilen Ogrenci Sayisi

GOSTERGELE Ogrenci Belgesi Verilme Hiz1

Ri VE OLCUM

SIKLIGI

SURECIN [zmir Tmaztepe Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim Ogretim
DAYANDIGI Y onetmeligi

MEVZUAT ADI
VE NUMARASI

FORMU Senem TURKOGLU- Ogrenci Isleri Birim Sorumlusu Yrd.
HAZIRLAYANLAR Aysu KOCAK- Ogrenci Isleri Birim Gérevlisi
FORMU Banu ULKU- Ogrenci Isleri Birim Sorumlusu
ONAYLAYANLAR
ADI FORMATI SAGLAYICISI
GIRDILER Ogrenci Belge Talepleri Online Ogrenci Isleri Birimi
= IKTIYI
FORMATI | SAGLAYICISI EULL AN
CIKTILAR ANLAR
Ogrenci Belgeleri Belge Akademik [zmir
Birimler Timaztepe
Ogrenci Isleri Universitesi
Birimi Ogrencileri
2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu
KAYNAKLAR

[zmir Tinaztepe Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim Ogretim
'Yonetmeligi

FAALIYET KODU

FAALIYETIN ADIMI KAYIT

ORTAMI

MEVZUAT SARTI




Ogrenci, Ogrenci Belgesi
Almak I¢in Ogrenci Islerine
Ogrenci Bilgi Sisteminden
Basvuruda Bulunur.

2547 Sayilt
Yiiksekogretim Kanunu
[zmir Tinaztepe
Universitesi On Lisans ve
Lisans Egitim Ogretim
Yonetmeligi

Ogrenci Bilgi
sistemi

Ogrenci Isleri Calisanlar
Gelen Talep Dogrultusunda
Ogrenci Belgesini Ogrenci
Bilgi Sistemi Programindan
Cikartir.

2547 Sayili
Yiiksekogretim Kanunu
[zmir Taztepe
Universitesi On Lisans ve
Lisans Egitim Ogretim
Yonetmeligi

Ogrenci Bilgi
sistemi

Ogrenci Belgesi OIB
Sorumlusu tarafindan
imzalanir, Miihiirlenir.

2547 Sayilt
Yiiksekogretim Kanunu
[zmir Tinaztepe
Universitesi On Lisans ve
Lisans Egitim Ogretim
Yonetmeligi

Ogrenci Bilgi
sistemi

Belge Ogrenciye verilir.

2547 Sayili
Yiiksekogretim Kanunu
[zmir Tmaztepe
Universitesi On Lisans ve
Lisans Egitim Ogretim
Yonetmeligi

Ogrenci Bilgi
sistemi




/N

I1ZMIR

TINAZTEPE

UNIVERSITESI
2078

SUREC ADI: Ogrenci Yeni Kayit Islemleri Siireci

SUREC TANIMI

Ogrenci Yeni Kayit Islemleri

SURECi BASLATAN
ISLEM

'Yerlestirme sonuglarinin agiklanmasi ile baslar

SUREC SAHIBi

Ogrenci Isleri Birimi

SUREC SORUMLUSU

OSYM, Ogrenci Isleri Birim Sorumlusu, Akademik Birimler

SURECIN HEDEFi [Universitemize Yeni Yerlesen Ogrencilerin Kayitlarinin Yapilmasi
SURECLE iLGILi Ogrencilerin kayit evraklarini eksik getirmesi
RISKLER
RISKLERE Eksik evrakla kayda gelen 6grencilerin kayitlarini taahhiitname belgesi doldurularak
KARSI lyapilmasi
ONLEMLER
SURECIN Tgili egitim-Ogretim y1l
TAMAMLANMA
SURESI
PERFORMANS
GOSTERGELE Basaril1 Bir Sekilde Gergeklestirilen Kayit Yenileme Siireci Sayisi ve Siireci
Ri VE OLCUM
SIKLIGI
SURECIN 2547 Sayili YOK Kanunu
DAYANDIGI izmir Tinaztepe Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim Ogretim Yonetmeligi
MEVZUAT ADI
VE NUMARASI
FORMU Senem TURKOGLU- Ogrenci Isleri Birim Sorumlusu Yrd.
HAZIRLAYANLAR IAysu KOCAK- Ogrenci Isleri Birim Gorevlisi
FORMU Banu ULKU- Ogrenci Isleri Birim Sorumlusu
ONAYLAYANLAR
ADI FORMATI SAGLAYICISI
GIRDILER OSYM Sonug Belgesi Belge OSYM
Lise Diplomasi Belge Milli Egitim Bakanlig
= TIKTIYI
ADI FORMATI | SAGLAYICISI I((:ULL ANAN
CIKTILAR LAR
ao N [zmir
Ogrenci kaydinin yapilmasi Ogrenci BilgiOgrenci Isleri T
Sistem Birimi Inaztepe
[Universitesi
Ogrencileri
Ogrenci Belgesi Ogrenci BilgiOgrenci Isleri  [lzmir
Sistem Birimi Tinaztepe
Universitesi
Ogrencileri
Ogrenci Kimlik Kart1 Kart Ogrenci Isleri  [lzmir
Birimi Tinaztepe
Universitesi

Ogrencileri




Ogrenci Bilgi Sistemi

KAYNAKLAR Ogrenci Isleri Birimi
Bilgi islem Birimi
Mali Isler Birimi
Kurumsal Iletisim Birimi
FAALIYET KODU FAALIYETIN ADIMI MEVZUAT KAYIT ORTAMI
SARTI

\Yerlestirme sonuglarinin agiklanmasi
sonrasinda dgrenci bilgilerinin YOK *ten|
0grenci otomasyon sistemine
aktarilmasi

2547 Sayili YOK
Kanunu

Izmir Tinaztepe
Universitesi On
Lisans ve Lisans
Egitim Ogretim
Yonetmeligi

Ogrenci Bilgi Sistem

Universitemize yerlestirilen 6 grencilerin|
kayit islemleri hakkinda Kayit
Kilavuzu’nun Universitemiz Web
sayfasinda ilan edilmesi

2547 Sayil1 YOK
Kanunu

[zmir Tinaztepe
Universitesi On
Lisans ve Lisans
Egitim Ogretim
Yonetmeligi

Ogrenci Bilgi Sistem

Yerlesen 6grenciler ilan edilen tarihler
arasinda e-devletten veya yiiz yiize
lkayitlarini yaptirmasi,

2547 Sayil1 YOK
Kanunu

Izmir Tinaztepe
Universitesi On
Lisans ve Lisans
Egitim Ogretim
Yonetmeligi

Ogrenci Bilgi Sistem

[Yeni kay1t siirecinin tamamlanmasi

2547 Sayili YOK
Kanunu

Izmir Tinaztepe
Universitesi On
Lisans ve Lisans
Egitim Ogretim

Yonetmeligi

Ogrenci Bilgi Sistem




/N

I1ZMIR

TINAZTEPE

UNIVERSITESI
2018

SUREC ADI: OSYM Kontenjanlarinin Belirlenmesi Siireci

SUREC TANIMI

OSYM Kontenjanlarinin Belirlenmesi Siireci

SURECI BASLATAN
ISLEM

OSYM tarafindan Yiksekogretim Kurumlarmdan Kontenjan ve kosul nerileri bir tst
yaz1 ile OSYM sistemine girilmek iizere istenmesi

SUREC SAHIBI

Ogrenci Isleri Birimi

SUREC SORUMLUSU

OSYM,Ogrenci Isleri Birim Sorumlusu, Akademik Birimler,Senato

SURECIN HEDEFi  [Enstitii/Fakiilte/Yiiksekokul/Meslek Yiiksekokulu Programlarinin kontenjanlarinin ilgili
birimlerden istenilip ilgili kurumlara iletmek.
SI"JRECLE ILGILI Kontenjanlarin zamaninda bildirilmemesi
RISKLER
RISKLER Birimlerden gelen kontenjan teklifleri degerlendirilerek farkli bir durum ile
E KARSI karsilasildiginda teklifler lizerinde gerekli degisiklik ve iyilestirmelerin yapilmasini
ONLEML saglamak.
ER
SURECIN Tgili egitim-Ogretim y1li
TAMAMLANMA
SURESI
PERFORMANS Belirlenen kontenjanlarm OSYM, YOK ’e bildirilmesi, Kilavuz kontrollerinin yapilmas1
GOSTERGE ve kosullarin incelenmesi
LERI VE
OLCUM
SIKLIGI
SURECIN 2547 Sayili YOK Kanunu
DAYANDIGI [zmir Tinaztepe Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim Ogretim Yonetmeligi
MEVZUAT
ADI VE
NUMARASI
FORMU Senem TURKOGLU- Ogrenci Isleri Birim Sorumlusu Yrd.
HAZIRLAYANLAR |Aysu KOCAK- Ogrenci Isleri Birim Gorevlisi
FORMU Banu ULKU- Ogrenci Isleri Birim Sorumlusu
ONAYLAYANLAR
ADI FORMATI SAGLAYICISI
GIRDILER Kontenjan Talepleri Belge Ogrenci Isleri Birimi
Senato Karar1 Belge Senato Toplantist
= IKTIYI
ADI FORMATI | SAGLAYICISI KULE ANANLAR
CIKTILAR ] -
Programlarin kontenjan  [Belge llgili Akademik [YOK, Izmir Tinaztepd
listeleri Birim Universitesi
Ogrencileri-
Personelleri.
Program kontenjan listesi
KAYNAKLAR

Tlgili birimlerden gelen talep, dneri yazilari




Senato Karari

OSYM web sayfas1 duyurulari ve kilavuzlart

YOK ABAYS Sistemi

Ogrenci Bilgi Sistemi

FAALIYET KODU

FAALIYETIN ADIMI

MEVZUAT SARTI

KAYIT ORTAMI

@kademik birimlerden
OSYM kontenjanlari i¢in
teklifler istenir.

2547 Sayili YOK Kanunu

EBYS-Dokiiman Sistemi

Fakiilte ve Yiiksekokullar
Boliim/Programlarina ait
kontenjanlari kurullarinda
goriiserek karara baglar

2547 Sayil1 YOK Kanunu

EBYS-Dokiiman Sistemi

Fakiilte ve
Yiiksekokullardan gelen
kontenjan talepleri
Senatoda goriisiilmek iizere
sunulur.

2547 Sayili YOK Kanunu

Senato Karari

Senatoda goriisiilerek
kesinlesen kontenjanlar
'YOKSIS veri tabanina
islenir.

2547 Sayili YOK Kanunu

YOK ABAYS Sistemi




/N

IZMIR

TINAZTEPE

UNIVERSITESI

SUREC ADI: Tek Ders Smav islemleri Is Akis: Siireci

2018
SUREC TANIMI Tek Ders Sinav Islemleri Is Akist Siireci

SURECI Ogrencinin tek ders sinavina girmek icin dilek¢e vermesi ile baglar.

BASLATAN iSLEM

SUREC SAHIiBi Ogrenci Isleri Birimi

SUREC Ogrenci Isleri Birim Sorumlusu, Akademik Birimler

SORUMLUSU

SURECIN HEDEFi |Ogrencilere tek ders sinav hakki vererek mezun olmalarini saglamak

SURECLE ILGILi |Sinava girmek i¢in birden fazla dersinin olmasi.

RiISKLER

RISKLE Transkript kontrolii.

RE

KARSI

ONLEM

LER

SURECIN Egitim-Ogretim Siireci.

TAMAMLANMA

SURESI

PERFORMANS Tek Ders sinavina giren 6grenci sayist

GOSTERG

ELERI VE

OLCUM

SIKLIGI

SURECIN Izmir Tiaztepe Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim Ogretim Yonetmeligi

DAYANDIGI

MEVZUAT

ADI VE

NUMARASI

FORMU Senem TURKOGLU- Ogrenci Isleri Birim Sorumlusu Yrd.

HAZIRLAYANLAR |Aysu KOCAK- Ogrenci isleri Birim Gorevlisi

FORMU Banu ULKU- Ogrenci Isleri Birim Sorumlusu

ONAYLAYANLAR

ADI FORMATI |SAGLAYICISI

GIRDILER Biitiinleme sinav sonuglarindan sonra  [Belge Ogrenci Isleri Birimi
Boliim Baskanhgi’natek ders sinavi talep
formuyla bagvurmasi

= IKTIYI
FORMATI [SAGLAYICISI IEULL ANAN

CIKTILAR LAR
Tek Ders Sinav Sonuglarinin Ogrenci  [Belge Akademik [zmir
Bilgi Sistemine Girilmesi Birimler Tinaztepe

Ogrenci Isleri  |Universitesi
Birimi Ogrencileri

2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu

KAYNAKLAR

[zmir Tinaztepe Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim Ogretim Yonetmeligi




FAALIYETIN ADIMI

FAALIYET KODU MEVZUAT SARTI KAYIT
ORTAMI
Web Sayfasinda Tek Ders Sinavi [zmir Tiaztepe Web Sitesi

Duyurusu Yapilir

Universitesi On Lisans ve
Lisans Egitim Ogretim
'Yonetmeligi

2547 Sayili
Yiiksekdgretim Kanunu

Mezun Olmak I¢in Bir Dersi Kalan )
Ogrenci Tek Ders Sinavina Girmek Igin
Ogrenci Islerine Dilekge ile Bagvurur

[zmir Tinaztepe
Universitesi On Lisans ve
Lisans Egitim Ogretim
'Yonetmeligi

2547 Sayili
Yiiksekogretim Kanunu

EBYS-Doktiman
sistemi

(:)grencinin Danigmani Dilekgeyi ve
Ogrencinin Transkriptini Inceler

[zmir Tinaztepe
Universitesi On Lisans ve
Lisans Egitim Ogretim

Y onetmeligi

2547 Sayili
Yiiksekdgretim Kanunu

EBYS-Dokiiman
sistemi

Durumlari Uygun Olan Ogrencilerin
Listeleri Ilgili Boliim Sekreterligine
Gonderilir.

[zmir Tinaztepe
Universitesi On Lisans ve
Lisans Egitim Ogretim
'Yonetmeligi

2547 Sayili
Yiiksekdgretim Kanunu

Ogrenci Bilgi sistemi

Tgili Ogretim Elemaninca Tek Ders
Sinavi Yapilir.

[zmir Tinaztepe
Universitesi On Lisans ve
Lisans Egitim Ogretim
'Yonetmeligi

2547 Sayili
Yiiksekogretim Kanunu

EBYS-Dokiiman
sistemi

Not Onay Formlar1 ve Sinav Evraklari
Boliim Baskanligina Teslim Edilir

[zmir Tinaztepe
Universitesi On Lisans ve
Lisans Egitim Ogretim
'Yonetmeligi

2547 Sayili
Yiiksekogretim Kanunu

EBYS-Dokiiman
sistemi

Tek Ders Sinavi Listeleri Imzalatilip
Ogrenci Islerine Gonderilir

[zmir Tinaztepe
Universitesi On Lisans ve
Lisans Egitim Ogretim
Yonetmeligi

2547 Sayili
Yiiksekogretim Kanunu

EBYS-Dokiiman
sistemi

Ogrenci Islerince Notlar Bilgi Sistemine
Islenir.

[zmir Tinaztepe
Universitesi On Lisans ve
Lisans Egitim Ogretim
Yonetmeligi

2547 Sayili
Yiiksekdgretim Kanunu

Ogrenci Bilgi sistemi

Tek Ders Sinavindan Bagarili Olan
Ogrenciler I¢cin Mezuniyet Islemleri
Baslatilir.

[zmir Tinaztepe
Universitesi On Lisans ve
Lisans Egitim Ogretim

Y onetmeligi

2547 Sayili

Yiiksekogretim Kanunu

YOKSIS
Ogrenci Bilgi sistemi




/N

IZMIR

TINAZTEPE

UNIVERSITESI
2018

SUREC ADI: Uluslararasi Ogrenci Alim Siireci

SUREC TANIMI

Uluslararas1 Ogrenci Alim Siireci

SURECI BASLATAN iSLEM

llgili Akademik y1l baglamadan ilan edilir.

SUREC SAHIBi

Ogrenci Isleri Birimi

SUREC SORUMLUSU

Ogrenci Isleri Birim Sorumlusu, Akademik Birimler

SURECIN HEDEFi Uluslararasi 6grenci alimi yaparak 6grenciler arasinda kiiltiirel etkilesimi
saglamak
SURECLE ILGILI RISKLER [Ogrencinin belgelerinin eksik, hatali, asilsiz getirmesi
RiSKLERE KARSI Ogrencinin getirmis oldugu belgelerinin ¢evirisi ve QR kodlarinin sistemden
ONLEMLER kontrol edilmesi, slipheli bir durum fark edildiginde belgeyi aldig1 yer ile
iletisime gegilmesi.
SURECIN TAMAMLANMA  [Egitim-Ogretim Siireci
SURESI
PERFORMANS 'Yabanci uyruklu 6grenci sayilar
GOSTERGELERI VE
OLCUM SIKLIGI
SURECIN DAYANDIGI [zmir Tinaztepe Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim Ogretim Yénetmeligi
MEVZUAT ADI VE
NUMARASI
FORMU HAZIRLAYANLAR  [Senem TURKOGLU- Ogrenci Isleri Birim Sorumlusu Yrd.
Aysu KOCAK- Ogrenci Isleri Birim Gorevlisi
FORMU ONAYLAYANLAR Banu ULKU- Ogrenci Isleri Birim Sorumlusu
IADI FORMATI SAGLAYICISI
GIRDILER Uluslararasi Iligkiler Ofisi [Belge Ogrenci Isleri Birimi
Tarafindan Degerlendirilen
Uluslararas1 Ogrenci
Sonuglari
= CIKTIYI
FORMATI SAGLAYICISI KULLAN
CIKTILAR ANLAR
Degerlendirilmesi basarili  [Belge Akademik [zmir
olan 6grencilerin Birimler Tinaztepe
bolim/birim kontenjanlarina Ogrenci Isleri Universitesi
gore asil veya yedek olarak Birimi Ogrencileri
belirlenmesi
2547 Sayili Yiikksekdgretim Kanunu
KAYNAKLAR [zmir Tinaztepe Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim Ogretim Yénetmeligi
FAALIYET KODU FAALIYETIN ADIMI MEVZUAT SARTI KAYIT ORTAMI

I_zmir Tinaztepe EBYS-Dokiiman
IUniversitesi Oq Lisans velsistemi
Lisans Egitim Ogretim

Her egitim-6gretim yilinin
Mart ayinda akademik
birimlerden uluslararasi

0grenci kontenjan talepleri [Yonetmeligi




istenir.

2547 Sayili
Yiiksekogretim Kanunu

Birimlerden gelen kontenjan|
talepleri tablo olusturularak
Universite senatosuna
sunulur.

[zmir Tinaztepe
Universitesi On Lisans ve
Lisans Egitim Ogretim
Yonetmeligi

2547 Sayili
Yiiksekdgretim Kanunu

Senato Toplantisi

Senato karar1 dogrultusunda
belirlenen kontenjanlar YOK’
bildirilir.

[zmir Tinaztepe
Universitesi On Lisans ve
Lisans Egitim Ogretim
'Y onetmeligi

2547 Sayili
Yiiksekogretim Kanunu

EBYS-Dokiiman
sistemi

Basvuru i¢in kontenjanlar
Universitemiz web
sayfasinda yayinlanir.

[zmir Tinaztepe
Universitesi On Lisans ve
Lisans Egitim Ogretim

Y onetmeligi

2547 Sayil
Yiiksekdgretim Kanunu

Web Sitesi

Mlan edilen tarihler arasinda
basvurular online olarak
yapilir.

[zmir Tinaztepe
Universitesi On Lisans ve
Lisans Egitim Ogretim
'Yonetmeligi

2547 Sayili
Yiksekogretim Kanunu

Web Sitesi

Basvuru dosyalari
incelenerek basvurusu kabul
edilen adaylarin bolim
lkontenjanlarin1 agmamak
sartiyla tercih sirasina gore
yerlestirme islemleri yapilir.

Izmir Tinaztepe
Universitesi On Lisans ve
Lisans Egitim Ogretim
'Yonetmeligi

2547 Sayili
'Yiiksekogretim Kanunu

Ogrenci Bilgi Sistemi

Kayit hakk: kazanan
Ogrenciler ile kayit

tarihleri ve kayit i¢in istenen
belgeler ilan edilir ve
ilgililere kabul mektuplar
gonderilir.

[zmir Tinaztepe
Universitesi On Lisans ve
Lisans Egitim Ogretim
Yonetmeligi

2547 Sayili
'Yiksekogretim Kanunu

Ogrenci Bilgi Sistemi

Kayit i¢in gelen aday,
Ogrenci Isleri Birimi
sorumlusuna yonlendirilir.

[zmir Tinaztepe
Universitesi On Lisans ve
Lisans Egitim Ogretim
Yonetmeligi

2547 Sayili
Yiiksekogretim Kanunu

Ogrenci Bilgi Sistemi

Ogrenci bilgi sistemine ilgili
6grenciye ait bilgiler girilir ve
onaylanir.

[zmir Tinaztepe
Universitesi On Lisans ve
Lisans Egitim Ogretim
'Yonetmeligi

2547 Sayili

Ogrenci Bilgi Sistemi

Yiiksekdgretim Kanunu




/N

I1ZMIR

TINAZTEPE

UNIVERSITESI
2078

SUREC ADI: Yatay Gegis islemleri Siireci

Siirec¢ tamm

Yatay Gegis Islemleri Siireci

SURECi BASLATAN
ISLEM

Kontenjanlarin belirlenip, duyuru ve ilana gore basvuru kosullarinin takibi ile baslar,

SUREC SAHIBi

Ogrenci Isleri Birimi

SUREC SORUMLUSU

Ogrenci Isleri Birim Sorumlusu, Akademik Birimler

SURECIN HEDEFi Ogrencilerin esdeger veya farkli diploma programlarina ge¢isinin saglanmasi.
SURECLE iLGILi 'Yanlis boliime bagvuru yapilmasi
RiSKLER 'Yatay gecis islemlerinde gecikmeler ve aksamalar
[stenen belgelerde eksiklik
RiSKLERE Yatay gecis basvuru evraklarinin li¢ ayr1 personel tarafindan incelenmesi
KARSI Eksik Belge getiren 6grencilere taahhiitname doldurulmasi
ONLEMLER
SURECIN [gili Egitim-Ogretim y1l
TAMAMLANMA
SURESI
PERFORMANS Basvurularnilgili yonergeye uygun olarak degerlendirilmesi ve sonug¢landirilmasi
GOSTERGELE
RI VE OLCUM
SIKLIGI
SURECIN Izmir Tiaztepe Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim Ogretim Yonetmeligi
DAYANDIGI
MEVZUAT ADI
VE NUMARASI
FORMU Senem TURKOGLU- Ogrenci Isleri Birim Sorumlusu Yrd.
HAZIRLAYANLAR Aysu KOCAK- Ogrenci Isleri Birim Gorevlisi
FORMU Banu ULKU- Ogrenci Isleri Birim Sorumlusu
ONAYLAYANLAR
ADI FORMATI SAGLAYICISI
GIRDILER 'Yatay Ge¢is Basvuru Belge Ogrenci Isleri Birimi
Formu
= IKTIYI
ADI FORMATI | SAGLAYICISI | o LD
CIKTILAR
'Web sayfasinda ilan edilen/Online Ogrenci Isleri [zmir Tinaztepe
lyatay gegis degerlendirme Birim Universitesi
sonuglari Ogrenci Bilgi Ogrencileri
Sistemi
2547 Sayil1 Yiiksekogretim Kanunu
KAYNAKLAR [izmir Tinaztepe Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim Ogretim Yonetmeligi
FAALIYET KODU FAALIYETIN ADIMI MEVZUAT KAYIT ORTAMI
SARTI
IAkademik yariyil 2547 Sayil1 YOK Ogrenci Bilgi Sistemi
baslamadan, yatay gecis [Kanunu
lkontenjanlarinin [zmir Tinaztepe
belirlenmesine iligkin Universitesi On Lisans
IAkademik birimlerden  |ve Lisans Egitim




kontenjan talepleri Istenir.

Ogretim Yonetmeligi

IAkademik birimler,
lkontenjanlarinin sayilarini
belirler ve Rektorliige
gonderilir.

2547 Sayili YOK
Kanunu

[zmir Tinaztepe
Universitesi On Lisans
\ve Lisans Egitim
Ogretim Yodnetmeligi

Ogrenci Bilgi Sistemi

Belirlenen kontenjanlar
Senatoya sunulur.

2547 Sayihh YOK
Kanunu

[zmir Tinaztepe
Universitesi On Lisans
ive Lisans Egitim
Ogretim Yonetmeligi

Ogrenci Bilgi Sistemi

Belirlenen kontenjanlar
IUniversite web sayfasinda
ilan edilir.

2547 Sayil1 YOK
Kanunu

[zmir Tinaztepe
Universitesi On Lisans
\ve Lisans Egitim
Ogretim Yonetmeligi

Ogrenci Bilgi Sistemi

Belirlenen akademik
takvim dogrultusunda
basvurular online olarak
lyapilir.

2547 Sayili1 YOK
Kanunu

izmir Tinaztepe
Universitesi On Lisans
ive Lisans Egitim
Ogretim Yonetmeligi

Ogrenci Bilgi Sistemi

Basvurular akademik
birimin ilgili komisyonu
tarafindan incelenir Sonug
olumlu mu? Olumsuz mu?

2547 Sayili YOK
Kanunu

[zmir Tinaztepe
Universitesi On Lisans
ive Lisans Egitim
Ogretim Yonetmeligi

Ogrenci Bilgi Sistemi

Evraklar tam ve durumlari
lyatay gecis sartlarina uygun|
olanlarasil ve yedek olarak
siralanir.

2547 Sayili YOK
Kanunu

[zmir Tinaztepe
Universitesi On Lisans
\ve Lisans Egitim
Ogretim Yonetmeligi

Srenci Bilgi Sistemi

Kabul edilen dgrenciler igin|
ilgili akademik birim,
'Yonetim Kurulu Karari
alinir ve web sitesinde ilan
edilir.

2547 Sayil1 YOK
Kanunu

[zmir Tinaztepe
Universitesi On Lisans
ive Lisans Egitim
Ogretim Yonetmeligi

Ogrenci Bilgi Sistemi

Basvurusu kabul edilen
bgrenciler Ogrenci Isleri
Birime bagvurarak kesin
lkayitlarini yaptirir ve
otomasyon sistemine
bilgileri islenir.

2547 Sayili YOK
Kanunu

[zmir Tinaztepe
Universitesi On Lisans
\ve Lisans Egitim
Ogretim Ydnetmeligi

Ogrenci Bilgi Sistemi

Ogrencilerin alacaklari ve
muaf olacagi dersler ilgili
komisyon tarafindan
belirlenir ve Intibaklari
yapilir.

2547 Sayilh YOK
Kanunu

[zmir Tinaztepe
Universitesi On Lisans
ve Lisans Egitim
Ogretim Yonetmeligi

Ogrenci Bilgi Sistemi

Onceki okuduklari okuldan
kayitlarinin silinmesi igin
geldikleri okullarina

2547 Sayilh YOK
Kanunu

[zmir Tinaztepe
Universitesi On Lisans
ive Lisans Egitim

Ogrenci Bilgi Sistemi




ilisiklerini kesmeleri i¢in
lyazi yazilir.

Ogretim Yonetmeligi




SUREC ADI: Yatay Gegis, Dikey Gegis ve Ogrenci Muafiyeti intibak
Islemleri Siireci

/N

IZMIR

TINAZTEPE

UNIVERSITESI
2018

Siirec tanm Yatay Gegis, Dikey Gegis ve Ogrenci Muafiyeti Intibak Islemleri Siireci

SURECI BASLATAN iSLEM |Ogrencinin dilekge vermesi ile baslar

SUREC SAHIBI Ogrenci Isleri Birimi
SUREC SORUMLUSU Ogrenci Isleri Birim Sorumlusu, Akademik Birimler
SURECIN HEDEFi Ogrencilerin daha 6nce okudugu yiiksekd gretim programinda aldig: ve gegtigi

derslerin muaf tutulmasini saglamak

SURECLE iLGILi RISKLER |Yanlis ve/veya eksik ders intibakinin ve muafiyetinin yapilmasi
Intibak ve muafiyet islemlerinde gecikmeler ve aksamalar
Notlarin hatali ve eksik girilmesi

RiSKLERE Muafiyet islemlerinin izmir Tinaztepe Universitesi Muafiyet ve Intibak
KARSI Islemleri Yonergesine gore yapilmasi

ONLEMLER

SURECIN Tgili Egitim-Ogretim y1l

TAMAMLANMA SURESI

PERFORMANS Muafiyet dilekg¢esi veren dgrenci sayisi

GOSTERGELERIi Muafiyet ve intibakin OBS’e hatasiz islenmesi

VE OLCUM

SIKLIGI

SURECIN Izmir Tinaztepe Universitesi Muafiyet ve Intibak Islemleri Yonergesi
DAYANDIGI

MEVZUAT ADI VE

NUMARASI

FORMU HAZIRLAYANLAR [Senem TURKOCELU- Ogrenci Isleri Birim Sorumlusu Yrd.
Aysu KOCAK- Ogrenci Isleri Birim Gorevlisi

FORMU ONAYLAYANLAR [Banu ULKU- Ogrenci Isleri Birim Sorumlusu

ADI FORMATI SAGLAYICISI
GIRDILER
Izmir Tinaztepe Belge Ogrenci Isleri Birimi
Universitesi Muafiyet
ve Intibak Islemleri

Yonergesinde belirtilen|
basvuru ve itiraz

stireleri
Ogrenci Dilekgesi Belge Ogrenci Isleri Birimi
Ders Muafiyet Raporu [Belge Ogrenci Isleri Birimi
FYK Karar Belge Ogrenci Isleri Birimi
= CIKTIYI
FORMATI SAGLAYICISI KULLANANLA

CIKTILAR R




Ders Muafiyet Online Ogrenci Isleri igmir Tinaztepe
Raporlarinin OBS’ye Birim Universitesi
islenmesi Ogrenci Bilgi Ogrencileri
Sistemi
2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu
KAYNAKLAR [zmir Tinaztepe Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim Ogretim Yonetmeligi
FAALIYET KODU FAALIYETIN MEVZUAT KAYIT ORTAMI
ADIMI
SARTI
Ogrenci daha 6nce Ogrenci Bilgi Sistemi

okudugu yiiksekdgretim
kurumunda aldigi ve
basarili oldugu derslerin
transkriptini ve ders
igeriklerini dilekge ile
birimine muafiyet
talebinde bulunur.

izmir Tinaztepe
Universitesi Muafiyet
ve Intibak Islemleri
'Yonergesi

Akademik birim Izmir Tinaztepe Ogrenci Bilgi Sistemi
tarafindan Universitesi Muafiyet

gdrevlendirilen ve Intibak Islemleri

muafiyet komisyonuncalY 6nergesi

incelemeler yapilir.

Alinan Intibak [zmir Tinaztepe Ogrenci Bilgi Sistemi
Komisyonu Universitesi Muafiyet

Karar1,Yonetim ve Intibak Islemleri

Kuruluna sunulur. YOnergesi

Yonetim Kurulu uygun|lzmir Tinaztepe Ogrenci Bilgi Sistemi
goriirse onaylanir ve  [Universitesi Muafiyet

karar grenciye teblig [ve Intibak Islemleri

edilir. [Yonergesi

Kararin bir sureti [zmir Tinaztepe Ogrenci Bilgi Sistemi
Ogrenci iglerine bir Universitesi Muafiyet

sureti ise grenci isleri |ve Intibak Islemleri

daire bagkanligina IYonergesi

gonderilir.

grenci isleri muaf
tutulan dersleri 6grenci
bilgi sistemine isler ve
muafiyet durumuna
gore intibaki yapilir.

Izmir Tinaztepe
Universitesi Muafiyet
ve Intibak Islemleri
'Yonergesi

Ogrenci Bilgi Sistemi




