
 

 

 

SÜREÇ ADI: Kurum içi Ders Görevlendirmesi 
 

SÜREÇ TANIMI İzmir Tınaztepe Üniversitesi İlkyardım Merkezi İşleyiş süreci 

SÜRECİ BAŞLATAN İŞLEM Kursiyer Kayıt Formunun doldurularak kurs talebinde bulunulması 

SÜREÇ SAHİBİ İzmir Tınaztepe Üniversitesi İlkyardım Merkez Müdürü ve Eğitmenleri 

SÜREÇ SORUMLUSU İlkyardım merkezi müdürü 

SÜRECİN HEDEFİ Sağlık Bakanlığı onaylı Sertifikalı İlkyardımcı eğitmek 

SÜREÇLE İLGİLİ RİSKLER Bir kursun gerçekleşebilmesi için minimum 7 katılımcının olmaması 

Kursiyerlerin kurs ve sınav ücretlerini ödememeleri 

Akademik takvimdeki yoğunluk nedeniyle yeterli sayıda kurs açılamaması 

Dosya hazırlığı yapıldıktan sonra tüm yazışmaların SB Narlıdere Acil Sağlık Hizmetleri 
Müdürlüğü’ne onaya götürmede araç sağlanmasındaki güçlüler 

RİSKLERE KARŞI 

ÖNLEMLER 

Minimum 7 kursiyer olmadan kurs açılmaması 

Tüm ücretler toplandıktan sonra sürecin başlaması 

Bütünleme haftası tamamlandıktan sonra kurs planlaması yapılması 

İZTÜ İdari İşler Müdürü ile bir hafta öncesinden randevu sistemi ile araç temini yapılması 

SÜRECİN TAMAMLANMA 

SÜRESİ 

Kursiyer başvurularının alınması, ücretlerin ödenmesi, kursun yapılması ve Sağlık 

Bakanlığı tarafından uygulamalı ve teorik sınavın yapılması, ardından kurstan kalanların 2. 

Sınav hakkına görmesi ve en son sertifika ve kimlik kartlarının basılarak kursiyerlere 

teslim edilmesi ortalama 2 aylık bir süreci kapsamaktadır. 

PERFORMANS 

GÖSTERGELERİ VE 

ÖLÇÜM SIKLIĞI 

İlkyardım eğitimcileri ile yapılan toplantılar 

Kurs ile ilgili geri bildirimler 

Bakanlığın yaptığı sınavda başarı ile geçen kursiyer sayısı 

SÜRECİN DAYANDIĞI 

MEVZUAT ADI VE 

NUMARASI 

İLKYARDIM YÖNETMELİĞİ (29 Temmuz 2015) 

https://www.resmigazete.gov.tr/eskiler/2015/07/20150729-2.htm 

FORMU HAZIRLAYANLAR İlk yardım merkezi müdürü 

FORMU ONAYLAYANLAR İlk yardım merkezi müdürü 

 

GİRDİLER 

ADI FORMATI SAĞLAYICISI 

Kursiyer Bilgi 

Formu 

word İlk yardım merkezi müdürlüğü 

Kayıt Defteri excel İlk yardım merkezi müdürlüğü 

 İlkyardım Sonuç 

Tutanak Formu 

excel İlk yardım merkezi müdürlüğü 

 Sertifika pdf İlk yardım merkezi müdürlüğü 

 Kurs imza föyü word İlk yardım merkezi müdürlüğü 

 

ÇIKTILAR 

ADI FORMATI SAĞLAYICISI 
ÇIKTIYI 

KULLANANLAR 

Sertifika pdf İlk yardım merkezi 

müdürü/İzmir İl 

Sağlık Müdürlüğü 

Kursiyer 

    

 

KAYNAKLAR 

 

 

 

FAALİYET KODU 
FAALİYETİN 

ADIMI 
MEVZUAT ŞARTI KAYIT ORTAMI 

 Kursiyerler’ in 

Sağlık Bakanlığı 

Sistemine kayıt 

edilmesi doldurması 

 
Bilgisayar ÇKYS 

https://www.resmigazete.gov.tr/eskiler/2015/07/20150729-2.htm


 Kursiyerlerin sınav 

için sisteme kayıt 

edilmesi 

 
Bilgisayar ÇKYS 

 Kursiyerlerin sertifika 

bilgilerinin çekilmesi 

ve karekod 

hazırlanması 

 
Bilgisayar ÇKYS 

 


