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TINAZTEPE SUREC ADI: Ogrenci Kontenjan Belirleme, {lan ve Basvuru Onay islemleri
\ UNIVERSITES

S["JREC TANIMI Ana Bilim Dal1 Baskanliklarindan istenilen kontenjanlarin Enstitii Kurulunda goriisiilerek
karar verilmesi, Senatoda gorusiilmek tizere Rektorliik Makamuna iletilmesi, kontenjanlarin
web sayfasinda ilan edilmesi, [lana bagvuran adaylarin bagvurularinin kontrol edilmesi ve
onay verilmesi agsamalaridir.

SURECI BASLATAN iSLEM Ogrenci alimlarmin giiz ve bahar yariyillar1 baslamadan Once belirlenmesi, Talepler
dogrultusunda Akademik Takvim esas alinarak hazirlanan ilgili yariyil bagvuru kontenjanlari,
basvuru kosullari ve iicretlerin bulundugu tablo

SUREC SAHIBI Enstitli Midirligii, Ana Bilim Dali Bagkanliklari

SUREC SORUMLUSU Enstiti Mudiirligi

SURECIN HEDEFi ilgili donem baglamadan 6nce kontenjanlarin ilana ¢ikmasinin saglanmasi, ilana bagvuran
adaylarin bagvurulariin kontroliiniin tamamlanmasi

SURECLE iLGILi RISKLER |Ana Bilim Dali Bagkanliklarinin tekliflerini geg iletmesi

RISKLERE Ana Bilim Dal1 Bagkanliklarina sik sik hatirlatma yapilmasi

KARSI

ONLEMLER

SURECIN 2-3 ay

TAMAMLANMA SURESI

PERFORMANS [lan sayis1

GOSTERGELERI 1yil

VE OLCUM

SIKLIGI

SURECIN Lisansiistii Egitim Ogretim Y onetmeligi Madde (8) Madde (9)

DAYANDIGI

MEVZUAT ADI VE

NUMARASI

FORMU HAZIRLAYANLAR ([Enstitii Sekreterligi

FORMU ONAYLAYANLAR [Enstitii Mtdiri

ADI FORMATI SAGLAYICISI

GIRDILER Ana Bilim Dalindan gelen [Yazi (EBYS) |Anabilim Dali Bagkani
evrak
Enstitii Kurul Karari Belge Kurul Uyeleri

9 CIKTIYI
ADI FORMATI | SAGLAYICISI KULLANANLAR
CIKTILAR . S —
Karar Belge Enstitii Midiirii  [ZTU Lisansiistii Egitim
Enstitiist
[ZTU Rektorlitk
ilan Belge Enstitii Midiiri  |Aday 6grenciler
Lisansiistii Egitim Ogretim Yonetmeligi Madde (8) Madde (9)

KAYNAKLAR Universite web sayfast

FAALIYET KODU FAALIYETIN ADIMI MEVZUAT SARTI KAYIT ORTAMI
Ana Bilim Dalt Lisansiistii Egitim Ogretim  [Belge
Baskanliklarindan gelen Y 6netmeligi Madde (8)
teklifler dogrultusunda
giindem olusturulmasi
Giindemin kurul iiyelerine  [Lisansiistii Egitim Ogretim [EBYS
gonderilmesi Yonetmeligi Madde (8)

Toplantida kontenjanlarin  [Lisansiistii Egitim Ogretim |Yiizyiize
gOriisiilmesi 'Y 6netmeligi Madde (8)

Goriisiilen kontenjanlarim Lisansiistii Egitim Ogretim |[EBYS
Rektorliik Makamina yaziile |Yonetmeligi Madde (8)

iletilmesi




Senatoda goriisiilen
kontenjanlarin web
sayfasinda ilan edilmesi

Lisansiistii Egitim Ogretim
Y 6netmeligi Madde (8)

E-posta

[lana basvuru yapan
adaylarin evraklarinin kontrol
edilmesi

https://adayogrenci.tinaztepe.edu.tr

Basvuru sartlarini saglayan
adaylarin kabulii

https://adayogrenci.tinaztepe.edu.tr
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TI(AZTEPE SUREC ADI: Lisansiistii Egitim Enstitiisti Giris Sinavi Islemleri
SUREC TANIMI Lisansiistii Egitim Enstitiisii Giris Sinavinda gorev alacak jiiri tiyeleri, sinavin yapilis sekli,
siav giinil ve saati bilgilerinin Enstitii Yonetim Kurulunda gortisiilerek karara baglanmasi,
web sayfasinda duyurulmasi, sinavin gergeklesmesi ve sonucun ilan edilmesi asamalaridir.
SURECI BASLATAN iSLEM [Ana Bilim Dali Baskanliklarindan gelen giris sinav1 bilgilerini igeren tablo
SUREC SAHIBI Enstitii Miidiirliigii, Ana Bilim Dali Bagkanliklari
SUREC SORUMLUSU Enstitii Midiirligi
SURECIN HEDEFi Lisansiistii Egitim Enstitiisii Giris Sinavinda gorev alacak jiiri iiyeleri, sinavin yapilis sekli,
smav gilinii ve saati bilgilerinin Enstitii Yonetim Kurulunda goriisiilerek karara baglanmast, jiiri
iyelerinin adi c¢ikarilarak web sayfasinda duyurulmasi, smavin gerceklesmesinin
tamamlanmasi ve sonuglarin ilan edilmesi
SURECLE ILGIiLI RISKLER [Sinav giinii ve saatinde jiiri iiyesinin bulunamamasi
RISKLERE 'Yedek jiiri iyesinin gérev almasinin saglanmast
KARSI
ONLEMLER
SURECIN 1 ay
TAMAMLANMA SURESI
PERFORMANS [lan say1s
GOSTERGELERI 1 yil
VE OLCUM
SIKLIGI
SURECIN Lisansiistii Egitim Ogretim Yonetmeligi Madde (12) Madde (13)
DAYANDIGI
MEVZUAT ADI VE
NUMARASI
FORMU HAZIRLAYANLAR [Enstitii Sekreterligi
FORMU ONAYLAYANLAR  [Enstitii Miidiirii
ADI FORMATI SAGLAYICISI
GIRDILER /Ana Bilim Dalindan gelen [Yazi (EBYS) [Anabilim Dali Bagkam
evrak
Enstiti Yonetim Kurulu ~ Belge Kurul Uyeleri
Karar
= CIKTIYI
ADI FORMATI | SAGLAYICISI KULLANANLAR
CIKTILAR . S _
Karar Belge Enstitii Midiirii  |[ZTU Lisansiistii Egitim
Enstitiisi
1ZTU Rektorlik
[lan Belge Enstitii Miidiirii  |Aday 6grenciler
Lisansiistii Egitim Ogretim Yonetmeligi Madde (12)
KAYNAKLAR Universite web sayfasi
FAALIYET KODU FAALIYETIN ADIMI MEVZUAT SARTI KAYIT ORTAMI
lAna Bilim Dal1 Universitelerde Akademik (Belge
Baskanliklarindan gelen Teskilat Yonetmeligi
teklifler dogrultusunda Madde 11-¢
giindem olusturulmasi
Giindemin kurul iiyelerine EBYS
gonderilmesi
Toplantinin gergeklesmesi ve Yiizylize
Kararlarin yazilmasi




Sinav sekli/giinii/saatinin web
sayfasinda duyurulmasi igin
Kurumsal Iletisim Birimine
iletilmesi

E-posta

Jiiri bagkanina 6grenci
dosyalarinin iletilmesi

Belge

Sinavin gergeklesmesi ve
Sinav Sonuglarimnin Jiiri
Bagskani tarafindan 1slak imzali
niishalarinimn Enstitiiye Teslimi

Belge

Sinav sonuglarmin
tablolastirilarak Enstitii
'Y onetim Kurulunda
goriigiilmesi

Belge

Sinav Sonucunun ilan edilmesi

https://tinaztepe.edu.tr
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SUREC ADI: Danisman Atama Islemleri Siireci

SUREC TANIMI

Tezli/tezsiz yiiksek lisans programlarina kayitlanan 6grenciler i¢in Anabilim Dallar1 tarafindan
belirlenen danigman isimlerinin Enstitii yonetim kurulu karari alinarak, ilgili donem baginda
tamamlanmas1 asamalaridir. IZTU Lisansiistii Egitim Ogretim Yonetmeligi Madde 33-(1) ve
Madde 38-(1)

SURECIi BASLATAN Ogrencilerin programlara kayitlanmasi.
iSLEM
SUREC SAHIBI ilgili Ana Bilim Dallar1, Lisansiistii Egitim Enstitiisii Miidiirliigii
SUREC SORUMLUSU Lisansiistii Egitim Enstitiisti Miidiirligii
SURECIN HEDEFi Tezli/tezsiz yiiksek lisans programlarina kayitlanan 6grencilerin danisman atama islemlerinin
giiz ya da bahar yariyili basinda ders segimleri baglamadan dnce atanmasi
SURECLE iLGILi Ogrenciler icin belirlenecek danisman isimlerinin Ana Bilim Dallarindan ge¢ gelmesi
RISKLER Danigman 6gretim iiyesinin ani emeklilik, veya istifa durumunun ortaya ¢ikmasi
RISKLERE Ana Bilim Dal1 Bagkanlar1 ile gériigme saglanarak bilgilerin zamaninda génderilmesinin
KARSI hatirlatiimast
ONLEMLER Anabilim Dalinda yeterli 6gretim iiyesi yok ise ilgili alana en yakin 6gretim iiyesinin danisman
olarak belirlenmesi i¢in Anabilim Dali Bagkanligi ile iletisime ge¢ilmesi
SURECIN 1-5 giin
TAMAMLANMA
SURESI
PERFORMANS Donem basinda Ana Bilim Dali Bagkanliklari tarafindan Enstitii Miidiirliigiine iletilen
GOSTERGELERI danisman bilgilerini igeren tablo
VE OLCUM
SIKLIGI
SURECIN
DAYANDIGI {ZTU Lisansiistii Egitim Ogretim Y dnetmeligi Madde 33-(1) ve Madde 38-(1)
MEVZUAT ADI VE
NUMARASI
FORMU Enstitii Sekreteri
HAZIRLAYANLAR
FORMU ONAYLAYANLAR [Enstitii Miidiirt
ADI FORMATI SAGLAYICISI
GIRDILER Danisman bilgilerini igeren  |Yazi (EBYS) |Ana Bilim Dal1 Bagkanliklar
tablo
= CIKTIYI
ADI FORMATI| SAGLAYICISI KULLANANLAR
CIKTILAR i _
'Yonetim Kurulu Karari Yazi (EBYS) |Enstitii Miidiirii  |[zmir Tinaztepe Universitesi
Ogrencileri, Akademik
ersoneli
|Ana Bilim Dal1 Bagkanliklarindan gelen danigman isimleri bulunan tablolar
KAYNAKLAR — _
IZTU Lisansiistii Egitim Ogretim Yoénetmeligi Madde 33-(1) ve Madde 38-(1)
Y 6netim Kurulu Toplantisi
FAALIYET KODU FAALIYETIN ADIMI MEVZUAT KAYIT ORTAMI
SARTI
|Ana Bilim Dal1 Bagkanliklarindan IZTU Lisansiistii Egitim  [Belge/EBYS
gelen danisman atama evraklart  |Ogretim Yo6netmeligi
dogrultusunda giindem Madde 33-(1) ve Madde
olusturulmasi ve davet yazisi 38-(1)
Evraklarin Enstitii Ydnetim Yiiz yiize
Kurulunda goriigiilmesi




|Alinan kararlarin yazilmasi ve

0grenci/akademisyen/Rektorlitk
Makamina iletilmesi

imzalatilmasi Belge
Danigman isimlerinin sisteme
girilmesi i¢in ilgili kararin yazi Belge/EBY'S




SUREC ADI: Burslu Ogrenci Belirleme Siireci

S["JREC TANIMI Her bir programa kayitlanan dgrenci sayisinin yiizde 15’1 oraninda 6grenciye burs saglama
islemi agamasidir.
SURECI BASLATAN Kayitlanan 6grenci listelerinin alinmasi ile birlikte burs kazanmay1 hak eden 6grencilerin
ISLEM belirlenmesi
SUREC SAHIBI Anabilim Dali Bagkanliklari, Lisanstistii Egitim Enstitiisiit Miidiirliigii
SUREC SORUMLUSU Lisansiistii Egitim Enstittsti Miidiirii
SURECIN HEDEFi Her bir program i¢in kayitlanan 6grenci sayisinin yiizde 15’1 oraninda dgrenciye burs
saglamak, Toplantida alinan kararlarin yazilmasi/ilgili birimlere gonderilmesi/uygulanmasi
SURECLE iLGILi Burs almay1 hak eden 6grencinin kayit sildirmesi
RISKLER
RISKLERE 'Y 6netim Kurulu toplantisi planlayarak ilgili donemde listede bulunan diger dgrencilerin
KARSI bursluluk durumunu incelemek.
ONLEMLER
SURECIN Akademik Takvim uyarinca kayitlanma siireci tamamlandiktan sonraki 1-5 giin
TAMAMLANMA
SURESI
PERFORMANS Kayitlanan 6grenci sayisi
GOSTERGELERI 6 ay (Donem Bas1)
VE OLCUM
SIKLIGI
SURECIN Vakif Yiiksekogretim Kurumlarinin 2547 Sayili Kanun’un Ek 9 uncu Maddesi kapsaminda
DAYANDIGI iicretsiz 6grenci okutmasina yonelik usul ve esaslar’in 4/1 maddesinde degisiklik yapilmasina
MEVZUAT ADIVE iliskin alinan 14.04.2021 tarihli ve 2021.16 say1l1 karar
NUMARASI
FORMU Enstitii Sekreterligi
HAZIRLAYANLAR
FORMU ONAYLAYANLAR [Enstitii Miidiirii
ADI FORMATI SAGLAYICISI
GIRDILER Kayitlanan 6grenci OBS Enstitii Miidiirii
Bilgileri
= IKTIYI
ADI FORMATI SAGLAYICISI KULE ANANLAR
CIKTILAR - =
Karar, Bursun Yazi (EBYS) Enstiti Mudiirti  Izmir Tiaztepe Universitesi
saglanmasi Ogrencileri
Vakif Yiiksekogretim Kurumlariin 2547 Sayili Kanun’un Ek 9 uncu Maddesi kapsaminda
KAYNAKLAR licretsiz 6grenci okutmasina yonelik usul ve esaslar’in 4/1 maddesinde degisiklik yapilmasina
iliskin alinan 14.04.2021 tarihli ve 2021.16 say1l1 karar
FAALIYET KODU FAA;‘]I)‘I(E/;FIIN MEVZUAT SARTI KAYIT ORTAMI
Tezli yliksek lisans ve  |Vakif Yiiksekdgretim

Kurumlarinin 2547 Sayili
Kanun’un Ek 9 uncu Maddesi
kapsaminda tiicretsiz 6grenci
okutmasina yonelik usul ve
esaslar’in 4/1 maddesinde
degisiklik yapilmasina iligkin

doktora diizeyindeki her
bir diploma programi
icin kayitlanan
Ogrencilerden en az
ylizde on besi kadarmi
burslu 6grenci olarak

Belge/Yiizyiize Toplanti

alinan 14.04.2021 tarihli ve
2021.16 say1l1 karar

belirlemek tizere Enstitii
'Y 6netim Kurulunun

toplanmasi




Vakif Yiiksekogretim
Toplantinin gergeklesmesi [Kurumlarinin 2547 Sayili Belge
ve Kurul dyelerinin listeyi [k anun’un Ek 9 uncu Maddesi
inceleyerek karar almast 1y saminda iicretsiz 6grenci
okutmasina yonelik usul ve
esaslar’in 4/1 maddesinde
degisiklik yapilmasina iliskin
alinan 14.04.2021 tarihli ve
2021.16 sayili karar

Alinan kararlarin yazilmasi Belge
ve imzalatilmasi
Kararlarin Rektorlitk EBYS

Makamina iletilmesi




SUREC ADI: Enstitii Yonetim Kurulu Toplant: Siireci

/N
TINAZTEPE
N SITES
S["JREC TANIMI Gilindem olustukga, glindem maddeleri ve ekleri iletilerek Enstitii Yonetim Kurulu Uyelerinin
toplantiya ebys iizerinden davet edilmesi, kararlarin goriisiilerek karara baglanmasi asamalaridir.
SURECI BASLATAN Toplanti gerektirecek glindem maddelerin var olmast
ISLEM
SUREC SAHIBI Lisansiistii Egitim Enstitiisii Miidiirligii
SUREC SORUMLUSU Lisansiistii Egitim Enstitiisii Miidiirii
SURECIN HEDEFi Toplantida alinan kararlarin yazilmasi/ilgili birimlere gonderilmesi/uygulanmasi
SURECLE ILGILI Toplanti igin yeterli gogunlugun saglanamamast
RISKLER
RISKLERE Kurul iiyeleri ile gériisme saglanarak bilgilendirmenin zamaninda yapilmast
KARSI Kurul iiyelerinin en kisa siirede toplanmasinin saglanmast
ONLEMLER
SURECIN 1-5 giin
TAMAMLANMA
SURESI
PERFORMANS Toplanti sayist
GOSTERGELERI 6 ay
VE OLCUM
SIKLIGI
SURECIN Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi Maddel1 d ve e bendi
DAYANDIGI
MEVZUAT ADIVE
NUMARASI
FORMU Enstitii Sekreterligi
HAZIRLAYANLAR
FORMU Enstiti Midiiri
ONAYLAYANLAR
ADI FORMATI SAGLAYICISI
GIRDILER Toplant1 Daveti Yazi (EBYS) Enstiti Midiri
y CIKTIYI
ADI FORMATI SAGLAYICISI KULLANANLAR
CIKTILAR _
Karar Yazi (EBYS) Enstitii Midurt [zmir Tinaztepe
Universitesi dgrencileri,
ersoneli
KAYNAKLAR
FAALIYET KODU FAALIYETIN ADIMI MEVZUAT SARTI KAYIT ORTAMI

Gelen evraklar dogrultusunda

imzalatilmasi

giindem olusturulmasi Belge
Giindemin kurul iiyelerine EBYS
gonderilmesi

Toplantinin gergeklesmesi Yiiz ylize
Alinan kararlarin yazilmasi ve Belge

Kararlarin ilgili
Ogrenciye/birimlere iletilmesi,
sisteme girilmesi

E-posta/EBYS/OBS
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SUREC ADI: Tez Onerisi islemleri Siireci

TINAZTEPE
\\ J N\V;::;\ Esi
V
S["JREC TANIMI Danismanin 6grenci ile birlikte belirledigi tez konusu i¢in, Tez Oneri Formunun doldurulmasi
imzalanmasi, en ge¢ ikinci yariyil sonuna kadar Ana Bilim Dali Baskanligi araciligiyla Enstitii
miidiirligiine gonderilmesi agamalaridir.
SURECI BASLATAN Tez Onerisi Formunun ikinci yariy1l sonuna kadar teslim edilmesi
iSLEM
SUREC SAHIBI Ogrenci, Danisman, Anabilim Dali Baskani, Enstitii Miidiirliigii
SUREC SORUMLUSU IAnabilim Dali Bagkani, Enstitii Miidiirligii
SURECIN HEDEFi [kinci yariyil sonuna kadar tez 6neri formunun teslim edilmesi
SURECLE ILGILI [kinci yarty1l sonuna kadar tez dneri formunun teslim edilmemesi
RISKLER
RISKLERE Tiim 6gretim liyelerine hatirlatma yapilmasi
KARSI
ONLEMLER
SURECIN 1 yil
TAMAMLANMA
SURESI
PERFORMANS Gegerli siirede doldurulan Tez Oneri Formu sayist
GOSTERGELE
Ri VE OLCUM
SIKLIGI
SURECIN Lisansiistii Egitim Ogretim Yonetmeligi Madde (33)
DAYANDIGI
MEVZUAT ADI
VE NUMARASI
FORMU Enstiti Sekreterligi
HAZIRLAYANLAR
FORMU Enstitii Miidiirii
ONAYLAYANLAR
ADI FORMATI SAGLAYICISI
GIRDILER /Ana Bilim Dalindan gelen |[Form Ogretim Uyesi/Anabilim Dali Baskanliklari
IForm ve Ekleri
Enstitii Yonetim Kurulu  [Belge Kurul Uyeleri
Karar1
ADI FORMATI | SAGLAYICISI CIKTIYI KULLANANLAR
CIKTILAR —
Karar Belge Enstitii Yonetim |[ZTU Lisansistii Egitim Enstitiisii
Kurulu Miidiirliigi/Danigman/Ogrenci/Rektor
liik
Lisansiistii Egitim Ogretim Yonetmeligi Madde (33)
KAYNAKLAR
FAALIYET KODU FAALIYETIN ADIMI MEVZUAT KAYIT ORTAMI
SARTI
lAna Bilim Dalt Belge




Baskanligindan gelen Tez
Onerisi Formunun Enstitii
'Yonetim Kurulunda
goriisiilmesi igin giindeme
alinmasi

alinmasi

'Yonetim Kurulunda Tez Oneri Belge
[Formunun ve Eklerinin iiyeler

tarafindan incelenmesi

Tez Onerisi hakkinda karar Yiizyiize

Kararin yazilmasi ve
Ogrenciye/Danigmana/Rektor]
ik Makamina iletilmesi

E-posta/EBY'S

Tez Konusunun OBS
sisteminde ilgili 6grenciye

tanimlanmasi

OBS




SUREC ADI: Tez Savunma Islemleri Siireci

TINAZTEPE

UNIVERSITES]
zo1a

SUREC TANIMI Tezli yiiksek lisans programinda 6grenim goéren O6grencinin, elde ettigi sonuglari tez yazim
kurallarma uygun bi¢cimde yazmasi, 6grencinin 6gretim planindaki tiim yiikiimliiliiklerini bagari
ile tamamlamasi ve Senato tarafindan belirlenen mezuniyet i¢in gerekli diger kosullart yerine
getirmesi durumunda tezini jiiri 6niinde s6zlii olarak savunmasi asamalaridir.

SURECI BASLATAN iSLEM [Tezli Yiiksek Lisans Tez Savunma Bagvuru ve Jiiri Oneri Formunun Enstitiiye teslim edilmesi

SUREC SAHIBI Ogrenci, Danisman, Anabilim Dali Bagkan1, Enstitii Miidiirliigii
SUREC SORUMLUSU Danigman, Anabilim Dali Bagkani, Enstitii Miidiirligii
SURECIN HEDEFi Dordiincii yartyil sonuna kadar Tezli Yiiksek Lisans Tez Savunma Basvuru ve Jiiri Oneri

Formunun teslim edilmesi ve 6grencinin tez savunma sinavina alinmasi

SURECLE ILGILI RISKLER [Dérdiincii yartyil sonuna kadar Tezli Yiiksek Lisans Tez Savunma Bagvuru ve Jiiri Oneri
Formunun teslim edilememesi

RISKLERE En geg altinci yartyil sonuna kadar teslim etmesinin saglanmasi
KARSI
ONLEMLER

SURECIN Y onetim kurulu kararindan sonra en geg 1 ay
TAMAMLANMA
SURESI

PERFORMANS Sinav sayis1
GOSTERGELERI 1-3 ay

VE OLCUM
SIKLIGI

SURECIN Lisansiistii Egitim Ogretim Y6netmeligi Madde (34)
DAYANDIGI
MEVZUAT ADI VE
NUMARASI

FORMU HAZIRLAYANLAR [Enstitii Sekreterligi

FORMU ONAYLAYANLAR ([Enstitii Miidiiri

ADI FORMATI SAGLAYICISI
GIRDILER Ana Bilim Dalindan gelen Yazi1 (EBYS) |Anabilim Dali Bagkani
evrak
Enstitii Yonetim Kurul Karar1 [Belge Kurul Uyeleri
= CIKTIYI
ADI FORMATI | SAGLAYICISI KULLANANLAR
CIKTILAR - — o
Karar Belge Enstitii Midiiri  [[ZTU Lisansiistii Egitim
Enstitiisii .
Danigman, Jiiri Uyeleri
KAYNAKLAR Lisansiistii Egitim Ogretim Y6netmeligi Madde (34)
Tezli Yiiksek Lisans Tez Savunma Basvuru ve Jiiri Oneri Formu
FAALIYET KODU FAALIYETIN ADIMI MEVZUAT KAYIT ORTAMI
SARTI
Tezli yiiksek lisans|Lisansiistii Egitim Belge

programida  egitim  alanOgretim Ydnetmeligi
ogrenci, elde ettigi sonuglarjMadde (34)

tez yazim kurallarina uygun
bicimde yazar.




Danisman tezi kontrol eder,
tez kontrol formu, intihal
raporu, tez, transkript ile
birlikte Anabilim Dal1
Bagkanligina iletir.

Belge

Anabilim Dali Bagkani tez ve
formlar1 inceleyerek Enstitii
Miidiirliigiine teslim eder.

Belge

Tez savunma smav tarihi ve
saati ile sinavin yapilacagi yeq
ilgili Ana  Bilim  Dalj
baskanliginin  Onerisi  ve
Enstitii Yonetim Kurulu onayi
ile kesinlesir. Tez savunma
simav1 Enstitii Yonetim Kuruly
karar tarihinden itibaren en geg
bir ay icinde yapilmak
zorundadir.

Lisansiistii Egitim

Ogretim Y onetmeligi
Madde (34)

Belge

Jiiri, biri 6grencinin danigmani|
en az biri de Universite
disindan olmak iizere 3 veya §
Ogretim  iiyesinden  olusur
Jirinin 3 kisiden olusmasi
durumunda ikinci danisman
jliri {dyesi olamaz. Enstiti
Yonetim Kurulu onay1 ile
kesinlesen  jiiri  iiyelering
gorevlendirme yazilari teblig
edilir.

Lisansiistii Egitim
Ogretim Yonetmeligi
Madde (34)

Belge

Jiri {yeleri, tez savunma
sinavi tarihine kadar tezle ilgilj
kisisel raporlarini hazirlayarak
6grenciyi tez savunma

siavina alir.

Lisansiistii Egitim
Ogretim Yonetmeligi
Madde (34)

Belge

Tez sinavi, tez c¢aligmasinin
sunulmast ve bunu izleyen
soru-cevap boliimiinden
olusur. Tez sinavinin siiresi en
az 45, en fazla 90 dakikadir
Tez sinavi, 68retim elemanlar
lisansiistii 6grenciler ve alanin
uzmanlarindan olusan|
dinleyicilerin katilimma acik
ortamlarda gergeklestirilir.

Lisansiistii Egitim
Ogretim Yonetmeligi
Madde (34)

Tez simavinin
tamamlanmasindan sonra jiiri
tez hakkinda salt ¢ogunlukla
kabul, ret veya diizeltme karari
verir ve bu durumu tutanakla
tespit eder. Jiiri tutanag1 ve jiiri

Lisansiistii Egitim
Ogretim Yonetmeligi
Madde (34)

iyelerinin tezle ilgili kisisel
raporlar1 Enstitii anabilim daly
baskanliginca tez smavini
izleyen iki ig giinii i¢inde ilgili
Enstitiiye bildirilir.




Tezi hakkinda diizeltme karariLisansistii Egitim
verilen 6grenci en geg ii¢ ayOgretim Yonetmeligi
icinde diizeltmeleri yapilanMadde (34)

tezi ayni jlri oniinde yeniden
savunur. Bu savunma sonundg
da Dbasarisiz bulunarak tezi
kabul edilmeyen Ogrencinin
Universite ile ilisigi kesilir.

Belge

Tezi reddedilen &grencininLisansiistii Egitim
dilekge ile talepte bulunmasiOgretim Yonetmeligi
halinde, tezsiz yiiksek lisangMadde (34)

programinin ders kredi yiikii
proje yazimi ve benzeri
gereklerini  yerine  getirmis
olmak kaydiyla kendising
tezsiz yiiksek lisans diplomasi
verilir.

Belge




TINAZTEPE

SUREC ADI: Tezsiz Yiiksek Lisans Programindan Tezli Yiiksek Lisans Programma Gegis
Islemleri Siireci

SUREC TANIMI

Tezsiz yiiksek lisans programinda dgrenimine devam eden ogrencilerin, Universitenin tezli
yiiksek lisans programi i¢in belirlenmis olan asgari sartlari yerine getirmek kaydiyla ve 6grenim
gordiikleri alan ile ilgili tezli yliksek lisans programinin bulunmasi durumunda dilekce ile
Enstitii Miidiirliigiine miiracaat asamasidir.

SURECi BASLATAN iSLEM

Sartlar1 saglayan 6grencinin dilekge ile miiracaat etmesi.

SUREC SAHIBI

Ogrenci, Danisman, Anabilim Dali Baskanlig1, Enstitii Miidiirliigii

SUREC SORUMLUSU

Danigman, Anabilim Dali Bagkanlig1, Enstiti Miidiirliigii

SURECIN HEDEFi Ogrencinin tezsiz yiiksek lisans programindan, tezli yiiksek lisans programina geginin
saglanmasi
SURECLE iLGILi RiSKLER [Ogrencinin ge¢ basvuru yapmasi
RISKLERE Tiim O6grencilere gecis siireci, tarih araliklarinin duyurulmasi
KARSI
ONLEMLER
SURECIN 1 ay
TAMAMLANMA
SURESI
PERFORMANS Gegerli siirede teslim edilen dilekge sayisi
GOSTERGELERI
VE OLCUM
SIKLIGI
SURECIN Lisansiistii Egitim Ogretim Yonetmeligi Madde (39)
DAYANDIGI
MEVZUAT ADI VE
NUMARASI
FORMU HAZIRLAYANLAR [Enstitli Sekreterligi
FORMU ONAYLAYANLAR (Enstitii Miidiirii
ADI FORMATI SAGLAYICISI
GIRDILER Dilekge Belge Ogrenci
Ana Bilim Dalindan gelen  [Yazi (EBYS) |Anabilim Dali Bagkani
evrak
Enstitii Yonetim Kurul Belge Kurul Uyeleri
Karari
= CIKTIYI
ADI FORMATI | SAGLAYICISI KULLANANLAR
CIKTILAR - — o
Karar Belge Enstitii Midiiri  [[ZTU Lisansiistii Egitim
Enstitiist, IZTU
Rektorliik,Ana Bilim Dali Bsk,
Ogrenci
Lisansiistii Egitim Ogretim Yénetmeligi Madde (39)
KAYNAKLAR
FAALIYET KODU FAALIYETIN ADIMI MEVZUAT KAYIT ORTAMI
SARTI
Tezsiz yiiksek lisangLisansiistii Egitim Belge
programma devam edenOgretim Yonetmeligi
Ogrenciler, UniversiteninMadde (39)
tezli yliksek lisans programi
icin belirlenmis olan asgari




sartlar1  yerine  getirmek
kaydiyla ve 6grenim
gordiikleri alan ile ilgili tezli
yiiksek lisans programinin

bulunmasi durumunda
dilekge ile Enstitii
Miidiirliigiine miiracaat
ederler.

Ogrencinin dilekgesi Enstitii
tarafindan ilgili Anabilim
Dali  Baskanligina EBYS
iizerinden iletilir.

EBYS

[lgili Anabilim Dali, konu
hakkinda  kurul  kararini
ekleyerek Enstitii
Miidiirliigiine iletir.

EBYS

Ogrencinin  tezsiz  yiiksek
lisans programindan tezli
yiksek lisans programina
gegisi  Enstiti  YOnetim
Kurulu karart ile kesinlesir.

Belge

Karar Rektorlik Makaming
iletilmek lizere EBYS
iizerinden Miidiiriin imzasina
sunulur.

EBYS




SUREC ADI: Ogrenci Disiplin Islemleri Siireci

SUREC TANIMI Disiplin sorugturmasi gerektiren islemler asamasidir.
SURECI BASLATAN Ogrencinin bir disiplin sugu isledigi tespit edildiginde baslar.
ISLEM
SUREC SAHIBI Ogrenci, Enstitii Miidiirliigii, Rektorliik
SUREC SORUMLUSU Enstitii Miidiirliigii
SURECIN HEDEFi Disiplin cezasi verilip verilmeyeceginin sonuglanmasi
SURECLE ILGILI Kanit ve Belge eksikligi
RISKLER
RISKLERE Kanit ve Belgelerin zamaninda toplanmasi
KARSI
ONLEMLER
SURECIN 15-45 giin
TAMAMLANMA
SURESI
PERFORMANS Disiplin sugu islevinin olusma sayisi
GOSTERGELERI
VE OLCUM
SIKLIGI
SURECIN 2547 Sayil1 Yiiksekogretim Kanununun 54. maddesi
DAYANDIGI
MEVZUAT ADI VE
NUMARASI
FORMU Enstitii Sekreterligi
HAZIRLAYANLAR
FORMU ONAYLAYANLAR [Enstitii Miidiri
ADI FORMATI SAGLAYICISI
GIRDILER Tutanak, Kanit, Belge Belge Fiilin olusma aninda bulunan sikayetgi
= CIKTIYI
ADI FORMATI| SAGLAYICISI KULLANANLAR
CIKTILAR — N _
Disiplin Kurulu Karari Belge Kurul Uyeleri  [Disiplin Kurul Karar
2547 S.K’nun 54.mad.
KAYNAKLAR
FAALIYET KODU FAALIYETIN ADIMI MEVZUAT KAYIT ORTAMI
SARTI
Sikayetei, islendigi ileri siiriilen 2547 S.K’nun 54.mad. |Belge
sucla ilgili her tiirlii delili
sikayet dilek¢esine ekleyerek
Dekanliga verir.
Disiplin amiri olan Dekan, 2547 S.K’nun 54.mad. [Belge
olay1 aydinlatmak {izere bir
Ogretim elemanini sorusturmaci
olarak gorevlendirir
Sorusturmaci, ileri siiriilen 2547 S.K’nun 54.mad. [Belge




iddialarla ilgili siipheli ya da
siiphelileri ifadeye davet eder.
ifadede sorulacak sorulari olay1
aydinlatmaya yonelik olarak
secer. Olayin varsa taniklarini
dinler, ifadelerini alir,
sikayetcinin yazili bilgisine
bagvurur

Stipheli/gtiphelilerin ceza
durumu Ogrenci Islerinden
yazili olarak istenir.

2547 S.K’nun 54.mad.

Belge

Sorusturmanin zamaninda
bitirilememesi durumunda ek
siire istenir, Dekanlik
olurundan sonra sorusturmaya
devam edilir.

2547 S.K’nun 54.mad.

Belge

Toplanan deliller, alinan
ifadeler siiphelilere atfedilen
sucu ispatlamak i¢in yeterli
degil ise Stiphelilerin ve
taniklarin yeniden ifadeleri
alinir, gerekirse yeni taniklar
dinlenir, sorusturmanin seyrini
degistirecek yeni kanitlar
aranir. Elde edilen yeni
bilgilerle su¢ ya da suglularin
ortaya ¢ikmasi saglanir

2547 S.K’nun 54.mad.

Belge

Sorusturmaci elde ettigi
kanitlar, dinlenen taniklar,
alinan ifade ve savunmalar,
ceza durumu, sorusturma
stirecinde ortaya konan
davranislar, pismanlik duyma
2ibi biitiin degerlendirmeleri
iceren “Sorusturma Raporunu”
hazirlayarak imzalar. Raporda
Onerilen ceza agikga belirtilir.
Sorusturmaci tarafindan
Sorusturma dosyasi sorugturma
onayini veren Dekanlik
Makamina gonderilir

2547 S.K’nun 54.mad.

Belge

Dekan sorusturmanin usuliine
uygun yapilip yapilmadigini
inceler.

2547 S.K’nun 54.mad.

Belge

Dosyada eksik tespit ederse
dosya yeniden sorusturmactya
eonderilir ya da yeni bir
sorusturmact tayin edilerek,
eksiklikler tamamlatilir.

2547 S.K’nun 54.mad.

Belge

Onerilen ceza uyarma, kinama
veya bir haftadan bir aya kadar
uzaklastirma cezalarindan biri
ise ceza dogrudan Dekan
tarafindan verilir.

2547 S.K’nun 54.mad.

Belge

Bir veya iki yariy1l siire ile
okuldan uzaklastirma ya da
okuldan atilma cezasini
gerektiriyor ise, Sorusturma
dosyasi goriisiilmek iizere
Enstitii Disiplin Kurulu
glindemine alinir.

2547 S.K’nun 54.mad.

Belge

Disiplin Kurulu,
sorusturmacinin onerdigi
cezay1 kabul veya
reddedebilecegi gibi, baska bir
disiplin cezasi da verebilir.

2547 S.K’nun 54.mad.

Belge




Verilen ceza 6grenciye teblig  [2547 S.K’nun 54.mad. |Belge
edilir.
Gerekli tebligatlarin yerine 2547 S.K’nun 54.mad. [Belge

ulasmasindan sonra, dosya
Rektorliik Makamina gonderilir




AR

SUREC ADI: Dénem Projesi Sunumu ve Degerlendirme Islemleri Siireci

TINAZTEPE
o
SUREC TANIMI Donem Projesini tamamlamis olan 6grencinin donem projesi sunumu ve degerlendirme
asamalaridir.
SURECIi BASLATAN iSLEM (Tezsiz yiiksek lisans dénem projesi teslim formunun Enstitiiye iletilmesi

SUREC SAHIBI

Ogrenci, Danigman, Anabilim Dali Bagkani, Enstitii Mudiirligi

SUREC SORUMLUSU

Anabilim Dali Baskani, Enstitii Midiirliigii

SURECIN HEDEFI ikinci yarty1l sonuna kadar dénem projesi teslim formunun teslim edilmesi
SURECLE iLGILI RISKLER [[kinci yariyil sonuna kadar dénem projesinin teslim edilmemesi
RISKLERE Ogrenciye 1 yartyil daha siire verilmesi
KARSI
ONLEMLER
SURECIN 1 dénem
TAMAMLANMA SURESI
PERFORMANS Gegerli siirede teslim edilen donem projesi formu
GOSTERGELERI
VE OLCUM
SIKLIGI
SURECIN Lisansiistii Egitim Ogretim Y 6netmeligi Madde (39) 2
DAYANDIGI
MEVZUAT ADIVE
NUMARASI
FORMU HAZIRLAYANLAR (Enstitii Sekreterligi
FORMU ONAYLAYANLAR [Enstitii Miidiirt
ADI FORMATI SAGLAYICISI
GIRDILER Ana Bilim Dalindan gelen |Yazi (EBYS) |Anabilim Dali Baskan1
evraklar
Enstitii Yonetim Kurulu Belge Kurul Uyeleri
Karari
. CIKTIYI
ADI FORMATI | SAGLAYICISI KULLANANLAR
CIKTILAR - —— —
Karar Belge Enstitii Midiiri  |[ZTU Lisansiistii Egitim
Enstitiisii, 6grenci,
[ZTU Rektorlik
Lisansiistii Egitim Ogretim Yénetmeligi Madde (39) 2
KAYNAKLAR
FAALIYET KODU FAALIYETIN ADIMI MEVZUAT SARTI KAYIT ORTAMI
Ogrenci, dénem  projesiLisansiistii Egitim OBS, Belge
dersinin alindig1  yariyildqOgretim Y onetmeligi
dénem projesi dersine kayifMadde (36) ve (39)
yaptirmak ve yariyil sonunda
yazili proje ve/veya rapor
vermek zorundadir.
Donem projesi teslim formu|Lisansiisti Egitim Belgi

doldurulmasi ve ekine de|Ogretim Ydnetmeligi
intihal sonucunun ve tezinMadde (36) ve (39)

word ya da pdf halinin yer
aldigi  sayfanin eklenerek
gerekli imzalarin
tamamlanmasi ve enstitiiyg
teslim edilmesi




Danisman disinda 3 (Ug)
Ogretim tiyesinin bulundugu
jiiri isimleri, Enstiti
Anabilim Dal1 Bagkanlig:
tarafindan Enstitii
Miidiirliigiine 6nerilir.

Lisansiistii Egitim
Ogretim Yonetmeligi
Madde (36) ve (39)

EBYS

Donem Projesi Jiiri iiyeleri
Enstitli Yonetim Kurulunda
goriigiilerek kesinlesir.

Lisansiistii Egitim
Ogretim Yonetmeligi
Madde (36) ve (39)

Belge

Jiiri tiyelerine gorevlendirme
yazilart hazirlanarak
Miidiiriin imzasina sunulur.

Lisansiistii Egitim
Ogretim Yonetmeligi
Madde (36) ve (39)

EBYS

Ogrenci tarafindan
hazirlanan ve sunum yapilan
yazil1 proje ve/veya rapor,
gorevlendirilen 6gretim
iyeleri tarafindan
degerlendirilir, i¢ 6gretim
iyesinden en az ikisinin
olumlu goriisii ile basarili
kabul edilir.

Lisansiistii Egitim
Ogretim Yonetmeligi
Madde (36) ve (39)




SUREC ADI: Tezli Yiiksek Lisans Mezuniyet Islemleri Siireci

SUREC TANIMI

Tezini jiiri 6niinde savunan ve basarili bulunan 6grencinin mezuniyet islemleri asamasidir.

SURECI BASLATAN iSLEM

Tez Savunma Tutanaginin Enstitiiye bildirilmesi.

SUREC SAHIBI

Ogrenci, Danigman, Anabilim Dali Bagkani, Enstitii Mudiirligi

SUREC SORUMLUSU

Anabilim Dali Baskani, Enstitii Midiirliigii

SURECIN HEDEFi Mezuniyet Karari
SURECLE ILGILi RISKLER [Mezun 6grencinin siiresi igerisinde mezuniyet evraklarini teslim etmemesi
RISKLERE Ogrenci ve danismana siire hatirlatilmast yapilmasi
KARSI
ONLEMLER
SURECIN 1 yil
TAMAMLANMA SURESI
PERFORMANS Gegerli siirede mezuniyet karari
GOSTERGELERI
VE OLCUM
SIKLIGI
SURECIN Lisansiistii Egitim Ogretim Yo6netmeligi Madde (35)
DAYANDIGI
MEVZUAT ADI VE
NUMARASI
FORMU HAZIRLAYANLAR [Enstitii Sekreterligi
FORMU ONAYLAYANLAR [Enstitii Miidiiri
ADI FORMATI SAGLAYICISI
GIiRDILER Ana Bilim Dalindan gelen [Yazi (EBYS) |Anabilim Dali Bagkani
evrak
Enstitii Yonetim Kurulu Belge Kurul Uyeleri
Karari
- CIKTIYI
ADI FORMATI | SAGLAYICISI KULLANANLAR
CIKTILAR - — —
Karar Belge Enstitii Midiiri  |IZTU Lisansiistii Egitim
Enstitiisit Midiirligi, 6grenci,
[ZTU Rektdrliik
Lisansiistii Egitim Ogretim Yonetmeligi Madde (35)
KAYNAKLAR
FAALIYET KODU FAALIYETIN ADIMI MEVZUAT KAYIT ORTAMI
SARTI
Ana Bilim Dalt Lisansiistii Egitim Ogretim [EBYS, Belge
Bagkanliklarindan gelen Tez [Yonetmeligi Madde (35)
Savunma Sinavi Tutanagi ve
Ogrenci tarafindan teslim
edilen mezuniyet i¢in gerekli
evraklarin Enstitliye teslim
edilmesi ile giindem
olusturulmasi
Giindemin kurul {iyelerine EBYS
gonderilmesi
Ogrencinin mezuniyet Lisansiistii Egitim Ogretim |[Belge
kararinin yonetim kurulunda  |[Ydnetmeligi Madde (35)
kabul edilmesi




Mezuniyet Kararinin yazi ile
Rektorlilk Makamina,
Anabilim Dali Bagkanligina ve
Danigmana bildirilmesi.

Lisansiistii Egitim Ogretim
'Yonetmeligi Madde (35)

EBYS




SUREC ADI: Tezsiz Yiiksek Lisans Mezuniyet Islemleri Siireci

TINAZTEPE
SUREC TANIMI Donem Projesini jiiri Oniinde savunan ve basarili bulunan 6grencinin mezuniyet islemleri
asamasidir.
SURECi BASLATAN iSLEM |[Donem Projesi Sunumu Tutanagimin Enstitiiye bildirilmesi.

SUREC SAHIBI

Ogrenci, Danisman, Anabilim Dali Baskani, Enstitii Miidiirliigii

SUREC SORUMLUSU

Anabilim Dali Bagkani, Enstitii Miidiirligii

SURECIN HEDEFi Mezuniyet Karar1
SURECLE ILGILi RISKLER [Mezun 6grencinin siiresi i¢erisinde mezuniyet evraklarini teslim etmemesi
RISKLERE Ogrenci ve danigmana siire hatirlatiimast yapilmast
KARSI
ONLEMLER
SURECIN 1 dénem
TAMAMLANMA SURESI
PERFORMANS Gegerli siirede mezuniyet karari
GOSTERGELERI
VE OLCUM
SIKLIGI
SURECIN Lisansiistii Egitim Ogretim Yénetmeligi Madde (39)
DAYANDIGI
MEVZUAT ADIVE
NUMARASI
FORMU HAZIRLAYANLAR |Enstitii Sekreterligi
FORMU ONAYLAYANLAR [Enstitii Mudiiri
ADI FORMATI SAGLAYICISI
GIRDILER /Ana Bilim Dalindan gelen [Yazi (EBYS) |[Anabilim Dali Bagkani
evrak
Enstiti Yonetim Kurulu ~ [Belge Kurul Uyeleri
Karari
- CIKTIYI
ADI FORMATI | SAGLAYICISI KULLANANLAR
CIKTILAR . S— —
Karar Belge Enstitii Midiirii  [IZTU Lisansiistii Egitim
Enstitiisti Midirligi, 6grenci,
[ZTU Rektorlitk
Lisansiistii Egitim Ogretim Y&netmeligi Madde (39)
KAYNAKLAR
FAALIYET KODU FAALIYETIN ADIMI MEVZUAT KAYIT ORTAMI
SARTI
/Ana Bilim Dali Lisansiistii Egitim Ogretim [EBYS, Belge
Baskanligindan gelen Tez Y onetmeligi Madde (39)
Tutanak ve 6grenci tarafindan
teslim edilen mezuniyet igin
gerekli evraklarin Enstitiiye
teslim edilmesi ile glindem
olusturulmast
Giindemin kurul iyelerine EBYS
gonderilmesi
Ogrencinin mezuniyet Lisansiistii Egitim Ogretim [Belge
kararmin ydnetim kurulunda  |Ydnetmeligi Madde (39)
kabul edilmesi




Mezuniyet Kararinin yazi ile
Rektorlitk Makamina,
/Anabilim Dali Baskanligina
've Danigmana bildirilmesi.

Lisansiistii Egitim Ogretim
'Yonetmeligi Madde (39)

EBYS




/I
TINAZTEPE
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SUREC ADI: Kayit Dondurma Islemleri Siireci

SUREC TANIMI

Ogrencinin kayit dondurma talebi asamasidr.

SURECi BASLATAN iSLEM [Kayit dondurma talep formunun Rektorliik Makamindan Enstititye bildirilmesi.
SUREC SAHIBI Ogrenci, Rektorliik, Enstitii Miidiirliigii
Sl'_'JREC SORUMLUSU Danigman, Anabilim Dali Bagkanlig1, Enstiti Miidiirligii
SURECIN HEDEFi Kayit Dondurma isleminin tamamlanmas:
SURECLE ILGILI RISKLER |[Danismanin uygun gdrmemesi
RISKLERE Danisman 6grenci goriismesi saglanmasi
KARSI
ONLEMLER
SURECIN 1-5 giin
TAMAMLANMA SURESI
PERFORMANS Kayit Dondurma Talep sayisi
GOSTERGELERI
VE OLCUM
SIKLIGI
SURECIN Lisansiistii Egitim Ogretim Yonetmeligi Madde (25)
DAYANDIGI
MEVZUAT ADIVE
NUMARASI
FORMU HAZIRLAYANLAR [Enstitii Sekreterligi
FORMU ONAYLAYANLAR  [Enstitti Midiirii
ADI FORMATI SAGLAYICISI
GIRDILER Rektorlik Makamidan [Yazi (EBYS)  [Ogrenci, Rektorliik Makan
gelen yazi ve Kayit
Dondurma Talep Formu
Enstitii Yonetim Kurulu  [Belge Kurul Uyeleri
Karari
= CIKTIYI
ADI FORMATI | SAGLAYICISI KULLANANLAR
CIKTILAR . S— —
Karar Belge Enstitii Midiiri  [IZTU Lisansiistii Egitim
Enstitiisii Miidiirligii, 6grenci,
Anabilim Dali Bagkanhig,
[ZTU Rektorliik
Lisansiistii Egitim Ogretim Yonetmeligi Madde (25)
KAYNAKLAR
FAALIYET KODU FAALIYETIN ADIMI MEVZUAT SARTI KAYIT ORTAMI
Rektorliik Makamindan Lisansiistii Egitim Ogretim [EBYS
gelen yazi ve ekindeki Y 6netmeligi Madde (25)
formun Enstitiiye ulagasi ile
giindem olusturulmasi
'Yazinin ve Formun EBYS
Anabilim Dali Bagkanligina
ve Danigmana iletilmesi
Danigman ve Anabilim Dali EBYS

Baskanligmin uygun
gormesi ile glindemin kurul

iiyelerine gonderilmesi




Ogrencinin kayit dondurma
kararmnin yonetim kurulunda
kabul edilmesi

Lisansiistii Egitim Ogretim
Yonetmeligi Madde (25)

Belge

Kayit dondurma kararinin
yazi ile Rektorlitk
Makamina, Anabilim Dali
Bagkanligina, 6grenciye ve
Danismana bildirilmesi.

Lisansiistii Egitim Ogretim
Yonetmeligi Madde (25)

EBYS




BN

SUREC ADI: Mazeret Sinavi Siireci

TINAZTEP
SUREC TANIMI Ogrencinin mazeret sinavina girme talebi asamasidir.
SURECI BASLATAN iSLEM [Ogrencinin mazeret sinavi talep formunu Enstititye bildirilmesi.

SUREC SAHIBI

Ogrenci, Ders Koordinatdrii, Enstitii Miidiirliigii

SUREC SORUMLUSU Ders Koordinatorii, Enstitii Midiirliigi
SURECIN HEDEFi Mazeret Sinavinin tamamlanmasi
SURECLE ILGILi RISKLER [Mazeret i¢in sunulan belgenin gegersizligi
RISKLERE Ogrencinin hangi kosullarda mazeret siavina girebilecegi konusunda bilgilendirilmesi
KARSI
ONLEMLER
SURECIN 2 hafta
TAMAMLANMA SURESI
PERFORMANS Mazeret Sinavi Talep sayist
GOSTERGELERI
VE OLCUM
SIKLIGI
SURECIN Lisansiistii Egitim Ogretim Y6netmeligi Madde (23)
DAYANDIGI
MEVZUAT ADIVE
NUMARASI
FORMU HAZIRLAYANLAR [Enstitii Sekreterligi
FORMU ONAYLAYANLAR [Enstitii Miidiiri
ADI FORMATI SAGLAYICISI
GIRDILER Mazeret Sinavi Talep Belge Ogrenci
Formu
Enstitii Yonetim Kurulu ~ Belge Kurul Uyeleri
Karari
. CIKTIYI
ADI FORMATI | SAGLAYICISI KULLANANLAR
CIKTILAR ; — v
Karar Belge Enstitii Midiirii  {IZTU Lisansiistii Egitim
Enstitiisit Midiirligi, 6grenci,
Ders Koordinatorii, Anabilim
Dal1 Bagkanlig1
Lisansiistii Egitim Ogretim Yonetmeligi Madde (23)
KAYNAKLAR
FAALIYET KODU FAALIYETIN ADIMI MEVZUAT SARTI KAYIT ORTAMI
Ogrenci mazeret smavi Lisansiistii Egitim Belge
talep formu ile ekinde Ogretim Yonetmeligi
saglik kurulusundan aldigr [Madde (23)
saglik raporu belgesini ya
da mazeretlerine dayali
belgeleri Enstitii
Midiirliigiine teslim eder.
Enstitii Yonetim Kurulunda EBYS

O0grencinin durumlart

goriisiilerek mazeret
sinavina girip
giremeyeceklerine karar
verilir.




Mazeret sinavina girmesi
uygun goriillen Ogrenciler
hakkinda  alinan  karar
Rektorliik Makamina|
iletilmek  iizere  Enstiti
Miidiiriiniin imzasina
sunulur.

EBYS

Mazeret sinavina girmesine
karar verilen ogrencilerin
smava girecekleri tarih ve
saati belirten liste web
sayfasinda ilan edilir.

e-posta




/N

SUREC ADI: Muafiyet Islemleri Siireci

TINAZTEPE
SUREC TANIMI Ogrencinin daha onceki yiiksekdgretim kurumlarinda almis ve basarmis oldugu dersler igin
muaf olmay1 talep etmeleri, Muafiyet basvurularini, dilek¢e ve ekinde not dokiim belgesi ile]
birlikte ders igeriklerini de ekleyerek, Enstitiiye kesin kayit yaptirdiklar1 ilk yariyilin/yilin
derslerinin baglamasini izleyen ders ekleme/birakma sonuna kadar islemler asamasidir.
SURECi BASLATAN iSLEM Ogrencinin ders muafiyet talep formunu ve eklerini Rektorliik Makamina teslim etmesi.

SUREC SAHIBI

Ogrenci, Anabilim Dali Baskanlig1, Enstitii Miidiirliigii

SUREC SORUMLUSU /Anabilim Dali Bagkanligi, Enstitii Miidiirligii
SURECIN HEDEFi Ders muafiyet islemlerinin tamamlanmasi
SURECLE ILGILI RiSKLER [Ders ekleme/birakma siiresi i¢erisinde islemlerin tamamlanamamasi
RISKLERE Ogrenci ve Anabilim Dali Baskanligina gereli hatirlatmalarin yapilmasi
KARSI
ONLEMLER
SURECIN 2 hafta
TAMAMLANMA
SURESI
PERFORMANS Ders muafiyet Talep sayis1
GOSTERGELERI
VE OLCUM
SIKLIGI
SURECIN
DAYANDIGI
MEVZUAT ADI VE
NUMARASI
FORMU HAZIRLAYANLAR [Enstitii Sekreterligi
FORMU ONAYLAYANLAR [Enstitii Miidiirii
ADI FORMATI SAGLAYICISI
GIRDILER Ders Muafiyt Talep Formu  [Belge Ogrenci, IZTU Rektorliik
Enstitii Yonetim Kurulu Belge Kurul Uyeleri
Karar1
L CIKTIYI
ADI FORMATI| SAGLAYICISI KULLANANLAR
CIKTILAR - — —
Karar Belge Enstitii Midiiriic  [[ZTU Lisansiistii Egitim
Enstitiisti Midirligi, 6grenci,
/Anabilim Dali1 Bagkanlig,
iZTU Rektorliik
KAYNAKLAR
FAALIYET KODU FAALIYETIN ADIMI MEVZUAT KAYIT ORTAMI
SARTI
Rektorliik Makamindan Belge

gelen muafiyet evraklari
Enstitii tarafindan Muafiyet

komisyon iiyelerine iletilir.




Ders muafiyet basvurulari
Ogrencilerin ayrildiklart
yliksekogretim  kurumunda
basardiklari dersler géz 6niing
alinarak, Enstiti Muafiyet
komisyonu tarafindan
incelenir, tablo doldurulup
imzalanarak Enstitiiye teslim
edilir.

Belge

Muafiyet komisyonu Belge
tarafindan doldurulan tablq

Enstitd  yonetim  kuruly

tarafindan karara baglanir.

/Alinan muafiyet karari, EBYS

Rektorliikk Makamina, Anabilim

Dali Bagkanligina iletilir.




TINAZTEPE

univERSITESI
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SUREC ADI: Anabilim Dali Baskani1 Atanmasi Siireci

SUREC TANIMI

lAnabilim Dali Bagkan1 atama iglemleri asamasidir.

SURECIi BASLATAN lAnabilim Dali Bagkan1 gorev siiresinin dolmast ya da yeni bir Anabilim Dali agilmast.
ISLEM
SUREC SAHIBI Enstitli Miidiirligii
SUREC SORUMLUSU /Anabilim Dali Bagkanligi, Enstitii Miidiirligii
SURECIN HEDEFi /Anabilim Dali Bagkan1 atama iglemlerinin tamamlanmasi
SURECLE ILGILI Secimin ya da atamanin geg yapilmasi
RiSKLER
RISKLERE Derhal se¢im ya da atama yapilmast
KARSI
ONLEMLER
SURECIN 1-2 giin
TAMAMLANMA
SURESI
PERFORMANS /Anabilim Dali Bagkan1 Atama Sayist
GOSTERGELERI
VE OLCUM
SIKLIGI
SURECIN Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeliginin 16. maddesi
DAYANDIGI
MEVZUAT ADI VE
NUMARASI
FORMU Enstitii Sekreterligi
HAZIRLAYANLAR
FORMU ONAYLAYANLAR [Enstitii Miidiiri
ADI FORMATI SAGLAYICISI
GIRDILER |Anabilim Dali Bagkani gorev [Belge Enstitii Midiirii
stiresinin dolmasi ya da yeni
bir Anabilim Dal1 agilmasi.
N} CIKTIYI
ADI FORMATI | SAGLAYICISI KULLANANLAR
CIKTILAR ___
Gorevlendirme Belge Enstitii Midiiri  IZTU Lisansiistii Egitim
Enstitiisit Mudirlugi,
Anabilim Dali Bagkani,
iZTU Rektorliik
Universitelerde Akademik Teskilat Yénetmeliginin 16. maddesi
KAYNAKLAR
FAALIYET KODU FAALIYETIN ADIMI MEVZUAT KAYIT ORTAMI
SARTI
Universitelerde Akademik  [Universitelerde Belge
Teskilat Yonetmeligi’nin 16. |Akademik Tegkilat
maddesine gore Anabilim  |Yonetmeliginin 16.
maddesi

Dali Baskani, o Anabilim
dalinin profesdrleri,
bulunmadig: takdirde

docentleri, dogent




bulunmadig1 takdirde doktor
Ogretim iyeleri, doktor
Ogretim iyeleri de
bulunmadig1 takdirde 6gretim
gorevlileri arasindan, o
anabilim dalinda gérevli
Ogretim iiyeleri ve 6gretim
gorevlilerince 3 yil siire igin
secilir.

lAnabilim Dali Baskani olarak]
atanabilecek Ogretim {iyesi
veya O0gretim gorevlisi
sayisinin en ¢ok iki olmasi
halinde baskan Miidiir
tarafindan dogrudan atanir)
atama rektorlige bildirilir

Universitelerde
|Akademik Tegkilat
'Yonetmeliginin 16.
maddesi

EBYS

/Anabilim dali baskanlig1
bosaldiginda, Miidiir o
anabilim dalinda gorevli
bulunan 6gretim iiyeleri ve
0gretim gorevlilerini bir hafta
icerisinde toplantiya gagirir

Universitelerde
|Akademik Teskilat
'Yonetmeliginin 16.
maddesi

EBYS

Se¢im llye tam sayisinin
yaridan bir fazlasinin katilimi
ile gizli oyla yapilir. Bagkan
katilan {iye sayisinin salt
cogunlugu ile secilir.
Secimde ti¢iincii tur sonunda
salt cogunlugun
saglanamamasi halinde
dordiincii turda en ¢ok oy
alan aday segilmis olur.
Dordiincii tur oylamada da
oylarin esit ¢ikmasi halinde
besinci tur oylama yapilir. Bu
turda da esitligin
bozulmamasi halinde baskan,
esit oy alanlar arasindan
Miidiir tarafindan dogrudan

atanir, atama rektorliige
bildirilir.

Universitelerde
\Akademik Tegkilat
Y 6netmeliginin 16.
maddesi

Belge

lAnabilim dalina bir
profesoriin gorevlendirilmesi
halinde dogentin, dogentin
gorevlendirilmesi halinde
doktor 6gretim iiyesinin,
doktor 6gretim iiyesinin
gorevlendirilmesi halinde ise
Ogretim gorevlisinin
bagkanlik gorevi sona erer.
IBosalan baskanlik gorevine
usuliine gore yeni bagkan
atanir.

Universitelerde
|Akademik Tegkilat
'Yonetmeliginin 16.
maddesi

Belge

Secilen adayin Anabilim Dal1
Baskani, Miidiir, Midiir
'Yardimcisi gibi baska bir
idari gorevi varsa, atanmasi
yonetmeligin 18. maddesine
gore (ikinci gorev) Rektoriin

Universitelerde
|Akademik Tegkil.at
Y6netmeliginin 18.
maddesi

onayina sunulur

Belge




i
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SUREC ADI: Akademik Personel Yillik izin Talep Siireci

SUREC TANIMI

Akademik Personelin Yillik izin talep, 1slak imzalarn tamamlanmasi ve ilgili birimlere
gonderilmesi asamasidir.

SURECI BASLATAN iSLEM Akademik Personelin Yillik izin Talep Formunu Enstitii sekreterligine teslim etmesi.
SUREC SAHIBI Enstitii Miidiirligi
S["JREC SORUMLUSU Hgili Ogretim iyesi, Anabilim Dali Bagkani, Enstitii Miidiirii
SURECIN HEDEFIi /Anabilim Dali Bagkan1 atama islemlerinin tamamlanmasi
SURECLE ILGILi RISKLER (Yerine vekalet birakacak dgretim iiyesi bulunmamasi
RISKLERE Alana en yakin Anabilim Dalindan 6gretim iiyesi belirlenmesi
KARSI
ONLEMLER
SURECIN 1-2 giin
TAMAMLANMA SURESI
PERFORMANS Akademik Personel Yillik izin Talep Formu Sayisi
GOSTERGELERI
VE OLCUM
SIKLIGI
SURECIN
DAYANDIGI
MEVZUAT ADI VE
NUMARASI
FORMU HAZIRLAYANLAR |Enstitii Sekreterligi
FORMU ONAYLAYANLAR [Enstitii Miidiirii
ADI FORMATI SAGLAYICISI
GIRDILER Akademik Personel Yillik [Belge [lgili Akademisyen, Anabilim Dali Bagkant,
izin Talep Formu Enstitii Miidiirii
< CIKTIYI
ADI FORMATI| SAGLAYICISI KULLANANLAR
CIKTILAR p — o
Akademik Personel Yillik [Belge Enstitii Mudiirli  IZTU Lisansiistii Egitim
izin Talep Formu Onay1 Enstitiisii Miidiirliigii, Anabilim
Dali Baskani,
[ZTU Rektorlitk
KAYNAKLAR
FAALIYET KODU FAALIYETIN ADIMI MEVZUAT KAYIT ORTAMI
SARTI
Yillik izin talebinde Belge
bulunan akademik personel
“Izmir Tinaztepe
Universitesi  Yillik  Izin
Talep Formu” nu doldurup
imzalayarak sektere teslim
eder.
Sekreter, Akademik Belge
Personel Yillik Izin Talep
Formunda yer alan
Anabilim Dali Baskani|
Boliim Bagskani ve Dekan
imzalarini tamamlar.




Yillik  izin  talebinde Belge
bulunan personelin  Izin

Kartindan izin durumunun

kontrolii yapilir.

Akademik Personel Yillik EBYS

izin Talep Formu Rektorliik
Makamina iist yazi
hazirlanarak Enstitii
Miidiiriiniin imzasina|
sunulur.




SUREC ADI: 2547N S.K’nun 39. Maddesine gére gorevlendirme Siireci

TINAZTEPE
S["JREC TANIMI |Akademik Personelin 2547 S.K’nun 39. Maddesine gore gorevlendirme talebi, talebin
goriigiilmesi, uygun goriildiigli takdirde Rektorlik Makamina gorevlendirme teklifinin|
iletilmesi agamasidir.
SURECi BASLATAN iSLEM 2547 S.K’nun 39. Maddesine gére gorevlendirme talebinin Anabilim Dali Baskanlig: iizerinden
Enstitliye iletilmesi.
SUREC SAHIBI [lgili Akademisyen, Anabilim Dali Baskanlig1, Enstitii Miidiirliigii
SUREC SORUMLUSU [lgili Akademisyen, Anabilim Dali Baskani, Enstitii Miidiirii
SURECIN HEDEFi Gorevlendirme isleminin tamamlanmasi
SURECLE ILGILi RISKLER [Gorevlendirme yapilacak tarihten kisa bir siire 6nce evrakin Enstitiiye iletilmesi.
RISKLERE [vedi olarak islemlerin yapilmasi
KARSI
ONLEMLER
SURECIN 2-5 giin
TAMAMLANMA SURESI
PERFORMANS 2547 S.K’nun 39. Maddesine gore gorevlendirme Talep Sayisi
GOSTERGELERI
VE OLCUM
SIKLIGI
SURECIN 2547 S.K’nun 39. Maddesi
DAYANDIGI
MEVZUAT ADI VE
NUMARASI
FORMU HAZIRLAYANLAR [Enstitii Sekreterligi
FORMU ONAYLAYANLAR [Enstiti Miidiirii
ADI FORMATI SAGLAYICISI
GIRDILER /Anabilim Dal1 Belge ilgili Akademisyen, Anabilim Dali Baskant,
Baskanligindan gelen Enstitii Midiri
2547 S.K’nun 39.
Maddesine gore
gorevlendirme teklifi
y CIKTIYI
ADI FORMATI| SAGLAYICISI KULLANANLAR
CIKTILAR - ———
2547 S.K’nun 39. Belge Enstitii Mudiirli  |[[ZTU Lisansiistii Egitim
Maddesine gore Enstitiisii Midiirliigi, ilgili
gorevlendirme Onay1 Akademisyen, Anabilim Dali
Baskanlig1,IZTU Rektorliik
2547 S.K’nun 39. Maddesi
KAYNAKLAR
FAALIYET KODU FAALIYETIN ADIMI | vy zuaT KAYIT ORTAMI
SARTI
Akademik Personel2547 Sayili Kanun’un |Belge
gorevlendirme (39.39.maddesi

Madde) talebini dilekgeyle

bagli bulundugu Anabilim
Dal1 Bagkanligina sunar.




|Akademik Personelin
gorevlendirme talebi
lAnabilim Dali
Bagkanliginca
incelendikten sonra, uygun
gorildigi takdirde
dilekceyi  iist  yaziyla
Miidiirliige sunar.

2547 Sayili Kanun’un
39.maddesi

EBYS

1 Haftaya kadar yolluksuz
yevmiyesiz gorevlendirme
talebi, Uygun goriilmesi
halinde st yazi ile
Rektorliik Makamina, ilgili
Ogretim ilyesine ve
|Anabilim Dali
Baskanligina iletilir.

2547 Sayili Kanun’un
39.maddesi

EBYS

15 giine kadar yolluksuz
yevmiyesiz gorevlendirme
talebi, Uygun goriilmesi
halinde Rektorliik
Makamina sunulur.

2547 Sayili Kanun’un
39.maddesi

EBYS

15 giinii asan ve yolluk
yevmiye verilmesi icap
eden durumlarda Enstiti
'Yonetim Kurulu Kararj
alinir.

2547 Sayili Kanun’un
39.maddesi

Belge

Gorevlendirme  talepleri
'Yonetim Kurulunda kabul
edilmesi halinde, karar st
yazi ile Rektorliik
Makamina iletilir.

2547 Sayili Kanun’un
39.maddesi

EBYS




SUREC ADI: 2547 S K’nun 40/a Maddesine gore gorevlendirme Siireci

-
TINALTEPE
SUREC TANIMI \Akademik Personelin 2547 S.K’nun 40/a Maddesine gore gorevlendirme talebi, talebin ilgilj
birime iletilmesi, uygun goriildiigii takdirde yonetim kurulu karari alinmasi ve Rektorliik
Makamina gorevlendirme teklifinin gonderilmesi agsamasidir.
SURECi BASLATAN iSLEM [2547 SK’nun 40/a Maddesine gore gorevlendirme talebinin Anabilim Dali Baskanligi
iizerinden Enstitiiye iletilmesi.
SUREC SAHIBI /Anabilim Dali Bagkanligi, Enstitii Midirliigii
SUREC SORUMLUSU IAnabilim Dali Baskanlig1, Enstitii Miidiirliigii
SURECIN HEDEFi Gorevlendirme isleminin tamamlanmas:
SURECLE ILGILIi RISKLER [Gorevlendirme yapilacak tarihten kisa bir siire énce evrakin Enstitiiye iletilmesi.
RISKLERE [vedi olarak islemlerin yapilmasi
KARSI
ONLEMLER
SURECIN 2-5 giin
TAMAMLANMA SURESI
PERFORMANS 2547 S.K’nun 40/a Maddesine gore gorevlendirme Talep Sayisi
GOSTERGELERI
VE OLCUM
SIKLIGI
SURECIN 2547 S.K’nun 40/a Maddesi
DAYANDIGI
MEVZUAT ADI VE
NUMARASI
FORMU HAZIRLAYANLAR [Enstitii Sekreterligi
FORMU ONAYLAYANLAR [Enstiti Midiirii
ADI FORMATI SAGLAYICISI
GIRDILER /Anabilim Dal1 Belge /Anabilim Dali Bagkanligi, Enstitii Miidiirii
Baskanligindan gelen 2547
S.K’nun 40/a Maddesine
gore gorevlendirme teklifi
« CIKTIYI
ADI FORMATI| SAGLAYICISI KULLANANLAR
CIKTILAR ; — -
2547 S.K’nun 40/a Belge Enstitii Midiirii  |[ZTU Lisansiistii Egitim
Maddesine gore Enstitiisti Mudirligi,
gorevlendirme Onay1 Anabilim Dal1 Bagkanligi,
[ZTU Rektorliik
2547 S.K’nun 40/a Maddesi
KAYNAKLAR
FAALIYET KODU FAALIYETIN ADIMI MEVZUAT KAYIT ORTAMI
SARTI
Ders miifredatinda yer alan2547 S.K’nun 40/a EBYS
fakat ilgili alanda OgretimMaddesi

Elemani bulunmayan dersler
Anabilim Dali Bagkanliklar

tarafindan
talep edilir.

tespit

edilerek




Gorevlendirme talebi
Ogretim  Elemaninin  bagli
bulundugu  birime  ders
bilgileri ile birlikte talep iis
yazis1 yazilir.

2547 S.K’nun 40/a
Maddesi

EBYS

[lgili Akademik birimin 2547
sayili kanunun 40/a maddesi
kapsaminda ders
gorevlendirme talebi,
Ogretim  Elemaninin  bagli
oldugu  birim tarafindan
uygun bulunmasi halinde st
yazi ekinde ilgili belgelerle
gonderilir.

2547 S.K’nun 40/a
Maddesi

EBYS

[lgili birim tarafindan uygun
goriilen gorevlendirme talebi
Enstiti Yonetim Kurulu’na
sunulur. Yonetim Kurulu’nun
Karar1 olumlu ise; 1ilgili
gorevlendirme  yazist v
yonetim kurulu karari
Rektorliik
Makamina/Ogrenci Isleri
Birimine gonderilir.

2547 S.K’nun 40/a
Maddesi

EBYS




SUREC ADI: 2547M S K’nun 40/d Maddesine gore gorevlendirme Siireci

A
TINAZTEPE
e S
SUREC TANIMI 2547 S.K’nun 40/d Maddesine gore gorevlendirme talebi, talep ile ilgili yonetim kurulu kararj
alinmasi, talebin Rektorliik Makamima gorevlendirme teklifinin islemleri yapilmak iizere)
gonderilmesi agsamalaridir.
SURECi BASLATAN iSLEM [2547 S.K’nun 40/d Maddesine gore gorevlendirme talebinin Anabilim Dali Baskanlig
iizerinden Enstitiiye iletilmesi.
SUREC SAHIBI /Anabilim Dali Bagkanligi, Enstitii Miidiirligii
SUREC SORUMLUSU /Anabilim Dali Bagkanligi, Enstitii Miidiirligii
SURECIN HEDEFi Gorevlendirme isleminin tamamlanmasi
SURECLE ILGILIi RISKLER (Gorevlendirme yapilacak tarihten kisa bir siire 6nce evrakin Enstitiiye iletilmesi.
RISKLERE [vedi olarak islemlerin yapilmasi
KARSI
ONLEMLER
SURECIN 1 ay
TAMAMLANMA SURESI
PERFORMANS 2547 S.K’nun 40/d Maddesine gore gorevlendirme Talep Sayisi
GOSTERGELERI
VE OLCUM
SIKLIGI
SURECIN 2547 S.K’nun 40/d Maddesi
DAYANDIGI
MEVZUAT ADI VE
NUMARASI
FORMU HAZIRLAYANLAR [Enstitii Sekreterligi
FORMU ONAYLAYANLAR [Enstiti Midiirii
ADI FORMATI SAGLAYICISI
GIRDILER /Anabilim Dal1 Belge Anabilim Dal1 Bagkanlig1, Enstitii Midiirt
Baskanligindan gelen 2547
S.K’nun 40/a Maddesine
gore gorevlendirme teklifi
< CIKTIYI
ADI FORMATI| SAGLAYICISI KULLANANLAR
CIKTILAR - .
2547 S.K’nun 40/a Belge Enstiti Midiirii  (IZTU Lisansistii Egitim
Maddesine gore Enstitiisit Mudirligi,
gorevlendirme Onay1 Anabilim Dali Bagkanligi,
[ZTU Rektorliik
2547 S.K’nun 40/a Maddesi
KAYNAKLAR
FAALIYET KODU FAALIYETIN ADIMI MEVZUAT KAYIT ORTAMI

SARTI

Ders miifredatinda yer alan2547 S.K’nun 40/a EBYS
fakat ilgili alanda OgretimMaddesi
Elemani bulunmayan dersler
lAnabilim Dali Baskanliklar

tarafindan  tespit edilerek
talep edilir.




Gorevlendirme talebi
Ogretim  Elemaninin  bagli
bulundugu  birime  ders
bilgileri ile birlikte talep iis
yazis1 yazilir.

2547 S.K’nun 40/a
Maddesi

EBYS

[lgili Akademik birimin 2547
sayili kanunun 40/a maddesi
kapsaminda ders
gorevlendirme talebi,
Ogretim  Elemaninin  bagli
oldugu  birim tarafindan
uygun bulunmasi halinde st
yazi ekinde ilgili belgelerle
gonderilir.

2547 S.K’nun 40/a
Maddesi

EBYS

[lgili birim tarafindan uygun
goriilen gorevlendirme talebi
Enstiti Yonetim Kurulu’na
sunulur. Yonetim Kurulu’nun
Karar1 olumlu ise; 1ilgili
gorevlendirme  yazist v
yonetim kurulu karari
Rektorliik
Makamina/Ogrenci Isleri
Birimine gonderilir.

2547 S.K’nun 40/a
Maddesi

EBYS




N e

SUREC ADI: Enstitii Katk1 Pay1 Odeme Islemleri Siireci

SUREC TANIMI

Katki Payr Beyan Formlarnin Anabilim Dali Baskanliklarindan gelmesi, Gorevlendirme
tablolarinin kontrol edilmesi, Formlarin kontrol edilmesi, Katki Pay1 Odeme Tablosunun
hazirlanmasi asamalaridir.

SURECI BASLATAN iSLEM

lAnabilim Dali Bagkanliklarindan gelen Katki Pay1 Beyan Tablolar1

SUREC SAHIBI

/Anabilim Dali Bagkanligi, Enstitii Miidiirligii

SUREC SORUMLUSU

Ders Koordinatorii, Enstitii Miidiirliigii

SURECIN HEDEFi Katk1 Pay1 {icretlerinin 6denmesi
SURECLE ILGILi RISKLER |ilgili Anabilim Dal Bagkanligindan formlarin geg gelmesi
RISKLERE /Anabilim Dal1 Bagkanligina hatirlatma yapilmasi
KARSI
ONLEMLER
SURECIN Donem basinda 1 ay
TAMAMLANMA SURESI
PERFORMANS Katki Pay1 Ucretleri ve Tablolar
GOSTERGELERI
VE OLCUM
SIKLIGI
SURECIN 1ZTU Lisansiistii Egitim Enstitiisii Ders Yiikii Tespiti ve Ders Ucreti Katki Pay1 Odeme Usul
DAYANDIGI ve Esaslar1
MEVZUAT ADI VE
NUMARASI
FORMU HAZIRLAYANLAR [Enstitii Sekreterligi
FORMU ONAYLAYANLAR [Enstitti Miidiirii
ADI FORMATI SAGLAYICISI
GIRDILER Katki Pay1 Beyan Belge Anabilim Dal1 Bagkanlig1
IFormlar1
iZTU Lisansiistii Egitim Enstitii Mudiirligi
Enstitiisii Ders Yikii  |Belge
Tespiti ve Ders Ucreti
Katk1 Pay1 Odeme Usul
ve Esaslari
. CIKTIYI
ADI FORMATI SAGLAYICISI KULLANANLAR
CIKTILAR - . — —
Katki Pay1 Ucret Belge Enstitii Mudiiri  [IZTU Lisansiistii Egitim
Tablosu Enstitiisit Mudirligi,
Anabilim Dali Ogretim
Uyeleri, Kurum Dis1 Ders
veren ilgili hoca
[ZTU Lisansiistii Egitim Enstitiisii Ders Yiikii Tespiti ve Ders Ucreti Katk1 Pay1 Odeme Usul
KAYNAKLAR ve Esaslari
FAALIYET KODU FAA;II)\E];Z/;[IIN MEVZUAT SARTI KAYIT ORTAMI
[lgili donem basinda  [IZTU Lisansiistii Egitim  [Belge
Anabilim Dali Enstitiisti Ders Yk Tespiti

Bagkanliklarindan Katki|ve Ders Ucreti Katk1 Pay1

Pay1 Beyan Tablolarinin [Odeme Usul ve Esaslari
Enstitii Miidiirliigline

iletilmesi




Tablolarin Enstiti
sekreterligi tarafindan
kontrol edilmesi

iZTU Lisansiistii Egitim
Enstitiisti Ders Yiikii Tespiti
ve Ders Ucreti Katk1 Pay1
Odeme Usul ve Esaslar1

Belge

Gorevlendirme]
Kontrol

Ders
Listesinin
edilmesi

Belge

Odeme yapan &grenci
bilgilerinin 6grenci isleri
biriminden istenilmesi

e-posta

Katk1 Pay1 Ucret Odeme
Tablosunun
hazirlanmasi

[ZTU Lisansiistii Egitim
Enstitiisti Ders Yiiki Tespiti
ve Ders Ucreti Katki Pay1
Odeme Usul ve Esaslari

Belge

Katk1
Tablosu,
Beyan
Rektorlik
iletilmesi

Payt1  Ucret
Katki  Payi
Tablolarinin
Makaminag

iZTU Lisansiistii Egitim
Enstitiisii Ders Yiikii Tespiti
ve Ders Ucreti Katki Pay1
Odeme Usul ve Esaslar

EBYS




