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SUREC ADI: KUTUPHANE iLiSiK KESME SURECI

SUREC TANIMI

Kiitiiphane ilisik Kesme Is Siireci

SURECi BASLATAN iSLEM

Ogrencinin mezuniyet veya ayrilma islemleri / Personelin emeklilik veya ayrilma islemleri

SUREC SAHIBI

Okuyucu Hizmetleri Odiing Verme Birimi

SUREC SORUMLUSU

Okuyucu Hizmetleri Odiing Verme Birim Gérevlisi

Birim Gorevlisi

Okuyucu Hizmetleri Odiing Verme Birim Gérevlisi

SURECLE iLGILI RISKLER [Kiitiiphane Otomasyon Sistemi Arizast Internet Kesintisi
RISKLERE Sistem Kontrolii
KARSI
ONLEMLER
SURECIN S dk
TAMAMLANMA SURESI
PERFORMANS Islemin gerceklesme oram
GOSTERGELERI
VE OLCUM
SIKLIGI
SURECIN [ZTU Kiitiiphane Yénergesi
DAYANDIGI
MEVZUAT ADI VE
NUMARASI
FORMU HAZIRLAYANLAR [Kiitiiphane Okuyucu Hizmetleri Gorevlisi
FORMU ONAYLAYANLAR [Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Birimi Sorumlusu
ADI FORMATI SAGLAYICISI
GIRDILER [lisik Kesme Formu Basilt [ztii Rektorliigii
. CIKTIYI
ADI FORMATI| SAGLAYICISI KULLANANLAR
CIKTILAR S - -
[lisik Kesme Formu Basili Iztii Rektorliigii  |[ztii Rektorligi
KAYNAKLAR
FAALIYET KODU FAALIYETIN ADIMI MEVZUAT KAYIT ORTAMI

SARTI




SUREC ADI: KUTUPHANE OKUYUCU HiZMETLERI
/N KUTUPHANE ODUNC VERME SURECI
TINAZIEPE
SUREC TANIMI Kiitiiphane Odiing Verme Is Siireci
SURECi BASLATAN iSLEM [Kullanicilarin Raftan Basih Kitap Odiing Alma Talebi
SUREC SAHIBI Universite Kullanicilar:
SUREC SORUMLUSU Kiitiiphane Odiing Verme Birim Gorevlisi
SURECIN HEDEFi Kullanicilarin Talep Ettigi Basili Kaynaga Rafta Ulasabilmesi
SURECLE ILGILi RISKLER |[Talep Edilen Basili Materyalin Rafta Ulasilamamast
RISKLERE Diizenli Raf Sayim1 ve Raf Diizenlenmesinin Yapilmasi
KARSI
ONLEMLER
SURECIN 10-15 Dakika
TAMAMLANMA SURESI
PERFORMANS Kitap Odiing Alma Istatistikleri
GOSTERGELERI
VE OLCUM
SIKLIGI
SURECIN izTU Kiitiiphane Y 6nergesi
DAYANDIGI
MEVZUAT ADIVE
NUMARASI
FORMU HAZIRLAYANLAR [Kiitiiphane Ouyucu Hizmetleri Gorevlisi
FORMU ONAYLAYANLAR [Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Birim Sorumlusu
ADI FORMATI SAGLAYICISI
GIRDILER Basili Kitap Basil1 Materyal [Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Birimi
< CIKTIYI
ADI FORMATI| SAGLAYICISI KULLANANLAR
CIKTILAR . R
Kitaplarin Raflara Basili Materyal [Kiitiiphane ve [Universite Kullanicilari
'Yerlestirmesi Dokiimantasyon
Birimi
KAYNAKLAR
FAALIYET KODU FAALIYETIN ADIMI MEVZUAT KAYIT ORTAMI
SARTI




SUREC ADI: KUTUPHANE OKUYUCU HiZMETLERI iADE iSLEMLERI

ya.' aN SURECI
SUREC TANIMI Basili Kitap fade Islemleri
SURECI BASLATAN ISLEM |iade Siiresi Gelen Odiing Alinmig Materyalilade Islemleri
SUREC SAHIBI Kiitiiphane Odiing Verme Birim Gorevlisi
SUREC SORUMLUSU Kiitiiphane Odiing Verme Birim Gorevlisi
SURECIN HEDEFi Kullanic1 Tarafindan Odiing Linan Kiitiiphane Materyalinin Hasarsiz Sekilde tam iade
Giiniinde fade Alinmasi
SURECLE ILGILi RISKLER |Odiing Alinan Basili Materyalin Kayip veya Hasar Gormiis Olmast
RISKLERE Kiitiiphane Yo6nergesinde Yeralan Uygulanacak Olan Yaptirimlar
KARSI
ONLEMLER
SURECIN Basili Materyalin lade Edilmesi
TAMAMLANMA SURESI
PERFORMANS Kiitiiphane Odiing Alma ve Kitap Kullanim Istatistikleri
GOSTERGELERI
VE OLCUM
SIKLIGI
SURECIN iZTU Kiitiiphane Yonergesi
DAYANDIGI
MEVZUAT ADI VE
NUMARASI
FORMU HAZIRLAYANLAR [Kiitiiphane Okuyucu Hizmetleri Gorevlisi
FORMU ONAYLAYANLAR [Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Birim Sorumlusu
ADI FORMATI SAGLAYICISI
GIRDILER Basili Kitap Bastil [adeyi Gergeklestiren Kullanic
Materyal
« CIKTIYI
ADI FORMATI| SAGLAYICISI KULLANANLAR
CIKTILAR . _ .
Basili Kitap Basili ladeyi AALAN  [Kiitiiphane Okuyucu
Materyal Birim Gorevlisi  [Hizmetleri Birim Gorevlisi
KAYNAKLAR
FAALIYET KODU FAALIYETIN ADIMI MEVZUAT KAYIT ORTAMI

SARTI
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SUREC ADI: KATALOGLAMA ve SINIFLAMA SURECI

SUREC TANIMI

Kiitiiphaneye Satin Alma Bagis Yolu ile Saglanan Basili Kitaplarin Kataloglanmasi Siireci

SURECIi BASLATAN iSLEM [Kiitiiphaneye Yeni Gelen Kitaplarin Demirbas Kayitlarmin Hazirlanmasi
SUREC SAHIBI Kiitliphane Teknik Hizmetgler Birim Sorumlusu
SUREC SORUMLUSU Kataloglama ve Siniflama Birimi Gorevlisi
SURECIN HEDEFI Basili Kitaplarin AACR2 ve NLM Sistemine Uygun Olarak Kataloglama veSiniflamasi
Yapilarak Kiitiiphane Otomasyon Sistemine Kayit Edilmesi
SURECLE iLGILi RISKLER [internet Baglantist Sorunu Otomasyon da Yasanabilecek Sorunlar
RISKLERE Stirekli Kontrol
KARSI
ONLEMLER
SURECIN Ortalama 10 Dakika
TAMAMLANMA SURESI
PERFORMANS Rafa Cikan Kitaplarin Kullanim Istatistikleri
GOSTERGELERI
VE OLCUM
SIKLIGI
SURECIN AACR2 ve NLM Kataloglama ve Siniflama Kurallari
DAYANDIGI
MEVZUAT ADIVE
NUMARASI
FORMU HAZIRLAYANLAR [Kiitiiphane Teknik Hizmetler Gorevlisi
FORMU ONAYLAYANLAR [Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Birim Sorumlusu
ADI FORMATI SAGLAYICISI
GIRDILER Basili Kaynaklar Basilt Satin Alma veya BagigYoluy
= CIKTIYI
ADI FORMATI | SAGLAYICISI KULLANANLAR
CIKTILAR _ :
Teknik Islemleri Otomasyon  |Kataloglamave [Tim Kullanicilar
Tamamlanmig Basili Sistemi Kaydi [Smiflama
Kaynaklar Gorevlisi
Kiitiiphane Otomasyon Sistemi WEB Hizmeti
KAYNAKLAR

FAALIYET KODU

FAALIYETIN ADIMI MEVZUAT KAYIT ORTAMI




SUREC ADI: KOLEKSiYON GELiSTIRME ELEKTRONIK VERITABANI

VA" BN ABONELIGI SURECI
TINAZTEPE
SUREC TANIMI Yurtdis1 Kaynakli Elektronik Dergi Veri tabani1 Aboneligi

SURECI BASLATAN ISLEM [Akademik Birimlerden Gelen Talep Dogrultusunda Biitge Onayimin Ardindan [lgili Firma ile
iletisime Gegilir

SUREC SAHIBI Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Birimi
SUREC SORUMLUSU Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Birimi
SURECIN HEDEFi Aboneligi Gergeklestirilen Veri Tabaninin Arastirmacilarimizin Hizmetine Sunarak Bilimsel

Anlamda Gelisimi Saglamak

SURECLE iLGILi RiSKLER [Abonelik Siirecinde Sistemsel Erisim Problemleri

RISKLERE Abonelik Sisteminde Giiglii bir IP altyap1 ve Internet Erisim Sistemi
KARSI
ONLEMLER

SURECIN Abonelik Isleminin Tamamlanmasi ve Kullanicilarin Erisimine Ag¢ilmasi
TAMAMLANMA
SURESI

PERFORMANS [lgili Yayinevi Tarafindan Saglanan Veri tabani Kullanici Istatistikleri
GOSTERGELERI
VE OLCUM
SIKLIGI

SURECIN iZTU Kiitiiphane Yénergesi ANKOS Uyelik Sozlesmeleri
DAYANDIGI
MEVZUAT ADI VE
NUMARASI

FORMU HAZIRLAYANLAR [Kiitiiphane Elektronik Yayinlar Birim Gorevlisi

FORMU ONAYLAYANLAR [Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Birim Sorumlusu

ADI FORMATI SAGLAYICISI
GIRDILER Akademik Birimlerin Elektronik ilgili Yaynevi
Taleplerin Olusturulmasi Ortam [P
Sonucunda Abonelik Satin  [Erigimi
Alma Onay1
= CIKTIYI
ADI FORMATI| SAGLAYICISI KULLANANLAR
CIKTILAR . . . —
Elektronik Veri Elektronik Kiitiiphane ve Universite
tabaninin Kullanimda Ortam [P Dokiimantasyon |Biinyesindeki
olmasi Erisilebilir Erigim Birimi Arastirmacilar
Olmast
KAYNAKLAR
FAALIYET KODU FAALIYETIN ADIMI MEVZUAT KAYIT ORTAMI

SARTI




SUREC ADI: ARSIV VE DIJITALLESTIRME KURUMSAL ARSIV HIZMETLERI

A SURECH
TINAZTEPE
oo \\;.y I3
SUREC TANIMI Kurum Birimlerinin Arsiv Dijitallestirme Islemleri Siireci
SURECI BASLATAN iSLEM |[Kurumsal Arsiv Komisyonun Bagkan1 Sifatiyla Olusturulan Yénerge

SUREC SAHIBI

Kurumsal Arsiv Komisyonu

SUREC SORUMLUSU

Kurumsal Arsiv Komisyon Bagkanlig1

SURECIN HEDEFIi Y 6netmeliklere Uygun Olarak Universitemizin Kurumsal Arsiv Sistemini Olusturmak Ve

isleyisini Diizenlemek Siirdiirmek
SURECLE ILGILi RISKLER [Birimlerden Gelen Evrak Farkliliklar1 Degisen Yonetmelikler Mekan Yetersizligi
RISKLERE Arsiv Komisyon Bagkanligi Olarak Siirekli Olarak Istisare ve Toplantilar Diizenleyerek
KARSI Birimler ile Esgiidiim Caligmalarmi Siirdiirmek
ONLEMLER
SURECIN Birimlere Ait HER Tiirlii Basili Evragin Dijitallestirilmesi
TAMAMLANMA SURESI
PERFORMANS Dijitallestirilen Evrak Sayisi Belirli Araliklar Ile Yapilan Durum Tespit Toplantilart
GOSTERGELERI
VE OLCUM
SIKLIGI
SURECIN 2547 Sayili Kanun’da Belirtilen KURUMSAL ARSIV yénergesi
DAYANDIGI
MEVZUAT ADI VE
NUMARASI
FORMU HAZIRLAYANLAR [IZTU Birim Sorumlulari
FORMU ONAYLAYANLAR [IZTU Kurumsal Arsiv Baskanlig

ADI FORMATI SAGLAYICISI

GIRDILER Birimlere ait Her tiirlii Basili Evrak  [Birimlere Ait Basili Evraklar

Basili Evrak

= CIKTIYI
ADI FORMATI| SAGLAYICISI KULLANANLAR

CIKTILAR —— Co— e .

Dijitallestirilmig Evraklar [Dijital Form [IZTU Kurumsal [[ZTU Birmleri

'V e Formlar Arsiv Komisyon

Baskanlig1

KAYNAKLAR
FAALIYET KODU FAALIYETIN ADIMI MEVZUAT SARTI KAYIT ORTAMI




