B

TINAZTEPE

SUREC ADI:
Galen Arastirma Merkezine  Gorevlendirme
Arastirmaci, Personel, Stajyer ve Bursiyer alinmasi.

ile/Tam  zamanl

SUREC TANIMI

Kurum i¢i veya digindaki 6gretim iiye ve elemanlarinin, aragtirmacilarin, stajyer
ve bursiyerlerin arastirma faaliyetlerine katilma, bu alanlarda bilgi deneyim
kazandirmak ve proje faaliyetlerine destek vermek iizere Galen Arastirma
Merkezinde gérevlendirmesi iglemleri.

SURECI
ISLEM

BASLATAN

Arastirmaci gorevlendirmesi veya alimi islemleri i¢in Galen Arastirma Merkezi
web sayfasinda bulunan ilgili ilanlarda istenen dokiimanlar1 veya formlar1 (Kismi
Zamanly/Tam Zamanli Arastirmact Bagvurulari Formu, Stajyer Aday Bagvurulari
Formu vb.) belirtilen e-posta adresine gondererek basvuru yapmasi

SUREC SAHIBI

o Gorevlendirme ile 6gretim iyesi-gorevlisi, arastirmaci alimlari i¢in Galen
Arastirma Merkezi Miidiirliigli ve Galen Arastirma Merkezi Yonetim Kurulu

o Personel alim1 iglemleri i¢in Galen Arastirma Merkezi Midiirliigi

o Desteklenen projelerde calisacak bursiyer ve stajyer alimi i¢in Galen Arasrtirma
Merkezinde gorevli olan proje yliriitiiciileri

SUREC SORUMLUSU Izmir Tinaztepe Universitesi insan Kaynaklar1 Birimi.

Ulkemizin, Universitemizin ve  Galen Arastirma Merkezinin arastirma

SURECIN HEDEFI kapasitesini artirma
Universite ve merkezimizin arastirma performansini arttirma,

SURECLE ILGILI Yeterli yetkinlige sahip adaylarin bagvuru yapmamasi

RiISKLER Ogretim iiye ve elemanlarinin aragtirma i¢in ayiracak zamaninin kisitlt olmasi
Kurum web sitesinin gelistirilmesi ve daha ¢ok arastirmaciya ulagsmak icin, kurum

RiSKLERE KARSI icin ve dist tanitim etlilnhk!erl yapilmasi, web sitesinde ve kurumumuzun sosyal

- medya hesaplarinda diizenli duyurularin yapilmasi.

ONLEMLER N . AT S s
Merkezde gorevlendiren kurumumuz &gretim {iyelerinin egitim yiiklerinde
aragtirma performanslar1 dikkate alinarak diizenlenmeler yapilmasi

SURECIN

TAMAMLANMA 1-3 Ay

SURESI

PERFORMANS bG?lien ;A;rlasrtlimal lMirkuIE(:; gi;)revlleridlrllen, egitim alan, staj yapan veya

GOSTERGELERiI VE |bursiver olarak calisan arastirmact say1s

OLCUM SIKLIGI 1 Vil

SURECIN DAYANDIGI

MEVZUAT ADI VE

NUMARASI

FORMU

HAZIRLAYANLAR

FORMU

ONAYLAYANLAR
ADI FORMATI SAGLAYICISI
Basvuru Formu Belge (Online) Izmir Tinaztepe Universitesi

GIRDILER

y CIKTIYI
ADI FORMATI SAGLAYICISI KULLANANLAR




Izmir Timaztepe
Gorevlendirme Universitesi ) .
. Gorevlendirilen
Yazist Belge Insan Arastirmact
Kaynaklari
Birimi
[zmir Tinaztepe
Universitesi Ise Alman
CIKTILAR 1§e Alim Belge insan Arastirmaci  veya
Kaynaklari Personel
Birimi
[zmir Tinaztepe
: Universitesi .
Bursiyer ve ; Bursiyer veya
Stajyer Kabul Belge Insan Stajyer
Kaynaklari
Birimi
KAYNAKLAR
. FAALIYETIN MEVZUAT
FAALIYET KODU ADIMI SARTI KAYIT ORTAMI
1.
Gorevlendirilecek
veya ise alinacak
Aragtirmaci,
Personel, Bursiyer
ve Stajyer
adaymin web
sitesinde
yayinlanan formu
doldurmasi.

2. Basvurularin
Galen Arastirma
Merkezi

Midiirligi
tarafindan on
degerlendirilmesi.
3.
Gorevlendirilmeye
veya ise alima
uygun goriilen
arastirmaci ve

Personelin  Galen
Arastirma Merkezi
Yonetim Kuruluna
(YK) sunulmast.

4.
Gorevlendirmesi
YK da onaylanan
adaylar i¢in onay
yazisinin
Rektorliik
Makamina
iletilmesi.

5. Sonucun adaya
duyurulmasi.




SUREC ADI:
Galen Arastirma Merkezinde yiiriitiilen projelerde gorevli bursiyerlerin burs

TINAZTEPE odemeleri.
SUREC TANIMI Galen Arastirma Merkezinde yiiriitiilen projelerde gorev alinan bursiyerlerin burs
0demesinin yapilmasi
SURECI BASLATAN ISLEM  [Projelerde gorev almast ilgili proje kapsaminda onaylanan bursiyerlerin Bursiyer
Bilgi Forumu’nu doldurmasi ve formda belirtilen belgeleri tamamlamasi.
SUREC SAHIBI Galen Arastirma Merkezi
SUREC SORUMLUSU [zmir Tinaztepe Universitesi insan Kaynaklar1 Birimi
SURECIN HEDEFi Galen Arastirma Merkezi yiriitiilen projelerde calisan bursiyerlerin burslarini
zamaninda ve tam almalari.
SURECLE iLGILI RISKLER [Proje bursiyerlerinin burslarin1 zamaninda alamamalari
Burs baslama ve bitme siireclerinin takip edilmemesine baglh fazla ya da eksik
0demeler
RISKLERE KARSI Proje biitcesinde bulunan kalemlerin ve bursiyerin gorev siiresinin aylik olarak
ONLEMLER takibinin yapilmast
Biitce/siire sonlanmadan en az 2 ay 6nce proje yiiriitiiclisiiniin bilgilendirilmesi d
SURECIN TAMAMLANMA |1 Hafta
SURESI
PERFORMANS -Galen Arastirma Merkezinde projeler kapsaminda desteklenen bursiyer sayisi
GOSTERGELERI ve -Bursiyer 6demelerinin ilgi ay tamamlandiktan sonre en ge¢ 3 giin icinde 6denmesi
OLCUM SIKLIGI
Yillik
SURECIN DAYANDIGI
MEVZUAT ADI VE
NUMARASI
FORMU HAZIRLAYANLAR
FORMU ONAYLAYANLAR
ADI FORMATI SAGLAYICISI
GIRDILER Busiyer Bilgi Formu Belge (Online) [Projeyi Destekleyen Kurum (Tubitak,
(Belge) Tuseb vb.)
Bursiyer SPAS Belge (Online) | e-devlet
Miistahaklik Sorgulama
(Saglik Provizyon
Aktivasyon Sistemi)
Sayfasindan Aldigt
Belge (Belge)
. CIKTIYI
CIKTILAR ADI FORMATI SAGLAYICISI  |[KUULLANANLAR
Burs Odemesi [zmir Tinaztepe  |izmir Tinaztepe
Universitesi Insan [Universitesi Mali Isler
Kaynaklari Birimi [Birimi
KAYNAKLAR
. FAALIYETIN ADIMI
FAALIYET KODU MEVZUAT SARTI KAYIT ORTAMI
1. Yiirtitiilen projelerde
belirtilen sayida
bursiyer se¢imi




2. Bursiyerlerin
bilgilerinin projeyi
destekleyen kuruma
iletilmesi.

3. Onaylanan bursiyer
bilgilerinin liniversiteye
iletilmesi.

4. Aylik burs
evraklarinin
doldurulmasi.

5. Bursiyerlerin
belirtilen miktardaki
burslarinin 6denmesi.

6. Bursiyerin kalan burs
stiresinin/biitgesinin
izlenmesi ve 2 aydan kisa
siiresi/biitgesi kalan
bursiyerleri hakkinda
yuritiiciiye bilgi verilmesi




/N

SUREC ADI: Galen Aragtirma Merkezine Arastirmalarda/Hizmetlerde
Kullanilmak Uzere Sarf Malzeme ve/veya Cihaz Alinmasi ve Cihazlarin Periyodik

TINAZTEPE Bakimlarinin ve Arizalarinin Giderilmesi.
ze18 Desteklenen Projeler Uzerinden Alinan Sarf Malzeme ve Cihazlarin Odemelerinin

Yapilmast.
Galen Arastirma Merkezinde yiiriitiilen ¢aligmalarda kullanilmak {izere igin sarf malzeme

SUREC TANIMI ve/veya cihaz alimi yapilmasi, alinan cihazlarin periodik bakimlarinin ve ariza
durumunda arizanin giderilmesi.
Sarf malzeme ve/veya cihaz ihtiyacinin belirlenmesi veya periyodik bakim/ariza

SURECI BASLATAN ISLEM | durumunun saptanmasi sonrasinda “Malzeme/Hizmet Alimi Talep Formu” nun

doldurulmasi.

SUREC SAHIBI

Satin alma ve Ambar Birimi

SUREC SORUMLUSU Satin alma ve Ambar Birimi
) Galen Arastirma Merkezi yiiriitiilen projeler kapsaminda yapilan satin alma siireglerinin
SURECIN HEDEFi zamaninda tamamlanmasi yoluyla merkezin ve iiniversitemizin arastirma performansinin
artmasi
SURECLE ILGILI | Tamir/bakim/satin alma siireclerinde doviz kuru degisiklikleri nedeniyle satin alma
RiSKLER bedelinin planlanan biit¢eyi agmasi.
RiISKLERE KARSI | Fiyat rekabeti saglanmasi, siireglerin hizla sonlandirilmasi igin ekip ¢aligmasi, mevzuat
ONLEMLER izin verdigi durumlarda proje biitgesinin ilgili doviz hesabinda saklanmasi
SURECIN TAMAMLANMA 13 A
SURESI Y
Satin alma taleplerin gergeklesme siirelerinin kisaltilmasi
PERFORMANS Talep edilen hizmetin/cihaz/sarf malzemelerin laboratuvara ulasmasi siiresininin
GOSTERGELERI VE | azalmast
OLCUM SIKLIGI
1Yl
SURECIN DAYANDIGI
MEVZUAT ADI VE
NUMARASI
FORMU HAZIRLAYANLAR
FORMU ONAYLAYANLAR
ADI FORMATI |SAGLAYICISI
Belge
(Online veya |izmir Tinaztepe Universitesi Satin Alma ve
Basvuru (Belge) Islak Imza | Ambar Birimi
ile)
GIRDILER
= CIKTIYI
ADI FORMATI SAGLAYICISI KULLANANLAR
izmir Tinaztepe [zmir Tiaztepe
Malzeme Universitesi PC | Universitesi Galen
Versties Aragtirma Merkezi
- [zmir Tinaztepe
CIKTILAR Cihaz .I.ZIT“r . Tmaztepe Universitesi Galen
Universitesi .
Arastirma Merkezi
L [zmir Tinaztepe
. Izmir Tinaztepe |~ . .
Tamirat Universitesi Universitesi Galen
Aragtirma Merkezi




KAYNAKLAR

FAALIYET KODU

FAALIYETIN ADIMI

MEVZUAT SARTI

KAYIT ORTAMI

1. ihtiyag duyulan
cihazin/sarf malzemenin
veya ariza/bakim
ihtiyacinin belirlenmesi

2.Cihaz alimi1 igin
Malzeme/Hizmet Alimi
talep formunun
doldurulmasi.

3. Doldurulan Formun
Satin alma ambar
birimine iletilmesi.

4. Fiyat tekliflerinin
toplanmasi.

5. Gelen tekliflerin
degerlendirilerek
uygunluk verilmesi.

6. Satin alma igleminin
gerceklesmesi.

7. Satin alma yapilan
malzeme/hizmetin
tesliminin yapilmasi

8. Satin alinan hizmet
/malzemenin eksiksiz
olarak alindig1
bilgisinin satin alma
birimine iletilmesi




