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SUREC ADI: Engelsiz Birim Ogrenci Bagvurusu Alma Siireci

SUREC TANIMI

Engelsiz Birim Isleyis Siireci

SURECI BASLATAN iSLEM

Engelli 6grencinin kayit esnasinda ilgili beyanda bulunmast

SUREC SAHIBI

Engelsiz Birim Koordinatorligii

SUREC SORUMLUSU

Ogrenci sleri Daire Baskanlig1, Engelsiz Birim Koordinatorliigii

SURECIN HEDEFi

Engeli olan 6grencilerin akademik yagsamlarini esit ve en etkin sekilde siirdiirebilmeleri i¢in
gereken adimlari atarak engelleri belirlemek ve ortadan kaldirmaktir. Bu hedef dogrultusunda,
Ogrencilerin akademik, sosyal ve kisisel gelisimlerini destekleyen bir kampiis ortami
olusturmak i¢in gerekli imkanlar1 saglamay1 amacglamaktadir.

FAALIYET ADIMI

1. Kayit Siirecinin Diizenlenmesi

Kayit Formlar1 ve Online Sistemler:

e Kayit formlarma engelli 6grencilerin engel durumlarini belirtmeleri igin 6ze
boliimlerin doldurulmasi.
Online kayit sistemlerinde engel durumunu belirtebilecekleri segenekler
sunulmasi. Bu segenekler arasinda fiziksel, gorme, isitme, zihinsel ve diger
engel tiirleri yer almalidir.
Belgelerin Toplanmast:

e Ogrencilerden engel durumlarimi belgeleyen raporlarin toplanmasi (6rnegin,

saglik raporu veya engelli kimlik kart1).

Bilgilerin Giivenli Bir Sekilde Saklanmasi
Gizlilik ve Giivenlik Protokolleri:

o  Engelli 6grencilerin bilgileri, gizlilik ve giivenlik protokollerine uygun
sekilde saklanmalidir.
Bilgilere erigim sadece yetkili personel ile sinirlt olmalidir.
Ilgili Birimlerle is Birligi

e Engelsiz Birimi Koordinatorligii
Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1
Egitim ve Bilgilendirme
Personel Egitimi:

e Kayit siirecinde gorevli personelin engelli 6grencilerin ihtiyaglari ve engel
tiirleri hakkinda egitim almasini saglamak.
Engelli 6grencilere nasil yardimci olunacagi konusunda personelin
farkindaligint artirin.
Teknolojik Altyapi ve Erisilebilirlik
Sistemlerin Erisilebilirligi:

e Kayit sistemlerinin, engelli 6grencilerin rahatca kullanabilecegi sekilde
tasarlanmasim saglamak. Ornegin, gérme engelli 6grenciler icin ekran
okuyucu uyumlulugunu saglamak.

Siirekli Geri Bildirim ve Iyilestirme
Geri Bildirim Mekanizmalart:
o  Engelli 6grencilerden kayit siireci ve sonrasinda aldiklari hizmetler
hakkinda geri bildirimlerin toplanmasi.
Toplanan geri bildirimlerin analiz edilerek siireci siirekli olarak iyilestirmek.
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SURECLE iLGIiLi RISKLER

1. Gizlilik ve Veri Giivenligi Riski: Ogrencilerin engel durumlarina ait hassas
bilgilerin yetkisiz kisilerin erigimine agik olmasi.

2. Bilgi Toplama ve Dogrulama Riski: Ogrencilerin engel durumlariyla ilgili
bilgilerin eksik veya yanlis beyan edilmesi.

3. ErisilebiliSrlik Sorunlar1: Kayit sistemlerinin ve siireglerinin engelli 6grenciler igin
yeterince erisilebilir olmamasi.

4. Destek Hizmetlerinin Yetersizligi: Engelli 6grencilerin ihtiya¢ duyduklari destek
hizmetlerinin saglanmamasi veya yetersiz kalmasi.

5. Personel ve Yonetim Eksiklikleri: Engelli 68renci birimi personelinin yetersizligi
veya bu konudaki biling eksikligi.

6. Yasal ve Diizenleyici Uyum: Engelli 6grencilere yonelik yasal diizenlemelere ve

iiniversitenin politikalarina uyulmamasi.
7. Acil Durumlar ve Beklenmedik Durumlar: Acil durumlarda engelli 6grencilerin

glivenliginin ve ihtiyaclarinin yeterince kargilanmamasi.




RiISKLERE

1. Gizlilik ve Veri Giivenligi Riski:

KARSI Veri Sifreleme: Ogrenci bilgilerini igeren veri tabanlarinin sifrelenmesini saglamak.
ONLEMLER Erisim Kontrolii: Sadece yetkili personelin bu bilgilere erisimini saglamak. Erigim
loglarini diizenli olarak denetlemek.
Gizlilik Egitimi: Personelin veri gizliligi ve giivenligi konularinda diizenli olarak
egitim almasini saglamak.
2. Bilgi Toplama ve Dogrulama Riski
Belgelerin Dogrulanmasi: Saglik raporlari ve diger belgelerin dogrulugunu kontrol
edecek bir dogrulama siireci olugturmak.
Kapsamli Formlar: Kayit formlarii detayli ve agiklayict bir sekilde hazirlamak,
ogrencilerin tiim gerekli bilgileri eksiksiz doldurmasini saglamak.
3. Erisilebilirlik Sorunlari
Erisilebilir Tasarim: Online kayit sistemlerinin ve web sitelerinin engelli 6grenciler
icin erisilebilir olup olmadigini test etmek ve gerektiginde uyarlamalar yapmak
(6rnegin, ekran okuyucu uyumlulugu).
Alternatif Kayit Yontemleri: Internet erisimi veya dijital yeterliligi olmayan
ogrenciler icin alternatif kayit yontemleri (telefonla kayit, yiiz yiize kayit) sunmak.
4. Destek Hizmetlerinin Yetersizligi
Kaynak Tahsisi: Engelli 6grencilerin ihtiyaclarina uygun kaynaklarin ve destek
hizmetlerinin saglanmasi i¢in yeterli biitge ve personel tahsis etmek.
Diizenli Geri Bildirim: Engelli 6grencilerden diizenli olarak geri bildirim almak ve
ihtiyaclaria gore destek hizmetlerini giincellemek.
5. Personel ve Yonetim Eksiklikleri
Egitim ve Farkindalik: Personelin engelli 6grencilerle ilgili bilinglenmesi igin siirekli
egitimler diizenlemek.
Yeterli Personel: Engelli 6grenci biriminde yeterli sayida personel bulundurulmasini
saglamak.
6. Yasal ve Diizenleyici Uyum
Yasal Uyum: Engelli 6grencilerle ilgili tiim yasal gereksinimlerin ve diizenlemelerin
takip edilmesini saglamak.
Diizenli Denetim: Universitenin politikalarinin ve uygulamalarinin diizenli olarak
denetlenmesini saglamak.
7. Acil Durumlar ve Beklenmedik Durumlar
Acil Durum Planlari: Engelli 6grenciler i¢in 6zel acil durum planlari olusturmak ve
bu planlari diizenli olarak tatbik etmek.
Ozel Destek Ekibi: Acil durumlar igin 6zel egitim almis bir destek ekibi olusturmak.
SURECIN Tilim egitim-6gretim siiregleri
TAMAMLANMA SURESI
PERFORMANS e Ogrenci toplantilari: Dénem boyunca en az 1 kez
GOSTERGELERI e Birim Uyeleri ile toplantilar: Her egitim-dgretim dénemi baslangici ve ihtiyag olan
VE OLCUM durumlarda
SIKLIGI
SURECIN Engelsiz Birim YOnergesi
DAYANDIGI
MEVZUAT ADI VE
NUMARASI
FORMU HAZIRLAYANLAR |Engelsiz Birim Koordinatorliigi
FORMU ONAYLAYANLAR |Engelsiz Birim Koordinatorligii
ADI FORMATI SAGLAYICISI
Engelli 6grencilerin Word dosyas1  |Ogrenci sleri Daire Bagkanlig
iniversite programlarina
kayitlar: sirasinda engel
durumlarinin kayit altina
GIRDILER alinmast

Ogrenci Isleri Daire
Bagkanligi'ndan
Universitemiz
programlarini kazanarak
yerlestirilen ve kayit
yaptiran engelli
Ogrencilerin bilgilerinin

'Word dosyasi

Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1, Engelsiz Birim
Koordinatorliigii

alinmasi




Engelli 6grencilerin egitim
aldiklar1 binalarda ihtiyag

duyup talep ettikleri
diizenlemelerin yapilmasi

‘Word dosyasi [Yapi igleri Sorumlusu

ADI

CIKTIYI

FORMATI | SAGLAYICISI KULLANANLAR

Engelli 6grencilerin
egitimlerini esit ve etkin

Engelsiz Birim  [Engelsiz Birim
Koordinatorliigii - [Koordinatérliigii, Ogrenci Isleri

CIKTILAR bir sekilde almalari Daire Bagkanligi
KAYNAKLAR
FAALIYET KODU FAALIYETIN ADIMI MEVZUAT KAYIT ORTAMI

SARTI

Gelen evraklar dogrultusunda
listelerin olusturulmasi

Bilgisayar, e-posta

Toplantinin gergeklesmesi

Yiiz yiize




