SUREC ADI: Fakiilte Kurulu Toplant1 Siireci

-
TINAZTEPE
SUREC TANIMI Gilindem maddelerinin belirlenip, iiyeler ile toplanti saglanarak karar ve imza siireglerinin
tamamlanmasi asamalaridir.
SURECI BASLATAN ISLEM  [Toplant1 gerektirecek glindem maddelerin var olmasi

SUREC SAHIBI

Saglik Bilimleri Fakiiltesi Dekanligi

SUREC SORUMLUSU

Saglik Bilimleri Fakiiltesi Dekant

SURECIN HEDEFi Dekanlik Tarafindan Belirlenen Konularin Fakiilte Kurulunda Karara Baglanmasi
SURECLE iLGILi RISKLER [Toplant: i¢in yeterli gogunlugun saglanamamast.

RISKLERE KARSI Kurul iiyeleri ile goriisme saglanarak bilgilendirmenin zamaninda yapilmast
ONLEMLER

SURECIN TAMAMLANMA
SURESI

1-5 giin

PERFORMANS Toplant1 sayisi
GOSTERGELERI VE 6 ay
OLCUM SIKLIGI
SURECIN DAYANDIGI 2547 Sayil Yiiksekdgretim Kanunu
MEVZUAT ADI VE Universitelerde Akademik Teskilat Ynetmeligi
NUMARASI
FORMU HAZIRLAYANLAR  [Fakiilte Sekreteri
FORMU ONAYLAYANLAR  [Fakiilte Dekani
ADI FORMATI SAGLAYICISI
GIRDILER Toplant1 Davet Belge (EBYS) [Fakiilte Dekani
'Yazisi
Fakiilte Kurulu Belge (EBYS) [Fakiilte Dekani
Giindemi
Fakiilte Kurulu Belge Fakiilte Kurul Uyeleri
Toplant1 Katilim
Tutanagi
= CIKTIYI
ADI FORMATI | SAGLAYICISI KULLANANLAR
CIKTILAR — — —
Fakiilte Kurulu Belge Kurul Uyeleri [zmir Tiaztepe Universitesi
Toplant1 Tutanagi Ogrencileri, personeli
2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu
KAYNAKLAR -
Universitelerde Akademik Tegkilat Y6netmeligi
FAALIYET KODU FAA:;E\E;’{IN MEVZUAT SARTI KAYIT ORTAMI

Fakiilte Kuruluna 2547 Sayili Yiiksekogretim [Belge

girecek belgelerin K anunu

toplanmast Universitelerde Akademik
Teskilat Yonetmeligi

Giindem maddelerinin 2547 Sayili Yiiksekogretim [Belge

lhazirlanmasi Kanunu
Universitelerde Akademik
Teskilat Yonetmeligi

Toplant: giin, yer ve 2547 Sayili Yiiksekogretim [EBYS
saat bilgileri ile birlikte K anunu

Kurul Gyelerinin Universitelerde Akademik




toplantiya davet
edilmesi

Teskilat Yonetmeligi

Giindem maddelerinin
goriisiilerek karar
alinmasi

2547 Sayil1 Yiiksekogretim
Kanunu

Universitelerde Akademik
Teskilat Yonetmeligi

Belge

Kararlarin yazilmasi ve
kurul tiyelerine
imzalatilmasi

2547 Sayili Yiiksekogretim
Kanunu

Universitelerde Akademik
Teskilat Yonetmeligi

Belge

Kararlarin ilgili
birimlere iletilmesi

2547 Sayili Yiiksekogretim
Kanunu
Universitelerde Akademik

Teskilat Yonetmeligi

EBYS




SUREC ADI: Fakiilte Kuruluna Uye Secimi Islemleri

-
TINAZYEPE
SUREC TANIMI Fakiilte Kuruluna Uye Secimi Islemleri
SURECI BASLATAN Fakiilte 6gretim iiyelerine (Prof., Dog., Dr.Ogr.Uyesi) ayr1 ayr1 Fakiilte Kuruluna iiye se¢imi
ISLEM iin davet yazis1 gonderilir
SUREC SAHIBI Dekanlik
SUREC SORUMLUSU Dekan

SURECIN HEDEFI [Fakiilte Kurulu kararlarinin usuliine uygun olarak alinabilmesi i¢in, {iye sayilarinin
tamamlanmasi.
SURECLE iLGILi Yeterli niteliklere sahip 6gretim {iyelerinin olmamasi.
RiSKLER
RISKLERE Yeterli niteliklere sahip 6gretim iiyesi sayisinin saglanmasi.
KARSI
ONLEMLER
SURECIN 1-7 is giinii
TAMAMLANMA
SURESI
PERFORMANS
GOSTERGELERI Gonderilen toplanti daveti sayisi ve tutulan toplanti tutanagi sayisi
VE OLCUM
SIKLIGI
SURECIN 2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu
DAYANDIGI Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi
MEVZUAT ADI VE
NUMARASI
FORMU IFakiilte Sekreteri
HAZIRLAYANLAR
FORMU Dekan
ONAYLAYANLAR
ADI FORMATI SAGLAYICISI
GIRDILER Se¢im Daveti Evrak Dekan
ADI FORMATI | SAGLAYICI CIKTIYI KULLANANLAR
CIKTILAR SI _
Fakiilte Kurulu Karar1 [EBYS Dekan [1gili 6gretim tiyesi , dekan, Rektorliik
Makami
KAYNAKLAR
FAALIYET KODU FAALIYETIN MEVZUAT KAYIT ORTAMI
ADIMI
SARTI
Fakiiltedeki 6gretim 2547 Sayili Fiziki/ EBYS
iyelerine (Prof, Dog.,  |Yiiksekdgretim Kanunu
Dr.Ogr.Uyesi) ayriayrt  [Universitelerde
Fakiilte Kuruluna iiye Akademik Teskilat
secimi i¢in davet yazist Y 5netmeligi
EBYS iizerinden
gonderilir.
Secim i¢in davet edilen ~ [2547 Sayil Fiziki
Ogretim tiyelerine toplanti |Yiiksekdgretim Kanunu,
katilim tutanagi Universitelerde
imzalatilir. Akademik Tegkilat
Y 6netmeligi
Profesorlerin kendi 2547 Sayil Fiziki
aralarinda sececekleri 3 |Yiiksekdgretim Kanunu
aday, dogentlerin kendi  |(Jniversitelerde




aralarinda segecekleri 2
aday ve Dr.Ogr.Uyeleri
kendi aralarinda
sececekleri 1 aday
belirlenir. Adaylar
belirlendikten sonra, oy
pusulalar1 dagitilir ve
oylama islemi yapulir.
Tekrar toplanilarak sayim
islemi gergeklestirilir.

IAkademik Teskilat
'Y 6netmeligi

Oylarin sayim1 sonucunda
en fazla oyu alan
aday/adaylara, Rektorliik
imakamina ve bolim
baskanlarina 3 y1l siireyle
kurul tiyeligine
secildiklerine dair EBYS
lizerinden iist yazi
hazirlanarak, Dekanin
imzasina sunulur.

2547 Sayil
'Ytliksekdgretim Kanunu
Universitelerde
IAkademik Teskilat

'Y 6netmeligi

EBYS

IDekan bagkanliginda
[Fakiilteye bagli boliim
baskanlari, profesorlerin
kendi aralarinda segtigi3
aday, dogentlerin kendi
aralarinda segtikleri 2 aday
ve Dr. Ogr .Uyeleri kendi
aralarinda sectikleri 1
adayla Fakiilte Kurulu
oluiturulmus olur.

2547 Sayil
'Ytiiksekdgretim Kanunu
Universitelerde
IAkademik Tegkilat

'Y 6netmeligi

Belge

Fakiilte Kurulu iiyeligi
icin fakiiltede yeterli

sayida profesdor ya da
dogent ya da
dr.0gr.liyesi
bulunmamast
durumunda,
liniversitenin diger|
biriminde bulunan|
Profesor/Dogent/Dr.Ogr
Uyesi icin|

gorevlendirme  talebi
ilgili birime iletilmek
lizere EBYS {izerinden|
IDekanin imzasina|
sunulur

2547 Sayili
'Yiiksekogretim Kanunu
Universitelerde
IAkademik Teskilat

'Y 6netmeligi

EBYS
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SUREC ADI: Fakiilte Yénetim Kurulu Toplant: Siireci

SUREC TANIMI

Fakiilte Yonetim Kurulu Toplant: Siireci

SURECI BASLATAN iSLEM

Gilindem maddelerinin belirlenip, iiyeler ile toplanti saglanarak karar ve imza siireglerinin
tamamlanmasi asamalaridir.

SUREC SAHIBI

Saglik Bilimleri Fakiiltesi Dekanligi

SUREC SORUMLUSU

Saglik Bilimleri Fakiiltesi Dekant

SURECIN HEDEFi Toplantida alinan kararlarin yazilmasy/ilgili birimlere génderilmesi/uygulanmasi
SURECLE ILGILI RISKLER [Toplant: i¢in yeterli ¢ogunlugun saglanamamasi.

RISKLERE KARSI Kurul iiyeleri ile goriisme saglanarak bilgilendirmenin zamaninda yapilmast
ONLEMLER

SURECIN TAMAMLANMA
SURESI

1-5 giin

PERFORMANS
G(")STERGELEI}i VE
OLCUM SIKLIGI

Toplant1 sayisi
6 ay

SURECIN DAYANDIGI Universitelerde Akademik Teskilat Yénetmeligi Madde10 a ve b bendi
MEVZUAT ADI VE
NUMARASI
FORMU HAZIRLAYANLAR  [Fakiilte Sekreteri
FORMU ONAYLAYANLAR Fakiilte Dekani
ADI FORMATI SAGLAYICISI
GIRDILER Toplant1 Daveti 'Yazi1 (EBYS) [Fakiilte Dekani
= CIKTIYI
ADI FORMATI | SAGLAYICISI KULLANANLAR

CIKTILAR — = —

Karar 'Yaz1 (EBYS)  |Fakiilte Dekam Izmir Tinaztepe Universitesi

Ogrencileri, personeli

KAYNAKLAR
FAALIYET KODU FA%};}(DEH“IN MEVZUAT SARTI KAYIT ORTAMI

Gelen evraklar Bilgisayar

dogrultusunda glindem

olusturulmast

Giindemin kurul EBYS

liyelerine gonderilmesi

Toplantinin Yiizyiize

gerceklesmesi

|Alinan kararlarin Bilgisayar/Fiziki

lyazilmasi ve

imzalatilmasi

Kararlarin ilgili E-posta/EBYS/OBS

6grenci/birimlere

iletilmesi, sisteme

girilmesi




Ve BN SUREC ADI: Fakiilte Yonetim Kurulu Uye Segim Islemleri Siireci
TINAZTEPE
SUREC TANIMI Fakiilte Yénetim Kurulu Uye Secimi
SURECI BASLATAN iSLEM ([Toplant: giindemi olusturularak toplant: tarihi saati ve yeri belirtilen yazi kurul iiyelerine teblig

edilmek iizere EBYS iizerinden Dekanin imzasma sunularak, Fakiilte Kurul iiyelerinin|
toplantiya davet edilmesi

SUREC SAHIBI

Saglik Bilimleri Fakiiltesi Dekanligi

SUREC SORUMLUSU

Saglik Bilimleri Fakiiltesi Dekant

SURECIN HEDEFI Fakiilte Yonetim Kurulunun toplanip karar alinabilmesi i¢in iiye sayilarinin tamamlanmasi.
SURECLE iLGILI RiSKLER |Yeterli niteliklere sahip 6gretim tiyesinin bulunamamast.
RISKLERE 'Yeterli niteliklere sahip dgretim {iyesi sayisinin saglanmasi.
KARSI
ONLEMLER
SURECIN 1-7 is giinii
TAMAMLANMA SURESI
PERFORMANS Gonderilen toplanti sayist daveti ve tutulan toplanti tutanagi.
GOSTERGELERI
VE OLCUM
SIKLIGI
SURECIN 2547 Sayili kanun
DAYANDIGI
MEVZUAT ADI VE
NUMARASI
FORMU HAZIRLAYANLAR [Saglik Bilimleri Fakiiltesi Sekreteri
FORMU ONAYLAYANLAR [Saglik Bilimleri Fakiiltesi Dekani
ADI FORMATI SAGLAYICISI
GIRDILER Uye Talebi Evrak Dekan
= CIKTIYI
ADI FORMATI| SAGLAYICISI KULLANANLAR
CIKTILAR _
Fakiilte Kurulu Karar1 'Yaz1 (EBYS) [Saglik Bilimleri |Ogretim Elemani ve
[Fakiiltesi Dekan1  |Dekanlik, Rektorliik Makami
2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu
KAYNAKLAR Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi
FAALIYET KODU FAALIYETIN ADIMI MEVZUAT KAYIT ORTAMI
SARTI
Fakiilte Yonetim Kuruluna iiye 2547 Sayili Yiiksekdgretim[EBY'S
secimi i¢in Fakiilte Yonetim  |[Kanunu
Kurulu iiyelerinin davet [Universitelerde Akademik
edilmesi. [Teskilat Yonetmeligi
Toplanti giindemi olusturularak 2547 Sayili YiiksekogretimEBYS
toplant1 yeri saati ile ilgili Kanunu
detaylarmn yer aldig1 davet Universitelerde Akademik
yazisi, kurul iiyelerine teblig  [Teskilat Yonetmeligi
edilmek iizere EBYS iizerinden
Dekan imzasina sunulur.
Toplantiya katilim saglanarak 2547 Sayil1 Yiiksekogretim[EBYS
toplantiya katilan tiyelere Kanunu
toplant: katilim tutanagi Universitelerde Akademik
imzalatilir ve imzalanan tutanak(Teskilat Yonetmeligi
ilgili dosyaya kaldirtlir.
Fakiilte Yonetim Kuruluna 2547 Sayil1 YiiksekogretimBelge
Secilecek iiye/iiyeler i¢in Kanunu




adaylar Dekan tarafindan Universitelerde Akademik
toplantida ilan edilir. [Teskilat Yonetmeligi

Uye sayisi kadar hazirlanan 2547 Sayili YiiksekogretimBelge
miihiirlii oy pusulalar1 ve zarf [Kanunu

Fakiilte Kurulu iiyelerine Universitelerde Akademik
dagitilir, oylama islemi Teskilat Yonetmeligi
tamamlaninca zarflar toplanir.

Oylarin sayimi sonucunda en 2547 Sayil1 Yiiksekogretim[EBYS
fazla oyu alan aday/adaylarin  [Kanunu

liic y1l siire ile kurul iiyeligine |Universitelerde Akademik
secildikleri Rektorliik Teskilat Yonetmeligi
Makamina Boliim Baskanlarina
ve ilgili kisilere yazili olarak
EBYS iizerinden yazilarak
Dekan imzasina sunulur.




Ve, AN SUREC ADI: Fakiilte Yonetim Kuruluna Uye Secimi islemleri
\ 2018 =
NS
SUREC TANIMI Fakiilte Yonetim Kuruluna Uye Secimi Islemleri
SURECi BASLATAN Toplanti giindemi olusturulmasi, Yonetim Kuruluna iiye se¢imi i¢in Fakiilte kurul iiyelerinin
ISLEM toplantiya davet edilmesi ve iiye se¢iminin yapilmasi agamalaridir.
SUREC SAHiBI Dekan
SUREC SORUMLUSU Dekan

SURECIN HEDEFi Y 6netim kurulu {iye se¢iminin tamamlanmasi
SURECLE iLGILi Yeterli niteliklere sahip 6gretim {iyelerinin olmamasi.
RISKLER
RiSKLERE Yeterli niteliklere sahip 6gretim iiyesi sayisinin saglanmasi.
KARSI
ONLEMLER
SURECIN 1-7 is giinii
TAMAMLANMA
SURESI
PERFORMANS
GOSTERGELERI Gonderilen toplanti daveti sayisi ve tutulan toplanti tutanagi sayist
VE OLCUM
SIKLIGI
SURECIN 2547. sk
DAYANDIGI
MEVZUAT ADI VE
NUMARASI
FORMU [Fakiilte Sekreteri
HAZIRLAYANLAR
FORMU Dekan
ONAYLAYANLAR
ADI FORMATI SAGLAYICISI

GIRDILER [Fakiilte yonetim kurulu [Evrak Dekan

iiye talebi

ADI FORMATI | SAGLAYICI CIKTIYI KULLANANLAR

CIKTILAR SI _

Fakiilte Yonetim EBYS Dekan [1gili 6gretim liyesi , dekan, Rektorliik

Kurulu Kararlari Makami
KAYNAKLAR
FAALIYET KODU FAALIYETIN MEVZUAT KAYIT ORTAMI

ADIMI SARTI

Fakiilte yonetim
kuruluna iiye se¢imi i¢in
Fakiilte Kurulu iiyeleri
toplantiya davet edilir.

2547 Sayil
Universitelerde

Y 6netmeligi

'Ytiiksekdgretim Kanunu

Akademik Teskilat

Belge

Baskan kimlerin aday
olmak istedigini sorar.

2547 Sayil
Universitelerde

Y 6netmeligi

'Yiiksekdgretim Kanunu

IAkademik Teskilat

Belge

\Adaylar arasinda oylama
yapilir.

2547 Sayil

Universitelerde

'Yiiksekdgretim Kanunu

Belge




IAkademik Teskilat
'Y 6netmeligi

Secim sonucu
diizenlenecek bir

2547 Sayil
'Yiksekogretim Kanunu

Belge

tutanakla Dekanliga Universitelerde
bildirilir. IAkademik Teskilat

'Y Onetmeligi
En cok oy alan aday 2547 Sayil Belge
[Fakiilte Yonetim Kurulu [Yiiksekdgretim Kanunu
Uyesi olarak atanr. Universitelerde

IAkademik Teskilat

Y 6netmeligi

'Yeni atanan iiye iist yazi
ile Rektorlik Makamina
ve bilgi i¢in Bolim|
IBaskanliklarina bildirilir.

2547 Sayil
'Ytliksekdgretim Kanunu
Universitelerde
IAkademik Teskilat

'Y 6netmeligi

Belge
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SUREC ADI: Kayit Dondurma Islemleri Siireci

SUREC TANIMI

asamasidir.

SURECi BASLATAN iSLEM

Ogrenci Isleri Biriminden gelen grenci dilekgesi ve iist yazi.

SUREC SAHIiBI

Ogrenci, Danisman, Dekanlik

SUREC SORUMLUSU

Saglik Bilimleri Fakiiltesi Dekanlig1

SURECIN HEDEFI Ogrencinin talebinin gerceklestirilmesi.
SURECLE iLGILi RISKLER [Kayit dondurma siirecinin gecikmesi.
RiSKLERE KARSI Islemleri kontrollii bir sekilde yapmak.
ONLEMLER
SURECIN TAMAMLANMA  [1-5 i giinii
SURESI
PERFORMANS Kayit Dondurma Talep Sayisi
GOSTERGELERI VE
OLCUM SIKLIGI
SURECIN DAYANDIGI On Lisans ve Lisans Egitim ve Ogretim Ydnetmeligi
MEVZUAT ADI VE
NUMARASI
FORMU HAZIRLAYANLAR [Fakiilte Sekreteri
FORMU ONAYLAYANLAR  [Fakiilte Dekani
ADI FORMATI SAGLAYICISI
GIRDILER Ogrenci isleri EBYS Ogrenci, Rektorliik Ogrenci Isleri Birimi
biriminden gelen
lyazi ve 0grenci
dilekcesi.
L CIKTIYI
ADI FORMATI | SAGLAYICISI KULLANANLAR
CIKTILAR _ : . .
Ogrenci hakkinda  [Belge Dekanlik Ogrenci
alinan Yo6netim
Kurulu Karari
Rektorliik MakammalEBY'S Dekanlik Ogrenci, Dekanlik
giden yazi.
On Lisans ve Lisans Egitim ve Ogretim Y dnetmeligi
KAYNAKLAR
FAALIYET KODU FA%};}KI\]:][}“IN MEVZUAT SARTI KAYIT ORTAMI
Rektorliik Ogrenci  [On Lisans ve Lisans Egitim [EBYS

Isleri Biriminden gelen ye Ogretim Y dnetmeligi
yazi ve dgrenci
dilekgesinin 6grencinin
danigmanina iletilmesi
[ve imzasinin alinmasi.

Ogrencinin danismani On Lisans ve Lisans Egitim Fiziki
da uygunluk verdiise \ve Ogretim Y®6netmeligi
'Y 6netim Kurulu Karari
lalinmasi.

IAlinan Y Onetim
Kurulu Kararinin
Rektorlitk Makamina

On Lisans ve Lisans Egitim EBYS
ve Ogretim YoOnetmeligi

iletilmesi.

Egitim 6gretim yilinda/donemde dgrenci tarafindan talep edilen kayit dondurma islemleri




-

SUREC ADI: Klinik Uygulama Islemleri Siireci

SUREC TANIMI Egitim dgretim y1li icerisinde klinik uygulamaya c¢ikacak dgrencilerin islemlerinin
lyapilmasi.
SURECI BASLATAN ISLEM  [Bolim Baskanligindan yazi ile gelen klinik uygulamaya ¢ikacak 6grenci isimleri, klinik

uygulama yerleri, tarihlerinin bulundugu listenin Dekanliga ulagmasi

SUREC SAHIBI

Boliim Baskanliklari, Saglik Bilimleri Fakiiltesi Dekanligi

SUREC SORUMLUSU

Saglik Bilimleri Fakiiltesi Dekant

SURECIN HEDEFi Ogrencinin soz konusu tarihlerde klinik uygulamaya ¢ikabilmesi.

SURECLE ILGILI RISKLER  [Kuruma gidecek iist yazinin gecikmesi.

BiSKLERE KARSI Klinik uygulamanin talep edildigi tarihten 2 hafta 6nce listelerin Boliim Baskanliklari
ONLEMLER tarafindan Dekanliga iist yaz1 iletilmesinin saglanmasi, hatirlatilmasi

SURECIN TAMAMLANMA
SURESI

1-15 is giinii

PERFORMANS
G(")STERGELEI}i VE
OLCUM SIKLIGI

Klinik Uygulama yer sayisi

SURECIN DAYANDIGI iZTU On Lisans ve Lisans Egitim Ogretim Yonetmeligi
MEVZUAT ADI VE
NUMARASI
FORMU HAZIRLAYANLAR  [Fakiilte Sekreteri
FORMU ONAYLAYANLAR Fakiilte Dekani
ADI FORMATI SAGLAYICISI

GIRDILER Boliim EBYS Boliim Baskani

Bagkanligindan

gelen yazi ve liste

= CIKTIYI
ADI FORMATI | SAGLAYICISI KULLANANLAR

CIKTILAR . . _

Kuruma isimlerin ~ [EBYS Dekanlik Ogrenci

bildirilmesi igin

Rektorlik Makamina

lyazilan iist yazi ve

liste

iZTU On Lisans ve Lisans Egitim Ogretim Yonetmeligi
KAYNAKLAR
FAALIYET KODU FA%};}(DE/;{IN MEVZUAT SARTI KAYIT ORTAMI

Boliim Bagkanhgmdan [[ZTU On Lisans ve Lisans |[EBYS

gelen yazi ve ekinde  [Egitim Ogretim

bulunan klinik Yonetmeligi

uygulama yapacak

0grenci listesinin

kontrol edilmesi.

Yapilan kontroller ~ [[ZTU On Lisans ve Lisans [EBYS

sonucunda herhangi bir[Egitim Ogretim

yanlislik bulunmamasi Y 6netmeligi

halinde Rektorliik

Makamina yazi

iletilmesi.
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SUREC ADI: Malzeme/Hizmet Talep Formu Islemleri Siireci

SUREC TANIMI

asamalaridir.

Malzeme/Hizmet Talep Formunun imzalarinin tamamlanmasi, Rektorliik Makamina iletilmesi

SURECi BASLATAN
ISLEM

Malzeme/Hizmet Talebi bulunan 6gretim iiyelerinin veya Fakiilte sekreterinin Malzeme /Hizmet|
Talep Formuna, isteklerini yazarak fakiilte sekreterine teslim etmesi.

SUREC SAHIBI

Ogretim iiyesi ya da sekreter

SUREC SORUMLUSU

Ogretim iiyesi, Fakiilte sekreteri, Dekan

SURECIN HEDEFi Malzeme ve Hizmet talebinin tamamlanmasi
SURECLE iLGILi Yapilan istegin, satin alma biriminde olmamasi.
RiSKLER
RiISKLERE
KARSI
ONLEMLER
SURECIN 1-5 is giinii
TAMAMLANMA
SURESI
PERFORMANS
GOSTERGELERI Gonderilen Malzeme/Hizmet Talep formu sayisi
VE OLCUM
SIKLIGI
SURECIN
DAYANDIGI
MEVZUAT ADI VE
NUMARASI
FORMU IFakiilte Sekreteri
HAZIRLAYANLAR
FORMU Dekan
ONAYLAYANLAR
ADI FORMATI SAGLAYICISI
GIRDILER Malzeme/hizmet talep [Belge [stegi yapan dgretim iiyesi / Fakiilte sekreteri
formu
ADI FORMATI SAGLAYICIS] CIKTIYI KULLANANLAR
CIKTILAR - = =
Malzeme/hizmet talep |Belge Dekan Igili Ogretim Uyesi, Fakiilte sekreteri
formu yazisi
KAYNAKLAR
FAALIYET KODU FAALIYETIN MEVZUAT KAYIT ORTAMI
ADIMI
SARTI
Malzeme/Hizmet talebi Belge
bulunan ilgili 6gretim
liyesi veya fakiilte
sekreteri malzeme/hizmet]
talep formunu doldurur.
IMalzeme/hizmet talep Belge
formunda yer alan
imzalar tamamlatilir
Malzeme/hizmet talep EBYS
formu Rektorlitk
Makamina yazi ile
gonderilir.




7 U N SUREC ADI: Mazeret Siavi islemleri Siireci
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SUREC TANIMI Gegerli mazereti olan 6grencinin ara sinava girememesinden kaynakli magduriyetin
giderilmesi i¢in yapilan islemler agamasidir

SURECI BASLATAN ISLEM Ogrencilerden gelen hekim raporlari ve mazeret sinavi talep formlart

SUREC SAHIiBi Saglik Bilimleri Fakiiltesi Dekanlig1

SUREC SORUMLUSU Saglik Bilimleri Fakiiltesi Dekani

SURECIN HEDEFi Ogrencinin magduriyetinin giderilmesi, mazeret sinavina almmasi

SURECLE iLGILi RISKLER |Alman Senato kararina istinaden devlet hastanesi veya iiniversite hastanesinden rapor
alinmamast.

RISKLERE KARSI Ogrencilere duyurularin zamaninda yapilmasi, web sayfasini takip etmelerini ve

ONLEMLER yonetmelikleri takip etmemelerinin saglanmasi.

SURECIN TAMAMLANMA  [1-15 is giinii

SURESI

PERFORMANS Mazeret Sinavi Talep Formu Sayisi

GOSTERGELERI VE

OLCUM SIKLIGI

SURECIN DAYANDIGI iZTU On Lisans ve Lisans Egitim Ogretim Yo6netmeligi Madde 25

MEVZUAT ADI VE

NUMARASI

FORMU HAZIRLAYANLAR  [Fakiilte Sekreteri

FORMU ONAYLAYANLAR Fakiilte Dekan1

ADI FORMATI SAGLAYICISI

GIRDILER Ogrenciden gelen  [Belge Ogrenci
hekim raporu ve
imazeret sinavi talep
formu

CIKTIYI

ADI FORMATI | SAGLAYICISI KULLANANLAR

CIKTILAR

Ogrencinin Belge Fakiilte Dekan1 Ogrenci
dilek¢esine istinaden
olusturulan mazeret
simavina girecek
0grenci tablosu

'Yonetim Kurulu Belge Fakiilte Dekani Ogrenci
Karar1 ve web
sayfasinda ilan
edilmek {izere
hazirlanan tablo.

KAYNAKLAR

FAALIYETIN

FAALIYET KODU ADIMI

MEVZUAT SARTI KAYIT ORTAMI

Ogrenci mazeretini [[ZTU On Lisans ve Lisans [Belge
takip eden bes is Egitim Ogretim

elinii i¢inde saglik  [Yonetmeligi Madde 25
raporu ve mazeret
talep formu ile
Fakiilte
sekreterligine
basvuru yapar.




Gelen bagvurular
'Yonetim Kurulunda
lkontrol edilir

Belge

Mazeret sinavi talebi
bulunan 6grenciler
icin ilgili
akademisyenlere
duyuru yapilarak
mazeret sinavi tarihi
ve saati talep edilir.

iZTU Op Lisans ve Lisans
Egitim Ogretim
'Y onetmeligi Madde 25

Eposta

Gelen bilgiler
dogrultusunda
'Yonetim Kurulu
Karar1 alinir ve

sunulmak tizere
EBYS iizerinden
Dekan imzasina
sunulur.

Rektorliik Makaminal

iZTU Op Lisans ve Lisans
Egitim Ogretim
'Y dnetmeligi Madde 25

EBYS

Mazeret sinavina
girecek 6grencilerin
simav programi web
sayfasinda ilan
edilmek iizere ilgili
birimlere iletilir.

iZTU On Lisans ve Lisans
Egitim Ogretim
'Y onetmeligi Madde 25

Eposta




/O

TINAZTEPE

. UNIVERSITES]

\ /
2078

SUREC ADI: Mentor Gorevlendirme islemleri Siireci

SUREC TANIMI

Ogrencilerin klinik uygulamaya ¢ikacak kurumlar ile akademisyenlerin goriisme
saglayarak mentor belirlemeleri ve Dekanliga bildirmeleri sonucunda mentor
gorevlendirme yazilariin Rektorliik Makamina iletilmesi.

SURECi BASLATAN iSLEM

Boliim Baskanligindan gelen yazi.

SUREC SAHIBI

Saglik Bilimleri Fakiiltesi Dekanligi

SUREC SORUMLUSU

Saglik Bilimleri Fakiiltesi Dekant

SURECIN HEDEFI Mentorlerin gérevlendirilmesi.
SURECLE ILGILI RISKLER  Mentor degisikliklerinin Dekanliga bildirilmemesi.
RiSKLERE KARSI Olusan degisikliklerin revize sekilde Dekanliga en kisa siirede bildirilmesinin saglanmasi
ONLEMLER
SURECIN TAMAMLANMA  |1-7 is giinii
SURESI
PERFORMANS Mentor Sayisi
GOSTERGELERI VE
OLCUM SIKLIGI
SURECIN DAYANDIGI 1ZTU Ders Yiikii Tespiti ve Ek Ders Odeme Usul ve Esaslar1 Madde 10
MEVZUAT ADI VE
NUMARASI
FORMU HAZIRLAYANLAR  [Fakiilte Sekreteri
FORMU ONAYLAYANLAR Fakiilte Dekant
ADI FORMATI SAGLAYICISI

GIRDILER Boliim EBYS Boliim Baskanlig

Bagkanligindan

gelen yazi ve liste

L CIKTIYI
ADI FORMATI | SAGLAYICISI KULLANANLAR

CIKTILAR

Rektorlik MakaminalEBY'S Dekanlik Mentor

giden yazi

1ZTU Ders Yiikii Tespiti ve Ek Ders Odeme Usul ve Esaslar1 Madde 10
KAYNAKLAR
FAALIYET KODU FA%I;}{;::[:IN MEVZUAT SARTI KAYIT ORTAMI

Bolim Baskanlig iZTU Ders Yiikii Tespiti ve [EBYS
tarafindan Dekanlifa |Ek Ders Odeme Usul ve

gonderilen yazi ve [Esaslar1 Madde 10
ekinde bulunan mentoér

tablosunun kontrol

edilmesi

Kontrol edilen iZTU Ders Yiikii Tespiti ve [EBYS
tablonun Ek Ders Odeme Usul ve
gorevlendirme  |Esaslar1 Madde 10

lyapilmak {izere yazi ile

Rektorlitk Makamina

iletilmesi.
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SUREC ADI: Muafiyet islemleri Siireci

SUREC TANIMI

Rektorliik Makamindan gelen 6grenci muafiyet dilekgesinin muafiyet komisyonunca
incelenmesi ve uygun ise s6z konusu dersten muaf sayilabilmesi igin yonetim kurulu karari
alinmasi agamalaridir.

SURECi BASLATAN iSLEM

Rektorliik Makamindan gelen yazi.

SUREC SAHIiBI

Saglik Bilimleri Fakiiltesi Dekanligi

SUREC SORUMLUSU

Saglik Bilimleri Fakiiltesi Dekant

SURECIN HEDEFI Ogrencinin talebinin sonuglanmas.
SURECLE iLGIiLi RISKLER [Muafiyeti talep edilen dersin igeriklerinin bulunmamasi.
RISKLERE KARSI Ogrenciden dersin iceriginin ivedi olarak istenilmesi.
ONLEMLER
SURECIN TAMAMLANMA 5 i giinii
SURESI
PERFORMANS Muafiyet Dilekcesi Sayist
GOSTERGELERI VE
OLCUM SIKLIGI
SURECIN DAYANDIGI iZTU On Lisans ve Lisans Egitim Ogretim Yonetmeligi
MEVZUAT ADI VE
NUMARASI
FORMU HAZIRLAYANLAR  [Fakiilte Sekreteri
FORMU ONAYLAYANLAR Fakiilte Dekant
ADI FORMATI SAGLAYICISI
GIRDILER Rektorliik Belge Ogrenci, Rektorliik
Makamindan gelen
yazi
L CIKTIYI
ADI FORMATI | SAGLAYICISI KULLANANLAR
CIKTILAR _
'Y onetim Kurulu Belge Fakiilte Yonetim  [Ogrenci
Karari. Kurulu Uyeleri
Ogrenci Isleri EBYS Dekanlik Ogrenci
Birimine yazilan
yazi
iZTU On Lisans ve Lisans Egitim Ogretim Y6netmeligi
KAYNAKLAR
FAALIYET KODU FA%;}{D];[PN MEVZUAT SARTI KAYIT ORTAMI
Rektorlitk Belge/EBYS

Makamindan gelen
yazi ekinde bulunan
dilekce ve ekleri
Bolim Bagkanligina
iletilir.

Bolim 6gretim tiyeleri Belge
tarafindan incelenen
evraklar muafiyet
komisyonuna sunulur.

Muafiyet Belge
Komisyonunda
incelenen evraklar
uygun bulundugu

takdirde 1slak imzalanir




ive evraklar Dekanlik
IMakamuina iletilir.

Muafiyet iglemleri i¢in EBYS
'Y 6netim Kurulu Karari

alinarak Rektorliik

IMakamuina iletilir.

Muafiyet tablosu Belge

0grenciye sunularak
0grencinin de uygunluk|

limzasi alinir.




SUREC ADI: Miifredat Degisikligi Islemleri Siireci

-
TINAZTEPE
SUREC TANIMI Miifredatta yer alan derslerin adi, kredisi, AKTS, se¢meli, zorunlu vs. degisiklik
tekliflerinin Boliim Bagkanliklar1 tarafindan Dekanliga iletilmesi, Fakiilte Kurul Karar1
alinmasi agamalaridir.
SURECI BASLATAN ISLEM  [Rektorliik Makamindan gelen yazi.

SUREC SAHIBI

Saglik Bilimleri Fakiiltesi Dekanlig1

SUREC SORUMLUSU

Saglik Bilimleri Fakiiltesi Dekant

SURECIN HEDEFi Boliim Baskanliklar tarafindan teklif edilen miifredat degisikliklerinin tamamlanmasi.
SURECLE IiLGILI RISKLER  [S6z konusu tarihe kadar yetistirilememesi.

RISKLERE KARSI ilgili akademisyenlere s6z konusu tarihe kadar hatirlatma yapilmas.

ONLEMLER

SURECIN TAMAMLANMA
SURESI

15 is giinii

PERFORMANS Miifredat degisikligi sayisi
GOSTERGELERI VE
OLCUM SIKLIGI
SURECIN DAYANDIGI
MEVZUAT ADI VE
NUMARASI
FORMU HAZIRLAYANLAR  [Fakiilte Sekreteri
FORMU ONAYLAYANLAR Fakiilte Dekan1
ADI FORMATI SAGLAYICISI
GIRDILER Rektorliik Yazi (EBYS)  [Rektorliik
Makamindan gelen
yazi
Bolim Belge Boliim Bagkanliklar
Bagkanliklarindan
gelen tablo
= CIKTIYI
ADI FORMATI | SAGLAYICISI KULLANANLAR
CIKTILAR .
IAkademisyenlerden [Yazi (EBYS) [Fakiilte Dekani IDekanlik
gelen bilgilere Rektorlitk
istinaden hazirlanan
tablo.
Fakiilte Kurul Karari [Belge Kurul Uyeleri Boliim Bagkanliklari, Dekanlik,
Rektorlitk
Miifredat Degisikligi Tablosu
KAYNAKLAR
FAALIYET KODU FA%;}{;::;IN MEVZUAT SARTI KAYIT ORTAMI
Rektorliik EBYS
Makamindan gelen
yazinin Bolim
Baskanlarina iletilmesi.
IBoliim baskanlarindan EBYS

belirtilen tarihte gelen
Bolim Kurul
kararlarinin
kontrollerinin
saglanmasi ve eksik
var ise geri doniis

yapilmast.




Kontroller saglandiktan| EBYS
sonra olusturulan
tablonun Fakiilte
Kuruluna alinmasi ve
karara baglanmasi.

Miifredat degisikligi EBYS
teklifinin yazi ile
Rektorlik Makamina
iletilmesi.




SUREC ADI: Not Girisi Islemleri Siireci

/N
TINAZTEPE
SUREC TANIMI Herhangi bir neden ile 6gretim iiyesi tarafindan girilemeyen notlarin girislerinin yapilmasi
asamasidir.
SURECI BASLATAN Dersin koordinatorliigiinii yiiriiten gretim iiyesinin notlar1 giremedigine dair gerekgeli
iSLEM dilekgesini Fakiilte Sekreterligine iletmesi.

SUREC SAHIBI

IDers koordinatori

SUREC SORUMLUSU

IDekan

SURECIN HEDEFI Not girislerinin tamamlanmasi
SURECLE iLGILi Sinav notlarinin zamaninda girilmemesi
RISKLER
RISKLERE Ogretim iiyelerine sistem ve isleyis ile ilgili snavlardan énce mail atilmasi
KARSI Sinav not bilgilerinin hizli bir sekilde Rektdrlik Makamina iletilmesi
ONLEMLER
SURECIN 1-3 is giinii
TAMAMLANMA
SURESI
PERFORMANS Not girisi yapilamayan ders say1si
GOSTERGELERI
VE OLCUM
SIKLIGI
SURECIN
DAYANDIGI
MEVZUAT ADI VE
NUMARASI
FORMU Fakiilte Sekreteri
HAZIRLAYANLAR
FORMU Dekan
ONAYLAYANLAR
ADI FORMATI SAGLAYICISI
GIRDILER Ders koordinatoriiniin - [Belge Dersin Koordinatorii
dilekgesi
ADI FORMATI | SAGLAYICI CIKTIYT KULLANANLAR
CIKTILAR SI ,
Fakiilte Yonetim Belge Dekan lgili 6gretim iiyesi, Dekan, Rektorliik ,
Kurulu Karar1 ogrenciler, 6grenci isleri birimi
IDers koordinatorii dilekgesi, not listesi
KAYNAKLAR
FAALIYET KODU FAALIYETIN MEVZUAT KAYIT ORTAMI
ADIMI SARTI

Not girislerinde sorun
lyasayan &gretim tiyesinin
dilekgesinin alinmasi.

Belge/E-posta

|Alinan dilekgeye istinaden
'Y 6netim Kurulu karari
alinmasi, dilek¢enin
degerlendirilmesi ve karar
alinmasi.

Belge

IAlinan kararin Rektorliik
Makamina ve Ogrenci
Isleri Birimine iletilmek
izere Dekanin imzasina

sunulmasi.

EBYS
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SUREC ADI: Ogrenci Degisim Programi Kapsaminda Islemler Siireci

SUREC TANIMI

Ogrenci degisim programi kapsaminda yurtdisinda bir iiniversitede ders almak/staj yapmak
isteyen dgrencilerimizin iglemlerinin yiiriitiilmesi.

SURECi BASLATAN iSLEM

Ogrenciden gelen dilekge

SUREC SAHIiBI

Saglik Bilimleri Fakiiltesi Dekanlig1

SUREC SORUMLUSU

Saglik Bilimleri Fakiiltesi Dekant

SURECIN HEDEFi Degisim programi kapsaminda 6grenciyi gérevlendirme
SURECLE iLGILI RISKLER [Belge eksiklikleri
RiSKLERE KARSI Ogrenciden belgeleri en kisa siirede temin etmek
ONLEMLER
SURECIN TAMAMLANMA  [1-5 giin
SURESI
PERFORMANS Dilekge sayis1
GOSTERGELERI VE
OLCUM SIKLIGI
SURECIN DAYANDIGI
MEVZUAT ADI VE
NUMARASI
FORMU HAZIRLAYANLAR  [Fakiilte Sekreteri
FORMU ONAYLAYANLAR Fakiilte Dekant
ADI FORMATI SAGLAYICISI
GIRDILER Dilekce ve Ekleri  [Belge Koordinatorliik, 6grenci
< CIKTIYI
ADI FORMATI | SAGLAYICISI KULLANANLAR

CIKTILAR .

'Yonetim Kurulu Belge Dekanlik Ogrenci

Karari
KAYNAKLAR
FAALIYET KODU FA%];}{;:;IN MEVZUAT SARTI KAYIT ORTAMI

Koordinatorliik Belge

tarafindan hazirlanan
ve incelenen belgelerin
Dekanliga iletilmesi

Ogrenci degisim Belge
programi kapsaminda
lyonetim kurulu karart
lalinmasi

Kararin Rektorliik EBYS
Makamina iletilmesi

Siireci tamamlayan EBYS
6grencilerin
belgelerinin
koordinatorlik
tarafindan dekanliga
iletilmesi

Boliim Baskanlig1 EBYS
tarafindan not
doniisiimii yapilmasi

INot doniisiimii Belge

hakkinda yonetim




lkurulu karar1 alinmasi

Kararin Rektorliik
Makamina iletilmesi

EBYS




VA
TINA&:I:EPE SUREC ADI: Ogrenci Sigorta Islemleri Siireci

N 2018

SUREC TANIMI Klinik uygulamaya ¢ikacak 6grenciler igin, karsi kurumlar tarafindan talep edilen sigorta
islemlerinin yapilmasi.

SURECi BASLATAN iSLEM  [Kurumdan gelen sigorta talebi

SUREC SAHIiBI Saglik Bilimleri Fakiiltesi Dekanligi

SUREC SORUMLUSU Saglik Bilimleri Fakiiltesi Dekani

SURECIN HEDEFI Ogrencinin klinik uygulamaya cikabilmesi.

SURECLE ILGILI RISKLER  [Ogrencinin klinik uygulamaya ¢ikmasi gereken tarihlerde gikamamasi.
RiSKLERE KARSI Kurum ile islemler yapilmadan 6nce goriisiilmesi ve islemlerin hizlandirilmast
ONLEMLER

SURECIN TAMAMLANMA |13 is giinii

SURESI

PERFORMANS Sigorta islem sayisi

GOSTERGELERI VE

OLCUM SIKLIGI

SURECIN DAYANDIGI

MEVZUAT ADI VE

NUMARASI

FORMU HAZIRLAYANLAR  [Fakiilte Sekreteri

FORMU ONAYLAYANLAR Fakiilte Dekan1

ADI FORMATI SAGLAYICISI

GIRDILER Kars1 Kurumdan Uygulama yapilacak kurum
gelen talep

Bolim EBYS Boliim Baskanligi
Bagkanligindan
gelen yazi

CIKTIYI

ADI FORMATI | SAGLAYICISI KULLANANLAR

CIKTILAR

Sigorta yapilacak  [EBYS Dekanlik Ogrenci
0grencilerin
isimlerinin de
bulundugu {ist yazi.

KAYNAKLAR

FAALIYETIN

FAALIYET KODU ADIMI

MEVZUAT SARTI KAYIT ORTAMI

Kurum tarafindan talep EBYS
edilen sigortanin
Bolim Baskanligindan
Dekanliga iist yaz1 ile
iletilmesi.

'Yapilan goriismeler EBYS
sonucunda sigorta
yapilacagina karar
verilmesi halinde
yazinin Rektorliik
Makamina iletilmesi.




/O
TINAZTEPE

. UNVERSITES

h 2018

SUREC ADI: Sinav Sonucuna itiraz islemleri Siireci

SUREC TANIMI

Sinav sonucuna itirazi bulunan dgrencinin {i¢ is glinii i¢inde itirazini ilgili 6gretim tiyesine
iletilmesi hususunda Fakiilte sekreterligine teslim etmesi.

SURECi BASLATAN iSLEM

Ogrencilerin, Ara sinav, yariyil/yilsonu veya biitiinleme sinavlarinn sonuglarima, sinav
sonuglariin ilan edildigi tarihi izleyen {i¢ isgiinii i¢inde maddi hata nedeniyle itiraz
dileke¢elerini Fakiilte sekreterligine teslim etmeleri.

SUREC SAHIiBI

Saglik Bilimleri Fakiiltesi Dekanligi

SUREC SORUMLUSU

Saglik Bilimleri Fakiiltesi Dekant

SURECIN HEDEFi Sinav sonuclaria yapilacak itirazlarin mevzuatina uygun sekilde inceleyip sonuglandirmak
ve olasi hatalarin dniine gecmek.

SURECLE iLGIiLi RiISKLER Ogrencinin itiraz dilekgesini zamaninda teslim etmemesi.

RISKLERE KARSI Ogrencilere itiraz dilekgelerini verme siiresi ile ilgili olarak hatirlatma yapilmasi.

ONLEMLER

SURECIN TAMAMLANMA
SURESI

1-5 Is giinii

PERFORMANS
G(")STERGELEI}i VE
OLCUM SIKLIGI

Dilekge sayist

SURECIN DAYANDIGI
MEVZUAT ADI VE
NUMARASI

iZTU On Lisans ve Lisans Egitim Ogretim Y&netmeligi Madde 27

FORMU HAZIRLAYANLAR

[Fakiilte Sekreteri

FORMU ONAYLAYANLAR

Fakiilte Dekan1

GIRDILER

ADI FORMATI SAGLAYICISI

itiraz dilekcesi Belge Ogrenci

CIKTILAR

CIKTIYI

SAGLAYICISL | ) | ANANLAR

ADI FORMATI

itiraz dilekgesine Dekanlik Ogrenci

lyanit

[E-posta

KAYNAKLAR

iZTU On Lisans ve Lisans Egitim Ogretim Yénetmeligi Madde 27

FAALIYET KODU

FAALIYETIN

ADIMI MEVZUAT SARTI

KAYIT ORTAMI

Mlgili 6grenciden EBYS
gelen dilekgesinin
kayda alinmasi.

Gelen dilekgenin EBYS
ilgili 6gretim iiyesine
iletilmesi.

Ogretim iiyesinden
gelen cevabinin
0grenciye iletilmesi.

E-posta

Gelen dilekgenin
ilgili dosyaya

Belge/Dosyalama

kaldirilmasi.




SUREC ADI: Sinavlarda Gézetmen Gorevlendirme Islemleri Siireci

/I
TINAZTEPE
SUREC TANIMI \Akademisyenlerin sinavlarda gdzetmen/salon baskani olarak gorevlendirilmesi agamasidir.
SURECI BASLATAN Sinav merkezi tarafindan iletilen liste ve Donem koordinatdriiniin fakiilte sekreterligine sinavda
iSLEM gorevli olacak akademisyen, sinavin yapilacagi sinif ve sinav saati bilgilerini iletmesi.
SUREC SAHIBI Dekanlik
SUREC SORUMLUSU Dekan

SURECIN HEDEFI Sinavlarda gorevli olan 6gretim elemanlarinin gorevlendirilmesi
SURECLE iLGILi Sinavda gorevli akademisyenin sinavin gerceklesecegi tarih ve saat araliginda yillik izin talebi
RISKLER veya gorevlendirmesi bulunmasi
RISKLERE 'Yerine baska bir 6gretim elemani ayarlanmasi
KARSI
ONLEMLER
SURECIN 1 is giinii
TAMAMLANMA
SURESI
PERFORMANS
GOSTERGELERI Sinavda gorev alacak dgretim eleman sayis
VE OLCUM
SIKLIGI
SURECIN
DAYANDIGI
MEVZUAT ADI VE
NUMARASI
FORMU Fakiilte Sekreteri
HAZIRLAYANLAR
FORMU Dekan
ONAYLAYANLAR
ADI FORMATI SAGLAYICISI
GIRDILER Sinav salon Belge Sinav Merkezi
bagkani/g6zetmeni listesi Donem Koordinatorleri
ADI FORMATI | SAGLAY CIKTIYI KULLANANLAR
CIKTILAR ICISI |
Sinav Salon EBYS Dekan lgili 6gretim iiyesi, Stnav Merkezi
baskani/g6zetmeni Midiirligi
gorevlendirme yazisi
Sinav salon bagkani/gdzetmeni listesi
KAYNAKLAR
FAALIYET KODU FAALIYETIN ADIMI MEVZUAT KAYIT ORTAMI
SARTI

Sinav Merkezi ya da Dénem
koordinatdrleri tarafindan
sinavda gorevli olacak
6gretim tiye/iiyeleri, sinavin
olacag1 sinifi, sinav saatinin
yer aldig1 evrak/liste fakiilte
sekreterligine iletir.

Belge/ E-posta

Sinav Merkezi ya da Donem
koordinatdrlerinden gelen
bilgiler kontrol edilir.
Gorevlendirmede yer alan

Belge/EBYS

0gretim iyelerinin, snav




tarihinde yillik izin veya

herhangi bir gérevlendirmesi

olup olmadiginin kontrol

edilir ve ilgili 6gretim

elemanlarina gorevlendirme
azilari iletilir.

'Yapilan kontrollerden sonra
sinav saati, siav adi, dersin
kodu, salon
bagkani/gdzetmeni
bilgilerinin yer aldig
tablonun olusturulmasi.

Belge

Olusturulan tablonun EBYS
izerinden Dekan imzasina
sunulmasi.

EBYS




SUREC ADI:

/N o : o

TINAZTEPE 'Yabanci Uyruklu Ogretim Eleman: Atama Islemleri Siireci

SUREC TANIMI 'Yabanci Uyruklu Ogretim Eleman1 Atama evraklarinin toplanmasi, yonetim kurulu alinmasi ve
Rektorliik Makamina sunulmasi agsamalaridir.

SURECI BASLATAN Ogretim elemanmin dilekgesi.
iSLEM
SUREC SAHIBI 'Yabanci Uyruklu Aday
SUREC SORUMLUSU Fakiiltesi Dekani

SURECIN HEDEFi IAdayin Yabanci Uyruklu 6gretim eleman1 kadrosuna atanmasi
SURECLE iLGILi Universite Y&netim Kurulu tarafindan talebin uygun bulunmamasi
RiSKLER
RISKLERE Fakiiltenin kadro ihtiyacinin ve dgretim eleman eksikliginin Universite Yénetim Kuruluna
KARSI onceden iletilmesi
ONLEMLER
SURECIN 1-2 ay
TAMAMLANMA
SURESI
PERFORMANS |Atama yapilacak yabanci uyruklu aday sayisi
GOSTERGELERI
VE OLCUM
SIKLIGI
SURECIN 2547. Kanun Madde 34
DAYANDIGI
MEVZUAT ADI VE
NUMARASI
FORMU [Fakiilte Sekreterligi
HAZIRLAYANLAR
FORMU Fakiilte Dekam
ONAYLAYANLAR
ADI FORMATI SAGLAYICISI
GIRDILER Yabanci Uyruklu Aday [Belge 'Yabanci Uyruklu Aday
dilekcesi ve dosyast
= IKTIYI
ADI FORMATI SAGLAYICISI EULL ANANLAR
CIKTILAR
'Yonetim Kurulu Karar1 Belge Fakiilte Yonetim Kurulu  |Dekanlik, Rektorlik
Uyeleri Makami
2547. Kanun Madde 34
KAYNAKLAR
FAALIYET KODU FA%&}?}JIN MEVZUAT SARTI KAYIT
ORTAMI
Adaym dilekgesi ve 2547. Kanun Madde 34 Belge
dosyas1 incelenir.
Vize, ¢alisma izin imzalar1 2547, Kanun Madde 34 Belge
tamamlanir
Yonetim Kurulu Karart 2547, Kanun Madde 34 Belge
alinir.
Karar ve dosya Rektorliik [2547. Kanun Madde 34 EBYS
Makamina iletilir.
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SUREC ADI: Akademik Personel Yillik izin Islemleri Siireci

SUREC TANIMI

Akademik Personel Yillik izin Islemleri

SURECi BASLATAN iSLEM

Yillik izin talebinde bulunan personelinin “izmir Tinaztepe Universitesi Yillik izin Talep
Formu” nu doldurup imzalayarak ilgili birim sekreterine teslim etmesi

SUREC SAHIBI

flgili Akademisyen, Anabilim Dali Baskani, Boliim Bagkan1 Dekan

SUREC SORUMLUSU

Saglik Bilimleri Fakiiltesi Dekani

SURECIN HEDEFi Ogretim iiyesinin talep ettigi tarihte yillik izin hakkini kullanabilmesi.
SURECLE iLGIiLi RISKLER [Kisinin yillik izin talebinin Dekanlik tarafindan uygun bulunmamasi.
RiISKLERE Yerine vekalet edecek birinin olmasi.
KARSI
ONLEMLER
SURECIN 1 giin
TAMAMLANMA SURESI
PERFORMANS 'Y1llik izin Talep Formu Sayist
GOSTERGELERI
VE OLCUM
SIKLIGI
SURECIN 2547 Sayili Kanun’un 64. maddesi
DAYANDIGI
MEVZUAT ADI VE
NUMARASI
FORMU HAZIRLAYANLAR [Saglik Bilimleri Fakiiltesi Sekreteri
FORMU ONAYLAYANLAR [Saglik Bilimleri Fakiiltesi Dekani
ADI FORMATI SAGLAYICISI
GIRDILER 'Y1llik izin talep formu IForm IAkademisyen, A.D. Bsk, B6lim Bsk, Dekan
9 CIKTIYI
ADI FORMATI SAGLAYICISI KULLANANLAR
CIKTILAR .
Form Belge Saglik Bilimleri  |Ogretim Elemani
Fakiiltesi Dekani
KAYNAKLAR
FAALIYET KODU FAALIYETIN ADIMI MEVZUAT KAYIT ORTAMI
SARTI
'Y1llik izin talebi bulunan Form/Bilgisayar

akademisyenin form doldurup
sekreterlige teslim etmesi

Akademik Personel Yillik izin Form/elden
Talep Formunda yer alan
Program Bagkani, Bolim
IBagkan1 ve Dekan imzalarmin
sekreter tarafindan
tamamlatilmast

EBYS tizerinden Rektorliik EBYS
Makamina iist yazi ile

gonderilmesi
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SUREC ADI: 40/a Gorevlendirme islemleri Siireci

SUREC TANIMI

Egitim Ogretim y1li igerisinde agilan derslerde Kurum iginden veya kurum disindan
akademisyenlerin ders vermek iizere gorevlendirmesi agamalaridir.

SURECi BASLATAN iSLEM

Boliim Baskanliklarindan gelen ders gérevlendirme tablolar1

SUREC SAHIBI

Boliim Baskanliklari, Saglik Bilimleri Fakiiltesi Dekanligi

SUREC SORUMLUSU

Saglik Bilimleri Fakiiltesi Dekant

SURECIN HEDEFI IAcilacak dersi/dersleri vermek iizere akademisyenlerin gorevlendirilmesi.
SURECLE iLGILi RISKLER (Talep edilen gorevlendirmeye uygunluk verilmemesi.
RiSKLERE KARSI Yerine bagka bir akademisyenin gérevlendirilmesinin talep edilmesi
ONLEMLER
SURECIN TAMAMLANMA |15 is giinii
SURESI
PERFORMANS Gorevlendirme Talep Sayisi
GOSTERGELERI VE
OLCUM SIKLIGI
SURECIN DAYANDIGI 2547 Say1 Kanun Madde 40/a
MEVZUAT ADI VE
NUMARASI
FORMU HAZIRLAYANLAR [Fakiilte Sekreteri
FORMU ONAYLAYANLAR Fakiilte Dekant
ADI FORM SAGLAYICISI
fDTi ATI
GIRDILER
Gorevlendirme talep Yazi Gorevlendirme talep eden Dekan/Miidiir
yazisi (EBYS)
L CIKTIYI
ADI FORM | SAGLAYICISI KULLANANLAR
CIKTILAR ATI _ _
Yonetim Kurulu Karar1  [Belge Fakiilte Dekani [zmir Tiaztepe Universitesi,
(EBYS) ersonel, Dekanlik/Miidiirliik
Gorevlendirme Yazist  [Belge
(EBYS)
KAYNAKLAR
FAALIYET KODU FAALIYETIN ADIMI MEVZUAT KAYIT ORTAMI
SARTI
Gorevlendirilmesi talep  [2547 Say1 Kanun EBYS
edilen 6gretim liyesinin  [Madde 40/a

verecegi dersler, ders
saatleri hakkinda Yonetim|
Kurulu karar1 alinarak
IEBYS tizerinden Dekanin
imzasina sunulmasi.

Kurum digindan EBYS
gorevlendirilmesi talep
edilen akademisyen icin
Rektorliik Makamina yazi

iletilmesi

2547 Say1 Kanun
Madde 40/a

Kurum iginde EBYS
gorevlendirilen
akademisyenlere

gorevlendirmelerinin

2547 Say1 Kanun
Madde 40/a

teblig edilmesi
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SUREC ADI: Kurum ici Ders Gorevlendirmesi

SUREC TANIMI

Kurum dig1 Ders Goérevlendirmesi

SURECi BASLATAN iSLEM

Fakiilte ders miifredatinda yer alan fakat ilgili alanda 6gretim {iyesi bulunmayan dersler
anabilim dali bagkanliklar/boliim bagkanliklari tarafindan tespit edilip talep edilmesi.

SUREC SAHiBI

Saglik Bilimleri Fakiiltesi Dekanlig1

SUREC SORUMLUSU

Saglik Bilimleri Fakiiltesi Dekant

SURECIN HEDEFi ilgili ders/dersler icin dgretim iiyesi eksikliginin giderilmesi.
Sl'_'JREC]_,E iLGILI RISKLER Ogretim iiyesinin gorevlendirilmesinin karst kurum tarafindan uygun bulmamasi.
RISKLERE KARSI Gorevlendirme yapilmadan kurum ile iletisime gegilmesi veya herhangi bir kurum ile
ONLEMLER baglantis1 olmayan bir akademisyenin goérevlendirilmesinin talep edilmesi.
SURECIN TAMAMLANMA  [1-7 i giinii
SURESI
PERFORMANS
GOSTERGELERI VE
OLCUM SIKLIGI
SURECIN DAYANDIGI 2547. Kanun Madde 40/d
MEVZUAT ADI VE
NUMARASI
FORMU HAZIRLAYANLAR [Fakiilte Sekreteri
FORMU ONAYLAYANLAR Fakiilte Dekant
ADI FORM SAGLAYICISI
S— ATI
GIRDILER
Boliim Baskanligindan  [Yazi Gorevlendirme talep eden Boliim Bagkant
gelen Kurum dis1 6gretim (EBYS)
iyesi talebi
= CIKTIYI
ADI FORM | SAGLAYICISI KULLANANLAR
CIKTILAR ATI
Bolim Baskanlarindan  |Yazi Fakiilte Dekani Rektorlik Makami
gelen Kurum dist (EBYS)
gorevlendirmeler
hakkinda alinan Yonetim
Kurulu Kararinin EBY'S
lizerinden Dekanin
imzasina sunulmasi.
KAYNAKLAR
FAALIYET KODU FAALIYETIN ADIMI MEVZUAT KAYIT ORTAMI
SARTI
Gorevlendirme talep eden EBY S/Fiziki
Bolim Bagkanlari, talep
ettikleri ders ve ders verecek
0gretim iiyesini Dekanliga
bildirir.
'Y6netim Kurulu Karari EBYS
alinarak Dekaninin imzasina
sunulmasi.
EBYS




/ [ TAN SUREC ADI: 2547 S.K’nun 31. Maddesi uyarinca gorevlendirme islemleri Siireci
TINAZTEPE

S["JREC TANIMI Miifredatta bulunan dersi/konuyu vermek iizere Ogretim Elemani bulunmuyor ise, Anabilim

Dal1 Bagkanlig1 /Boliim Bagkanlig1 Dekanliga gorevlendirme teklifinde bulunulmasi.
SURECI BASLATAN Anabilim Dali Bagkanligi /B6liim Bagkanligindan gelen teklif
iSLEM
SUREC SAHIBi Saglik Bilimleri Fakiiltesi Dekanlig
SUREC SORUMLUSU Saglik Bilimleri Fakiiltesi Dekant
SURECIN HEDEFi Dekanligi uygun gordiigii 31.madde kapsamindaki ders {icreti karsiliginda gorevlendirme talebi

Fakiilte Yonetim Kuruluna sunulmasi ve ilgili kisinin gérevlendirilmesinin tamamlanmasi
SURECLE iLGILi - . . . .
RISKLER Kisinin kendisi kabul etmemesi, kurumun izin vermemesi.
RiSKLERE
KARSI Baska bir kisinin gérevlendirilmesi.
ONLEMLER
SURECIN
TAMAMLANMA 1-7 giin
SURESI
PERFORMANS
G()S--TER-G ELERI Gorevlendirme sayisi
VE OLCUM Y
SIKLIGI
SURECIN
DAYANDIGI , .
MEVZUAT ADI VE 2547 Sayili Kanun’un 31. Maddesi
NUMARASI
FORMU . . . e .
HAZIRLAYANLAR Saglik Bilimleri Fakiiltesi Sekreteri
FORMU - . . e
ONAYLAYANLAR Saglik Bilimleri Fakiiltesi Dekant

ADI FORMATI SAGLAYICISI

GIRDILER Gorevlendirme  [Yazi (EBYS) [Saglik Bilimleri Fakiiltesi Dekani

talebi

ADI FORMATI SAGLAYICISI CIKTIYI KULLANANLAR

CIKTILAR — —= : PR

Karar Yazi (EBYS) [Saglik Bilimleri |[Ogretim Elemani, Anabilim/Bélim Bsk,

IFakiiltesi Dekanlik,Rektorliik
Dekanligt

2547 Sayili Kanun’un 31. Maddesi
KAYNAKLAR
FAALIYET KODU FAALIYETIN MEVZUAT KAYIT ORTAMI

ADIMI
SARTI

Talep dogrultusunda EBYS

gbrevlendirme

teklifinde

bulunulmasi

Talebin YKK EBYS

sunulmasi

Toplantinin Yiizylize




gerceklesmesi

'YKK olunlu ise, EBYS
gorevlendirme

azisinin yazilmasi
Rektorlik E-posta/EBYS/OBS

onayimdan sonra
ders ticreti
karsiliginda
gorevlendirilmesi

Mlgili Ogretim
Elemanina
Rektorliik Makami
tarafindan teblig
lyazist yazilarak ders
vermek iizere
gbreve baglamasi

E-posta/EBYS
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SUREC TANIMI [lgili Akademik yilin baginda ilgili doneme ait ac1lacak derslerin Anabilim Dal/Boliim
tarafindan belirlenerek Dekanliga iletilmesi agamasidir.

SURECI BASLATAN iSLEM [Rektorliik Makamindan gelen yazi

SUREC SAHIiBi /Anabilim Dali Bagkanlig1/Boliim Baskanligi

SUREC SORUMLUSU Dekan

SURECIN HEDEFi [lgili Akademik yilin baginda ilgili dSneme ait acilmast teklif edilen derslerin agilmasinin
saglanmasi.

SURECLE ILGILI RISKLER [Béliim baskanlarindan belirtilen tarihte geri déniis alinamamast ve siirecin gecikmesi. YOK
tarafindan ilan edilen ders kredilerini asan durumlar.

RiSKLERE [1gili akademisyenlere s6z konusu tarihe kadar hatirlatma yapilmasi.
KARSI
ONLEMLER

SURECIN 15 1s giinii
TAMAMLANMA SURESI

PERFORMANS
GOSTERGELERI IAcilacak ders sayist
VE OLCUM
SIKLIGI

SURECIN iZTU On Lisans ve Lisans Egitim Ogretim Yonetmeligi
DAYANDIGI
MEVZUAT ADI VE
NUMARASI

FORMU HAZIRLAYANLAR [Fakiilte Sekreteri

FORMU ONAYLAYANLAR [Dekan

ADI FORM SAGLAYICISI
fDTi ATI
GIRDILER
Rektorliik Makamindan [EBYS  [Rektorliik Makami
gelen iist yazi
ADI FORM| SAGLAYICI CIKTIYI KULLANANLAR
CIKTILAR , ATI | SI ,
[lgili birimlerden gelen [EBYS  |[Dekan lgili 6gretim iiyeleri , dekan,
bilgilere istinaden Rektorlik Makami, 6grenciler
hazirlanan tablo
iZTU On Lisans ve Lisans Egitim Ogretim Yonetmeligi
KAYNAKLAR
FAALIYET KODU FAALIYETIN ADIMI MEVZUAT KAYIT ORTAMI
SARTI
Rektorliik Makamindan EBYS

gelen iist yazinin Dekana ve
ilgili boliime iletilmesi

[lgili Boliimden gelen EBYS
tablolarin kontrollerinin
saglanmasi ve eksik var ise
geri doniis yapilmasi

Kontroller saglandiktan EBYS
sonra, olusturulan tablonun
yazi ile Rektdrliik Makamina
iletilmesi.
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SUREC ADI: Akademik Personel Vekalet Islemleri Siireci

SUREC TANIMI

\Akademik Personelin yillik izin almasi ya da gdrevli olmasi durumunda idari bir gérevi var

ise yerine bir akademisyen gorevlendirmesi agamasidir.

SURECi BASLATAN iSLEM  |[Akademik Personel yillik izin formu ya da gorevlendirme evraklari
SUREC SAHIBI IAkademik Personel
SUREC SORUMLUSU Dekan

SURECIN HEDEFi Vekalet isleminin tamamlanmasi
SURECLE ILGILI RISKLER [Vekalet edecek akademisyenin uygun olmamasi
RiSKLERE KARSI Yerine bagka bir akademisyenin gorevlendirilmesi
ONLEMLER
SURECIN TAMAMLANMA |1 giin
SURESI
PERFORMANS /Akademik Personel Yillik izin ya da Gérevlendirme evrak sayisi
GOSTERGELERI VE
OLCUM SIKLIGI
SURECIN DAYANDIGI 2547 sayili kanun madde 64
MEVZUAT ADI VE
NUMARASI
FORMU HAZIRLAYANLAR [Fakiilte Sekreterligi
FORMU ONAYLAYANLAR  [Dekan
ADI FORMATI SAGLAYICISI
GIiRDILER 'Y1llik izin talebi Formu Form Talep eden akademisyen
Gorevlendirme Yazisi Belge Dekan/Kars1 Kurum
= CIKTIYI
ADI FORMATI| SAGLAYICISI KULLANANLAR
CIKTILAR .
Vekalet onay1 'Yazi (EBYS) |Dekan |Akademisyenler
2547 sayili kanun madde 64
KAYNAKLAR
FAALIYET KODU FAALIYETIN ADIMI MEVZUAT KAYIT ORTAMI
SARTI
Y1llik izin talebinde bulunan Belge
ya da gorevlendirmesi
bulunan akademisyenin
formu sekreterlige teslim
etmesi
IFormun imzalarinin sekreter Belge
tarafindan tamamlatiimasi
\Vekalet yazisinin Rektorlik Ebys
Makamina, yillik izin alan ve
vekaleti birakilan ilgili
akademisyene iletilmesi
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TINAZTEPE .

Ny SUREC ADI: Ana Bilim Dali Bagkan1 Atama Siireci

N S
SUREC TANIMI Boliim altinda yer alan Anabilim Dali Bagkanligina, Anabilim Dali Bagkaninin gorev siiresinin

dolmasi ya da gorevden ayrilmasi sonucu atama yapilmasi agamasidir.

SURECi BASLATAN
ISLEM lAnabilim Dali Bagkaninin gorev siiresinin dolmasi ya da gérevden ayrilmasi
SUREC SAHIBi Dekanlik
SUREC SORUMLUSU Dekan

SURECIN HEDEFi |Anabilim Dali Bagkani atamasinin ger¢eklesmesi.
SURECLE iLGILi /Anabilim Dalinda 6gretim elemani bulunmamasi
RISKLER
RISKLERE lAnabilim Dalina en yakin alandan bir 6gretim elemaninin vekaleten atanmasi
KARSI
ONLEMLER
SURECIN 1-3 is giinii
TAMAMLANMA
SURESI
PERFORMANS
GOSTERGELERI
VE OLCUM
SIKLIGI
SURECIN IAkademik Tegkilat Yonetmeliginin 16. Maddesi
DAYANDIGI
MEVZUAT ADI VE
NUMARASI
FORMU IFakiilte Sekreteri
HAZIRLAYANLAR
FORMU Dekan
ONAYLAYANLAR
ADI FORMATI SAGLAYICISI
GIRDILER lAnabilim Dal1 Belge flgili 6gretim iiyesi
Baskaninin gérev
stiresinin dolmast ya da
gorevden ayrilmasi
ADI FORMATI | SAGLAYICI CIKTIYT KULLANANLAR
CIKTILAR SI ,
\Ana Bilim Dali Bagkan1[EBYS Dekan Mgili 6gretim iiyesi , Dekanlik,
olarak gorevlendirilen Rektorliik Makam1
Ogretim iiyesine,
gorevlendirme yazisinin
iletilmesi.
\Akademik Teskilat Yonetmeliginin 16. Maddesi
KAYNAKLAR
FAALIYET KODU FAALIYETIN MEVZUAT KAYIT ORTAMI
ADIMI SARTI

lAnabilim Dali Bagkan1 |[Akademik Teskilat |[EBYS
olarak atanabilecek tiye [YOnetmeliginin 16.
say1st en ¢ok 2 ise Maddesi

IAnabilim Dal1 Bagkani
IDekan tarafindan

belirlenir.




|Anabilim dali bagkani,
0 anabilim dalinin
profesorleri,
bulunmadig: taktirde
docentleri, bulunmadig1
taktirde doktor 6gretim
iiyeleri, doktor 6gretim
iyeleri de bulunmadig1
taktirde 6gretim
gorevlileri arasindan, o
anabilim dalinda
gorevli 6gretim iiyeleri
ve 6gretim
gorevlilerince segilir ve
bir hafta i¢cinde dekan
tarafindan atanir.

IAkademik Tegkilat
'Y 6netmeliginin 16.
Maddesi

Belge

|Anabilim Dal1 Bagkani
atama yazist Rektorlitk
Makamina, Bolime ve
ilgiliye bildirilmek
iizere EBYS {izerinden
gonderilir.

EBYS
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SUREC ADI: Boliim Bagkani1 Atama Islemleri Siireci

SUREC TANIMI

Boliimiin profesorleri, profesor yoksa dogentleri, dogent yoksa yardimci dog

entleri arasindan o

boliimii olusturan anabilim dali bagkanlariin 15 giin iginde verecekleri yazili goriislerini

dikkate alarak bir hafta igerisinde dekan tarafindan atanmasi agamalaridir.

SURECi BASLATAN IBoliim Bagskani gorev siiresinin dolmasi ya da, mevcut boliim bagkaninin istifa etmesi
iSLEM

SUREC SAHIBI Fakiilte Dekanlig

SUREC SORUMLUSU Dekan

SURECIN HEDEFi Boliim Baskani atanmasi
SURECLE iLGILi lAnabilim Dali Bagkanlarinin goriislerini geg iletmesi
RISKLER
RISKLERE lAnabilim Dal1 Bagkanlarina hatirlatma yapilmasi
KARSI
ONLEMLER
SURECIN 3 hafta
TAMAMLANMA
SURESI
PERFORMANS Boliim Bagkani Atama Sayisi
GOSTERGELERI
VE OLCUM
SIKLIGI
SURECIN 2547 SK
DAYANDIGI Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi
MEVZUAT ADI VE
NUMARASI
FORMU SHMYO Sekreterligi
HAZIRLAYANLAR
FORMU SHMYO Miidiirii
ONAYLAYANLAR
ADI FORMATI SAGLAYICISI
GIRDILER Talep Yazi (EBYS) SHMYO Miidiirii
= IKTIYI
ADI FORMATI SAGLAYICISI KUL% ANANLAR
CIKTILAR _
Onay Yaz1 (EBYS) SHMY O Miidiirii Ogretim Elemani
2547 S.K
KAYNAKLAR -
Universitelerde Akademik Teskilat Ydnetmeligi
FAALIYET KODU FAALIYETIN ADIMI MEVZUAT SARTI KAYIT
ORTAMI
Boliim Bagkanini belirlemek 2547 S.K EBYS
icin Anabilim Dali Universitelerde Akademik Teskilat
Baskanlarinin yazili goriisleri [Ynetmeligi
istenir.
lAnabilim Dali Bagkanlarimin 2547 S.K EBYS
yazili goriislerine gore Boliim |[Universitelerde Akademik Teskilat
Baskani aday1 belirlenir. Y 6netmeligi
Belirlenen adayin ikinci bif2547 S.K EBYS

idari gorevi var ise Boliim{Universitelerde Akademik Teskilat
Baskani atama onay1 Rektore]Y onetmeligi
sunulur.




Belirlenen adayin ikinci bif2547 S.K EBYS
idari gorevi yok ise Béliim|Universitelerde Akademik Teskilat

Baskan1 Atanir, karar Rektorliik|Y onetmeligi
Makamina ve Bo6liime bildirilir.




\\\\\

SUREC ADI: Damisman Atama islemleri Siireci

TINAZTEP
SUREC TANIMI Her 6grenci i¢in kayitli oldugu akademik birimin boliim bagkani tarafindan bir danigman
gorevlendirilmesi asamasidir.
SURECI BASLATAN iSLEM Ogrenci Isleri Biriminden danisman atanmasi gereken 6grenci listenin gelmesi.

SUREC SAHIBI

Saglik Bilimleri Fakiiltesi Dekanligi

SUREC SORUMLUSU

Saglik Bilimleri Fakiiltesi Dekant

SURECIN HEDEFi

Isimleri belirtilen dgrencilere Danisman dgretim ilyesi atanmas.

SURECLE iLGIiLi RiSKLER

RISKLERE KARSI
ONLEMLER

SURECIN TAMAMLANMA
SURESI

1-3 Is giinii

PERFORMANS
G(")STERGELEI}i VE
OLCUM SIKLIGI

Danigman 6gretim elemant sayisi

Ogrenci say1st

SURECIN DAYANDIGI
MEVZUAT ADI VE
NUMARASI

iZTU On Lisans ve Lisans Egitim Ogretim Y&netmeligi Madde 24

FORMU HAZIRLAYANLAR

[Fakiilte Sekreteri

FORMU ONAYLAYANLAR

Fakiilte Dekan1

GIRDILER

ADI

FORMATI

SAGLAYICISI

Ogrenci Isleri
Biriminden gelen
0grenci listesi

EBYS

Ogrenci Isleri Birimi

CIKTILAR

ADI

FORMATI

SAGLAYICISI

CIKTIYI
KULLANANLAR

Ogrencilere atanan
danigsman isimlerinin
tablo haline
getirilerek iist yazi
ile bildirilmesi.

Bilgisayar/EBY
S

Fakiilte Dekam

Ogrenci Isleri Birimi,
Ogrenciler, Akademisyenler

KAYNAKLAR

FAALIYET KODU

FAALIYETIN
ADIMI

MEVZUAT SARTI

KAYIT ORTAMI

Ogrenci Isleri
Biriminden gelen
listenin Boliim
Baskanliklarina
iletilmesi.

EBYS

Bolimlerden gelen
Danigman isimlerinin
tablo haline getirilmesi

Belge

Tablonun EBY'S
lizerinden Ogrenci
fsleri Birimine

iletilmesi.

EBYS
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SUREC ADI: Derslik islemleri Siireci

TINAZTEP
SUREC TANIMI IAcilan derslerin verilebilmesi i¢in dersliklere yerlestirilmesi
SURECI BASLATAN ISLEM  |Akademisyenlerden gelen ders programlari

SUREC SAHIBI

Saglik Bilimleri Fakiiltesi Dekanligi

SUREC SORUMLUSU

Saglik Bilimleri Fakiiltesi Dekant

SURECIN HEDEFi |Agilan dersleri alacak dgrencilerin dersliklere yerlestirilmesi
SURECLE iLGIiLi RISKLER [Dersliklerin ¢akigmasi
RISKLERE KARSI Ders programlarinin organize bir sekilde olusturulmas.
ONLEMLER
SURECIN TAMAMLANMA  |1-7 i giinii
SURESI
PERFORMANS Derslik Sayist
GOSTERGELERI VE
OLCUM SIKLIGI
SURECIN DAYANDIGI
MEVZUAT ADI VE
NUMARASI
FORMU HAZIRLAYANLAR  [Fakiilte Sekreteri
FORMU ONAYLAYANLAR Fakiilte Dekani
ADI FORMATI SAGLAYICISI

GIRDILER Bolim EBYS \Akademisyen

Baskanliklarindan

gelen ders

rogramlari
= CIKTIYI
ADI FORMATI | SAGLAYICISI KULLANANLAR

CIKTILAR _

Derslik Plant Belge Rektorliik, Dekanlik|Ogrenciler, Akademisyenler
KAYNAKLAR
FAALIYET KODU FA%;}{D];[PN MEVZUAT SARTI KAYIT ORTAMI

Rektorlitk Belge/e-posta

Makamindan gelen
IDerslik Planlamasinin
ilgili bolimlere
iletilmesi

IBoliim Bagkanlarindan EBYS
gelen ders
programlarinin kontrol
edilmesi dersler
arasinda ¢akigma var
ise geri doniis
lyapilmasi.

Ders programlarina Google sheets
gore dersliklere
derslerin, 6grencilerin

yerlestirilmesi.
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SUREC ADI: Ogrenci Disiplin Islemleri Siireci

SUREC TANIMI Disiplin sorusturmasi gerektiren islemler agamasidir.
SURECi BASLATAN Ogrencinin bir disiplin sugu isledigi tespit edildiginde baslar.
ISLEM

SUREC SAHIiBI

Ogrenci, Fakiilte, Rektorlitk

SUREC SORUMLUSU

Fakiilte Dekanlig1

SURECIN HEDEFI Disiplin cezas1 verilip verilmeyeceginin sonuglanmasi
SURECLE iLGILi Kanit ve Belge eksikligi
RISKLER
RISKLERE Kanit ve Belgelerin zamaninda toplanmasi
KARSI
ONLEMLER
SURECIN 15-45 giin
TAMAMLANMA
SURESI
PERFORMANS Disiplin sugu iglevinin olugsma sayisi
GOSTERGELERI
VE OLCUM
SIKLIGI
SURECIN 2547 Sayil Yiiksekégretim Kanununun 54. maddesi
DAYANDIGI
MEVZUAT ADI VE
NUMARASI
FORMU Fakiilte Sekreterligi
HAZIRLAYANLAR
FORMU ONAYLAYANLAR[Dekan
ADI FORMATI SAGLAYICISI

GIRDILER Tutanak, Kanit, Belge Fiilin olugsma aninda bulunan sikayetgi

Belge

9 CIKTIYI
ADI FORMATISAGLAYICISI KULLANANLAR

CIKTILAR — . S

Disiplin Kurulu ~ [Belge Kurul Uyeleri |Disiplin Kurul Karar1

Karar1

2547 S.K’nun 54.mad.
KAYNAKLAR
FAALIYET KODU FAALIYETIN MEVZUAT KAYIT ORTAMI

ADIMI
SARTI
Sikayetci, islendigi 2547 S.K’nun Belge
ileri siiriilen sucla [54.mad.

ilgili her tiirlii delili
sikayet dilekgesine
ekleyerek

Dekanliga verir.




Disiplin amiri olan
Dekan, olay1
aydinlatmak iizere
bir 6gretim
elemanini
sorusturmaci olarak
goreviendirir

2547 S.K’nun
54.mad.

Belge

Sorusturmaci, ileri
stiriilen iddialarla
ilgili siipheli ya da
stiphelileri ifadeye
davet eder. ifadede
sorulacak sorular1
olay1 aydinlatmaya
yonelik olarak
secer. Olayin varsa
taniklarini dinler,
ifadelerini alir,
sikayetcinin yazili
bilgisine bagvurur

2547 S.K’nun
54.mad.

Belge

Stipheli/siiphelilerin
ceza durumu
Ogrenci Islerinden
yazili olarak istenir.

2547 S.K’nun
54.mad.

Belge

Sorusturmanin
zamaninda
bitirilememesi
durumunda ek siire
istenir, Dekanlik
olurundan sonra
sorusturmaya
devam edilir.

2547 S.K’nun
54.mad.

Belge

Toplanan deliller,
alinan ifadeler
stiphelilere
atfedilen sugu
ispatlamak icin
yeterli degil ise
Siiphelilerin ve
taniklarin yeniden
ifadeleri alinir,
gerekirse yeni
taniklar dinlenir,
sorusturmanin
seyrini degistirecek
iyeni kanitlar aranir.
Elde edilen yeni
bilgilerle su¢ ya da
suclularin ortaya
citkmast saglanir

2547 S.K’nun
54.mad.

Belge

Sorusturmaci elde
ettigi kanitlar,
dinlenen taniklar,
alian ifade ve
savunmalar, ceza

2547 S.K’nun
54.mad.

durumu, sorusturma|

Belge




siirecinde ortaya
konan davranislar,
pismanlik duyma
gibi biitiin
degerlendirmeleri
iceren “Sorusturma
Raporunu”
hazirlayarak
imzalar. Raporda
Onerilen ceza
acikca belirtilir.
Sorusturmact
tarafindan
Sorusturma dosyasi
sorusturma onayini
veren Dekanlik
Makamina
igonderilir

Dekan
sorusturmanin
usuliine uygun
yapilip
yaptlmadigini
inceler.

2547 S.K’nun
54.mad.

Belge

Dosyada eksik
tespit ederse dosya
yeniden
sorusturmaciya
ednderilir ya da
yeni bir
sorusturmaci tayin
edilerek, eksiklikler
tamamlatilir.

2547 S.K’nun
54.mad.

Belge

Onerilen ceza
uyarma, kinama
\veya bir haftadan
bir aya kadar
uzaklastirma
cezalarindan biri ise
ceza dogrudan
Dekan tarafindan
verilir.

2547 S.K’nun
54.mad.

Belge

Bir veya iki yartyil
stire ile okuldan
uzaklastirma ya da
okuldan atilma
cezasini
gerektiriyor ise,
Sorusturma dosyast
eoriisiilmek iizere
Enstitii Disiplin
Kurulu giindemine
alinir.

2547 S.K’nun
54.mad.

Belge

Disiplin Kurulu,
sorusturmacinin
Onerdigi cezay1

2547 S.K’nun
54.mad.

Belge




kabul veya
reddedebilecegi
gibi, baska bir
disiplin cezas1 da
verebilir.

'Verilen ceza
Ogrenciye teblig
edilir.

2547 S.K’nun
54.mad.

Belge

Gerekli
tebligatlarin yerine
ulagsmasindan
sonra, dosya
Rektorlik
Makamina
igdnderilir

2547 S.K’nun
54.mad.

Belge




SO

SUREC ADI: Doktor Ogretim Uyesi kadrosuna Ilk Atama Islemleri Siireci

TINAZTEPE
SUREC TANIMI [lan edilen kadroya basvuru, deneme sinavi, jiiri {iyesi gérevlendirme, jiiri raporlarinm ydnetim
kurulunda gériisiilmesi ve Doktor Ogretim Uyesi kadrosuna Ik Atama Islemleri asamasidar.
_SI"JRECi BASLATAN lan edilen kadroya adayin basvurusu
ISLEM
SUREC SAHIBI Aday
SUREC SORUMLUSU Dekan

SURECIN HEDEFI IAdaym Doktor Ogretim Uyesi kadrosuna atanmas1
SURECLE iLGILi Eksik evrak ile basvurulmasi
RISKLER
RISKLERE Basvuruyu almadan dnce evraklarin kontrolii eksik var ise tamamlatilmasi
KARSI
ONLEMLER
SURECIN 30-45 giin
TAMAMLANMA
SURESI
PERFORMANS Doktor dgretim iiyesi kadrosuna bagvuru sayist
GOSTERGELERI
VE OLCUM
SIKLIGI
SURECIN 2547 S.K Madde 23
DAYANDIGI
MEVZUAT ADI VE
NUMARASI
FORMU Fakiilte Sekreteri
HAZIRLAYANLAR
FORMU ONAYLAYANLAR [Dekan
ADI FORMATI SAGLAYICISI
GIRDILER Bagvuru Dosyasi Belge Aday
= IKTIYI
ADI FORMATI| SAGLAYICISI KULLgN ANLAR
CIKTILAR
IAtama Dosyast EBYS Dekan IAkademisyen, Dekanlik,
Rektorlitk
2547 S.K Madde 23
KAYNAKLAR
FAALIYET KODU FAALIYETIN ADIMI MEVZUAT KAYIT ORTAMI
SARTI
ilan edilen kadrolara yapilan Belge
basvurular Fakiilte Sekreterligi
tarafindan teslim alir.
IAday  bagvuru  kosullarini EBYS
sagliyor ve belgeleri tamam ise
dilekgesi kayda alinir.
Doktor 6gretim {iyesi kadrosuna| Belge
basvuran adaylarmn dosyalari,
ilgili mevzuat ve Yonerge
hiikiimlerine uygun olup
olmadigina karar vermek iizere




\Akademik Yiikseltme ve On
Degerlendirme Komisyonu,
tarafindan incelenir.

Adaylar  basvuru  sirasindal
deneme dersi icin  lisans
diizeyinde 5 farkli konuyu yazili
olarak bildirir.

Belge

Yonetim Kurulu Karan ile
IDeneme Dersi Jirisi kurulur.

Yiizylize

Deneme Dersi Jiiri iyelerine
gorevlendirildiklerine dair yazi
iletilir.

Ebys

Deneme dersi konusu ve tarihi,
deneme dersi tarihinden en az
bir hafta 6nce adaya bildirilir ve
ilan edilir.

e-posta

Deneme dersi jliri baskani
sonucu bir tutanak ile ilgili
birime ayn1 giin iginde bildirir.

Belge

Deneme  dersinde  basarisiz,
olanlar  i¢in  bilim jiirisi
kurulmaz.

Adaym Doktor Ogretim Uyesi
kadrosuna bagvurusu uygun ise
ve deneme dersinde basarili olduy|
ise;  Adaylarin  dosyalarimi
incelemek tizere Dekan, biri o
birimin yoneticisi digeri
tiniversite disindan olmak tizere|
adayin basvurdugu bilim alani
ile ilgili 3 (lig) profesdr veyal
docent Ogretim iiyelerinden|
olusan jiiriyi 15 giin i¢inde tespit|
eder.

Belge

Tespit edilen adaylar igin|
'Y 6netim Kurulu Karart alinir ve
adayin bagvuru dosyalar1 ile
iZTU  Ogretim  Uyeligine
Bagvurma, Yiikseltilme ve
IAtanma Yonergesi de eklenerek]
Bilim jiiri iiyelerine EBYS’den|
ist yaz1 ile gonderilir.

Ebys

Bilim Jiiri iyeleri dosyalarin|
kendilerine  teslim  edildigi
tarihten itibaren 1 (bir) ay i¢inde
gdriislerini ve atanmaya yonelik|
gerekceli raporunu yazili olarak|
Miidiirligline iletir.

IKargo/Belge

'Yukarida siralanan asamalar
tamamlandiktan sonra Ydnetim
Kurulu toplantisinda adaylarin|
durumu  goriisiiliir. Tlan edilen
kadroya birden fazla adaymn

basvurmast ve basarili olmasi

Yiizyiize




halinde Yonetim Kurulu kararda
durumu belirtir.

Dekan goriisii, Yonetim Kurulyl
Karart ve adaym dosyasi
eklenerek, Rektorlik Makamina
yazi iletilir.

Ebys




V.’ N SUREC ADI: Erasmus Ders Verme+Alma Hareketliligi Islemleri Siireci (Akademisyen)
SUREC TANIMI Erasmus Ders Verme+ Alma Hareketliligi Kapsaminda Gorevli Olan Akademisyenin
Gorevlendirilmesi asamalaridir.
SURECI BASLATAN Erasmus ders verme+alma hareketliligi kapsaminda gorevlendirilecek olan akademisyenin,
iSLEM Fakiilte sekreterligine dilekce vermesi.
SUREC SAHIBI Dekanlik
SUREC SORUMLUSU Dekan

SURECIN HEDEFI Erasmus Ders Verme+ Alma Hareketliligi Kapsaminda Gorevli Olan Akademisyenin
gorevlendirilme teklifinin yapilmasi.
SURECLE iLGILi Erasmus Ders Verme+ Alma Hareketliligi Kapsaminda Goérevli Olan Akademisyenin, gidecegi
RISKLER tarihin uygun goériilmemesi.
RISKLERE Erasmus Ders Verme+ Alma Hareketliligi Kapsaminda Gorevli Olan Akademisyenin, gidecegi
KARSI tarihi fakiilte icin en uygun zamanlardan se¢mesi.
ONLEMLER
SURECIN 1-5 is giinii
TAMAMLANMA
SURESI
PERFORMANS
GOSTERGELERI Gorevlendirme yapilacak 6gretim elemani sayisi
VE OLCUM
SIKLIGI
SURECIN
DAYANDIGI
MEVZUAT ADI VE
NUMARASI
FORMU Fakiilte Sekreteri
HAZIRLAYANLAR
FORMU Dekan
ONAYLAYANLAR
ADI FORMATI SAGLAYICISI
GIRDILER Erasmus Ders Verme+ Evrak Mlgili 6gretim iiyesi
IAlma Hareketliligi
Kapsaminda Goérevli Olan
\Akademisyenin dilekcesi
ADI FORMATI | SAGLAY CIKTIYI KULLANANLAR
CIKTILAR ICISI |
Erasmus Ders Verme+ EBYS Dekan lgili 6gretim tiyeleri, Rektorliik
IAlma Hareketliligi Makami, Dekanlik
Kapsaminda gorevli olan
akademisyenin dilekgesine
istinaden alinan yonetim
kurulu karari
Erasmus Ders Verme+ Alma Hareketliligi
KAYNAKLAR
FAALIYET KODU FAALIYETIN ADIMI MEVZUAT KAYIT ORTAMI

SARTI

Erasmus Ders verme+ alma
kapsaminda gorevlendirilecek
0gretim iiyesinin Fakiilte

Belge/ E-posta

Sekreterligine dilekce vermesi




IDilekg¢e ve Erasmus
IKoordinatorliigiinden gelen
evraklar dogrultusunda

Y onetim Kurulu Karari
alinmasi, gérevlendirme yazist
ve kararm bulundugu yazinin
IDekanin imzasina sunulmasi.

EBYS

IRektorlik Makamindan gelen
'Y 6netim Kurulu Kararina
lyanitin, ilgili 6gretim iiyesine
iletilmesi.

Belge




Ve N SUREC ADI: Etkinlik Talebi Islemleri Siireci
TiNAZTEPE
SUREC TANIMI Etkinlik talebi bulunan akademisyen ve 6grencilerin (Seminer, Kongre, Konferans, vs.)
islemlerinin tamamlanma agamalaridir.
SURECI BASLATAN Etkinlik talebi bulunan akademisyen veya 6grencilerin, Etkinlik talep formunu doldurarak
iSLEM Fakiilte Sekreterligine iletmesi.
SUREC SAHIBI Dekanlik
SUREC SORUMLUSU Dekan

SURECIN HEDEFI Etkinlik talebi bulunan akademisyen veya 6grencilerin etkinliklerinin gergeklestirilmesi.
SURECLE iLGILi Etkinlikte konugmaci olarak katilacak kisi var ise, etkinlige katilamamast.
RISKLER IKonferans salonunun etkinlik tarihinde kullanima uygun olamamasi.

Etkinlik tarihinden kisa siire dnce Fakiilte sekreterligine iletilmesi.
RISKLERE Etkinlikten en az 15 giin 6nce Fakiilte sekreterligine etkinlik talep formunun iletilmesi
KARSI
ONLEMLER
SURECIN 1-5 is giinii
TAMAMLANMA
SURESI
PERFORMANS
GOSTERGELERI Yapilan etkinlik say1st
VE OLCUM
SIKLIGI
SURECIN
DAYANDIGI
MEVZUAT ADI VE
NUMARASI
FORMU Fakiilte Sekreteri
HAZIRLAYANLAR
FORMU Dekan
ONAYLAYANLAR

ADI FORMATI SAGLAYICISI
GIRDILER Etkinlik talep formu Evrak Mlgili 6gretim iiyesi, 6grenci
ADI FORMATI SACGLAY CIKTIYI KULLANANLAR

CIKTILAR ICIST |

Etkinlik talep formu EBYS Dekan I1gili 6gretim iiyesi, Rektorlik

Makami, Ogrenci
KAYNAKLAR
FAALIYET KODU FAALIYETIN ADIMI MEVZUAT KAYIT ORTAMI
SARTI
Etkinlik talebi bulunan Belge/EBYS

0gretim liyesi veya
6grencinin etkinlik talep
formunu fakiilteye/
sekreterlige iletmesi.

Fakiilte sekreteri, etkinlik Belge
talep formunu inceleyerek
eksiklikler olmast
durumunda ilgili kisiye geri
doniils yapmast.

Etkinlikte kurum disindan EBYS
konugmaci var ise,

Rektorlik Makamma EBYS




izerinden davet yazisi
olusturulmast i¢in yazi
ondermesi.

'Yapilan kontrollerden sonra
Etkinlik talep formunun
IRektorlik Makamina
iletilmek tlizere yazi ile
IDekan imzasina sunulmasi.

EBYS




