
 

 

 

SÜREÇ ADI:  İstifa eden hekimin SGK bildirilmesi 

SÜREÇ TANIMI ADSUAM’dan ayrılan hekimin SGK bildirilmesi 

SÜRECİ BAŞLATAN İŞLEM İnsan Kaynakları Biriminden gelen istifa ve görevden ayrılma bilgisi üzerine SGK yazı 

iletilmesi 

SÜREÇ SAHİBİ Ağız ve Diş Sağlığı Müdürlüğü 

SÜREÇ SORUMLUSU ADSUAM Başhekimi 

SÜRECİN HEDEFİ Ağız ve Diş Sağlığı Müdürlüğümüzden ayrılan Diş hekiminin Sosyal Güvenlik Kurumu ile 

kurumumuz arasında yapılan hizmet alım sözleşmesi kapsamında SGK iletilmesi 

SÜREÇLE İLGİLİ RİSKLER Ayrılan Hekimin bilgisinin SGK iletilmesinin atlanması 

RİSKLERE 

KARŞI 
ÖNLEMLER 

Süreçlerde izlenecek olan adımların sırası ile tamamlanması 

SÜRECİN 

TAMAMLANMA SÜRESİ 

1-5 iş gün 

PERFORMANS 

GÖSTERGELERİ 

VE ÖLÇÜM 

SIKLIĞI 

 

SÜRECİN 

DAYANDIĞI 

MEVZUAT ADI VE 
NUMARASI 

Sosyal Sigorta İşlemleri Yönetmeliği 

FORMU HAZIRLAYANLAR Fakülte Sekreterliği 

FORMU ONAYLAYANLAR ADSUAM Başhekimi 

 

GİRDİLER 

ADI FORMATI SAĞLAYICISI 

İnsan Kaynaklarından gelen 

işten ayrılma yazısı ve hekim 

istifası 

Bilgisayar 

/Mail 

Rektörlük Makamı 

   

 

ÇIKTILAR 

ADI FORMATI SAĞLAYICISI 
ÇIKTIYI 

KULLANANLAR 

SGK Bilgilendirme yazısı Yazı (EBYS) ADSUAM 
Başhekimi 

Hekim , Başhekim 

    

 

KAYNAKLAR 

 

 

 

FAALİYET KODU 
FAALİYETİN ADIMI 

MEVZUAT 

ŞARTI 
KAYIT ORTAMI 

 Ağız ve Diş Sağlığı 

Müdürlüğümüzde çalışan 
hekimlerimizden işten ayrılma 

dilekçesi ile İnsan Kaynakları 

Biriminden gelen bilgilendirme 
maili 

 Bilgisayar / Maili 

 Gelen maile istinaden Sosyal 

Güvenlik Kurumu ve 

kurumumuz arasındaki hizmet 

alım sözleşmesi kapsamında 
İşten ayrılma bildiriminin Sgk 

iletilmek üzere yazı iletilmesi 

 EBYS (Kurumdışı Giden Evrak) 

    

 



 

 

 
 

SÜREÇ ADI: SGK Görev Başlangıç Bilgilendirme 
 

SÜREÇ TANIMI ADSUAM göreve başlayan öğretim elemanının SGK bilgilendirilmesi 

 

SÜRECİ BAŞLATAN İŞLEM Öğretim elemanının ADSUAM’da da göreve başlaması 

SÜREÇ SAHİBİ Ağız ve Diş Sağlığı Müdürlüğü 

SÜREÇ SORUMLUSU ADSUAM Başhekimi 

SÜRECİN HEDEFİ Ağız ve Diş Sağlığı Müdürlüğümüzde hasta bakmaya başlayacak olan diş hekimlerimizin 

Sosyal Güvelik Kurumu ile kurumumuz arasında yapılan hizmet alım protokolü 

doğrultusunda SGK üzerinden hasta bakacağı bilgisinin verilmesi 

SÜREÇLE İLGİLİ RİSKLER  

RİSKLERE 

KARŞI 
ÖNLEMLER 

 

SÜRECİN 

TAMAMLANMA SÜRESİ 

3-5 İş günü 

PERFORMANS 

GÖSTERGELERİ 

VE ÖLÇÜM 

SIKLIĞI 

 

SÜRECİN 

DAYANDIĞI 

MEVZUAT ADI VE 

NUMARASI 

Sosyal Sigorta İşlemleri Yönetmeliği 

FORMU HAZIRLAYANLAR Fakülte Sekreterliği 

FORMU ONAYLAYANLAR ADSUAM Başhekimi 

 
GİRDİLER 

ADI FORMATI SAĞLAYICISI 

ADSUAM görevlendirme 

yazısı 

Yazı (EBYS) Rektörlük Makamı 

   

 
ÇIKTILAR 

ADI FORMATI SAĞLAYICISI ÇIKTIYI 

KULLANANLAR 

SGK Bilgilendirme yazısı Yazı (EBYS) ADSUAM 
Başhekimi 

Hekim, Başhekim 

    

 
KAYNAKLAR 

 

 

 

FAALİYET KODU 
FAALİYETİN ADIMI 

MEVZUAT 

ŞARTI 
KAYIT ORTAMI 

 Fakültemiz öğretim elemanının 

ADSUAM’da görevleri uhdesinde 

kalmak sureti ile rektörlük 
makamından gelen görevlendirme 

yazısı 

 EBYS 

 Rektörlük makamından gelen 

görevlendirme yazısına istinaden 

Sosyal Güvenlik Kurumuna 

ADSUAM ile arasında yapılan 

sözleşme kapsamında hasta 
bakacağı bilgisinin paylaşılması 

 EBYS (Kurumdışı Giden Evrak) 

    



 

 

 

SÜREÇ ADI: ADSUAM Akademik Kadro Süreçleri 
 

SÜREÇ TANIMI Ağız ve Diş Sağlığı Müdürlüğünde öğretim elemanı görevlendirme 

SÜRECİ BAŞLATAN İŞLEM Rektörlük biriminden gelen Diş Hekimliği Fakültesinde öğretim elemanı olarak başlayan 

hocalarımızın ADSUAM’da da çalışması için EBYS üzerinden yazı 

SÜREÇ SAHİBİ Ağız ve Diş Sağlığı Müdürlüğü 

SÜREÇ SORUMLUSU ADSUAM Başhekimi 

SÜRECİN HEDEFİ Fakültemiz öğretim elemanının Ağız ve Diş Sağlığı Müdürlüğümüzde hekim olarak 

çalışması 

SÜREÇLE İLGİLİ RİSKLER Rektörlük Makamı tarafından görevlendirilmenin uygun bulunmaması 

RİSKLERE 

KARŞI 
ÖNLEMLER 

Akademik Kadro ve Bütçe Planlaması yapılırken alınacak olan öğretim elemanını ADSUAM 

çalışmasının talep edileceği bilgisinin paylaşılması 

SÜRECİN 

TAMAMLANMA SÜRESİ 

1-5 iş günü 

PERFORMANS 

GÖSTERGELERİ 

VE ÖLÇÜM 

SIKLIĞI 

 

SÜRECİN 

DAYANDIĞI 

MEVZUAT ADI VE 
NUMARASI 

 

FORMU HAZIRLAYANLAR Fakülte Sekreterliği 

FORMU ONAYLAYANLAR ADSUAM Başhekimi 

 
GİRDİLER 

ADI FORMATI SAĞLAYICISI 

Rektörlük makamına 

görevlendirme isteğinin 

yazılması 

Yazı (ebys) ADSUAM Başhekimi 

   

 
ÇIKTILAR 

ADI FORMATI SAĞLAYICISI 
ÇIKTIYI 

KULLANANLAR 

Rektörlük makamından gelen 

görevlendirme uygunluk 

bilgisi 

Yazı (EBYS) Rektörlük 

Makamı 

ADSUAM Hastane 

çalışanları 

    

 
KAYNAKLAR 

 

 

 

FAALİYET KODU 
FAALİYETİN ADIMI 

MEVZUAT 

ŞARTI 
KAYIT ORTAMI 

 Üniversitemiz Diş Hekimliği 

Fakültesine atanan öğretim 

elemanın bilgisinin verilmesi 

 Bilgisayar / Maili 

 Diş Hekimliği Fakültemizde 

göreve başlayan öğretim 

elemanın Ağız ve Diş Sağlığı 

Müdürlüğümüz Bünyesinde de 

hekim olarak görevlendirilmesi 
için Rektörlük Makamına iletilen 

yazı 

 EBYS 

 İletilen yazıya istinaden 
Rektörlük makamından gelen 

 EBYS 

 görevlendirilmenin uygunluğuna 

dair yazı 
  

 


